ВОЛГОГРАДСКАЯ  ОБЛАСТЬ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИЯ

АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

	


от 29 апреля 2013 года                № 38

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории»

Во исполнение требований Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Волгоградской области №369-п от 25.07.2011 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг» в соответствии с постановлением администрации Ахтубинского сельского поселения от 29 февраля 2012 года № 18  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории» (далее - Регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Разместить настоящее постановления на официальном сайте администрации Ахтубинского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством. 
3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его подписания и официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Ахтубинского 


сельского поселения     
                              


       
     В.И.Черных
Приложение

к постановлению администрации

Ахтубинского сельского поселения от 29.04.2013 г. №38
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории»
I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории» (далее - муниципальная услуга).

1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) администрации Ахтубинского сельского поселения (далее – администрация), порядок взаимодействия администрации с физическими или юридическими лицами (далее - заявители) при предоставлении муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Настоящий стандарт распространяется на муниципальную услугу «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории» (далее – муниципальная услуга), предоставляемую населению Ахтубинского сельского поселения, включаемую в перечень муниципальных услуг Ахтубинского сельского поселения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется на территории Ахтубинского сельского поселения администрацией Ахтубинского сельского поселения, в лице специалиста администрации Ахтубинского сельского поселения (далее – специалист).
2.3.Сведения о местонахождении и графике работы администрации Ахтубинского сельского поселения (далее - Администрация).

Местонахождение: п. Колхозная Ахтуба, ул. Центральная, 11/2.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: 404143, 

п. Колхозная Ахтуба, ул. Центральная, 11/2.
Электронный адрес для направления обращений: ahtubinskoe.sp@yandex.ru
 График работы администрации: с 08.00 час. до 16.00 час. (понедельник - пятница), перерыв на обед с 12.00 час. до 13.00 час. Суббота, воскресенье - выходные дни.
График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги: с 08.00 час. до 15.00 час. (понедельник-четверг), перерыв на обед с 12.00 час. до 13.00 час. 
2.4.
Результатом исполнения муниципальной услуги является  выдача утвержденной   схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории или отказ в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории.

2.5. Срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать                      30 дней с момента регистрации заявления гражданина или юридического лица либо обращения исполнительного органа государственной власти.

2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- Конституция Российской Федерации;

- Земельный  кодекс Российской Федерации;
         - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных нужд»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ (ред. от 12.12.2011) «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным Законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (Первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета», N 165, 1 августа 2007 года);

- распоряжение Правительства РФ от 25.10.2005 № 1789-р (в редакции распоряжения Правительства РФ от 09.02.2008 № 157-р, постановления Правительства РФ от 28.03.2008 № 221) «Концепция административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах»;

- Решение Среднеахтубинской районной думы Волгоградской области от 16.12.2011 №30/197 «Об утверждении положения о порядке предоставления земельных участков на территории Среднеахтубинского муниципального район из земель, находящихся в государственной собственности, право распоряжения которыми предоставлено органам местного самоуправления, а также находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством:
- Устав Ахтубинского сельского поселения;
- другие действующие в данной сфере нормативные акты.
2.7.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Гражданин, юридическое лицо или исполнительный орган государственной власти, заинтересованные в получении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории, представляет в администрацию следующие документы:

2.7.1.Заявление (обращение) о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории  (далее - заявление). Рекомендуемый образец заявления приведен в приложении № 2 к регламенту;


2.7.2.Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;


2.7.3.Документы, подтверждающие права на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке (в случае оформления схемы расположения земельных участков, на которых расположения земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения);


2.7.4. Копии правоустанавливающих документов на земельный участок; 

2.7.5.Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

2.7.6.Выписка о формировании земельного участка, из протокола заседания постоянной межведомственной комиссии по градостроительству и земельным отношениям при администрации Среднеахтубинского муниципального района.  
2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

отсутствие либо несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.7 регламента.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

  - несоответствие расположения земельного участка в функциональной зоне в соответствии с Генеральным планом и Правилами землепользования и застройки поселения по месту расположения земельного участка;
  - обременение земельного участка правами третьих лиц;
  - несоответствие расположения земельного участка градостроительному законодательству и другим, установленным действующим законодательством нормам; 

          - отказ заявителя от получения муниципальной услуги путем подачи заявления;

          - отсутствие либо несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.7 регламента, выявленное на стадии рассмотрения документов;
- нарушение прав третьих лиц.

2.10.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.  

Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать один час. 

2.12. Срок регистрации запроса заявителя – день поступления запроса.  

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

У кабинета администрации, в котором ведёт личный прием специалист, находится вывеска с указанием приемных дней и времени приема заявителей.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации «Ахтубинского сельского поселения», а также на стендах в местах ожидания личного приема.

Для приема заявителей в кабинете специалиста администрации по работе с заявителями  организуются места для приема, предоставляются необходимые бланки.

2.14. Основные показатели качества и доступности оказываемой муниципальной услуги:

- доступность;

- своевременность;

- отсутствие жалоб со стороны заявителя.

2.15. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется непосредственно специалистом администрации (далее – специалист) с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме.

На официальном сайте администрации «Ахтубинского сельского поселения» размещаются следующие материалы:

перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего регламента;

перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

адреса, режим работы, номер телефона, адрес электронной почты администрации Ахтубинского сельского поселения.  

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистом при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи.
Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность представления информации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
3.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является обращение в администрацию заявителя (законного представителя) с приложением комплекта документов в соответствии с перечнем, приведенным в пункте 2.7 настоящего регламента, или обращение исполнительного органа государственной власти.

3.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (приложение № 1 к настоящему регламенту):
 Специалист администрации Ахтубинского сельского поселения в течение 12 рабочих дней со дня поступления заявления обеспечивает:
- информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
- прием документов, необходимых для согласования схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории;
 - рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
         - проверку наличия документов и правильность их оформления, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;
 - в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченное лицо не позднее 25 дней со дня регистрации заявки осуществляет подготовку письменного сообщения об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;

- выдача согласованной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории или отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории. 

3.3. Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги
Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги производится специалистом администрации по работе с заявителями  администрации на личном приеме заявителей,  по телефону, в форме ответов на письменные обращения, направленные,  в том числе по факсу или с использованием электронных средств связи, в средствах массовой информации. 

Основанием для информирования и консультирования физических и юридических лиц является их обращение по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за информирование и консультирование физических и юридических лиц:

предъявляет форму заявления, подготовленную и распечатанную на бумажном носителе, и список документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;

поясняет порядок получения необходимых документов, а также требования, предъявляемые к указанным документам.

Консультирование одного физического или юридического лица осуществляется в срок не более 20 минут.

3.4. Прием документов, необходимых для согласования схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории.
Документы для оказания муниципальной услуги заявители представляют в администрацию специалисту по работе с заявителями администрации.
Основанием для приема документов является представление специалисту заявления о согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории (в случае подачи документов лично) либо поступление заявления почтой.

При отсутствии у заявителя правильно заполненного заявления специалист  оказывает заявителю помощь в написании заявления. 

Максимальный срок указанного действия не должен превышать 
20 минут.

При наличии всех необходимых документов специалист, ответственный за прием документов, вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов. 

3.5. Выдача согласованной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории или отказа в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории.
Схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории о согласовании схемы расположения земельного участка выдаются заявителям под подпись в журнале выдачи документов.

В случае обращения органов исполнительной власти схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории либо отказ в согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории передаются непосредственно в исполнительный орган государственной власти.
IV.Порядок контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего регламента осуществляется главой Ахтубинского сельского поселения, а также специалистом администрации, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок исполнения муниципальной услуги

Проверки могут носить плановый (осуществляется на основании годовых планов работы администрации) и внеплановый характер (осуществляется на основании распоряжения главы Ахтубинского сельского поселения, поступивших заявлений о нарушении исполнения  муниципальной услуги).

4.3. Ответственность муниципальных служащих администрации Ахтубинского сельского поселения за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги

При нарушении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц 

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

5.1.1. Действия (бездействия), решения должностных лиц Администрации поселения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы главе администрации Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района.

5.1.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в виде электронного документа в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


Должностные лица уполномоченного органа проводят личный прием заявителя по предварительной записи.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.3. Срок рассмотрения жалобы.

Обращение (жалоба) граждан подлежит обязательной регистрации в течение 3 (трех) дней с момента поступления обращения (жалобы) в администрацию Ахтубинского сельского поселения.

При устной жалобе ответ дается непосредственно в ходе личного приема. Письменный ответ направляется автору жалобы не позднее 15 дней со дня регистрации жалобы заявителя.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

5.1.4. По результатам рассмотрения жалобы главой Администрации поселения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо отказа в его удовлетворении.

Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о привлечении к ответственности специалиста Администрации поселения, допустившего нарушение в ходе предоставления услуги требований действующего законодательства Российской Федерации, настоящего Регламента и повлекшие за собой жалобу.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почету она признано необоснованной.

Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

Глава Ахтубинского

сельского поселения






В.И.Черных
Приложение №1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории»
Блок-схема 

последовательности действий при приеме заявлений и выдаче документов о согласовании схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории







                                                                      

Приложение №2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение (согласование) схем расположения земельных участков на кадастровой карте территории»
	Главе Ахтубинского сельского поселения

ул. Центральная,11/2, п.Колхозная Ахтуба 

от _____________________________________

(для юридических лиц – полное наименование,

_______________________________________________

для физических лиц–фамилия, имя, отчество)

Адрес: __________________________________                                                                                                               (местонахождение  юридического лица,

_______________________________________________

место жительства физического лица)

Телефон (факс): __________________________



З А Я В Л Е Н И Е

Прошу(сим)  согласовать схему расположения земельного(ых) участка(ов), расположенного(ых) в Ахтубинском сельском поселении,  ________________________________________________________________ _____________________________________________________________________ по улице   _________________________________________​_______________ ,

площадью ________________________________________ кв.м.
для _______________________________________________________________  _____________________________________________________________________               

 ____________________________________________________________________

на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

Приложение: на __________ л. в __________ экз.

Заявитель: ______________________________                     ______________


(указать Ф.И.О., должность                                    
 (подпись)

 
представителя юридического лица;                                                              


Ф.И.О. физического лица) 

 "_____" ________________ 20 __г.

Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги











Прием документов, необходимых для подготовки и утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории





Рассмотрение документов, представленных заявителем, и принятие решения о возможности (отказе) подготовки и утверждении схемы расположения 


земельного участка на кадастровой карте территории


























расположения земельного участка установлена, что данная услуга





Выдача утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории или отказ в утверждении схемы расположения земельного участка 


на кадастровой карте территории
































расположения земельного участка установлена, что данная услуга








