ВОЛГОГРАДСКАЯ  ОБЛАСТЬ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

АДМИНИСТРАЦИЯ

АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

	


от «11» сентября 2013 года             № 79
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением Администрации Волгоградской области №369-п от 25.07.2011 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Ахтубинского сельского поселения №18 от 29.02.2012г. «Об утверждении Порядка разработки  и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ахтубинском сельском поселении», Уставом Ахтубинского сельского поселения

 постановляю:

1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (далее - Регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Разместить настоящее постановления на официальном сайте администрации Ахтубинского сельского поселения в соответствии с действующим законодательством. 

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его подписания и официального обнародования.

4. Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

Глава Ахтубинского 


сельского поселения     
                              


       
     В.И.Черных

Утвержден

постановлением администрации Ахтубинского сельского поселения от 11.09.2013 г. № 79
Административный  регламент

предоставления муниципальной услуги 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение» (далее  - Регламент) разработан на основании постановления администрации Ахтубинского сельского поселения от 29.02.2012г. № 18 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Ахтубинском сельском поселении» в целях повышения эффективности деятельности администрации Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района (далее – Администрация поселения) по реализации прав и законных интересов граждан и организаций на получение муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»  (далее  - муниципальная услуга) путем регламентации административных процедур по ее предоставлению, а также повышения информированности заинтересованных лиц о порядке и сроках ее получения.

Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действия (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, а также органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее – заявители), обратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной форме или форме электронного документа.

1.3. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования; наглядность форм предоставляемой информации; удобство и доступность получения информации; оперативность предоставления информации и консультации.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте, на информационных стендах. Подробная информация об администрации Ахтубинского сельского поселения, содержится в п. 2.2 настоящего Регламента.

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией поселения.

1.5 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть получена:

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием почтовой связи;

- с использованием электронной связи. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения о порядке предоставления муниципальной услуги специалист Администрации поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информирует заявителя по интересующим вопросам. В конце информирования специалист Администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Письменная информация обратившемуся заявителю предоставляется при наличии письменного обращения. Письменный ответ подписывается главой администрации Ахтубинского сельского поселения либо лицом его замещающим, содержит фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ на письменное обращение может быть передан заявителю лично или по почте, электронной почте.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенное на территории Ахтубинского сельского поселения.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ахтубинского сельского поселения, при которой в установленном порядке создается межведомственная комиссия (далее - Комиссия). 

Местонахождение Администрации поселения: 404143, п. Колхозная Ахтуба, ул. Центральная, д.11/2, телефон  (84479) 7-65-69. График работы с заявителями и приема письменных и электронных заявлений (запросов) от юридических и физических лиц, заинтересованных в получении муниципальной услуги с 8.00 до 12.00 (вторник - пятница), перерыв на обед с 12.00 до 13.00. Суббота, воскресенье – выходные дни. Адрес приема заявлений (запросов): 404143, п. Колхозная Ахтуба, ул. Центральная, д.11/2.

Адрес электронной почты Администрации поселения: ahtubinskoe.sp@yandex.ru. 
Контактная
информация размещается на официальном сайте Администрации поселения http://ahtub-sp.ru. 

2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 № 502.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней со дня подачи заявления и всех необходимых для оказания муниципальной услуги документов. 

Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение  выдается заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня его подписания.

2.5. Муниципальная услуга регулируется:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Уставом Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской области; 

- иными нормативно-правовыми актами.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления для получения муниципальной услуги:


1) заявление о переводе помещения согласно приложению № 1;

2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;


5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
2.7. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пп. 3 и 4 пункта 2.6.  настоящего Регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные  пп.2 пункта 2.6. настоящего административного регламента.
2.8. Для рассмотрения заявления о переводе помещения Администрация запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов:
- с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не представившее документ, удостоверяющий его личность, или документ, подтверждающий полномочия представителя;

- несоответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

- тексты заявления и представленных документов написаны неразборчиво;

 - в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные и незаверенные исправления;

- документы имеют повреждения, наличие которых позволяет неоднозначно истолковать их содержание; 
2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги.

- непредставления определенных в пункте 2.6. и 2.7. настоящего Регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя; 
-  поступления в Администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если Администрация, после получения указанного ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.  настоящего Регламента, и не получила от заявителя такие документы и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

- предоставление документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещений;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

     
2.11. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.10. настоящего Регламента. 

2.12. Решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 (три) рабочих дня со дня принятия такого решения и  может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.14.Срок регистрации заявлений

Заявление регистрируется в день поступления в течение рабочего дня.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы, указанному в  2.2 раздела 1 «Общие положения» Регламента. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам. Рабочие места сотрудников, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. Места для проведения приема заявителей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, информационными стендами.

Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:

- о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

- о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

- о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

- о потребностях в муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- информирование и консультирование заявителей по вопросам порядка предоставления муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- направление (вручение) уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение либо об отказе в переводе; 

3.1.1. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации:

- при непосредственном посещении;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием электронной связи.


3.2. Прием и регистрация заявления

3.2.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение граждан, организаций, их представителей с заявлением (приложение № 1) и комплектом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента.


Прием документов от заявителей осуществляет уполномоченное лицо администрации поселения. 


3.2.2.Уполномоченное лицо администрации устанавливает личность заявителя: проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет комплектность представленного пакета документов.


3.2.3. После проверки документов уполномоченное должностное лицо принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми к нему документами. Заявителю выдается расписка (приложение №2) в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.


3.2.4. Максимальный срок исполнения процедуры – 30 минут с момента поступления заявления в администрацию поселения.


3.3. Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги


3.3.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение секретарем межведомственной комиссии зарегистрированного в установленном порядке заявления. 


3.3.2. Секретарь согласовывает с председателем межведомственной комиссии дату, время и место заседания межведомственной комиссии.


3.3.3. Секретарь межведомственной комиссии за три рабочих дня до заседания межведомственной комиссии по телефону или в письменной форме информирует членов межведомственной комиссии и заявителя о дате, времени и месте заседания межведомственной комиссии.


3.3.4. Членами межведомственной комиссии проводится проверка принятых секретарем межведомственной комиссии документов и выносится соответствующее решение о переводе или отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение которое оформляется в виде заключения по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47. При необходимости межведомственная комиссия проводит обследование помещения и составляет акт по форме согласно приложению №3. 

3.3.5.Максимальный срок исполнения процедуры – не более 40 дней с момента поступления запроса специалисту.


3.4. Подготовка уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по форме утвержденной Постановлением Правительства РФ от 10 августа 2005 г. №502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение».

 
3.4.1. Основанием для подготовки уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение является заключение межведомственной комиссии


3.4.2. Секретарь межведомственной комиссии не позднее чем через 5 рабочих дня со дня принятия решения межведомственной комиссии готовит проект уведомления главы Ахтубинского сельского поселения о переводе или отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)  помещение и направляет его на подписание главе Ахтубинского сельского поселения.


3.5. Направление (вручение) заявителю уведомления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.


3.5.1. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение выдается или направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении, не позднее чем через три рабочих дня со дня подписания и должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подпунктом 2.8. раздела 2 настоящего Регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой поселения.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения работниками положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации Ахтубинского сельского поселения.

4.2. Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой главой Ахтубинского сельского поселения либо лицом, его замещающим.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Работники, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения обращения и предоставления информации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) специалиста Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя главы Ахтубинского сельского поселения. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации, регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

 фамилию, имя, отчество специалиста Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) департамента, специалиста Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации ответственного за предоставление муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации Ахтубинского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных постановлениях, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Глава Ахтубинского 


сельского поселения     
                              


       
     В.И.Черных
Приложение № 1

к административному регламенту «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенное на территории Ахтубинского сельского поселения»

Главе Ахтубинского 

сельского поселения

______________________________

от____________________________

______________________________

                 (ФИО без сокращения)

проживающего:______________________________________________

тел:___________________________

Заявление

Прошу рассмотреть вопрос о переводе жилого (нежилого) помещения     в     нежилое     (жилое)     помещение     по     адресу:______ _______________________________________________________________

общей площадью ___, кв.м,  жилой  ___, кв.м,  принадлежащей  по праву собственности _____________________________________________                                 

                                        (фамилия и инициалы или название юридического лица)

для размещения __________________________________________________ (указать назначение нежилого помещения при переводе жилого помещения в нежилое помещение и причины перевода).

Переустройство и (или) перепланировка для обеспечения использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения  требуется (не требуется).

Сведения о представителе собственника (заполняется в  случае, если документ сдает представитель собственника по доверенности):

Доверенность: _______________________________________________

(кем и когда выдана)

Приложение: на ___ л. в одном экземпляре.

Подпись ________________                     Дата ________________

Приложение № 2

к административному регламенту «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенное на территории Ахтубинского сельского поселения»

Расписка


Дана гр. _________________________________________________ в том, что от него (нее) _______________ получены следующие документы для



          (дата)

предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенное на территории Ахтубинского сельского поселения»:

	№

п/п
	Наименование документа
	Оригинал
	Копия

	
	
	(шт.)
	(кол-во листов)
	(шт.)
	(кол-во листов)

	1.
	Заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение) 
	
	
	
	

	2.
	Правоустанавливающие документы на переводимое  помещение
	
	
	
	

	3.
	План переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения)
	
	
	
	

	4.
	Поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение 
	
	
	
	

	5.
	Подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	
	
	
	

	6.
	Иные представленные заявителем документы
	
	
	
	


Специалист ___________________________ 


______________

                                                          (должность, ФИО)                                                                                    (подпись)

Приложение № 3

к административному регламенту «Перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, расположенное на территории Ахтубинского сельского поселения»

АКТ

обследования помещения

	№
	
	
	

	
	
	
	(дата)


(месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная  

(кем назначена, наименование федерального органа 


,

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе председателя  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника помещения или уполномоченного им лица  

(Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

произвела обследование помещения по заявлению  

(реквизиты заявителя: Ф.И.О. и адрес – 

для физического лица, наименование организации и занимаемая должность – для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения  

(адрес, принадлежность помещения,


.

кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории  

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия  

Оценка результатов проведенного инструментального контроля и других видов контроля и исследований  

(кем проведен контроль (испытание), по каким показателям, какие фактические значения получены)


.

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания  

.

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения

Приложение к акту:_____________________________________________________.

Председатель межведомственной комиссии

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Члены межведомственной комиссии:

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


