
АДМИНИСТРАЦИЯ
АхтуБинского сЕльского по сЕ,IIЕцц 

___ л
сРЕДнЕАхТУБинскогоМУнициПАЛЬногоРдионд

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОВЛДСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <<31>> марта 2025 года Ns 42

обУтверЖДенииадМинисТраТиВнолголр-елглаМенТапреДосТаВления
администрuц"Ёfi"Ё"rffi,"..ЬкБiо^ сельского ЪосЙенЙ Сfi еднеахтчбинского

муницип-u'оFЁfii,Jrrъ,ъ,Бiii}fo"u?."iJЙ^оЪЙЙЙЙуницЙпальнОЙУСЛУГИПО
выдачи разрешенииНа liроизводство земJUIных раоот

В соответствии с Федералъным законом от 27 июля 2010 г, Ns"210_Фз

<<Об организации предоставпения государственнъIх и муниципutJIъных услуг),

Федералъным ,u*o"o, от б октяОря ZООЗЪ. Ns 1Зl_ФЗ <<об общих принциtrах

орГаниЗацииМесТногосаМоУпраВленияВРоссийскойФедерацип>'
руководствуясъ Уставом ахтуОЙнского с9льског" 1::::::-, в целях

повышения качества ис,,олнения и доступности муниципалъной усJIуги по

выдаче разрешений на производство земJIяных работ физическим и

юридическим лицам, II о с т а н о в л я ю:

t.Утвердитъ административный регJIамент _ предоставления

администрацией Дхтубинского сельского посеJIения Среднеахтубинского

муниципаJIьноцо района Вопгоградской области муниципальной усJryги по

выдаче разрешен iir, rчпроизводство земJuIнътх работ, согласно приложению,

2. Признатъ утратившим сиJry постановление от <<15>> авryста 2018 года

Nе76 коб утверждеЕии административного регламен,та предоставления

адмиЕистрацией Дхтубинского сёлъского,о"о"""" Среднеахтубинского

муницип€шъного района Волгоградской области муниципалъной услуги по

выдачи разрешен иiт напроизводство землянъIх рабоп>

з.настоящее IIостановJIение вступает в силу после его обнародования,

4.КонтролъЗаиспоЛнениеМнасТояЩегопосТаноВленияосТаВляюЗа
собой.

В.В. Рыбников
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Утвержден
постаIIовлонием

администрации Ахтубинского
сельского поселениrI

от к3l>марта2025 г. Ns 42

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<предоставление разрешения на

осуществление,.*rrr"rlx работ на территории Ахryбинского сельского

поселения Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской
области>>

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставлениrI муниципаJIъной усJIуги <<Предоставление разрешени,I на

осуществление ."*-""r" работ на территории Ахryбинского сельского

поселениrI Среднеахтубинского муниципального района Волгоградской

области (далЪе муниципапъная услуга) и стандарт предоставления

муниципаJIьной услуги, в том числе опредеJUIет сроки и посJIедовательность

административньIх процедур при предоставлении муниципальной услуги

администрациеЙ Дхтубинского сепьского поселениrI Среднеахтубинского

муниципаJIьного района ВолгоградскоЙ области,

|.2. Заявителями на поJIучение муниципальной успуги являются

физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве

индивиду€шьнъIх предприниматепей, или юридические лица, а также их

IIIредставители, действующие на основании полномочиiт, определенных в

соответствии с законодательством Российской Федерации,

1.3. Проведение JIюбьж видов земJUIньIх работ без оформления

разрешения на осуществление земJIяных работ запрещается, за искJIючением

слrIаев, когда укzванные работы осуществляются на основании документов,

выданньIх в соответствии с федеральным законодателъством

|.4. Полуrение разрешеншI на осущестВление земляных работ

обязательно при выполнении следующих видов работ:

1.4.1.строиТеЛЬстВо'реконсТрУкцияобъектовкапиТЕUIъноГо
строитеПъства, за исключениеМ сл)лIаев, когда ук€ванные работы

осУЩесТВляюТсянаосноВаНИИра:}решеНИЯНасТроиТеЛьстВо;
I.4.2. капитаJIьный, текущий ремонт зданий, строений, сооружений, за

искJIючением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и

планировки дорог;
t.4.3.,р*'"щениеобъектовнаЗеМляхИЛИЗеМелЬнъIхуlасТках,

находящихся в государственной или в муниципаJIьной собственности,

размещение которьrх может осуществлятъся без предоставления земельнъIх

уIасТкоВИУсТаноВЛениясерВитУТоВ,аТакЖеУсТаноВкареклаМнЬш
консТрУкцийнаЗеМляхилиЗеМеЛъныхуIасТках,нахоДяЩихсяВ
государственной или в муниципЕtjlьной собственности, исполъзование земелъ



или земеJIьного )ластка, находящихся в государственной или муниципапьной

собственности, в цеJUIх проведения инженерных изысканий; строительства

временнъж или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки,

навесы);
|.4.4. аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетеи

инженерно-технического обеспечения, сооружений;

1.4.5. снос зданий и сооружений, ликвидаци,I сетей инженерно-

технического обеспечения за искJIючением случаев, когда ук€ванные работы

осуществJIяются на основ ании разрешения на стр оителъство ;

|.4.6. работы по благоустроЙству, в том числе по вертик€tльнои

планировке территорий, за исключением работ по посадке деревьев,

проведение археологических полевых работ,
1.5. Заявителъ обращается с заявлением о предоставлении

t.4 настоящегомуниципЕtльной услуги в сл)rчаях, ук€ванных в пункте

административного регламента с целью :

1 .5. 1 . Полryчения р€врешениrI на

связанных с tIроведением плановых

с аварийно-восстановительными работами на территории муниципаJIъного

образования;
1.5.3. Продления рzврешения на право производства земляных работ на

территории муницип€шъного образов ания,

1.б. Порядок информирования заявителей о предоставлении

муницип€tльной услуги l
1.6.1. Сведения о месте нахождения, KoHTaKTHbIx телефонах и графике

работы Ддминистрации Дхтубинского сельского поселени,I, организаций,

rIаствующих в предоставлении муниципапъной услуги,

*"о.офункционulJIьного центра (далее - МФЦ):
ДдминистрациJI Дхтубинского сельского 11оселения находится по

адресу: 4O4|4i, Волгоградская область, Среднеахтубиц95иЙ раЙон, п,

коо*о."* Дхтфа, ул. Щентра-гlъная, ||l2, телефон:s(84479) 7,65-54, факс:

8(84479) 7 -65 -6Ь,адрес элекц)онной почты: ahtubinskoe. sp@yandex.ru
' 

офици€LJIъный сайт администрации Ахтубинского сельского поселения в

информационно-телекоммуникаци;нной сети ((ИнтернеD) - ahtubinskoe,ru,

График работы администр ацииi
Понедельник-пятница с 08-00 час. до 16-00 час.

Перерыв на обед с 12-00 час. до 13-00 час,

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные лни,

информачию о местонахождении и графиках работы мФц также можно

полуIитъ с исполъзованцем государственной информац""i]:_1..,ул,жт',й"iй ;";;- сети центров 
- 
и 

- 
офисов <<Мои ,Щокументъu> (мФц

В олгогр адской областю> (http : //mfc,v ol ganet, rф,

|'.6.2. Информачию о порядке предоставления муниципалъной услуги

заявитель может поJryчитъ:

осуществление
(текущих) работ

земляных работ,
на территории

праздничные дни.



непосредственно в Ддминистрации Дхтубинского сельского поселения

(информuцrо""urе стенды, устное информирование по,телефону, а также на

личном приеме мунлципалъными служащйми Ддминистрации Дхтубинского

селъского поселения_);
11о почте, в том числе электронной (sred_sp.akhtuba@volganet,ru), в

сJIучае писъменного обращениrI заявителя;

в сети Интернет^на офици€tпъном сайте Ддминистрации Дхтубинского

селъского ,roa"ir"""" (sred_sp.akhtuba@volganet.ru), на Едином портапе

государственньIх и мунициlrЕlJlьных услу: 1функu:lФ :::::л1':З
электроннойпредоставление государственньIх и муниципuLпьньIх услуг в электроннOи

форме (далее - Единьiй портал государственнъIх и муниципаJIьных услуг)
(www.gosuslug,i-m).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

r{аствующие предоставлении
селъского посеJIения_ .

2.2. Органы и организации,

муницип€tпьной усJryги.
2.2.L муниципапьная услуга предоставляс,IUя flлrylуrплчllJФцIrwrr

Дхтубинского сельского поселениrI (далее - уполномоченный орган),

2.2.2,ПриПреДосТаВлении,МУнициПалънойУсJIУГиУпопноМоченный
оргац взаимодействует с органами государственной власти, местного

самоуправлениrI и организациями в порядке, предусмотренном

законодательством Российской Федерации,

2.2.3. межведомственное информачионное взаимодействие в

предоставлении муниципапьной успуги осутIIествляется в соответствии с

,р.Ьо"urrиями Федерального закоЕа от 27,07,2010 N 210-Фз "об организации

11редоставлениЯ государственнъIх и муниципапъных услуг".
2.3 . Резулътатом IIредоставления муниципЕUIьной услуги является :

- предоставление разрешен ия наосуществление земляньIх работ (далее _

р€врешение) либо откЕв в предоставлении р€врешения;
- продление разрешениrI (отказ в продлении,) разрешения;

разрешение формляется в соответствии с формой согласно

Приложению Ns 1 к настоЯЩеIчry административному регламенту,

2.4. Срок предоставления муниципчLльной услуги,
2.4.1. при рассмотрении з€UIвления в целях, указанных в пункте 1,5,1

настоящего административного регламента - не более 1орабочих дней со дня

поступления заявления;
2.4.2. при рассмотрении заявления в целях, укЕванных в IIункте |,5,2

настоящего административного регламента - не более 10 рабочих дней со дня

tIостуtIления заявления ;

2.4.з. при,рассмотрении заявления в цеJIях, указанных в пункте 1,5,3

настоящего административного регламента - не более 10 рабочих дней со

дшI поступпения заявления.

предоставляется Администрацией
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ВслУЧаенеобхоДиМосТиликВиДацииаВарий'УсТраНеНия
неисправностей на инженерньIх сетях, требующих безотлагательного

проведения аварийно-восстановительных работ в выходные и (или)

пр€lздничные ДНИ, а также в нерабочее BpeM,I уполномоченного органа,

проведение аварийно-восстановительных работ осуществпяется

незамедлительно с последующей подачей заявителем соответствующего

заявлениrI в течение 10 дней с момента начала аварийно-восстановительнъIх

работ.
в слуIае представпениrI заявителем документов через мФц срок

предоставления муници11апьной усJtуги исчисJIяется со дня передачи мФц

заявления и прилагаемьIх к нему документов в упопномоченный орган,

2.5. Правовые основани,I для предоставления услуги,
перечень нормативньtх правовьrх актов, реryлирующих предоставление

муницип4лъноЙ услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа,

мФц, организацпЙ, атакже их должностных лиц, муницип€lлъных служаЩих,

работников рzвмещены на официалъном сайте уполномоченного органа, мФц
; информациоЕно-телекоммуникационной сети ((Интернет), а также на

Едином портале государственных и муниципапьнъIх успуг.

2.6. Исчерпirвающий перечень документов, необходимых для

предоставления муницип€шьной услуги,
2.6.|. Исчерпывающий перечень документов, которые заявителъ доJIжен

представитъ самостоятепъно :

2.6.|.|.ВслrIаеобращенияВцелях'УкuВанныхВIТУнкТе1.5.1
настоящего административного регламента заявителъ представJIяет заявление

о выдаче разрешения (лалее также заявление) по форме согласно приложению

J\s 2 к настоящему административНОIчtу регламенту.**
Форма заявпения в электронной форме размещается уполномоченным

органом Ъа офичиuLлъном сайте уполномоченного органа в сети ((Интернет)

(д.r.. - офичЙальный саЙт) с возможностью его бесплатного копирования,

2.6.Г.z. к з€uIвлению должны бытъ приложены следующие документы:

1) документ, подтверждающий лиtIность заявителя ("ри личном

обращении заявитеJIя в уполномоченный орган) или копия документа,

подтверждающего личность заявитеJUI (в сJггIае направления заявлени,I

посредством tIочтовой связи на бумажном носителе),

в слу{ае обращения заlIвителя с использованием информационно-

телекоммуникацио;ной сети ((Интернет)) к заявJIению в форме электронного

ДокУМенТаПрилагаеТсякопияДокУМента'УДосТоВеряюЩеголиIIносТЬ
.-""ra* ý!остоверяющего личностъ представителя заявитеJuI, если

заявление представляется IIредставитеJIем заявитеJuI) в виде электронного

образа такого документа,
представление данного документа не требуется в слу{ае представлениlI

заявлен; в форме электронного документа tIосредством от''равки через

личЕый кабинЪт Единого портаJIа государственных и мунициrrаJIьных услуг,

а также если заявление подписано усиJIенной квалифицированной

эпектронной подписью.



2) локумент, подтверждающии полномочия IIPEлUrctDyIl,vJ

слr{ае, .Qсли с заявлением обращается представитель заявителя,

в спу{ае представJIения заявления в форме электронного документа

представителем заявителя, действующим на основании доверенности,

к зulявлению также прилагается доверенностъ в виде электронного образа

такого документа;
3) проект производства работ, вкпючающий в себя:

- наименование закЕвчика; сведеЕия о подрядной организации (полное

наименование, место нахождениrI орган изации, фамилия ) имя) отчество (при

налиtIии) должностного лица, ответственного за проведение_ра9:]]l- 1лl]Iхi
если земJUIные работы будут производиться подрядной организациеи;

описание места работ (точные адресные ориентиры начала и окончания

вскрываемого участка производства работ), вида, объемов и

продолж"r.оu"ой работ; описание технологической последователъности

выполнения работ с ук€ванием работ, проводимъIх на проезжей части упиц и

магистралей, пешеходных тротуаров; описание мероприятий по

восстановлению нарушенного бпurьу.,ройства; схему производства работ

(выкопировку из 11лана наземных и подземных коммуникаций, на котором

отображается информация о местоположении существуюIтIих И

проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения, электрI.I!Iеских

сЁтей, с укчванием места производства работ);'- 
графиК произвоДства рабОт (с указаниеМ даты начаJIа, даты окоЕчания,

а также этапов производства работ);
- лист согласов ания, содержащий сведени,I о QогJIасовании проекта

производства работ с влад.п"цuй, (балансодержатеjIями) существующих на

земелъном участке коммуникаций; собственниками (правообладатеJIями)

земельньIх yIacTKoB, чьи 11рава моryт бытъ нарушены в ходе осуществпения

земJUIных работ.
- в слrIае производства земляных работ на проезжей части - схему

оцраждения места проведения работ с_указанием видов работ и сроков их

выполнения, согласованную с собственником дорог либо лицом,

;;;;";оr."""r, собственником, в цраницах территории муницип€LJIъного
\ffлп rrАrr.гIralгп

fi;;;;;;; i"" требуется согласование _" ::т_ч:::1-,a"р^":'ж:;1::::

#;ffi; ";;;;;;; ;;r";". о.у*..ruляется при рассмотреНИИ ЗаЯВЛеНИЯ).

1) заявление;
2) схему производства работ (выкопировlry из пJ

аплIJт-тy коммчникаrrий. на котором отображается

подтверждающии полномочия представитеJUI заявителя,

подземных коммуникаций, на котором

местоположении существующих и проектируемых

технического обеспечения, электрических сетей,

плана нzвемных и
информация о

сетей инженерно-
с ук€ванием места

производства работ);
З) акт о выявлении аварийной ситуации в месте проведения работ, с

приложением фотографии земелъного r{астка с указанием места аварийного

участка;
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4) документ, подтверждающий уведомление лицl эксплуатирующих

инжеНерныесеТи,соорУжеНИЯИкоММУникации,расположенныеНасМежныхс
;;;р;;Ё r.мелънъIх )пIастках, о проведении аварийных работ,

2.6.|.4. в .rry"чЪ обращениrI в целях, указаннъIх в пункте 1,5,з настоящего

административного регламента заявителъ представляет:

1) заявление о продлении разрешения по форме согласно Приложению N9

з к настоящему административному регламенту*ъ (далее также заявление);

2) график производства земJIяных работ с уточнением новых сроков

lrроизводства работ;
3) проект производства работ (в слуIае изменения технических

решений).' 2.6.i. Перечень документов (информации), которые заявитель вправе

представить по собственной инициативе:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о

юридшIеском лице, явJIяющемся за,Iвителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуаJIъных

предпринимателей об индивидуzLлъном предIIринимателе, являющемся

зuUIвителем.
3) выписка иЗ Единого государственного реестра недвижимости об

основньIх характеристиках и зарегистрированнъж правах на объект

недвижимости (в слрае, если земJIяные работы проводятся на земелъном

yIacTKe, на котором расположен соответствующий объект, или на цраничащих

с ним земельнъIх уlастках);
4) уведомление о планируемом сносе объекта капитального

строителъства (в слуrае, если проведение земJuIнъгх работ необходимо при

осуществлении сноса объекта капиталъного строительства);

5)раЗрешениенаIIроВеДеЕиеработпосохранениюобъектов
купътурНого наследия (В сJIучае, еслИ проведение земляных работ необходимо

при осуществлении работ .rо "фu"."й объектов кулътурного насле дия);
--t- 

б порубочнй билет и (или) рЕврешение 
на пересадку деревьев и

ny.rup""no""1" сJýлIае, есJIи_при проведении землянъгх работ необходимо

осуществпение работ по вырубке или пересадке зеленых насаждений);

7) р€врешение на испопъзование земелЬ ипИ земепьного )лIастка,

находящихся в государственной или муници[€tJIьной собственности (в сrryчае,

если земJUIные рЪб-' проводятся Еа земJшх или земельном )л{астке,

ПреДостаВленноМЗаяВиТелЮДJIяисПолЬЗоВаНИЯнаосноВании
соответствующего ра:}решения) ;

8)р€ВрешениенаразМеЩениеобъекта(всл)Цае'еслипроВеДение
."r*""ri puOo.1 необходимо для размещения объекта без предоставлени,I

земельного участка и установления сервитутов, публичного сервитута);

9) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом

строительстве параметров объекта индивиду,LIIъного жилищного

строителъства или садового дома установленным параметрам и допустимости

раЗМещенияобъектаинДиВиДУЕtJIъноГо-ЖиЛиЩногосТроиТельсТВаИЛИ
садового дома на земельном УIIастке (в слуIае' еспи разрешение на

осущестВление землянъIх рuбо, запрашивается при строительстве
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соответствующих объектов, в том числе проведении к ним подземных

10) разрешение на установку и эксплуатацию рекJIамной конструкции (в

слrIае, если проведение земляных работ необходимо для установки

рекJIамной конструкции).
в Сл}rчае если заявитель не представил указанные документы

(информацию) по собственной инициативе, данные документы (информацию),

в сJIучае, еслИ они необходимы дJU{ предоставлени,I муниципальной услуги,

упопномоченный орган самостоятелъно запрашивает и ПоJtучает в рамках

межведомственного информационного взаимодействи,I,

2.6.з. Заявление и документы моryт быть представлены заявителями по

их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены

посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в

упопномоченный орган в форме электронного документа,

2.6.3.|. Заявление о выдаче разрешения в форме электронного документа

представляется в уtIолномоченный орган по выбору зzLявитеJIя:

IIутем .u'rronrr."- формы запроса, рЕlзмещенной на официальном

саЙте, в том чисJIе посредством отправки через лиtIный кабинет Единого

портаJIа государственных и муниципаJIъных услуг;
- путем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган

на официztJIьную электРонну,ю почту,

В зffIвлени" " форr. электронного документа укЕ}зывается один из

следующих способов предоставления результатов рассмотрения зЕUIвления

упопномоченным органом:
1)ВВиДебУмажногоДокУМенТа'которыйЗаяВиТелЬПолrIаеТ

непосредственно IIри личном обращении;

2)Вu"д.бУмажногоДокУМенТа'коТорыйнапраВJIяеТся
УпоЛНоМоЧеНныМорганоМзаяВиТеЛюПосреДсТВоМПочТоВоГооТIIраВления;

3) в виде электронного документа, рuвмещенного Еа официаJIьном саЙте,

ссылка на который направляется уполномоченным органом заlIвителю

посредством электронной почты;
4)ВВиДеЭлекТронногоДокУМенТа,которыЙнапраВляеТся

уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты,

заявление в форме эпектронного документа подrrисывается по выбору

заявителя:
- простой элекц)онной подписью заявитеJUI (представитеJIя заявителя);

- усиленной (квалифицированной, неквалифйц"ро"ч"ной) электронной

подписью заявитеJIя (представителя заявителя),

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной

электронной подписи должен быть создан и использоватъся в

;фр;"rруктуре, обеспечивающей информационно-технопогиtIеское

взаимодействие' информаuионных систем, исполъзуемых {jj "р"ооставлени,I
государственньгх и муницип€шъных услуг в электронной форме, которая

создается и проверяется с испопъзованием средств электронной подпиаи и

средств Удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия

требованиям, установленным федерuлъным органом исполнителъной власти в

области обеспечения безопасности, а также при наJIичии у владельца



сертификата кJIюча IIроверки ключа простой электронной подписи, выданного

МФЦ осуществJIяется в соответствии с

заключенным между МФЦ и

вСтупления в силу соответствующего

ему при личном приеме.
2.6.З.2. Подача документов через

соглашением о взаимодействии,

уполЕомоченным органом, с момента

соглашения о взаимодействии,
Копии документов допжны бытъ

законодатепъством порядке или представлены
заверены в установленном

с предъявлением подлинников,

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

1)ПреДсТаВЛенияДокУМенТоВИинформаuииИЛИосУЩесТВления
действий, представление или осуществление, которъж не предусмОтренО

норМаТиВныМипраВоВыМиакТаМи'реryлирУющиМиотношения'ВоЗНикаюЩие
в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2),,р"д."u"ленияДокУМенТоВИинформации,которыенахоДяТсяВ
распоряженииорГана,ПреДосТаВЛяюЩегоМУнициПалъНУюУслУЦ'инЬIх
государственных органов, органов местного самоуправлени,I либо

ПоДВеДомсТВенныхГосУДарсТВеНныМорГанаМИЛИорганаММестноГо
самоуправления организациft, Г1""уощих в предоставлении

предусмотренньIх "u.r"o 
1 статьи i Ф"дераjIьного закона от 2,7,07,201-0

Ns 210-Фз (об организации предоставления государственньIх и

МУниципалъныхУсJIУГ)(далее_ФедеральныйЗаконNs210.ФЗ)
МУниципаJIЬныхУслУГ'ВсооТВеТсТВииснорМаТиВнымипраВоВыМиакТаМи
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской

области, муници11€tльными правовыми актами, за искJIючением документов,

вкJIюченньIх в оrrр.д"п"нныйчастью б статъи 7 Федералъного закона Ns 210-

ФЗ перечa"" до*l-ентов. Заявитель вправе представитъ укuванные документы

и информацию В органы, 11редоставJIяющие муницип€tJIьные услуги, по

собствеНной иниЦиативе; 
,,ii р .г.l..л lrT/T..пe l - эобходимъIх дJUI

3)осУщесТВлеЕияДействий,ВТомЧисЛесоГласоВаНии'н(
получениrI государственных и муницип€tпьньIх услуг и связанньгх с

обращением в иные государственные органы, органы местного

самоуправления, организации, за искJIючением полу{ени,I услуг и погrIени,I

документов и 
"rrфор*ччии, 

предоставJIяемых в резулътате предоставлени,I

таких успуг, вкJIюченных в перечень услуг, которые явJUIются необходимыми

и обязателъными для IIредоставлени,I муниципшIъных услуг, утвержденный

постаноВлениеМ админисТрации Дхтубинского селъского поселени,I от

29.01 .2о25 г. Ns 5 (об утверждении Реестра муниципаJIьных услуг

(функuий),предоставляемых администрацией Ахтубинского селъского

поселения Среднеахтубинского муницип€LjIьного района Волгоградской

области>>;

4) предСтавления докуМентоВ и информации, отсутствие и (или)

ЕеДосТоВерносТъкоТорыхнеУказыВаJIисЬпригIерВонаЧ-"':У-_::Y:
В приеме оо*уr""rо", необходимых для предоставления муниципаJIънои

yany.", либо в предоставлении муниципатrьной услуги, за исключением

сJIедующих слуIаев:
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставпения муниципалъной услуги, после первоначальной подачи

заявлениrI о предоставлении муниципалъной услуги;
б) нЕLличие ошибок В заявлении о предоставлении муниципальнои

УслУГииДокУМенТах'поДанныхЗаяВиТелеМПоспеперRонаЧшIЬноГооТк€Ва
в приеме документов, необходимьIх для предоставления муниципальной

y"ny.", либо ; предоставлении муниципалъной услуги и не включенньIх

в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации

после первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимьrх

дJUI IIредоставления муниципалъной услуги, либо в предоставлении

муниципалъной услуги;
г) выявление документаJIъно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

уполномоченного органа, муниципального служащего, работника мФц,

работника организации, предусмотренной частью 1,1 статъи 16 Федерального

.u*o"u Ns 210-ФЗ, при первоначаJIьном откЕве в приеме документов,

необходимых дJUI IIредоставления муниципальной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, о чем в писъменном виде за

подписъю руководитеJIя уполномоченного органа, руководитепя МФId при

IIервоначалъном откuве в приеме документов, необходимъIх для

предоставления муниципальной успуги, либо руководителя организации,

предусмотренной чu.r"о 1.1 .ruruno 1б ФедерЙьного закона Ns 210_Фз,

УВеДоМляеТсяЗ€}'IВиТелъ,атакжеПриносяТсяиЗВиненияЗаДосТаВпенные
неудобства.

5) предоставления на ýумажном носителе документов и информации,

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом

7.2 части 1 сйьи 1б Федерального закона Jф 210-Фз, за искJIючением

сJý/чаев, если Еанесение отметок на такие документы либо их изъятие

явJUIется необходимым условием предоставпения муниципальной услуги, и

иных сл)лаев, установленных федеральными законами

21.исчфtIывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления

к рассмотрению.
При поступлении заявлениrI и припагаемых к нему документов

уполномоченный орган отказывает в приеме к рассмотрению з€UIвления в

следующих слrIаjIх:

нарушением требованиЙ, установленных пунктом 2,6,з,1 настоящего

административного регламента;
2)кЗаяВлениюнеПриложеныДокУменТы'ПреДУсМоТренныепУнктаМи

2.6.|.2 _ 2.6.|.4 настоящего административного регламента в случае, если

предосТаВлениеТакихДокУМентоВяВляеТсяобязателЬным;
3) заявление и документы, необходимые для предоставления услуги,

поданы В urrек"ронной форме с нарушениеМ тпебова11}, установленньIх

норматиВными правовыми актами иlили содержат повреждения, н€IJIиЕIие

которъtх не позвоJIяет в полном объеме использоватъ информацию и сведения,

содержаЩиеся в документах дJUI предоставлени,I успуги;
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4) в заявлении, подписанном усиленной квалифицированной
электронной подписью (далее квалифицированнuш подпись), вЬuIВленО

несоблюдение установленных условий признания действительности ДаННОЙ

подписи.
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальнОЙ

услуги и дIя откzва в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. основания для приостановления предоставления муниципальной

услуги отсутствуют.
о2.8.2. Уполномоченный орган принимает решение об откЕве в выдаче

р€врешенияпри нЕuIичии хотя бы одного из следующих оснований:
1) поступление ответа органа государственноЙ власти, оргаНа МесТнОГО

самоуправлениrI либо подведомственной органу государственной власти или

органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос,

свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации,

необходимъrх дJuI предоставления услуги;
2) несоответствие проекта производства работ требованиlIм,

установленным настоящим административным регламентом;
3) невозможностъ проведения работ в заявленные сроки в связи с

проведением пр€вдничных, культурно-массовьIх и иных мероприятий на

территории муницип€Lлъного образов ания (земельных rIастках), в отношении

котоDых запрашивается р€lзрешение на осуществление земляных работкоторых запрашивается р€врешение на осуществление земляных
(основание не применяется в сл)лае, когда разрешение запрашивается в целях
пр овед ен ия аварийн о - в о сст ан о вителъ нъIх р аб от) ;

4) установлены факты нарушений тлри проведении земJuIных работ в

соответствии с ранее предоставленным рzврешением на осуществление

земляных работ:. нарушение сроков гIроизводства земJUIньIх работ на других
объектах согласно ранее предоставленным разрешениям на осуществление

земляных работ; отсутствие подписанньIх актов приемки работ по

восстановлению дорожньж гrокрытий, озепенения и элементов

благоустройства, разрушенных и поврежденных при производстве земJUIньIх

работ в соответствии с ранее предоставленными уполномоченным органом

р€tзрешениями на осуществление земJIяных работ, завершенных вразрешениями на осуществление земJIяных

установленные
уполномоченным

сроки; неустранение нарушений, выявленньIх

органом при осуществлении им контроля за ходом

производства земJUIных работ в соответствии с ранее предоставлеIIными

о предоставлении
разрешениями на осуществление таких работ).

5) наличие противоречивых сведений в заявлении

услуги и приложенных к нему документах;
6) проект производства работ (схема производства работ) не

согласован(а) землеполъзователями, землевладельцами, арендаторами,

з€tлогодержателями земельных участков, если земельные }п{астки, на которьIх

планируется производить земляные работы, обременены правами указанных
лиц.

2.8.З. основанием дJUI отказа в продлении рuврешения явJUIется

поступление в уполномоченный орган информации о выявленном, в том числе

в рамках муницип€lJIьного KoHTpoJUI в сфере благоустройства территории или

Iчtуницип€tлъного земелъного контроля факте отсутствиrI начатъIх земJIянъIх
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работ и невозможности их осуществления в сл)даях, предусмотренныХ

подпунктом 3 пун кта 2.8 .2 настоящего административного реГЛаМеНТа).
2.9. Муниципztльная услуга предоставляется бесплатно.
2.|0. Максимальное BpeMrI ожиданиrI в очереди при подаче заявления и

при по3гrIении результата предоставлениrI муниципальной услуги в слrIае
обращеНия заявИтеля непосредственно в уполномоченный орган или МФЩ,
cocTaBJuIeT 15 миIIут.

2.t|. Срок регистрации заявления и lтрилагаемых к нему документов
cocTaBJUIeT:

- на личном приеме граждан -
- при поступлении заявлениrI и

не более 3 дней со дня поступления в
(срок реzuсmрацuu заявленuя lte

не более 15 минут;
документов по почте или через МФЩ -
уrтолномоченный орган;
dолэrcен превьllLlаmь 3 dней).

оборудованы средствами пожаротушения.

ук€вателями.
вход в уполномоченный орган оборулуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются

содержащей информацию о

вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

информационной табличкой (вывеской),

наименовании уполномоченного органа

(структурного подразделения),
муниципальной услуги.

- при поступлении заявлениlI в форме электронного документа, в том

числе посредством Единого портала государственных и муниципальнъIх

услуг не позднее 1 рабочего ДНЯ, следующего за днеМ поступлениrI

заlIвления в уполномоченный орган.
2.|2. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муницип€lльная услуга, к з€tпу ожидания, местам дJUI заполнениrI запросов о

предоставлении муниципалъной услуги, информационным стендам с

обр*цu*" их заполнения и перечнем документов и (или) информаЦии),

необходимых дJUI предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инв€tлидов указанных объектов в соответствии

с законодательством Российской Федерации о социалъной защите инв€UIидов

2.|2.I. Требования к помещениrIм, в которых предоставляется

муницип€tльн€ш услуга.
ПомеЩения, в которьIх предоставJUIется муниципЕlльнzш услуга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления. муниципаJIьной услryги
оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),

канцеJIярскийи принадлежностями, информационными и справочными

матери.tлами, наглядной информацией, сryльями и столами).

помещения уполномоченного органа должны соответствовать

санитарным правилам сП 2.2.з670-20 ((Санитарно-эпидемиологические

требования к условиrIм труда), утвержденным постановлением Главного

государствонного санитарного врача рФ от 02.L2.2020 JФ 40, и быть

осуществляющего предоставление

2.|2.2. Требования к местам ожиданиrI.
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места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптимaлъным условиям работы специ€шистов уполномоченного
органа.

места ожидания допжны быть оборудованы стульями, кресельными

секциями, скамьями.
2.|2.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в сtIециuLJIьно выделенных для этих

целей помещениях.
каждое рабочее место специ€lлистов уполномоченного органа должно

быть оборудовано персон€tльным компьютером с возможностью доступа к

необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим

устроиствам.
При организации рабочих мест должна бытъ предусмотрена

специ€tлистов уполномоченноговозможность свободного входа и выхода
органа из помещениrI при необходимости.

Места сдачи и полr{ения документов заявителями, места для
необходимых документов
и обеспечиваются писчей

информирования заявителей и запоJIнения

оборудуются стульями (креслами) и столами
бумагой и письменными принадлежностями.

2.|2.4. Требования к информационным стендам.
В помещениrIх уполномоченного органа, преднaзначенных для работы с

заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие

поJIучение информ ации о предоставлении муниципальной услуги.
на информационных стендах, официалъном сайте уполномоченного

органа рЕвмещаются следующие информационные материЕlлы :

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,

содержащих нормы, реryлирующие деятельность по испопнению

муниципальной усJryги;
текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исIIолнена,I муниципальной услуги;
перечень документов, необходимъIх для предоставлениrI муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения.
сведения о месте нахождения И графике работы наименование

администр ации муниципаJIьного образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса эдектронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах.
при изменении информации по исполнению муницип€шьнои услуги

осуществляется ее периодическое
Визуальная, текстовая и

обновление.
мулътимедийная информация о порядке

информационномпредоставления муниципальной услуги р€вмещается на информационном

стенде или информационном термин€tпе (устанавливается в удобном для
а также на Едином порт€tле государственньIх и

успуГ (www.gosuslugi.ru), но официальном сайте

органа (адреС сайта sred_sp.akhtuba@volganet,ru),

граждан месте),
МУНИЦИПZUIЪНЫХ

уполномоченного
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Оформление визуа_пьной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муницип€tльной услуги должно соответствоватъ
оптимЕtльному зрителъному и слуховому восrrриятию этой информации

|ражданами.
2.I2.5. Требования к обеспечению доступности предоставления

инваIIидов
муниципа-тrьной усJtуги для инв€rлидов.

В целях обеспечения условий доступности дJuI

муниципальной услуги должно быть обеспечено:
- оказание специ€tлистами помощи инв€Lлидам в посадке в транспортное

средство и высадке из него IIеред входом в помещениrI, в которых
предоставляется муницип€LгIьн€ш услуга, в том числе с испольЗоВаниеМ КреСЛа-

коjUIски;
- беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
_ возможность самостоятелъного передвижения инвалидов По

территории организации, помещения) в KoTopblx окЕIзывается муниципаJIън€UI

услуга;
- сопровождеЕие инв€Lлидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и окчвание им помощи на

территории организации, помещения) в которьж оказывается, муниципапьн€t I

услуга;
_ надлежащее размещение оборулов ания и носителей инфОРМаЦИИ,

необходимых дJIя обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в

помещениrI и к услугам, с }п{етом ограничений их жизнедеятельности;
_ дублирование необходимой для инваJIидов звуковоЙ и ЗрИТеЛЪНОЙ

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при н€lличии документq подтверждающего

ее специ€tльное Обl^rение и выданного по форме и В порядк9, которые

определяются федеральным органом
осуществляющим функции по выработке и ре€tлизации государственной

поJIитики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной

защиты населения;
- предоставление при необходимости услуги по месту жительства

инвttлида или в дистанционном режиме;
- ок€вание специ€шистами иной необходимой помощи инвЕtлидам в

преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с

другими пицами.
2.Lз. ПоказатеJUIми доступности и качества муниципальнОй услугИ

являются предоставление мунициrrальной услуги или осуществление

отдельных административных процедур в электронной форме, поl1rlение

заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с

использованием средств телефонной связи, элекц)онного информирования,

соблюдение сроков предоставлениrI муниципальной усJIуги, отсутствие жалоб

и претензий со стороны змвитеJUI, а также судебньгх актов о признании

незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и

должностньIх лиц уполномоченного органа.
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2.t5. Особенности осуществления отделъных административных
процедур в электронной форме и предоставления муниципальной услуги
через мФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного

регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронноЙ фОРМе, а ТаКrКе

особенности выполнешия административных процедур в МФIt

Предоставление муниципалъной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления, в том числе поступившеГо В

электронной форме, и прилагаемых к нему документов либо отк€в в приеме к

рассмотрению заявления;
2) формирование и направление межведомственных запросов о

предоставлении документов (информации), необходимых для рассмотрения
з€UIвления;

3) рассмотрение заявлениrI, принятие решения по итогаМ рассМОЦ)еНИrI,
наlrравление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги.

З.1. Прием и заявления чисJIе п гов
мых к в либо ек

DассмотDению заявлениrI.
3.1.1. основанием дJUI начапа административной процедуры явJIяется

поступление В уполноМоченный оргаН заявлениrI и прилагаемых к нему

документов, на личном приеме, через мФц, почтовым отправлением или

в электронной форме.
з.|.2. При приеме заявления и документов должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию заявления,

специЕlJIист МФЦ, осуществляющий прием докуМеНТОВ, ПРОВеРЯеТ

комплектность представленного в соответствии с пунктом 2.6.|.2 , 2.6.L.4

настоящего административного регламента пакета документов, при

необходимости делает копию с представленнъIх заявителем подпинников

документов и заверяет их.
3,1.3..Щолжностное лицо администрации Ахтубинского сельскогО

поселенияL ответственное за приеМ и регистрацию з€uIвления, принимает и

регистрирует з€UIвление с прилагаемыми к нему документами.
заявление и прилагаемые к нему док)rменты, поступившие в

уполномоченный орган в электронном виде, регистрируются в общем

порядке.
ПОлl^rение з€UIвления и прилагаемых к нему докуменТов подтВерждаетсЯ

уполномоченным органом путем выдачи (направления) з€UIвителю расписки в

полуrении документов с указанием их перечня и даты их поJгrIени,I

уполномоченным органом, а также с ук€}занием перечня сведений и

документов, которые булут поJIучены по межведомственным запросам. В
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слrIае предоставления документов через МФЦ расписка ВыДаеТСЯ УКаЗаННЫМ
мФц.

При поступлении заявлениrI и прилагаемЫх к нему докуМеНтов в МФЩ,
поспедний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечивает

передачу з€UIвлени'I и прилагаемьIх к нему документов в уполномоченный
орган.

з.|.4. При поступл9нии заявлениrI по почте должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципалъной

услуги, принимает и регистрирует заявление с прилагаемыми К Нему

документами.
полгуrение заявления в форме электронного документа и прилагаемых

К немУ документов подтверждается уполномоченным органом tIутем

направлениrI заявителю уведомлениrI, содержащего входящий

регистрационный номер заявления, дату полуIения упопномоченным органом

указанного з€uIвления и IIрилагаемьIх к нему документов, а также IIеречень

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с

ук€ванием их объема, а также перечня.сведений и до(ументов, которые будут

поJIученЫ по межведомствеНныМ запросаМ (далее - уведоМление О ПОлучении

заявления).
уведомление о полr{ении заявления направJLIется ук€ванным

заявителем в заявлении способоN,I не позднее рабочего дня, следующего за

днем поступлениrI заявления в уполномоченный орган.

з.1.5. При поступлении зЕ}явлениrI в эпектронной форме должностное
лицо уполномоченного органа, ответственное IIредоставление

муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проводит проверку подлинности простой электронной подписи заявителя с

испопьзованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и

аутентификации, а также процедуру проверки действительности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление

(пакет электронных документов) о предоставлении муниципаltьной услуги,
предусматриваю,щую проверку соблюдения условий-, указанных в статье 11

Федерального закона Ns 63-ФЗ.
В слrIае если в резулътате проверки квЕlлифицированной подписИ булеТ

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течени9 трех дней со дня
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об отк€lзе в

шриеме к рассмотрению заявления и направляет заявителю уведомление об

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федер€tльного Ns 63-

ФЗ, которые послужили основанием для принятия ук€ванного решения. Такое

уведомление подписывается ква-пифицированной подписью руководителя

уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и
направляется по адресу электронной почты заявителя,либо в его личный

кабинет на Едином порт€Lпе государственных и муницип€1IIьньIх услуг.
В слуrае выявлениrI иньIх оснований для отказа в приеме документов,

перечиспенных в пункте 2.7 настоящего административного регламента,

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставпение

муниципальной услуги, отказывает в приеме документов с ук€ванием
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причины такого отказа (.rр" личном обращении заявителя) либо ОфОРМлЯеТ И

направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрениЮ ЗаяВЛениЯ И

прилагаемьIх к HeIvry документов по почте или через Единый порт€lII

государственньгх и муницип€lльных услуг (в слуrае поступления з€UIвления и

прилагаемых к нему документов по почте или в электронной форме с
исполъзованием Единого портапа государственных и муницип€tльных услуг).

,щанное уведомление подписывается руководителем уполномоченного органа

или уIIолномоченным им должностным лицом.
3. 1.6. Максимальный срок исполнения административноЙ процеДУРЫ:

- на личном приеме граждан - не более 15 минут;
- при поступлении з€UIвления и документов по почте или через МФЩ -

не более Здней со дня поступления в уполномоченный оргаЕ;

- при поступлении заявления в форме электронного документа
посредством Единого порт€Iла государственных и муницип€tльных усrryг - 1

рабочий день.
уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления и

IIрилагаемьIх к нему документов направJIяется заявителю не позднее 5

рабочих дней со днrI поступления заявления в уполномоченный орган.

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в слrtае
въUIвления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя

несоблюдения установленньгх условий признаниrI ее действительности
направляется в течение З дней со днrI завершениrI проведения такой проверки.

з.1.7 . Резулътатом исполнения административной процедуры явJUIется:

- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном

виде или в мФЦ заявителю расписки в получении заявления и приложенньгх

к нему документов (уведомлениrI о полуrении заявления);
- направление уведомления об отк€ве в приеме к рассмотрению

заявления по основаниjIм, установленным пунктом 2.7 настоящего

административного регламента.

и нап
и

ежве
необх

ых зап
я

заявления
з.2.|. основанием для начала административной процедуры явJUIется не

представленио змвителем по собственной инициативе документов,
предусмотренньIх гryнктом 2.6.2 настоящего административного регламента.,

3.2.2. В спr{ае если документы (информаЦШ), предусмотренные

гrунктоМ 2.6.2 настоящего админисТративного регламента, не были

представлены заявителем по собственной инициативе или уполномоченному
органУ длЯ предоставлениЯ мунициПа-пьноЙ услуги нQобходима

дополнительная информация, должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и

направJUIет в установленном законодателъством порядке межведомственные

запросы в органы, в распоряжении KoTopblx находятся указанные документы и

информация.
з.2.з. в СЛ)л{ае если з€rявителем самостоятелъно предстаВленЫ все

документы, необходимые дjUI предоставлениrI муниципаrrъной услуги и 
_ 
в
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распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,

необходимая для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципurпьной услуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры настоящего

административного регламента.
з.2.4. Максимальный срок исполнениJI административной процедуры -

не более 2 дней со дня окончания приема документов и регистрации
з€UIвления.

з.2.5. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов о предоставJIении

документов (информации).

ения

м.чниципальной услуги
3.3.1 . основанием дJIя начала выполнения административной процедуры

является Пол}п{ение должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за rтредоставление муниципалъной услуги, всех документов
(информации), необходимых дJUI предоставлениrI муниципальной услуги.

з.з.2. ,Щолжностное лицо угIолномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) основаниil для

откЕIза в выдаче (продлении) разрешениrI, предусмотренных пунктами 2.8.2,

2.8.3 настоящего административного регламента.
з.3.з. По итогам рассмотрениrI должностное лицо уполномоченного

органа, ответственное за предоставление мунициПа-rrЬНОЙ УСЛУГИ, ГОТОВИТ

проект рЕврешениrI либо уведомлениrI об откЕве в выдаче (продлении)

ра:}решения 11ри наJIичии оснований, предусмотренных tryнктами 2.8.2, 2.8.3

настоящего административного регламента.
уведомление об отказе в выдаче (продлении) разрешения должно быть

обоснованным и содержать основания отк€ва.

3.3.4. Проект разрешения, ttpQeKT уведомлениrI об отказе в выдаче

(продлении) р€врешениrI, представляется должностным лицом

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, на подписъ руководитеJIю уполномочеЕного органа или

уполномоченному им должностному лицу.
В сл)чае если при подаче документов для продления р€врешениrI

з€rявителем представлен оригин€Lп рЕврешения, специuLпист уполномоченного
органа также пpocTaBJUIeT отметку в рЕврешении с указанием новой даты

(периода действия) разрешения на основании принrIтого уполномоченным
органом решениrI о rrродJIении разрешение. При продJIении рЕврешения по

причине замены пЪдрядной организации, осуществляющей работы,
оформляется новое разрешение.' з.3.5. Руководитель уполномоченного органа ипи упопномоченное им

должностное лицо, рассмотрев попrrенные документы, в сJгучае отсутствия
' 

замечаний подписывает соответствующее р€врешение (уведомление),
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должностным лицом, уполномоченного органа, ответственным За

предоставление муниципа_ltьной услуги, в установленном порядке.

З.З.7. Разрешение либо уведомление об отказе в выдаче (продлении)

рЕ}зрешениrI выдается заявителю под расписку либо направляется ему

должностном лицом, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, ук€}занным в заявлении способом:
- посредством почтового отправления (по адресу, указанному в

з€UIвпении);
- в виде электронного документq ссылка на которыЙ НаПРаВJIЯеТСЯ

уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты;
- в виде электронного документа, которыЙ направляетсЯ

уполномоченным органом з€UIвителю посредством электронной почты.

в Слl^rае представления заявления через мФц решение направляется в

мФщ для его передачи заявителю, если им не укuван иной способ его

поJIучения.
3.3.8. Максималъный срок исполнения административной процедуры _

При рассмотрении заявлениrI в сл)лаях, ук€ванных в пункте 1.5.1

настоящего административного регламента - 10 дней с момента по:гr{еншI

должностным лицом уполномоченного органа,, ответственным за

предоставление муниципалъной услуги, всех документов (информации), в

том числе полуIенных в рамках межведомственного информационного

взаимодействия, необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги.
При рассмотрении заявления в случаях, указанньж в гryнкте |.5,2

настоящего административного регламента - 10 дней с момента поступлениrI

заявления.
При рассмотрении заявлениrI в сл)лIаях, ук€ванных в гtункте 1.5.3

настоящего администратиВного регламеЕта - 10 дней с момента поступления

заявлениlI
3.з.9. Результатом исполнения административной процедуры является

направление (выдача) заявителю разрешения либо уведомления об отк€ве в

выдаче (продлении) разрешения.

муниципалъной

успуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и

мунициПаJIьных услуг заявителю обеспечивается выполнение следующих

действий:
полуIение информации о порядке и сроках предоставления

муниципальной усJIуги ;

запись на прием в уполномоченный орган дJIя rrодачи запроса

о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иньIх

докуменТов, необХодимыХ дJIя преДоставлеНиrI муниципальной услуги;
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поJý4Iение результата предоставлениrI муницип€tльной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осущестВление оценки качества предоставлениrI муниципальной услуги;
досудебное (внесулебное) обжшrование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)

либо муницип€Lлъного служащего;
анкетирование заявитеJuI (предъявление заявителю перечшI вопросов и

исчерпывающего перечня вариантов ответов на ук€ванные вопросы) в целях
определения варианта Iчгуниципальной усJryги, предусмотренного

административным регламентом предоставления муниципальной услуги,
соответствующего признакам з€UIвителя ;

предъявление заявителю варианта предоставлениrI муниципа-шьной

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставлениrI

муниципальной услуги.
З.4.2. Щля предоставления муниципальноЙ услуги с исполъзОваниеМ

Единого порт€Lла государственных и муниципаJIьных услуг заявитель

заполняет форму, в которой необходимо указать сведениrI, необходимые для
поJrуrения услуги. обязательные к заполнению поля отмечаются звездочкой.

3.4.3. Заявление считается отправJIенным после rrолуIения зu}явителем

соответствующего электронного уведомлениrI в личный кабинет заявителя

или его представителя на Едином порт€rле государственньIх и муниципЕLльньIх

услуг.
з.4.4. В ходе предоставлениrI муниципальноЙ услуги заявитель поJtучает

уведомлениrI о статусе услуги В личном кабинете заявителя или его

предстаВитеJUI на Едином порт€tJIе государственньIх и муницип€tлъных услуг.
з.4.5. Заявителю в качестве результата предоставлениrI услуги

обеспечивается по его выбору возможность:
- полrIения электронного документа, подписанного с использованием

квалифицированной подписи;
при получении результата предоставлениrI усJryги на Едином портЕlле

государственньIх и муницип€tльных усJtуг в форме электронного документа

дополнительно обеспечивается возможность поJtу{ения по желаЕию заявитеJIя

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание

электронного документа.
информация об электронных док).ментах - результатах предоставления

успуг, в отношении которьж предоставляется возможностъ, предусмотренная

Ъб.uц.* вторым настояIцего пункт4 р€вмещается оператором Единого

портапа государственных и муницип€шъных услуг в едином личном кабинете

или в электронной форме запроса.
Возможность tlолr{ениrl результата предоставления услуги в форме

электроriного документа или документа на бумажном носителе

обеспечивается заявителю в течение срока действия результата
предоставлениrI услуги (в слуlае если такой срок установлен нормативными

правовыми актами Российской Федерации).
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Приложение J\b 1

к административному регламенту

Форма

N

РАЗРЕШЕНИЕ
на осуществление земляных работ

ffaTa

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

наименование заявителя
(заказчика):

наименование организации, юридический адрес, телефон -для юридических лиц

О.ИЮ 1при наличии), адрес регистрации, телефон - для физических лиц)

Мрес производства земляных работ:
Наименование работ:

Вид и объем вскрываемого покрытия вид/объем в м или кв.м):

Период производства земляных работ: с
Срок восстановления покрытия (благоустройства):

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы:

Сведения о должностных лицах, ответственных за осуществление земляных работ:

наименование подрядной организации, выполняюlлей работы по восстановлению
благоустройства:

Отметка о продлении

особые отметки

Сведения о сертификате
элекгронной
подписи

Пршrлечание;
1. Разрешение на осуществление земJuIных работ должно быть размещено на офшциалъном сайте

uд"*rr"rрuц"и Дхryбинского сельского поселениrI в информаuионно-телекоммуникационной сети

кИнтернет> в разделе: Новости.
2. Разрешение на осуществление земJиных работ должно находиться на месте работ и цредъявляться по

первому требованшо работников Irравоохранительных органов, работников администраIши муниципаjIьного

образования, контролирующих осуществление земляньгх работ.
з. Перед началом производства работ необходшrцо вызвать на место представителеи всех

заинтересованных организациЙ, уведомить правообладатеJи земельного )частка и выставить ограждение, В

случао ограничениrI двlDкениrI пешеходов и автомобилей, выставить ограждение согласно схеме ограждени,I

места проведенця работ.
4. Нарушенное благоустройство должно быть восстановлено в полном объеме и в сроки,

УýТаноВленныеДанныМразрешением'сизВещениеморгана'выДаВшегоразрешение.

{Ф.И.О. должность
уполномоченного сотрудн ика}
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Приложение J\b 2
к административному регламенту

, Форма

(наименование исполнительно-распорядительного органа местного

самоуправления, предоставляющего муниципальную услуry)
от
кого

(сведения о заявителе: ФИО (последнее при наличии),

адрес регистрации по месry жительства, реквизиты документа
удостоверяющего личность - для физических лиц, ОГРНИП, ИНН - для
индивидуальных предпринимателей; полное наименование
организации, огрн, Инн, место нахощцение - для юридическихлиц,

почтовый адрес и индекс; электронный адрес (при наличии)

контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на осушествление земляных работ

прошу Вас вьцать р€lзрешение на осуществление земJuIньгх работ

по адресу:

Кадастровые номера

работ (при их нЕtличии)

Qlказьtваеmся аdрес u месmо провеdенuя рабоm)

земельньЖ участков, на которЬж планируется проведение земJUIньD(

Нарушаемое благоустройство
Вид работ для проведения земляньrх работ:
Период производства работ:

(dаmа начала u dаmа окончанltя рабоm)
Срок восстановления покрытия (благоустройства):

Ответственный за осуществление земляных работ
(оm юрuduческоZо лuL|а, ИП, являtоtцееося uсполнulпелем рабоm)

(d олсtсн осtпь, Ф. И. О., mел еф он)

Ответственный за осуществление земляных работ
(от подрядчика - при наJIичии логовора)

Заявитель:

(должность, Ф.И.О., телефон)

должность

М.П. (при наличии)

расшифровка подписиподпись

Способ тата

Орган, предоставJuIющий усJryгу (нарочно)

мФц

в форме электронного документа

заказным почтовым отправлением

ной услуги:
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Приложение Ns З
к административному регламенту

Форма

(н а u ме нован ue uспол н u mельно-распоря0 u mел ьноео

ореана месmноео самоуправленuя, преOосmавляюшеао

мунuцuпальную услуеу)

от
кого

(наименование заявителя ФИО (последнее - при наличии) - для
грах(дан, полное наименование

организации - для юридических лиц,

почтовый адрес и индекс

контапный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о продлении разрешения на осуществление земляных работ

Прошу Вас продлить разрешение на осуществление земляных работ
от (_)) 202_г., с установление следующих сроков:

Срок окончания земляных работ:
Срок восстановлен ия благоустройства:

Наименование подрядной организации и лица, ответственного за осуществление земляНых работ

ацuч на
осущесmвленче земел ьн ых рабоm).

Ответственный за осуществление земляrшх работ
(должность, Ф.И.О., телефон)

в

подпись расшифровка подписидолжность
М.П. (при наличии)

Орган, предоставляющий услугу
(нарочно)

мФц

в форме электронного документа

заказным почтовым отправлением

Способ пол)п{ениrI результата rтредоставленрш муниципальной усJryги:


