
АДМИНИСТРАЦИrI
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 2З июня 2025 года

В целях приведениrI
мунициlrальной услуги

JYs 88

административного регламента предоставления
кПризнание граждан мЕtлоимущими в цеJuIх

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципtlJIънои услуги (tlризнание граждан м€Lлоимущими в цепях _IIредоставлени'I им по договорам социального наима жилых помещений

муниципаJIьного жилищного фонда Ахтубинского сельского поселения)

предоставления им по договорам соци€tJIьного найма жилых помещений
муниципального жилищного фонда Ахтубинского селъского поселения) в
соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом
Ахтубинского сельского поселения, по с т ан о вл я ю :

1. Признать утратившим сиJIу постановлениrI Ахтубинского
сельского поселения от 2З.06.2021 года Jф125 кОб утверждении
административного регламента предоставлениlI муниципальной услуги
<<Признание граждан мaпоимущими в целях постановки их на }пIет в
качестве нуждающихся в жильIх помещениях, IIредоставляемых по
договорам социаJIьного найма>.

2. Утвердитъ административный регламент предоставления
муниципалъной услуги кПризнание граждан м€Lлоимущими в целях
предоставлениrI им по договорам соци€tльного найма жилых помещений
муниципального жилищного фонда Ахтубинского селъского поселения)).

З. Настоящее постановление вступает в силу после его официаJIьного
обнародования и подлежит рЕ}змещению на официальном сайте
администрации Ахтубинского сельского rrоселениrl Среднеахтубинского
муницип€uIьного района Волгоградской области.

4. Контроль за исполнением настоящего постановлениrI оставляю за
собой.

Глава Ахтубинского
сельского поселения В.В. Рыбников

#Ёе

lй-* SЗ



Утвержден
постчlIIовлонием Ахтубинского сельского

поселения от 23.06.2025 г. Ns 88

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<dIризнание граждан малоимущими в целях предоставления им по
договорам социального найма жилых помещений муниципального

жилищного фонда Ахryбинского сельского поселения>

1. Общие положения

1. 1 . Предмет реryлирования
Настоящий административный регламент устанавливает

предоставлениrI муниципа-ltьной услуги <Признание
порядок
граждан

МЕtлоимущими в цеJUIх предоставления им по договорам социаJIьного
наЙма жилых помещениЙ муницип€tлъного жилищного фонда
Ахтубинского сельского поселеншD) (далее муниципальная услуга),
стаIцарт предоставлениrI муниципа-шьной услуги, состав,
tIоследовательность и сроки выполнения административньIх процедур
(действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к
порядку их выrrолнения, формы контроля за исполнением
административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок
обжалования решений и действий (бездействия) Ахтубинского сельского
посеJIения, должностньIх лиц Ахтубинского сельского поселения.

1.2. Сведения о заявитеJuгх
Заявителями на поJýryIение муниципальной услуги явJuIются одиноко

проживающий гражданин, цражданин и члены его семьи либо их
уlrолномоченные представитепи (далее - заявители).

1.3. Порядок информированиrI заявителей о предоставлении
мунициtrальной усJtуги

1.З.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах
И графике работы Ахтубинского сельского поселения, федерального
органа исполнительноЙ власти, улолномоченного Правителъством
Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового
)л{ета, государственной регистрации прав, ведение Единого
государственного реестра недвижимости и предоставление сведений,
соДержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, его
территори€lпьных органов, организацIй (органов) государственного
технического }пIета и (или) технической инвентаризации объектов
капитztльного строительства, )rчаствующих в предоставлении
муниципальной услуги (далее - организации (органы), }п{аствующие в
предоставлении муниципальной услуги), многофункционаJIьного центра
(далее - МФЩ):



404t43, Волгоградская областъ, Среднеахтубинский район,
п. Колпсозная Ахтуба, ул. IdeHTp Еtльная,| I l 2 .

График работы администр ации:
Понедельник - IuIтница с 08-00 час. до 1б-00 час.
Перерыв на обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
Эле ктр о нный адр ес : ahtub insko е. sp @,yandex. ru
Официальный сайт администрации Ахryбинского сельского

поселения в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет) -
http://ahtubinskoe.ru

получить:
в Ахryбинского сельского IIоселения

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также
на личном приеме муниципЕLльными служащими Ахтубинского сельского
поселения);

по почте в том числе эпектронноЙ (srеО sp.aKntubao ,

в сл}л{ае письменного обращения заявитеJIя;
в сети Интернет на официальном сайте Ахтубинского сельского

по селения (htф : i/www. ahtubinskoe.ru), на Едином портаJIе го сударственньIх
и муниципuLльных усJIуг (функций), являющемся федеральной

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также
можно поJýсIить с использованием государственной информационной
системы <<Единый портал сети центров и офисов <Мои .Щокументьп>
(МФЦ) В олгогр адской о бластп> (http : //mfc. vol ganet. ru).

|.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной

услуги заявитель может
неIIосредственно

государственной информационной системой, обеспечивающей
rrредоставление государственнъIх и муниципаJIьных усJIуг в электронной

форме (да"пее - Единый портал государственньж и муницип€tпъных услуг)
(www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.I. Наименование муниципальной усJIуги - <Признание граждан
мzLJIоимущими в целях предоставления им по договорам социаIIъного
найма жилых помещений муницип€LIIъного жилищного фонда
Ахтубинского селъского посеJIениrD).

2.2. Органом, предоставляющим муниципаJIъную услугу, является
Ахтубинского селъского поселения_(далее - уполномоченный орган).

2. 3 . Результатом lrредоставлениrl муниципальноЙ услуги явJuIется :

- решение уIIолномоченного органа в виде заключениrI о признании
гражданина и чпенов его семъи пибо одиноко rrроживающего цражданина
мtLлоимущими;

_ решение уполномоченного органа в виде закIIючения об откаЗе в
признании гражданина и членов его семъи либо одиноко проживающего

цражданина м€шIоимущими.
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2. 4. Срок предоставлениrI муниципа_гrьной услуги.
решение уполномоченного органа о признании (об отказе в

IIризнании) гражданина и членов его семъи либо одиноко проживающего
гражданина малоимущими, принимается по результатам рассмотрения
соответствующего заявлениrI и документов, предусмотренных ггунктом 2.6
настоящего административного регламента, в течение з0 дней с даты
пришIтиrI заявления и документов, обязанность по предоставлению
которьж возложена на заявитеJUI.

В cJý4lae представлениjI заявителем зЕUIвлени;I и документов,
прsдусмОтренньD( Гý/нктом 2. б настоящего административного регламента,
через мФЦ срок предоставления муниципа-тlъной услуги исчисJUIется со
д{rI передачи документов в уполномоченный орган.

заключение о признании (об отказе в признании) |ражданина
и членов его семьи либо одиноко проживающего цражданина
малоимущими уIIолномоченного органа направJUIется (врl^rается
заявитеJIю по адресу, yкztзaнHoмy в заявлении) не позднее трех рабочих
дней со дш [ринrIтиrI соответствующего решениrI.в слrIае представления цражданином заявления о признании
гражданина и членов его семъи, одиноко проживающего |ражданина
м€tлоимущими в целях предоставления им жильIх помещений по договорам
социаJIьного найма через мФЦ документ, подтверждающий принrIтие
решениrI, направJшется в МФЩ, если иной способ полrIениrI не указан
заявителем.

2.5. Правовые основания для предоставления услуги.
перечень нормативных правовьж актов, реryлирующих

предоставление мунициIIа.гtьной услуги, информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствиЙ
(бездействия) улолномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИП€lлЬНЬгх служаттIIltх, работников рЕLзмещены на
официалъном сайте уполномоченного органа, МФЦ в информационно-
телекоммуникационной сети "интернет", а также на Едином портitле
государственньIх и муницип€Lльных услуг. "

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципалъной услуги:

2.6.|. Самостоятельно заявитель представJuIет следующие
документы:

1) Заявление о признании гражданина и членов его семьи, одиноко
проживающего гражданина малоимущими в целях предоставления им
жильIх помещений по договорам социitльного найма по форме,
УТВеРЖДеНнОЙ уполномоченным органом исполнительноЙ впасти
Волгоградской области (далее - заявление);

2) паспорт гражданина Российской Федерации заявитеJIя, каждого
Iшена его семьи или иные документы, удостоверяющие лшIность;

3) Свидетельства о государственной регистрации актов цражданского
состояниrI фождение, закJIючение фасторжение) брака), выданные
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компетентными органами иностранного государства, и |м нотари€Lлъно

удостоверенный перевод на русский язык (предоставJuIется цражданами в

сл}п{ае рогистрации актов гражданского состояния на территории
иностраннбго государства);

4) сведениrI о членах семъи заявитеJuI, представляемые по форме,

утвержденной уполномоченным
Волгоградской области;

5) документы (сведения) о доходах, поJц/ченньIх заявителем, членами
его семъи в течение расчетного периода, за искJIючением заработка
перечень которых утвержден уполномоченным органом исполнительной
власти Волгоградской области;

6) сведения об имуществе, подлежащем налогообложению
и принадлежащем на праве собственности заявителю, членам его сеМъи,

IIредставJuIемые по форме, утвержденной уполномоченным органом
исполнительной власти Волгоградской области;

7) согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении

и прилагаемых к нему документах, подписанное заявителем, членами его

семъи;
8) согласие на обработку rrерсон€tлънъIх данных заявитеJIя, всех

чJIенов его семьи;
9) документы, подтверждающие поJIномочи;I представитеJuI

гражданина (в случае подачи заявления и прилагаемьIх к неМУ ДОкУМеНТОВ

представителем).
2.6.2. Сведения, которые заявителъ вправе lrредставитъ по

собственной инициативе :

1) о месте жителъства заявитеJuI, членов его семьи;
2) о постановке з€UIвитеJIя, членов его семьи на учет в нztJIоговом

органе;
3) о cTpaxoBbIx номерах индивидуzLпьных лицевьIх счетоВ (СНИЛС),

подтверждающих регистрацию заявителя, членов его семъи в системе

индивидуЕlпъного (персонифицированного) )лIета;
4) о государственной регистрации актов цражданскоГо СОСТОЯНИЯ

фождеr*rе, закJIючение фасторжение) брака);
5) о заработке, поJýсIенном заявителем, членами его семьи в течение

расчетного периода;
6) из Единого государственного реестра недви2кимости об

имуществе, находящемся в собственности заявитеJUI, членов его семъи;

7) о стоимости имуществц rrодлежащего налогообложению и

находящегося в собственности заявитеJUI, членов его семъи.

в случае если заявителъ не представил указанные в настоящем

подпункте документы (их коrrии ипи содержащиеся в них сведениrI) по

собственной инициативе, уrrолномоченный орган самостоятелъно

запрашивает такие документы (сведения) в организациrtх (органах),

)лIаствующих в tIредоставлении муниципальной услryги) и поJýrчает их в

рамках межведомственного информационного взаимодействия.

органом исполнительной власти
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2.6.3. Заявление и документы, укЕванные в tryнкте 2.6 настоящего
аДМинистративного регламента моryт быть представлены заявитеJuIми по
ИХ ВыбОрУ В уполномоченныЙ орган или МФIf лично, либо направлены
ПОСРеДСТВОМ ПочтовоЙ связи на бумажном носителе, либо представлены в
УПОЛНоМоченныЙ орган в форме электронного документа с использованием
Единого портаJIа государственнъгх и муницип€tJIьных услуг.

Подача документов через МФЩ осуществJuIется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и
уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего
соглашения о взаимодействии.

Указанные в подпунктах 2-З пункта 2.6.I настоящего
административного регламента документы IIредоставляются в копиrIх с
rтредъявлением подлинников либо в виде нотариально заверенных копий.
Копии документов после проверки их соответствиrI подлинникам (за
исключением нотари€tльно заверенных копий документов) заверяются
лицом, принимающим документы.

Ответственность за достоверность и полноту представляемых
сведений и документов, явJuIющихся основанием дJuI предоставлениrI
муниципальной усJryги, возлагается на заявитеJuI.

Заявление в форме электронного документа rrодписывается
по выбору заявитеJIя:

- простой электронной подписью заявитеJuI
заявителя);

- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной)
электронной подписью заявителя (представитеJuI заявителя).

Сертификат ключа проверки усиленной
электронной подrrиси должен быть создан
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых дJIя
предоставления государственных и муниципаJIъньIх услуг в эпектронной
форме, которая создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих
подтверждение соответствия требовашаям, установленным федерuLлъным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности,
а также при н€шичии у владельца сертификата ключа проверки ключа
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.6.4. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявитепя:
1) представлениЯ документов и информации или осуществлениrI

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношениrI,
возникающие в связи с предоставлением муниципальных усJIуг;

Z) представления документов и информации, которые находятся
в распоряжении органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, иных
государственнъIх органов, органов местного самоуправления либо
подведомственных государственным органам или органам местного

(представителя

неквалифицированной
использоваться
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самоуправлениl[ организаций, участвующих в предоставлении
государственньtх и муницип€lпьных услуг, в соответствии с нормативными
гIравовыми актами РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми
аКТаМИ ВОлгОградскоЙ области, муницип€tльными правовыми актами, за
исключением документов, вкJIюченньж в определенный частью б статьи 7
Федерального закона от 27 июля 2010 г. Ns 210-ФЗ <об организации
предоставлениrI государственньгх и муницип€tльньIх услуг) (далее
Федеральный закон J\Ъ 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе
представить ук€ванные документы и информацию по собственной
инициативе;

З) осуществлениlI действий, в том числе согласований, необходимых
дJUI получения государственньIх и муниципzlпьных усJryг и связанньIх
с обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправлениrI, организации, за искJIючением получениrI услуг
и пол}чениlI документов и информации, предоставляемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечни, ук€ванные в части
1 статьи 9 Федерального закона Ns 210-ФЗ;

4) представлениlI документов и информации, отсутствие и (или)
недостоверность которьtх не укzlзывatлись при первоначальном откЕIзе
В ПриеМе документов, необходимых для предоставленшI муниципальноЙ
успуги, либо в предоставлении муниципалъноЙ услуги, за искJIючением
спедующих сJý/чаев:

- изменение требований нормативньtх правовых актов, касающихся
rrредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о rrредоставлении мунициrrальной услуги;

- н€LлиIIие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, поданньж заявителем после первонач€LJIъного отказа
в приеме документов, необходимых для предоставлениrI муниципальной
услуги, либо в предоставлеЕии муниципальноЙ услуги и не вкJIюченнъIх
в представпенный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации
rrосле первоначапьного откaва в приеме документов, необходимых дJuI
rтредоставлениrl мунициrrальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

- выявпение документ€uIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, муниципаJIьного
служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 16 Федерчtльного закона NЬ 210-ФЗ, при первоначальном
отк€ве в приеме документов, необходимых дJuI предоставлениrI
МУнИЦиПалъной усJц/ги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о
чем в письменном виде за подписью руководителя органа,
предоставJuIющего муницип€tлъную услугу, руководитеJuI МФЦ гlри
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дJuI
rrредоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации,



предусмотренной частью 1.1 статьи Lб Федерального закона J\ъ 210-Фз,
уведомJuIется заявитель, а также приносятся извинениrI за доставленные
неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
электронные образы которьж ранее были заверены В соответствии с
пунктом 7.2 части 1 статьи 1б Федерального закона
J\b 210-ФЗ, за искJIючением сл)лаев, если нанесение отметок на такие
документы либо их изъятие является необходимым условием
предоставлениlI муниципальной услуги, и иньгх слrIаев, установленных
федералъными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований дJuI отказа в приеме
документо в, нео бходимьгх дJUI предоставления муниципа.rrьной услуги.

Заявителю направJIяется уведомление об отказе в приеме
к рассмотрению заявлениrI в случае, если при обращении
предоставлением муниципатrьной услуги в электронной форме
РеЗУЛЬТате проверки усиленной квалифицированЕой электронной подписи
(Даrrее - квашrфшцФованн€tя подпись) выявлено неооблюдение установленньD(
статьей 11 Федерального закона от 0б апреля 2011 г.
Ns 63-ФЗ коб электронной подписи) (далее - Федеральный закон Ns 63-
Фз).

2.8. ИСчерпывающий перечень оснований дJuI приостановлениrI
ПреДоставления мунициrтальной услуги или откЕва в предоставлении
муниципальной усJryги.

2.8.|. ОснованиrI для
муниципальной услуги отсутствуют.

2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в признании
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего цражданина
м€Lлоимущими.

ОснованшIми дJuI принятиrI решениrI об откЕве в признании
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего цражданина
мапоимущими явJUIются :

1) представление не в полном объеме документов, предусмотренных
гIунктом 2.6.| настоящего административного регламента, обязанность по
представлению которъD( возложена на заявителя;

2) налwме в представленньIх документах недостоверньш сведений;
3) наlrичие в представленных документах подчисток, приписок,

зачеркнутых слов или иньгх неоговоренных исправлениil;
4) превышение размера среднемесячного дохода, приходящегося на

каждого члена семьи гражданинц либо размера среднемесячного дохода
одиноко проживчtющего гражданина и (или) стоимости приходящейся на
каждого члена семъи доли имущества, находящегося в собственности
членов семьи и подлежащего налогообложению ) или стоимости
имущества, находящегося в собственности одиноко проживающего
гражданина и подлежащего налогообложению, пороговьIх значений
дохода и стоимости имущества.

за
в

приостановлениrI предоставлениrI
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2. 9. МуниципшIьная услуга предоставJUIется бесплатно.
2,|0, Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявлениrI

и при поJý4tении резулътата предоставления муниципальной услугив сл}цае обращеНия заявИтеJUI непосреДственно в уполномоченньй op"u"
или МФЩ cocTaBJuIeT 15 минут.

2.||. Срок регистрации заявления и прилагаемьIх к нему документов
составляет на лиtIном приеме |раждан - не более 15 минут

При пост)aплеЕии заявлениrI и документов по почте, посредством
исполъзОваниrI ЕдиногО портала государственных и муниципалъных услугили через МФЩ - не более З дней со днrI поступления в уполномоченный
орган.

2.12. Требования к помещениям, в которъж предоставJUIется
муницип€IJIьнЕllI услуга, к за]Iу ожидания, местам дJUI заполнения запросов
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информ ации,
необходимьtх дJUI предоставлениrI муниципальной yany.", в том числе
к обеспечениЮ доступности дJUI инв€tлидов ук€ванньж объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инвatлидов.

2.|2.1. ТребованиЯ К помещениям) в которых предоставJUIется
муниципаJIъная услуга.

помещения, в которьж предоставляется муницип€lльная услуга,обеспечиваются необходимыми дJUI предоставления муниципальной
услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргtехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
матери€tлами, нагJuIдной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа доjIжны соответствовать
санитарным правилам сП 2.2,3670-20 <<Санитарно-эпидемиологиIIеские
требованиrI к условиrIм трудa>), утвержденным постановлением Главного
государственного
от 02 декабря
пожаротушениrI.

санитарного
2020 г. J\b 40,

врача Российской Федерации
и быть оборудованы средствами

вход и выход из помещений оборудуются соответствующими
указатеJUIми.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождения и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименов ании уполномоченного органа
(структурного подраjlделения), осуществJUIющего предоставление
муниципалъной услуги.

2.L2.2. Требования к местам ожиданиrI.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям дJUI

заявителей И оптим€lпЬныМ условиrIМ работы должностньIх лиц
уполномоченного органа.
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Места ожиданиrI должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциlIми, скамьями.

2.I2.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществJuIется в специ€tльно выделенных для

этих целей помещениях.
Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа

должно быть оборудовано персон€lJIьным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данньIх, печатающим и
копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена
возможность свободного входа и выхода должностных лиц
упопномоченною органа из помещениlI при необходимости.

Места сдачи и поJtучения документов заявитеJuIми, места дJIя
информированиrI заявителей и заполнения необходимых документов
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.L2.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для

работы с заявитеJuIми, р€вмещаются информационные стенды,
обеспечивающие поJý4Iение информации о предоставлении
муниципалъной услуги.

На информационных стендах, официаJIъном сайте уполномоченного
органа размещаются следующие информационные матери€Lлы :

извлечения из законодательных и нормативньIх правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятелъность tlo исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;
информациrI о порядке исполнениrI муниципалпьной услуги ;

перечень документов, необходимых дJuI продоставлениrI
мунициlrальной усJIуги;

формы и образцы документов дJIя заlrолнения;
сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного

органа и МФЦ;
справочные телефоны;
адроса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте лиIIного приемq а также об установленных дJIя

личного приема днях и часах.
При изменении информации по исполнению муниципаJIьной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мулътимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном
стенде или информационном терминаJIе (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином tIортапе государственньIх и
мунициrrzlпьных услуг и на официальном сайте уполномоченного органа
(адрес сайта).
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Оформление визуалъной, текстовой и мультимедийной информ ации
О ПОРЯДКе ПреДоставлениrI муниципалъной услуги должно соответствовать
оптим€LльноIчry зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|2.5. ТРебОвания к обеспечению доступности предоставления
муниципалъной усJIуги для инв€tлидов.

В целях обеспечения условий доступности дJuI инвЕtлидов
муниципалъной усJryги должно быть обеспечено:

окЕвание специыIистами помощи инв€Lлидам в посадке в
транспортное средство и высадке из него IIеред входом в помещениrI, в
которъж предоставJUIется муницип€Lпьная услуга, в том числе с
исIIопьзованием кресла-коJUIски;

беспрепятственный вход инвалидов в помещение и выход из него;
возможность самостоятельного передвижения инвttлидов по

территории организации, IIомещения, в которых окtlзывается
п{уницип€tльная услуга;

согIровождение инвЕLлидов, имеющих стойкие расстройства функции
Зрения и самостоятельного передвижениrI, и оказание им помоши на
территории организации, помещениrI, в которых ок€tзывается
муницип€Lпъная услуга;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации,
необходимьгх для обеспечения беспреIIятственного доступа инваJIидов в
помещенияик услугам, с yIeToM ограншIений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписеЙ, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при н€lличии документа,

подтверждающего ее специ€uIьное обучение и выданного по форме и в
порядке, которые оrrределяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим
государственной rrолитики

функции по выработке и ре€Lлизации
и нормативно-правовому регулированию в

сфере соци€Lпьной защиты населения;
предоставление гrри необходимости услуги по месту жительства

инвапида или в дистанционном режиме;
оказание специалистами иной необходимой помощи инвчtлидам в

преодолении барьеров, tIрепятствующих получению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.|3. ПоказатеJuIми доступности и качества муниципалъной усJIуги
явJIяются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельньIх административных lrроцедур в эпектронной форме, fIол)ление
заявителем информации о ходе предоставлениrI муниципальной услуги с
исrrользованием средств телефонной связи, электронного информированиrI,
соблюдение сроков предоставлениrI муниципа-пьной услуги, отсутствие
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жалоб и претензиЙ со стороны заявитеJuI, а также судебных актов о
признании незаконными решений, действий (бездействия)

уполномоченною органа и должностньIх лиц уполномоченного органа.
2.L4. Особенности осуществлениjI отдельных административных

процедур в электронной форме и предоставлениrI муниципа_пьной усJгуги
через МФЦ установлены в разделе 3 настоящего административного
регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурl требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в МФI|

3.1. Предоставление муниципа-tlьной услуги включает в себя
спедующие административные процедуры :

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к
нему документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов
документов (информации), необходимых дJuI рассмотрениrI зЕt Iвления;

3) рассмотрение заявления и представленных документов и принrIтие

решениrI уrrолномоченного органа о признании (об отказе в признании)
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего |ражданина
малоимущими в виде заключениrI уполномоченного органа;

4) направление (врlчение) заключения о [ризнании (об отказе в
признании) гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего
гражданина маJIоимущими.

и пDилагаемых к н
документов.

З.Z.|. Основанием для начаJIа административной процедуры является
поступление в уrrолномоченный орган заявлениrI по форме, утвержденной
уполномоченным органом исполнительной власти Волгоградской области,
опредеJuIемый Губернатором Волгоградской области, на лиIIном приеме,
почтовым отправлением, посредством исполъзования Единого портzLла
государственньIх и мунициrrаJIьных усJIуг или через МФЩ.

При постуtIлении заявJIения и прилагаемьIх к нему документов
в МФЩ, последний не rrозднее дшI, следующего за днем их пост)дIления,
обеспечивает передачу заявлениrI и приJIагаемых к нему документов
в уполномоченный орган.

З.2.2. Прием заявления и rrрилагаемьIх к нему документов
осуществпяет должностное лицо уIIолномоченного органа.

З.2.З. При приеме документов должностное лицо уполномоченного
органа проверяет комплектность представленного пакета документов в
соответствии с rrунктом 2.6 настоящего административного регламента.
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з,2,4. После проверки комплектности документов должностное лицо
уполномоченного органа принимает и регистрирует заявление. с
прилагаемыми к немУ документами в Книге регистрации з€}rIВлений о
признании гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего
гражданина мапоимущими, по форме согласно приложеЕию к настоящему
административному регламенту (далее - Книга регистрации заявлений).

заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие
в уполномоченный орган в электронном виде, регистрируются в общем
порядке в Книге регистрации заявлений.

з.2.5. При посryплении заявления и прилагаемьIх к нему документовв электронной форме должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципа_пъной услуги,не позднее 1 рабочего дшI со дня регистрации заявления проводит
проверкУ подлиЕности простой электронной подписи заявителя с
исполъзованием соответствующего сервиса единой системы
идентификации и аутентификации и (или) процедуру tIроверки
действиТельностИ квалифицированной подпи си) с исполъзованием которой
подписано заявление (пакет электронньIх документов) о предоставлении
муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения
условий, указанньж в статье 11 Федер€tльного закона:vs оЗ-оз.

В случае если в результате проверки ква-пифицированной подписи
будет вьuIвлено несоблюдение установленньIх условий признаниrI ее
действиТельностИ, уполнОмоченный оргаЕ В течение 3 дней со днrI
завершениrI проведениrI такой проверки принимает решение об отказе в
приеме к рассмотрению заявлениrI и направляет заявителю уведомление об
этом в электронной форме с укzванием пунктов статъи 11 ФедерzlJIьного
закона Ns 63-ФЗ, которые послужили основанием дJUI пришIтиrI ук€ванного
решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной
подписъю руководитеJUI уполномоченного орган а или улолномоченного им
должностного лица и направляется по ацресу электронной почты з€UIвитеJUI
либо В его личный кабинет на Едином порт€UIе государственнъIх и
муницип€LJIьных усJtуг.

з.2.6. Максимальньтй срок исполнениrI административной
процедуры:

при лщIном приеМе граждан - не более 15 минут;
при поступлении заявления и документов по почте, посредством

использования Единого портала государственных и муницип€шъных услугили через МФц не более З рабочих дней со дшI поступлениrI в
уполномоченный орган.

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в сл)цае
выявлениrI в ходе проверки квалифицированной подписи заявитеJIя
несоблюдения установленных условий признаниrI ее действительности
нагIравJUIется В течение З дней со дшI завершения проведения такой
проверки.
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з.2.7. Результатом исполнениrI административной процедуры
явJUIется:

- прием и регистрация заявления (делается отметка о его приIUIтии
с обязательным указанием даты и времени его принrIтиrI), выдача
(направление в электронном виде, в МФId или почтовым отправлением)
расписки в поJý4Iении заявления и приложенных к нему документов
по форме согласно приложению к настоящему административному
регламенту;

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению
заявления, поступившего в электронном виде, по основаниям,
установленным týiнктом 2.7 настоящего административного регламента.

Расписка в rrоJý4Iении оТ цражданИна заявлениrI О принrIтиИ На }п{ет
с документами к нему и перечень документов, которые будут запрошены
в порядке межведомственного взаимодействия выдают как должностное
лицо уполномоченного органа, так и должностное лицо мФц, в сл)цае
если документы подаются через МФЦ.

необх
3.3.1. Основанием для начала выполнения административной

процедуры явJUIется ПоJý/чение должностным лицом уполномоченного
ор ган а з арегистрированного в установленном порядке з аявлениrI.

в случае если заявителем представлены все документы, укЕванныев пункте 2.6 настоящего административного регламента, должностное
лицо уполномоченною органа переходит к исполнению следующей
административной процедуры, предусмотренной гryнктом 3.з настоящего
административного р егламента.

з.з.2. ЕслИ документы' предусмОтренные ПОДtý/нктом
2.6.2 настоящего административного регламента не были представлены
заявителем по собственной инициативе, должностное лицо
уполномоченною органа готовит и направJUIет межведомственные запросы
в органы (организации), }пIаствующие в предоставлении муниципальной
усJtуги.

з.3.З. Максимальный срок исполнения административной
процедуры - 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

з.з.4. Резулътатом исполнения административной процедуры
явJuIется формирование, направJIение межведомственных запросов
в органы (организации), rIаствующие в предоставлении муниципальной
услуги).

ениrI и п в
оченного казе

го
в

и
ми

ов его семьи
ого

з.4.L. основанием дJUI начаJIа административной процедуры явJUIется
ПОЛ)Л{ение должностныМ лицоМ уполноМоченного органа заявлениrI и
документов, необходимьж дJUI предоставления муниципальной услуги,
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указанных в пунктах 2.6.I и 2.6.2 настоящею административного
регJIамента.

з.4.2. В ходе рассмотрения заrIвления и документов, должЕостное
лицо уполномоченного органа осуществJUIет следующие действия :

_ проверяеТ н€tлиIIие илИ отсутствие оснований для отк€ва в
приIUIтии гражданина на )лет, указанньD( в подпункте 1-3 пункта 2.8.2
настоящего административногб регламентq

- при отсутствии указанных выше оснований дJUI отказа
осуществJUIет исчисление размера доходов и стоимости имущества
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданин.
результаты исчисления размера доходов и стоимости имущества
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего |ражданина
оформляются в соответствии с приложением к настоящему
административному регламенту (далее - результаты исчислениrI размера
доходов);

- на основании результатов исчислениrI размера доходов проверяет
н€Lличие или отсутствие основаниrI дJUI отк€lза в принrIтии гражданина на
)лет, )rказанного в ПОДtý/нкте 4 пункта 2.8.2 настоящего
административного р егламента.

З.4.3. По результатам рассмотрениrI и проверки заявления и
документов должностное лицо уполномоченного органа в зависимости от
н€LличиrI или отсутствия оснований для отказа в принятии гражданина на
учет, указанных в пункте 2.8.2 настоящего административного регламента,
подготавливает проект решениrI о признании либо об отказе в признании
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего |ражданина
м€Lлоимущими в виде закJIючениrI о признании (об отк€ве в признании)
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего Iражданина
м€Lлоимущими (далее - закJIючение).

заключение подготавливается форме, утвержденной
УПОЛНОМОЧенным органом исполнителъной власти Волгоградской области,
и передается дJUI подписания руководителю уполномоченного органа.

З .4.4. РУководитель уlrолномоченного органа, рассмотрев полученное
закJIючение, в сJIучае отсутствиrI замеч аний подписывает соответствующее
ЗаКJIЮЧеНие о признании (об отк€ве в признании) гражданина и членов его
семьи либо одиноко проживающею гражданина малоимущими и п9редаот
еГО ДОлЖностному лицу уполномоченного органа дJUI направлениrI
зЕtявитеJIю в установленном порядке.

3.4.5. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры -
t7* дней с момента поJýцIения должностным лицом уполномоченного
ОРГана Всех документов (информации), в том числе полrIенньIх в рамках
МежВеДоМственного информационного взаимодействия, необходимых дJuI
предоставления муниципальной услуги.

З .4.6. Результатом выполнениrI данной административной процедуры
ЯВJIяеТся составление и подписание руководителем уполномоченного
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органа закJIючени,I о признании (об отк€lзе в признании) гражданина и
членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина малоимущими.

3.5. Направление (вру"lение) закJIючения о признании(об отказе в признании) гражданина и членов его семьи либо одиноко
проживающего гражданина м€шоимущими.

з,5,1, основанием для нач€Lла выполнениrI административной
процедуры явJUIется подписание руководителем уполномоченного органа
закJIючени,I о признании (об отказе в признании) цражданина и членов его
семьи либо одиноко проживающего гражданина малоимущими.

3.5.2. Максимальный срок исполнения административной процедуры
. че более З рабочих дней со днrI подписаниrI заключения о признании(об отказе в признании) |ражданина и членов его семьи либо одиноко
проживающего гражданина малоимущими, уполномоченнымдолжностным лицом органа, осуществляющего признание граждан
мtLлоимущими в целях предоставлениrI им жилъж помещений по договорам
соци€lльного найма.

3.5.з.
является:

Резулътатом исполнениrI административной процедуры

1) направление (вруlение) заявитеJIю заключения о ,,ризнании
(об отказе в признании) гражданина и членов его семъи либо одиЕоко
проживающего |ражданина м€Lлоимущими;

2) направление В мФЦ заключения о признании (об отк€Lзе в
признании) гражданина и членов его семьи либо Ъдr"опо про*""uощего
гражданина малоимущими (в случае поступлениrI з€}rIвлениrI о принrIтии на
учет через мФц и, если иной способ пол)щения не указан заявиiелем).

е)


