
АДМИНИСТРАЦИЯ
АхтуБинского сЕльского посЕ,цццч ___л

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАИОНА

ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ

постАновлtrниЕ

обУтвержДенииаД\ЦДНисТраТИВноГореглаМенТаПреДосТаВления
муницип"ал",fu о}ЪЁЫttiЁrffiптЯ1*+ВiЪ?sgffiНХРеСаЦИИ'ИЗМеНеНИе

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г, Ns 210-Фз

(об организации предоставпениrI государственных и муниципшIьных

усJIуг), Федеральным законом о, б опr"Ър" ZООЗr. Ns 131-ФЗ коб общих

принципах организации местного самоуправления _:_, Ро,сийской

Федерации), постановлен".* Прu*r.п"."uu ро о, 19,11 ,2оt4 Ns1221 (об

УТВержДенииПраВипприсВоения,иЗМенени'IианнУлироВаниJIаДресоВ)),
постановляет:

1.УтверДиТЬаДМинисТраТивныйреГлаМенТпреДосТаВленияМУници.
пальной услуги <<присвоение адреса объекту адресации, изменение и

аннупирование такоГо адресa>), согласно припожению,

2.ПостаноВлениеаДМинисТрацииАхтУбинскоГо..*1-о-:опосепения
среднеахтубинского муницип-i"о.о района Волгоградской области от

05.09.2024 г. J\b Т4з nOo утверждении административногО регламента

предоставления муницип-""оt'у.пу., кПрисвоение адресов объектам

неДВижиМосТи АхтУбинскоГо селъскоГо поселени'I СреднеахтУбинского

муниципаJIьного рuИо"u Волгоградской области>>, считать утратившим

сипу, 
3.разместить настоящее ,,остановление на "лфryтъном 

сайте

администрации Дхтубинского селъского поселения Среднеахтубинского

мунициttального района Волгоградской обпасти,

4.настоящее постановпение вступает в сипу с момента его

от 2З июня 2025 года Ns 89

обнародования.
5.Контролъ за

собой.

Гпава Ахтубинского

исполнением настоящего постановления оставJIяю за

селъского поселения
В.В.Рыбников

еьffii



2

Утвержден

постановлением администрации

Ахтубинского сельского поселения" от 23 июн я2025 г, Ns 89

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
грЕдосiдв лЕ,ния муниl!дгIдльной услуги

(ПРИСВоЕНИЕАШЕсАоьъвктУ'АШЕСАI-Ц.II4,ИЗМЕНЕНИЕ
И АННУЛИРОВАНИЕ ТАКОГО АЛЕСА)

1. Общие цоложения

1.1.АдминисТраТивныйреГлаМенТпреДосТаВленияМУнициПалъной

услуги <<Присвоение адреса объекту ,адресации, изменение и

аннулирование такого адресu,) представляет собьr нормативный правовой

акт, устанавливающий порядок предо",тj::_"я муниципалъноЙ УслуГи,

стандарт IIредоставления муниципалъной услуги (далее по

тексту - административный регламент),
АДминистративныйреГлаМенТразработанВцеЛяхпоВышения

качесТВапреДосТаВленияИДосТУпносТиреЗУлътаТоВ"р"Д:Т:.1::З
МУниципалънойУслУГи'соЗДаниякомфортныхУсловийДJUIполуIаТепеи
МУниципальнойУслУГииопреДеляеТсрокиипослеДоВаТеЛъностъДействиЙ
(административных процедУр) при предоставJIении муниципальной

услуги.
1.2. Сведения о заявителях,

Заявителями на пол)л{ение муниципалъной услуги явJUIются :

1 ) собственники объекта адресации;

2) литца,обпадающие одним из сJIедуюЩих вещнъж IIрав на объект

адресации:
- право хозяйственного ведения;

.ПраВоопораТиВноГоУПраВления(заисклюЧениеМгосУДарсТВенных

орГаноВИихТерриТориыIъныхорГаноВ'орГаноВГосУДарсТВенных
внебюджетных фондов и их территориаJIъных органов, органов местного

самоуправления);
- право пожизненно наследуемого владения;

_ право'"".""""""." (бесърочного) полъзования (за искJIючением

ГосУДарсТВенныхорГаноВИихТерриТориаJIъныхоргаНоВ'оргаНоВ
государственных "rrЪбод*етных 

фонлов и |м территориаJIъных органов,

органов местного самоуправления);
3) представители за"явитеJIя 

лтYтY'6 D .тirпv
-ПреДсТаВиТелиЗаяВителя,действУюЩиеВсипУполноМочии,

основанных на оформленной в установленцом законодателъством порядке

доверенности, на указании федералъного закона пибо на акте

упопномоченного на то государственного органа, органа местного

самоуIIравления;
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- представитеJIь собственников помещений в многоквартирном доме,

упоJIномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания

указанных собственников;
.преДсТаВиТелъЧЛеноВсаДоВоДЧескоГоиJIиоГороДниЧеского

некоммерческого товарищества, уполномоченный на подачу такого

заявлениrI решением общего собрания чJIенов такого товарищества;

4) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа,

предусмотренного статьей З5 или cTaTber4 42.З Федералъного закона от

24.о7.2оо7 Ng 22t,ФЗ (О кадастрОвоЙ деяТелъности)), кадастровые работы

или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего

объекта недвижимости, являющегося объектом адресации,

t.3.ПорядокинфорМироВанияЗ€UIВиТелейоПреДостаВлении
муниципаJIъной успуги.

1.з.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

р аб оты адм ини ;;; ) ащии Ахту б ин с ко го с ел ь с ко г" 
_1:: :jл,:з: 

jp ганиз аций,
\/с.пvгиvgvч LyL ?л,,-----_

уruar"уощих в предоставJIении муниципЕtjlьнои

пл"о.офункцион€tjlьного центра (далее - МФЦ)j

4о4t4З, Волгоградская область, СреднеахтубинскиЙ

п.Колхозная Ахтуба, ул.ЩентраJIъная,|| 12,

График работы администрации:
Понедельник - пятница с 08-00 час, до 16-00 час,

Перерыв на обед с 12-00 час, до 13-00 час,

выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни,

Электронный адрес: фtubinskoe,sp@yandex,ru
официалъныйсайтаДМинисТраЦИИАхтУбинскоГоселЬскоГо

посеJIения в информационно-телекоммуникационной сети (Интернет)

http://ahtubinskoe.ru
ИнформациюоМесТонахожДенииИграфикахработыМФЦТакже

можно поJIучитъ с испоJIьзованием государтвенной информационной

системы <<Единый портал сети центров и офисов <<Мои ,Щокументъп>

(мФц) в олгогр адской Ъ бласти) (http : //mfc. vol ganet.ru).

L.З.2. Информаuию о порядке предоставления муниципальной успуги

заявитель может получитъ" _

непосредственновадминистрацииАхтlбин*:l"_:::л,:::_"":ж::н
Среднеахтубинского муницип€uIьного раионi

1_--л----.^л_лiilтб -л -дттаrha\тrv а также

i"""Ъ;й;n|*п"r" .r"rrды, устное информирование по телефону, а также
TxTrvI оIllАттИИ

;;'";;;;^-^;риеме МУНИЦИПаЛЪНЫМИ СЛУЖаЩИМИ аДМИНИСТРаЦИИ

дхтубинского селъского поселения Среднеахтубинского муниципалъного

района Волгоградской области);

по почте, в тоМ числе эJIектронноЙ (srеd sp.akhtuba@volqanet,ru), в слуIае

письменного обращения заявитеJuI;

успуги,

район,

в сети 'й"r.рr., на официальном сайте администрации

Дхтубинского сепьского посепения Среднеахтубинского муниципаJIьного

района Воп.оrрuд"оои области (http://www,ahtubinskoe,ru), 
-л-:;района и Администрации Волгоградскои

области
НоМ ПорТаJIе ГУбернатора И АДминисТрации 'D(JJIr'lPcr'лv\\

l;-.;;1gograd.ru),- "а Едином портапе .государственных 
и

lпт-ньтх чсJIчг. являющемся федаральной ГОСУДаРСТВеННОЙ

офичиальном портаJIе

муницип€lJIьных услуг, являющемся



информационной системой, обеспечивающей предоставление

государственных и муницип€шьных усJIуг в электронной форме (далее -
* rл -arr-\

Единый портал государственных и

( wtl,w.gоsuý]!ц]Ju).

муниципапъных услуг)

2. Стандарт предоставJIения мунициrrЕLльной услуги

2. 1 . Наименование муниципаJIьной услуги,
Наименование rу""ц"rrальной y.ny.r, ((Присвоение адреса объекту

муницип€шьной услуги."2.2.1.органоМ'ПреДосТаВляюЩиММУниципалънУюУслУГУ'яВJIяется

администрация Дхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского

муниципаJIъного раЙона Волгоградской области (далее - уполномоченный

2.2.2. При предоставпении муницип€tльной услуг" ч::1"моченныи
орган взаимодействует с органами власти и организациями в гIорядке,

предусмотренном законодателъством Российской Федерации,

2.2.з.МежвеДоМсТВенноеинформациоНноеВзаиМоДеисТВие
в предоставлении муниципапъной усJIуги осуществляется в соответствии

с требованиями Федерального закона от 2,7,0,7,2Ot0 Ns 210-ФЗ

(об организации предоставJIени'I государственных и муницип€}лъных

у.пуrоlд€UIее такж. - Ф,д,ралъный закон Nч 210-ФЗ),

2.3 . Результат предоставJIения муниципальной успуги,

РезУльтатоМПреДосТаВлени'IМУниципальнойУслУГияВJIяеТся:
- решение уполномоченного органа о присвоении адреса объекту

адресации; 
^е лтrrтr,fт,ллDс

.решениеУtIолноМоченноГоорГанаобаннУлироВанииаДреса
объекта адресации (в слуrае присвоениrI объекту адресации нового адреса

объединяется с решением о присвоении этому объекту адресации нового

адреса).
- решение уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту

адресации адреса иJIи аннулировании его адреса,

2.4. Срок предоставления муниципальной успуги,

СрокПриняТи'IУпоЛноМоЧенныМорГаноМрешенияоПрисВоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об

отказе в присвоении обu.*rу адресации адреса или аннулировании его

адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта

аДресацииВГосУДарсТВенноМаДресНоМреесТренеДолженпреВышаТЬ:
а) в сщлrае подач" .u"uп.Ъия на бумажном носитеJIе - 10 рабочих

цней со дня поступлени,I заявления;

б)вслуrаепоДаЧиЗаяВЛеНИЯВформеэлекТронноГоДокУМента.5
рабочих дней со дн,I поступJIения заявления' 

т\л(ыТ r-,ппк ппепоставлениячерез МФЦ срок предоставления

дней

В случае
муниципальной

представления заrIвления

: усJIуги исчисляется со дня передачи МФЦ з€tявпения и
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документов, указанных в ttункте 2.6.2 настоящего административного

p.rnur."ra (при их нzшичии), в уполномоченный орган,

2. 5 . Правовые основаниJI для предоставJIени,I муниципальной услуги,

перечень нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление муниципальной услуги, информация о порядке

досудебного (внеqулебного) обжалования решений дейотвий

tОе.д.И.rвия) упоJIномоченного органа, мФц, организациЙ, а также их

должностных лиц, муниципаJIьных служащих, работников размещены на

официальном сайте упопномоченного органа, мФЦ в информационно-

телекоммуникационной сети <<Интернеп>, а также на Едином портаIIе

необходимых дJuI

предоставления муниципЕtльнои услуги,
2.6.t Самостоятельно зЕLýIвитель rrредставJUIет следующие документы

(сведения): 
.т,^ frл *,пr.,пла \/l - )иложением Ns 1 к приказу

1) заявление по форме, установленнои п1

Министерства финансов Российской Федерации от t|,|2,2014 Ns t46H

коб утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса

или аннУлировании его адреса, р.-.rr"" об отказе в присвоении объекту

адресации адреса или аннупировании его адреса) (далее - заявление);

2) локумент, удостоверяющий личностъ заявитеJUI или представитеJUI

au"""rao" (rrр" 
'n"""o' 

обращении соответственно з€UIвителя или

представителя заявителя) ;

з) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя,

в случае, если с заявлением обращается представителъ заявитеJIя,

При предоставлении заявлениrI представитепем заявителя в форме

ЭлекТронноГоДокУМенТакТакоМУзаяВлениЮприпаГаеТсянаДлежащиМ
образъм оформленная доверенность в форме электронньго документа,

подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с

использованием усиленной квалифиuированной электронной подписи

ь*.; _ квалифицированная подписъ) (в случае, если представителъ

заявитеJuI действует на основании доверенности),
Лицо,иМеющеепраВодействоватъбезДоВеренно:-оТиМени

юр идич е с ко го л ица, пр едъявля ет до кум 
" ",, уо: ::""-^:r:-:i-т, 

его лично сть,

и сообщает реквизиты свидетелъства о государственной регистрации

ЮриДическоГоЛица'аПреДсТаВиТелЬюриДическоГоЛицапреДъяВляеТ
также документ, подтверждающий его полномочия действоватъ от имени

ЭТоГоЮриДиЧескоГолица'ИЛИкопиюЭтоГоДокуМенТа,ЗаВереннУю
печатью и подписъю руководителя этого юридического лица,

ПриполУченииреЗУЛЬТаТоВпреДосТаВленияМУниципальнойУсЛУГиВ
отношении несовершеннолетнего законным представителем

несовершеннолетнего, являющимся заявител"l I__111:iY" 
права на

пол}пtениереЗУЛъТаТоВпреДосТаВленияМУнициПалъноЙУслУгиВ
отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на

бумажном носителе, может осуществляться законным ttредставителем

несоВершеннолеТнеГо,неяВЛяЮЩиМсяЗаяВиТелеМ.ВЭТоМсл)Чае
заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в
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момент подачи заявлениrI о предоставJIении муниципыIьной услуги

ln*"ruuaT фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе,

уДосТоВеряЮЩеМпичносТЬДрУГоГоЗаконноГоПреДстаВитеJUI
несовершеннолетнего, уполномоченного на поJIучение резулътатов

предоставления соответствующей услуги в отношении

несоВершеннолеТнеГо,IIоформеУВеДоМлениясогласноприложениюlк
настоящему административному регпаменту, отношении

резупьтат предоставления муниципалъной услуги в

несовершеннолетн;го, оформлеrrrrЙ в форме документа на бумажном

носителе, не может быть предоставлен другому законному представителю

несовершеннолетнего в сл}чае, если заявитеJIъ в момент подачи заявлени,I

оПреДосТаВленииМУниципалънойУслУГиВыразилПисьМенножепание
полу{итъ запрашиваемые результаты предоставления муниципалъной

услуги в отношении несовершеннолетнего лично,

ВэтомслlпlаенаЗаконноГопреДсТаВителянесоВершеннолетнеГо,не
яВляЮЩеГосяЗа'IВиТеЛеМ'расПросТраняюТсяУсТаноВленныенасТояЩиМ
административным регламентом порядок, опособы и сроки поJI)л{ения

резулътатов муниципалъной услуги, применяемые к заявителю,

2,6,2,ЗаявителЬВIIраВепреДсТаВиТЬПособственнойинициаТиВе:
1) правоустанавJIивающ;е и (или) правоудостоверяющие документы

наобъект(объекты)адресации(вслУЧаеприсВоенияаДресаЗДанию
(строению)ИЛИсоорУжению'ВТоМЧиспесТроиТеЛъсТВокоТорыхне
завершено, в соответствии с градостроителъным кодексом российской

Б;;r;"; (д_." грк рФ) лля строительства которых поJIучение

раЗрешенИЯНасТроиТеЛьсТВонетребУе'с",прu"оУсТанаВпиВаЮЩиеи(или)
правоудостоверяющие документы на земельный )ласток, на котором,

расположены указанное здание (строение), сооружение);

2)"",,,".п"иЗЕДиногогосУДарсТВенногореесТранеДВижиМосТи
(далее - Егрн) об объектах недвижимости, следствием преобразования

которых ""п".rЪ" 
образование одного и более объекта адресации (в слграе

преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более

"Ъuuri 
объектов адресации);

3)разрешениенасТроиТелъсТВообъектааДресации(приприсВоении
адреса.строящимся объе*iu* адресации) (за искJIючением СЛ)лIаев, если в

соответствии с ГрК рФ для строителъства или реконструкции здания

(строения),соорУженияполуIениер€ВрешениянасТроителЬсТВоне
требУется)и(или)приНыIИЧИИраЗрешенИЯНаВВоДобъектааДресацииВ
эксплуатацию;

4)схемУрасположенияобъектааДресациинакаДасТроВоМпланеили
кадастровой карте соответствующей территории (в сл1пrае присвоения

земельному yracTкy адреса) ;

5)выпискУИЗЕГРНобобъектенеДВижиМосТи,яВJUIюЩеМся
объектом й""ч*"" (в слуrае присвоения адреса объекту адресации,

поставленному на кадастровый учет);

6)решениеорГанаМесТноГосамоУпраВленияопереВоДежипоГо
IIоМеЩени'lВнежилоепоМеЩениеИЛИнежилоГопоМеЩенияВжилое
помещеЕие (в случае присвоения помещению адреса, изменени,I и
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аннУлироВанияТакоГоаДресаВслеДсТВиееГопереВоДаиЗжилоГо
IIоМеЩенияВнежилоепоМещениеИЛИнежилоГопоМеЩеНияВжилое
помещение); 

,омиссии при переустройстве и (или)
7) акт приемочнои .к

перепланировке помещен"", ,rf""oo"*"" к образованию одного и более

ноВыхобъектоваДресации(всп)ЦаепреобразоВанияобъектов
недвижимости (гlомещений) с образованием одного и более новъIх

объектов адресации);
s)ВыПискУиЗЕ,ГРНобобъектенеДВиЖиМосТи,которыйсн'IТс

государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в

слУЧаеаннУлироВанияuдр."uобъектааДресациипоосНоВанияМ'
указанным в подпункте ((а) пункта t4 Правил присвоения, изменени,I и

аннУлироВания аДресоВ, УтВержДенных19.:u'оВЛением 
ПравитепъсТВа

российской Федй " о, ig,r i ,z,оl,цJ\ь 1221 (далее _ правил"}_л_л_..,ii 
пri

9) уведо*пЁ"". об отсутствии в ЕГРН запрашиваомых сведении по

объекту недвижимости, являющеIчryся объектом адресации (в сJryчае

аннУлиро"ч,,""аДресаобъектааДресациипоосноВанияМ,Ук€ВанныМВ
подпункте ((D) пункта t4 Правип),

. УпоJIномоченные органы запрашивают документы, укzванные в

настоящем пункте, в органах государственной впасти, органах местного

саМоУпраВпенияипоДВеДоМсТВенныхГосУДарсТВеIIныМорГанаМ'орГанаМ
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых

находятся указанные допуr.rrы (их копии, сведения, содержащиеся в

таких документах),
ЗаявителиПрипоДачезаяВленияВпраВеПриложиТъкнеМУ

документы, указанные в подtryнктах 1, З,4,6,7 настояще,о "J11:1*::
ТакиеДокУМенТыненахоДяТсяВрасПоряженииорганаГосУДарсТВеннои
ВласТи,орГанаМесТноГосаМоУПраВЛенияпибопоДВеДоМс{В:Т:]j
ГосУДарсТВенныМорГанаМ,орГанаММесТноГосаМоУПраВлениJIорганиЗации.

2.7.ответственНосТъЗаДосТоВерносТъиполноТУпреДсТаВJIяеМых
сведений и документов, являющихся основанием ,дJIя предоставпени,I

муниципалъной услуги, возлагается на заявитепя,

2..7.|.УполноМоЧенныиорГаннеВпраВетребоватьоТЗаяВителя:
2.7.|.1.предсТаВленияДокУМенТовиинфорМацииилиосУЩесТВлени'I

действий,преДсТаВлеНиеилиосУщесТВлениекоТорыхнепреДУсМоТрено
нормативными 11равовыми актами, регулирующими отношения,

возникающие в связи с предоставлением муниципальных усJryг;

2.7.|.2.предсТаВJIениЯДокУМенТовиинфорМации'коТорыенахоДяТся
ВраспоряЖенииорГана'преДосТаВJIяюЩеГоМУниципалЬнУюУслУгУ'иных
государственных органов, органов местного самоуправления либо

поДВеДоМсТВенныхГосУДарсТВ9нныМорГанаМИЛИорганаММесТного
саМоУпраВленияорГаниЗаций,У{астВУюЩихВпреДосТаВлении
ПреДУсМоТренныхчасТъЮl'статьи.lФедеральноГоЗаконаNs210-ФЗ
МУнициПаJIЬныхУслУг,ВсооТВеТсТВииснорМаТиВныМипраВоВыМиакТаМи
российской Федер ации, нормативными правовыми актами волгоградскои

области,МУниципаJIЬныМиПраВоВыМиакТаМи,заискпюЧениеМ
ДокУменТоВ,ВкпЮченныхВопреДеленныйЧастъюбстатъи7Федералъного
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закона }ф 210-ФЗ перечень документов, Заявитель вправе представить

УказанныеДокУМенТыИшlформациюВорГаны'преДосТаВJUIюЩие
муниципыIъные услуги, по собственной инициативе;

2.1.|.3. осуществления действий, в том числе согласовании,

необходИмыХ для пол)л{ения государственных и муниципаJIъных успуг

и связанных с обращением в иные государственные органы, органы

МесТноГосаМоУпраВления,органиЗацИИ)ЗаисключениеМIIоЛуIенияУспУГ
и полуrения документов и информации, предоставляемых в результате

предоставлениrI таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1

"rur"" 
9 Федералъного закона ]ф 210-ФЗ;

2.7.|.4. предстаВлениЯ оо*у""ов и информации, отсутствие и (или)

недостоверноатъ которых не указыв€UIись при tIервонач-"_1:L::::.

в приеме оой""rо",^ необходимых дпя предоставлени,I муниципаJIьнои

УслУги,либоВпреДосТаВленииМУнициПальнойУслУги,ЗаисклюЧениеМ
следующих слуqаев:

- изменеrп"a ,рaбований нормативных правовых актов, касающихся

предоставJIени;I мунициrrалъной у,пу*_,_л_I::п" первоначальной подачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги ;

.н€tJIичиеошибокВЗаяВленииопреДосТаВленииМУниципаJIЬнои

УсЛУГииДокУМенТах'поДанныхЗаяВиТелеМпослеIIерВонаЧапьноГоотказа
в приеме дой""rо", н"обходимых для предоставления муниципалъной

УслУГи'пибоВпреДосТаВленииМУниципалънойУслУГиинеВклюЧеннъIх
в предстаuп."rп"rй ранее комплект документов;

- истечение срока деиствия документов или изменение информации

IIосле первоначаJIьного отказа в приеме документов, необходимых дJIя

преДосТаВлени'IМУниципальнойУслУГи'либоВпреДосТаВлении
*Y""Yn#ЖJTl:irr.rTmIbHo 

подтвержденного фuyu (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) допжностного

JIица органа, предоставляющего муниципальную услугу, *y""1ilT:,:_::,:,

служащеrо, рчЪоr""пu мФц, рчбоr""па организации, предусмотреннои

частъю 1.1 статьи 16 Фед.р-i"Ъrо закоНа NS 210-ФЗ, ПРИ ПеРВОНаЧаПЪЕОМ

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления

муницип-u"Ы y.ny.", п"бо в предоставлении муниципальной успуги, о

ЧеМВПисЬМенноМВиДеЗапоДписЬюрУкоВоДиТеляорГаЕа'
, предоставпяющего муниципыIьную услугу, руководи""j" МФЦ шри

первонаЧаJIъноМ отк€ве В приеме документов, необходИмых дjUI

преДосТаВлени,IМУнициП-u,пойУслУГи'либорУкоВоДиТеляоргаЕиЗации,
предусмотренной Ъастъю 1.1 .rur", 16 ФедераJIъного закона Ns 210-ФЗ,

УВеДоМЛяеТсяЗаяВиТелЬ,аТакжеПриносятсяиЗВинени,IЗаДосТаВпенные
неудобства;

2.7.|.5. предоставления на бумажном носитепе документов

Иинформации,Эл9кТронныеобразыкоТорыхранеебылиЗаВерены
в соответствии с IT'HKT. м 7.2 

"uЪ.," 
1 статъи, 16 Федералъного закона

Ns210-ФЗ,заисклюЧениеМслуIаеВ'еслинанесениеотМетокнаТакие
ДокУМентылибоихиЗъяТиеяВляеТсянеобхоДиМыМУспоВиеМ
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предоставления муниципальной услуги, и иных слуIаев, установленньIх

федеральными законами,
2.7,2,ЗаявлениеиДокУМенТы,IIрилаГаеМыекТакоМУЗаяВЛению'

могут бытъ поданы заявителем посредством личного обращения в

уполномоr."""йрган ипи МФщ по месту нахождения объекта адресации

либо направлеЕо в уполномоченный орган посредством почтового

отправления с описъю вложения и уведомлением о вручении.

2.7.З.ЗаявпениеиДокУМенТы'ПрилаГаеМыектакоМУзаяВлению'
могут быть направлены заявителем в уполномоченный орган в форме

электронных документов _ 
с испоJIъзованием информационно-

телекомМуникационньгх сетеЙ общего IIопьзования, в том числе Единого

портаJIа государственных и муниципаJIьньIх услуг, портала адресной

системы)
При направлении документов в эJIектронной форме используется

электроннаJI подпись в соответствии с действуюЩим законодатепъством,

2.8.ИсчерпываюЩийПереченьоснованийДля:]it"ВприеМе
документоu, ""оЪ"одимьж 

для пр едо ставленшI муниципалъной услуги,

ЗаявителюнапраВпяеТсяУВеДоМлениеобоТкаЗеВприеМек
рассмотрению заявпениJI в спедующих СЛуtI€uIх:

- заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2,6,t

настоящего административного регпамента;
ПреДсТаВленНыеДокУМенТысоДержатпоДчисТкиИиспраВлени'I

ТексТа'неЗаВеренныеВпоряДке'УсТаноВленноМЗаконоДатеJIъсТВоМ
Российской Федерации;

- при gбращении за предоставлением муниципалъной услуги в

электронной форме в резуJIьтате проверки кваJIифицированной подписи

вьuIвлено несобпюдение установJIенных статьей 11 Федерапъного закона

от 0б.04.2011 Ns б3-ФЗ <об электронной подписи) (далее - Федералъный

ЗаконJф63.ФЗ)УсловийПриЗнанияеедейстВиТеJIъносТи.
2.9. исчерrr"r"чIoщ"й ,"р"r.нь основаниiт дJUI приостайовления или

отказа в предоставлении муниципальной услуги,
2.g.l.основаНИЯДЛяПриосТаноВлеНияМУниципалънойУслУГи

отсутствуют. лттYттr *rr

2.g.2. основания для отказа в предоставлении муниципаJIънои

услуги.
ВприсВоенииобъектУаДресацииаДресаиЛианнУлироВаНИИ9го

адреса может быть отк€вано в случаях, оСЛИ] 
__л r,т,лDбЕtrr.\а

1)с.u""п."""'обратипосьлицо,неУкаЗанноеВГrУнкте]I.2
настоящего административного регламента;

2) ответ на межведоr"r".""ый запрос свидетелъствует об отсутствии

документа и (или) информ "ii", необходимых для присвоения объекry

адресации адреса или аннулирования ",9 
адреса, и соответствующий

документ не был представпЬ" .u""ителем (представителем заявителя) по

собственной инициативе;
з) oony*.b"r' обязанностЬ пО предстаВJIениЮ которых дJUI

, IIрисВоенияобъектУаДресацииаДресаИЛИаннУлироВанияегоаДреса
возложен а на заявителя (прелставителя заявитеJIя), выданы с нарушением



Федерации;
4) отсутствуют сп)п{аи и

адреса или аннулирования его
условиrI дпя присвоения объекту адресации

адреса, указанные в пуIIктах 5,8 - 1t, 14 - 18

Правил.
2.10. МуниципаJIьн€UI услуга предоставJUIется без взимания платы,

2.|t.Максимальный срок ожидания в очереди прИ подаче заявлениЯ

ИприПолУЧенииреЗУлЬТаТапреДосТаВленияМУниципальнойУсЛУГиВ
случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган

или МФЩ составляет 15 минут,
2.t2. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

составляет:
- наличном приеме граждан -не более 15 минут;
.ПриПосТУпленииЗаяВлени'IиДокУМенТоВПоПоЧТе,элекТронной

почте, посредством Единого портаJIа государственных и муниципалъных

усJIуг, портаJIа адресной 
""""*", 

или через МФЦ - 1 рабочий денъ,

2.|з.ТребованиякпоМеЩениям,ВкоТорыхпреДосТаВJIяется
МУнициПалънаяУслУГа'кЗаJIУожиДания,МесТаМДляЗапоЛнениязаявлений
опреДосТаВленииМУнициПальноЙУслУГи,информационныМстенДаМс
образцам и их заполнен ия и перечнем документов и (или) информации,

необходимых для предоставления муниципалъной услуги, в том числе к

обеспечению доступности для инваJIидов укzLзанных объектов в

соответствии с законодательством Российской Федерации о социапьной

защите инваJIидов.
2.|3.t. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципzlJIьнаjI услуга,
Помещения,ВкоТорыхПреДосТаВляеТсяМУниципалънаяУслУГа'

обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной

услуги оборудованием (компъютерами, средствами связи, оргтехникой),

канцеJUIрскими принадлежностями, информачионными и справочными

материuшчr", "uЙдной 
информацией, стулъями и столами),

ПомеЩенлИУполноМоченноГоорГанаДолжнысооТВеТсТВоВатъ
санитарным .rpu""ouN{ сп 2.2.з67о,20 <<санитарно_эпидемиологические

требованиrI к условиям трудa)), утвержденным постаIIовлением Главного

государственного санитарно.о upu"a Ъоссийской Федерачии от 02122020

Ns 40, 
" 

б"rr" оборудованы средствами пожаротушения,

ВхоДИВыхоДиЗшомещенийоборУдУютсясооТВеТсТВУЮщиМи
,-*"Бl:I"," 

упоJIномоченный орган оборудуется информачионной

табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте

нахождениrI и режиме работы,
КабинетыоборУлУютсяинформаuионнойтабличкой(вывеской),

содержащей информацию о наименов ании уполномоченного органа

(стрУктУрноГогtоДразДеления),осУЩесТВляюЩегопреДостаВление
муниципалъной услуги,

2.|З.2. Требования к местам ожидани,I,

места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для
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и оптимаJIьным усповиям работы специапистов

уполномоченного органа,

места ожидания должны бытъ оборудованы стульями, креселъными

секциями, скамъями,
2.|3.3. Требования к местам приема заявителеи,

Прием заявителей осуществляется в специztJIъно выдеJIенных дJIя

этих целей помещениях,
КажДоерабочееместосIIециалистоВУполноМоЧенногоорГана

должно быть оборуловано персональным компъютером с возможностъю

ДосТУПап'.оо"одиМыМинформаuионныМбазамДаннЬIх'пеЧаТаюЩиМ
и копирующим устройствам, _

При op.u"",u,,"" рабочих мест допжна бытъ предусмотрена

возможность свободного входа и выхода. специаJIистов уполномоченного

органа из помещения при необходимости,

МестасДаЧиИПопуIенияДокУМенТоВЗаяВиТеJIяМи,месТаДJUI
информирования заявитепей и заполнения необходимых документов

оборУлУюТсясТУпъяМи(креслами)исТоЛаМииобеспеЧиВаЮтсяписчей
бумагой и писъменными принадлежностями,' 

2.|З.4. Требования к информационным стендам,

ВпоМеЩенияхУполноМоЧенноГоорГана'преДнаЗнаЧенныхДля
работы С заявителями, размещаются информационные стенды,

обеспечиВаюЩие,'опуr."".информаuииопреДосТаВпении
муниципальной услуги,

НаинфорМационныхсТендах,официалъноМсайтеУпоЛНоМоЧенЕоГо
органа размещаются сJIедующие информационные матери€tJIы :

f,а-гтлDнLтY ппавовЫХ аКТОВ,
извлечения из законодательных

содержащих нормы, регулирующие

нормативных правовых актов,

деятелъностъ по исполнению

муниципалъной успуги;
текст настоящего административного регламента;

информаuия о порядке испопнения муни1}_Iп-:::О 
"",::;перечень документов, необходимых для предоставления

муниципшrьной успуги;
формы и образцы документов дпя заполнения,

сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного

органа и МФЦ;
справочные телефоны; тт___л_
адреса электронной почты и адреса Интернет-саитов;

информачияоМесТелиЧноГоприеМа'аТакжеобУстаноВленныхДля
личного приема днях и часах,

ПриизмененииинформачиипоисполнениюмУниципапънойУсrryги
о суще ств JIя ется е е пер ио диLI е СКО е 

"б i::a_:Y_:;,
ВизУалъная,ТексТоВаяиМУлъТимеДийнаяинформацияопоряДке

предоставления муниципалъной услуги рzвмещается на информачионном

стенде или информационном ,"рr""-" 1у,"ч"uвливается в удобном для

гражДан*""'"1,-аТакженаЕДиномIIорТалеГосУДарсТВенных-и
мУницип-u',u,*,УслУГ(ww*.gоS"'1ugi.ru)'инаофициалЬноМсаиТе
уполномо,r.""оrо ЬрЙ"u (Йp,/,"-rм,ahtubinskoe,ru),
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оформлениеВиЗУальной,ТексТоВоЙимУлътимеДийнойинфорМации
о поря дке lrр едо ст ав JI е ния муницип алън ой y,ny'"_ 

1о-]I"л1 : :::" 
*"тв о ватЬ

оптимаJIьному зрительному и слуховому восприятию этой информации

гражданами.
2.тз.5. Требования к обеспечению доступности предоставпеIIи,I

муниципальной услуги дJIя инвztjlидов,

ВцеляхобеспеЧенияУсловийДосТУПносТиДляинВаJIиДоВ
муниципальной услуги должно бытъ обеспечено:

-ок€}ЗаниесПециаJIисТаМипоМощиинВаJIиДамВпосаДке
ВТрансПорТноесреДсТВоиВысаДкеиЗнеГоПереДВхоДоМВпоМеЩеНИЯ,
ВкоТорыхIIреДосТаВляеТсяМУницип€tjlЬнаяУспУГа'ВтоМчисле
с использованием кресла-коляски;

.беспреп"'.'""""ыйвхоДинВЕtJIиДоВВпоМеЩениеиВыхоДиЗнего;

.ВоЗМожносТъсаМосТояТеJIъНоГопереДВиженияинВаJIиДоВ
по территории организации, помещени,I, в которъIх оказывается

муниципztJIьная услуга;
- сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства

фУнк.uииЗренияисаМосТояТелъноГоПереДВижения,иоказаниеиМпомоЩи
на территории организации, помещения, в которых оказывается

муниципапьная услуга;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного досту1rа инвzUIидов

в помеще ния ик услугам, с yIeToM ограничений их жизнедеятелъности;

- дублиро"u""Ь необходимой для инваJIидов звуковой и зрительной

информаu Ии, атакже надписей, знаков и иной текстовой и графической

информацииЗнакаМи,Выполненнымирелъефно.тоЧечнымшрифтом

- 
*;;;й^"^.iо"*"]rrро"од""пч при наJIичии документа,

-r--лyrrrлпл пл rЬпппле

'oor""o*;lilil;i" ";";;;;;;ъное 
Обl^rение и выданного гtо форме

yr . ллгаtr.\л, т,тс.ттопнитепъной

;";jr"/,^^;;;;uп*ой"* функuии ПО ВЫРабОТКе И РеаПИЗаЦИИ
Iтrтrt.rлряниТ(l;;;;.r;;;; политики И НОРМаТИВНО-ПРаВОВОМУ РеryЛИРОВаНИЮ

в сфере социЕ}JIъной защиты населения;
.преДосТаВлениепринеобхоДиМостиУслУгипоместУжиТелъсТВа

инваJIида или в дистанционном режиме;
- оказание специаJIи.rчй иной необходимой помощи инв€tлидам

ВпреоДолениибарьеров'преПяТсТВУЮЩихполУчениюиМиУслУГнараВне
с другfii."ffi?н;,елями 

доступности и качества муниципальной успуги

явJIяются предоставление ,уrr"u"rалъной успуги или осуществление

отделъных административных процедур в электронной форме, полr{ение

заявителем информачии О ходе предоставления муниципалъной услуги

с использованием средств телефонноЙ СВЯЗИ, ""I]ry::::,:,
информироВания'соблюДениесрокоВпреДосТаВленияМуниципапънои
услуги, or.yr""u", жалоб и претензий со стороны 

-:l]:j:":n", 
а также

судебныХ актоВ О tIризнаниИ незаконНымИ решениЙ, деЙствий
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(бездействия) упопномоченного органа и должностных 
,лиц

в угtолномоченный орган документы,

пол)п{ени,I,

Ynon';)i::'ffiT: ",ХЁ#J;""r", в том , числе у'итывающие особенности

предоставлениrI муниципаJIьЕых услуг " 
,п.*rрЬнной форме и МФЩ,

особенности осуществлеIlия отделъных административнъIх

процеДУрВЭЛекТроннойформеипредосТаВленияМУниципалънQйУспУГи
через мФЦ установлены в р*д"о" з настоящего административного

регламента.

3. Состав, последователъностъ и сроки выполнени,I административных

ПроцеДУр,требоваНиякпоряДкУихВыПолнения'ВТоМЧислеособенности
выполнения административных процедур в электронной форч,, а также

особенности выполнения админисТративнь,ж процедур в МФЩ

3..1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя

спедующие административные процедуры 
1

а) прием и регистр ация.й"п.rr"" (отказ в приеме к рассмотрению

заявления}поuuп.rие 
межведомственных запросов в органы (организации),

уIаствующие в предоставлении муниципальной услуги;

в)рассмоТрениеДокУМенТоВ,ВтоМЧислепоJI}ЦенныхпоЗапросаМ;
подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту адресацииили

решенияобаннУлироВанииuдр..uобъектааДресациифешенияобоТкzВеВ
присВоенииобъекТУаДресацииаДресаИЛИ'аннУлироВанииеГоаДреса)и
размещение соответств}ющих сведений об адресе объекта адресации в

государственном адресном реестре;
г)поДписаниеПроекТарешенияоприсВоенииаДресаобъектУ

адресациИ "";-;";."й 
об аннулировании адреса объекта адресации

фешения об отказе в ,rр"."оЁ""й объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса);

Д)ВыДаЧа(направление)решенияоПрисВоенииаДресаобъектУ
адресаци и или-- рй""* об аннупировании адреса объекта адресации с

припожением выписки из государственного адресного реестра об_:g":

объекта адресации или у",до*","_ об отсутствии сведении в

государственном адресном реестре фешения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса),

3.2.ПриеМиреГисТрация.uu"п"""я(отказВприеМекрассМоТрению
заявления): _ л____..л,y fihпттаг

З.2.t основаниеМ Для наЧаJIа аДМинисТративной процеДУры яВляеТся

поступление в уполномоченный орган либо в мФц заявления и

прилагаемыХ к немУ докуменТов (далее - документы),

з .2.2.прием докумонтов осуществляет специ€IJIист уIIолномоченного

органа либо специалист МФIf,
СпециаJIист МФЦ передает

полrIенные от заявитеJIя, в день их
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3.2.3. Полl"rение документов подтверждается уполномоченным

органом путем ""rдur" 
(направления) заявителю расписки в получении

о*,*;Ёхl 
rо"п. выдачи (направления) заявителю расписки_в поJryчонии

документов или поступлеЕия таких документов из мФЦ специ,алист

уполномоченного органа осуществляет их регистрацию,

3.2.7. Получение документов, представляемых в форме электронньD(

ДокУМенТоВ'ПоДТВерЖДаеТсяУполноМоченНыМорГаноМпУТеМнапраВлени,I
з€UIвителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявлени,I и

ДокУМенТоВсУказаниеМВхоДяЩеГореГистрационногоноМеразаяВлени,I'
ДаТыполУЧенияУПолноМоЧенныМорГаноМЗаяВленияИДокУМенТоВ,а
также переченъ наименов аний файлов, представленных в форме

9пектрQнных документов, с указанием их объема,

СообщениеоПол}ЧеНии.ДокУМенТоВнапраВЛяеТсяпоУказанноМУВ
заявлении адресу электронной почты или в пичный кабинет заjIвитеJIя

(представителя 
'заявителя) в Едином порт€UIе государственных и

МУнициПаЛЬныхУслУГИЛИВф"д.р-uнойинформационнойадресной
систеМеВслу{аеПреДсТаВленияЗаяВленияиДокУМенТоВсооТВеТсТВенно
через Единый портаJI государственньIх и муницип€tJIъных усJryг или портал

адресной системы.
з,2.6.ПрипосТУПЛенииЗаяВпенияВЭлекТроннойформеспециаJIист

уIIолномоченного органа В течение 1 рабочего дня с момента его

регистрации проводит процедуРу "ро"_,ч1I _-л:"::,:"ителъности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано

заявление (пакет эJIектронных документов) о rrредоставлении

муниципалъной услуги, предусматривающую пров9цк{ л 
собпюдения

условий, у**u""й в'статъе i 1 ФедераJIъного закона Ns 6з-ФЗ,

В спуrае есJIи в результате проверки квачфиllт:з""О подписи

будет выявлено ,..обподение установленньIх условий признания

ее действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дн,I

ЗаВершенияпроВеДеншIтакойпроВеркиприниМаеТрешениеобоТк.Ве
ВприеМекрассМоТрениюЗаяВленияинаПраВЛяеТЗ€LlIВиТелюУВеДоМление
об этом u ,п.пrро""Ъt форме с ук€ванием пунктов статьи 11 ФедераJIъного

закона Ns 63_Фз, которые послужили основанием дJIя принятия указанного

решения. Такое уведомление подписывается квалифицированной

поДписъЮрУкоВоДиТеЛяУПолНоМоЧенноГоорГанаилиУпоЛноМоч9нного
иМДолжносТноГолицаИнапраВЛяеТся-ПоаДресУэлектроннойгtочТы
заявител" п"бо в его личный *ub""., на Едином портаJIе государственных

и муницИпЕшъныХ услуг' ний для отказа в приеме
В слуIае выявления иных основа

документов, перечисленнъIх в пункте 2,8 настоящего административного

реГЛаМенТа'ДолжносТноеЛицоУПоJIноМоченноГоорГана'оТВеТсТВенноеЗа
преДосТаВлениемУниципальнойУслУги,оТк€IЗыВаеТВприеМеДокУМенТоВс
указанием причины такого оrо*ь (при личном обращениизаявителя) либо

оформляет и направляет уведомленйе об отк€ве в приеме к рассмотрению

заявления и прилагаемых к нему документов по почте или чере,л:д1т:j:

портutJI государственных и муниципаJIьных успуг, портап адреснои
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сисТеМы(вслУЧаепосТУпJIенияЗаяВленияИприлаГаеМъIхкнемУ
ДокУМенТоВ.ПопоЧТеипиВuп.*'ро"нойформесисПоJIъЗоВаниемЕДиного
портала государственных и ,уrru"rrт"::1_ услуг, портаJIа адресной

системы). !,анное уведомление подписывается руководитепем

УполноМоченноГо.орГанаиЛиУпоЛноМоЧеЕныМиМДолжносТныМлицоМ.
з.2.8. Максималъный срок выполнениlI административной

процедуры: 1Е _______.л

- при личном приеме - не более 15 минут,

-ПрипосТУПленииЗаяВленияиДокУМенТоВпопочТе'ЭлекТронной
почте, посредством Единого портала государственных и муниципЕtjlьных

услуг, портаJIа адресной .""r.*"i или через мФц _ 1 рабочий денъ,

Уведомлa"й. об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в'сл)лIае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи за,Iвителя

несоблюдения установленных условий признаншI ее действителъности

направляется в течение З дней со дuI завершения проведеншI такой

проверки, 
. Результатом выполнениJI административной процедурЫ

явJIяетсЯрием 
и регистрация документов, выдача (направленlrе) расписки в

по,,учени, oonyib"rou 1.ообщения о полу{ении документов);

.НапраВлениеУВеДоМленияобоТказеВприеМекрассМоТрениЮ
заявления по основаниям, установленным пунктом 2,8 настоящего

административного регламента,
3.3. Направление межведомственных запросов в органы

(организации), участвующие в предоставпении муниципалъной услуги,

з.з.1. Основанием для начала административной процедУры явJUIется

полУЧениеДокУМенТоВспециаJIисТоМУпоЛноМоЧенногооргана.
з.3.2.В i.,r."", 1 рабочего дня, спедующего за днем регистрации

ДокУМенТоВ,специЕUIистУПопноМоЧенногоорГанаосУЩесТВляеТ
НаПраВJIеНиеМежВеДоМсТВенныхЗаПросоВВГосУДарсТВенныеорганы'
органы местного самоуправления и подведомственные государственным

органамИЛИорГанаММестноГосаМоУпраВленияорГаниЗации,
ВраспоряжениикоТорыхнахоДяТсяДокУМенТыисВеДения'переЧиспенные
ВПУнкТе2,6.2насТояЩеГоаДМинисТраТиВноГореГлаМенТаВслу{ае'если
заявитель не представил данные документы по собственной инициативе,

ВсЛУЧаееслиЗаяВиТеЛеМсамостояТелъноIIреДсТаВленыВсе
документы, предусмотренные пунктом 2,6,2 настоящего

аДМинисТраТиВноГореГлаМенТа'специалисТУполноМоченноГооргана
перехоДиТкисПолнениюследУющейаДМинистративнойпроцеДУры,
пр9ДУсМотреннойнасТоящиМаДМинисТраТиВныМрегЛаМенТоМ.

з.3.3. Максимальный срок выпопнения административнои

процеДУры_lрабочийДенЬсоДняIIосТУПЛенияДокУМенТоВспециаJIисТУ
уполномоченного органа,

з.з.4.резулътатом выполнения административной процедуры

яВпяеТсянапраВлениеМежВеДоМсТВенныхЗапросоВВГосУДарсТВенные
орГаныИорГаныМесТноГосаМоУпраВления,аТакжеорганиЗации'
участвующие в предоставлении муниципалъной услуги,
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з.4.РассмотрениеДокУМенТоВ'ВТоМчислеполrIенныхIIо
межведомственным запросам; подготовка проекта решения о присвоении

адреса объекту адресаци и или|Ji.rпr" об аннупировании адреса объекта

адресации (решения об отказе u rrр".uоении объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса) и рЕвмещение соответствующих сведений об

uдрЬ.. ъбr.п,ru адресации в государственном адресном реестре,

з.4.|. основанием для начаJIа административной процедУры является

ПолУЧениесПециЕtJIисТоМУполноМоЧеНноГоорГанаВсехДокУМентоВ
(информации),необхоДиМыхДJUIпреДосТаВлени'IМУнициПалънойУслУГи.

3.4.2.СпециалистУпопноМоЧенноГоорганапроВоДитпроВеркУ
ПраВилЬносТиоформленияИполноТысоДержанияДокУМенТоВ'
необходимых для предоставления муниципалъной услуги, на предмет их

соответствиrI требованиям действующего законодателъства и выявJIяет

наличие либо отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2,9,2

настQяЩеГоаДМинисТраТиВноГореГлаМенТа,ПринеобхоДиМосТиПроВоДиТ
осмотр местонахождения объекта адресации,

З,4.3,ПореЗУЛъТаТаМрассМоТренияДокУМенТоВспециаписТ
УПолноМоЧенноГоорГанаIIоДГоТаВЛиВаеТпроекТрешенияоприсВоении
адреса объекту адресацииилир"-"""" об аннулировании адреса объекта

адресации (lешения об отказе 
" 

,rрr."оении объекту адресации адреса или

анНУЛиро"u"""".оадреса)иразМеЩаеТсооТВеТсТВУюЩиесвеДенияоб
uдрь.. ъбr"*ru адресации в государственном адресном реестре,

Решение об отказе в ,rp".uo.rr"" обзекту адресации адреса или

аннулировании его адреса) дй*rо быть обоснованным и содержатъ все

основания отказа в предоставJIении муниципальной услуги,

преДУсМотренныепУнкТоМ2.g.2насТояЩеГоаДМинистраТиВного
реглаъе;т 

максимальный срок исполнения административной

процедуры со дн,I получения специ€шистом уполномоченного органа

ДокУМенТоВ'ВТоМчислепреДсТаВленныХВпоряДкеМежВеДоМсТВеННоГо
взаимодействия, составляет :

2рабочихДн'I.ВсЛrIаепоДаЧиЗаяВJIениянабУмажноМносителе;
1рабочийдень.ВслУЧаепоДаЧиЗаяВпениявформеЭлекТронноГо

документа, БYтплпUдIJТ/т(I Ап 
... --'"l, процедуРы

з.4.5. Результатом выIIоJIнения административноI

являетсЯ подготовка проекта решения о присвоении адреса объекту

аДресациипоформесоГласНо.Приложению2кнасТояЩеМУ
административному регламенту или решения об аннулировании адреса

объектачор".u*"".'оформесоГласноприЛож-ениюзкнасТояЩеМУ
административному регпаменту либо решения об аннулировании адреса

объекта адресации в сл)л{u" ,р",uоения объекту адресации нового адреса

поформесоГласно'р"по*"""о4кнасТояЩемУаДМинисТраТиВноМУ
регпаменту ip"-."r" Ъо отказе в присвоении объекту адресации адреса

ипи аннулировании его адреса) и размещение соответствующих сведении

обадресеобъектааДресацииВГосУДарсТВенноМаДресноМреесТре.
3.5.ПоДпиоаниеПроекТарешенияоприсВоенииаДресаобъектУ

аДресацииИЛИрешеНияобаНнУпироВанииаДресаобъектааДресации



|7

(решенияобоТказеВприсВоенииобъектУаДресацииаДресаИilИ
аннуJIировании его адреса), 

____л_тrл,YY,d qTT.l\rTrHI

3.5.1. основанием дJUI начаJIа выполIIения административнои

IIроцеДУрыяВляеТсяпоJI}п{ениерУкоВоДитепеМУполноМоЧенногооргана
ИЛИУпоЛноМочеНныМиМДолжносТныМлицоМпроекТарешенияо
присвоении адреса объекту,адресации или решени,I об аннулировании

адреса обr.пrJ 
-uдр..uчии- 

фешения об отказе в присвоении объекту

аДресацииаДресаИЛИаНнУлироВанииеГоадреса)ИинформаЦиио
размеrцении соответствующ"* ,u,д,ний об адресе объекта адресации в

государственном адресном реестре, ттптт \/TT.\I

з.5.2.РУководиТелъУпоЛноМоЧенноГоорГанаилиУполноМоченное
иМДоЛжносТноелицорассМаТриВаеТполУIенныеДокУменТы.

По резулътатам рассмотрени,I, в спучае отсутствия замечании,

руководителъ уполномоченного 
,органа или уполномоченное им

должноСтное JIицО подписывает решение о присвоении адреса объекту

адресации "о"--].-ение 
об аннупировании адреса объекта адресации

(решение об отказе в ,rр"."о"rr"й объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса),

3.5.3. Подписанное решение о присвоении адреса объекту адресации

или решение об аннул"роuu""" uдрЁ,u объекта адресации (решение об

отказе в присвоении обiекту адресации адреса или аннупировании его

адреса)реГисТрирУеТсясПеци€tлисТоМУполноМоЧенноГоорГанаВпоряДке,
установленном действующим законодательством

З.5,4.МаксимальныйсрокВыполненияаДМинисТраТиВнои
процедуРъ_t - 1 рабочий день' 

ттплттIrртJтr{I апl i процедуры
3.5.5. Результатом выпоJIнени,I административнои

является подписан ие ирегистрация решени,I о присвоении адреса объекту

адресации ";;-;;;."Ь 
об аннулировании адреса объекта адресации

(решения об отказе в .rр""uо.""й объекту адресации адреса или

аннупировании его адреса),

З.6.Выдача(направление)решенияоприсВоеНИИаДресаобъектУ
адресациr ril р"-"""" об аннулировании адреса объекта адресации с

приложением выписки из государственного адресного реестра об адресе

объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в

государственном адресном р.".rр. фешения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса 
"лй 

u""улировании его адреса),

3.6.t.основаниемДлянаЧuшааДМинисТративнойпроцеДУрыяВляеТся
принятие решения о присво";;; адреса объекту адрес_ацииилирешения об

'аннУлиро"u,,""uдр".чобъектаuдр."uц"и(решенияоботказеВприсВоении
объекту адресации адреса иJIи аннупировании его адреса) и поступJIение

оТоПераТорафедералънойинформачионнойадреснойсистеМыПоЗапросУ
УполноМоченноГоорГанаВыПискииЗГосУДарсТВенногоаДресноГореесТра
обадресеобъектааДресацИИИПИУВеДоМленияобоТсУТстВиисВеДенииВ
ГосУДарстВенноМаДресноМреесТресисполъЗоВаниеМпортаJIааДреснои
сисТеМыИЛИединоЙсисТеМыМежВеДоМсТВенноГоЭлектронноГо
взаимодойствия,
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3.6.2.РешениеУIIолноМоЧенногоорГанаоприсВоенииобъектУ
аДресацииаДресаИЛИрешенияобаннУлироВанииаДресаобъекта
адресации с приложением выписки из государственного адресного реестра

об адресе объекта адресации илиуведомления об отсутствии сведений в

государственном адресном реестре, а также решение об отказе в таком

ПрисВоенииИЛИаннУЛироВанииаДресаНапраВJIяютсяУttоЛНоМоченныМ
органом заявителю 

- 
(прелставителю заявитеJIя) одним из способов,

указанным в заявлении:
электронного документа использованием- в форме электронного лuкуy

инф ормационно -телекоммуникационных сетеО .:T::j::::r":ft J }}}
;#".'";^;;;;о" .ropr-u государственных и муниципаJIъньIх услуг

ffi;ffi;J*rои системы, не позднее одного рабочего дшI со дня
лdтттАтr/\ я п,lvf инистt)атиВного;i#;r;тй, указанного в пункте 2.4 настоящего административного

регламента.
- в форме документа на бумажном носитеп",::,рз::::т"*,#:

расписку либо
заявителю (rrрaд"rч"ителю заявитеJIя) лично под расшиgку JIл\J\J

направления документа не позднее рчбо",о Дня, следуюrт\его за 10-м

рабочим днем со дня истечения срока, указанното B:J:#'"?fl.1];::HT:
административного регламента, посредством почтового отправления

указанному в заявлении почтовому адресу,

Прина.гlиЧииВЗаяВЛенииУказанияоВыДачерешенияолрисВоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решени,I об

отказе в таком присвоении или аннулированИи череЗ МФЦ пО местУ

представления заявления уполномоченный орган обеспечиваот передачу

документа в мФц для выдачи заявителю не IIозднее рабочего дн,I,

следующего за днем истечения срока, указанного в пункте 2,4 настоящего

административного регламента,
з.6.зРезУльтатомВыполненияаДМинисТративнойпроцеДУры

является:
.ВыДаЧа(направление)ЗаяВиТелюрешенияоприсВоенИИаДреса

объектУаДресацииИЛИрешенияобаннУлироВаНИИаДресаобъекта
аДресациисПриложениеМВыПискииЗГосУДарственногоаДресноГореесТра
обаДресеобъектааДресацИИИЛИУВеДоМЛенияоботсУТстВиисВеДенийв
государственном адресном р...ф" фешения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса),

- ,rurrрчЙние' в мФЦ решения о присвоении адреса объекry

адресаци , ,n 
" 

р"-Ъ"* об аннулировании адреса объекта адресации с

,,риложением выписки из государственног.о uдр,сного реестра об адресе

объекта адресации или у",доплп","" об отсутствии сведении в

государственном'адресном реестре (решения об отказе в присвоении

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса),

з.6.4. Решение о ,р"."оЬ""" объектУ адресации адреса или

анЕУлироВанииеГоаДресаIIоДлежитобЯзателъноМУр€lЗМеЩению
уполномоченным органом в государственном адресном реестре в течение 3

рuбоr"* дней со дня принятия такого решения,
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з.7.ПорядокосУЩесТВленияаДМинисТраТиВНыхПроцеДУрВ
эпектронной форr., в том числе с использованием Единого портала

государственных и муниципаJIьных услуг,
з.7.|.ПрипреДосТаВленииУIIоJIноМоЧенныМорганоМ

мунициIIалъной услуги в электронной форме посредством Единого портаJIа

государственных и муниципаJIьных услуг заявителю обеспечивается

выполнение следующих действий:
ttолУЧениеинформаЦИИопоряДкеИсрокахпреДосТаВлеНия

муниципальной услуги;
запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса

о предоставлении муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;

прием и регистрация уполномоченным "p,11:j_:11p_:'u 
И иных

докум е нто 
", 

r, 
" 
оЬrодимых дJuI пр едо став JI е н," 1r:у: T:J :,: 

у слуги ;

ПолrIениереЗУлъТаТаПреДосТаВлени,IМУниципалъноЙУсJIУГи;
получение сведений о ходе выпопнения запроса;

осУЩесТВлениеоценкикаЧесТВаПреДосТаВленияМУниципапЬнои
услуги;,/---^^-,-^d"^о\^6rrгqпrtрян-идействийJJдосУд"бно"(внесУДебное)обжалованиерешении

(бездействия) op.u,,u 
- 

(организации), должностного пица органа

iорru"*ччии) пибо муниципаJIьного сJryжащего ;

анкетирование заявителя,(предъявление заявителю перечня вопросов

и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в

целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного

админисТративным регJIаМентоМ предоставления муниципаJIьной успуги,

соответствующего признакам заявителя;

ПреДъяВлениеЗ€UIВитеЛюВарианТапреДосТаВленияМУниципалЬнои

УсЛУГи,преДУсМоТренноГоаДМиНисТраТиВныМрегламентоМ
предоставления муниципальной успуги,

з.7.2..ЩляпредосТаВл9нияМУнициПаJIЬнойУспУгисиспоЛЬЗоВаниеМ
Единого портала государственных и муниципаJIьных услуг заявитель

заполняет форму, в которой необходимо указать сведениJI, необходимые

дпя ,rony"."""-'yany.". Ьб"rчr.пьные к заполнению поля отмечаются

звездочкой.
з.,7 .з.заявление считается отправленным после получениrI заявителем

соответствующего электронного уведомления в пичный кабинет заявителя

или его представителя на Едином портаJIе государственных и

мунициПаJIьныХ услуг' 
tипалъной услуги заявителЪ

З.7.4. В ходе предоставления муниt

получает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заявителяили

его представителя на Едином портаJIе государственных и мунициrrальных

услуг.
з..7.5.ЗаявителюВкачесТВереЗУлЬТаТаПреДосТаВлени'IУслУГи

обесшечивается по его выбору возможность:

-ПолУЧенияЭлекТронноГоДокУМенТа'ПоДПисанногосисПолъЗоВаниеМ
квалифицированной подписи ;
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- ПОЛ}п{ения с использованием Единого пopтajla государственнъгх и

МУниципаJIЬНыхУслУгЭпекТронноГоДокУМенТаВМашиНоЧиТаеМоМ
формате,поДписанноГокВаjIифицированнойПоДПисьюсосТороны
уполномоченного органа,

Припол}rенииреЗУлъТаТапреДосТаВЛеНияУслУГинаЕдиноМпорТаIIе
государственных и муниципыIьных услуг в форме электронного документа

дополнителъно обеспечивается возможность полу{ения по желанию

заявителя документа на бумажном носителе, подтверждающего

содержание электронного документа,
информация об электронных документах - резулътатах

преДосТаВленияУслУГ,ВоТношениикоТорыхпреДосТаВJIяеТся
ВоЗМожносТъ'преДУсМоТреНнаяабзацемВТорымнасТояЩоГоtryнкТа,
р€вмещается ;;Ь"рй Единого портаJIа государственньIх и

муниципапьных усJtуг в едином n"rn o* кабинете или в электронной форме

'u"оьт.rожность Пол)п{ения резупьтата предоставления услуги в форме

электронного документа ипи документа на бумажном носителе

обеспечивается заявителю в течение срока действия резупьтата

предоставлениrI l.nyr" (в сJIучае если такой срок установлен

нормативными правовыми актами Российской Федерации),
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УВЕДОМJIЕНИЕ
опоЛ)ЦеНииреЗУJIъТаТаГIреДосТаВленияМУниципаЛъноЙУслУги

в отношении несовершенноп"rr,J.Ь, оформllе_нйого в форме документа на

бчмажном носителе, в соответствии с чаЬтями 2,з стйьт_5лрj{"рапьного
", -,ъ;i;;; ъ;, 

^0 
т .rъ i б шп z r о _ оз (об организ ации пр едоставления

государственных и муниципалъных услуг)

IIредставитеJIю

Припожепие 1

к адмиЕистративIIому регла},Iенту

несовершеннолетнего,

я,

являющийся законным представитеJIем

ПорезУлЬТаТаМрассМоТреНияМоеГоЗаяВленияопреДосТаВлении
муниципалъной услуги ((присвоение адреса,объекту адресации, изменение

и аннулирование такого адрес3>) от tl il 20_ r, прошу выдатъ

резулътат предоставления муницип-u*И y"ny*, оформленный в форме

документа на бумажном носителе, (выбратъ один из вариантов):

лично мне;

|-l другому законному
Е-вляю щему ся з аяв ител е м,
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Приложение 2

к административному регламенту

ФОРМА РЕШЕНИJ{ О ПРИСВОЕНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ

(вид документа)

Ns

На основании Федерального закона от 06 октября 2003 г, Ns 131-ФЗ "Об общих

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",

Федерального .uno"u от 28 o"*"Orj" 2013 г. Ns 443-ФЗ "О федеральной

информачионнойадреснойсистеМоиоВнесенииизМененийвФеДераJIьныйзакон
,,обобЩихпринципахорГаниЗациимесТногосаМоУпраВлениjIВРоссийской

Федерашии,, (далее _ Федера_пьньй закон Jф 443_Фз) и правил присвоония,

иЗМеЕенияианнУлироВанияаДресоВ'УТВержДе-ннъIхпосТаноВпеflиемПравительства
российскои о.д"рuц,"и от 19 ,по"бр" 2014 r. Ns t221, а такжg в соответствии с

'1-ТJJ;й'##Ь".о",утвержден'ir**у"чипыIъЕымиправОВЫМИаКТаМИ

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов

федерально.оЪ"u"."ия до orn" ".iуппения 
в силу,ФедераJIьного закона

Jф 443_Фз ,vтlилиреквизиты заявлеЕия о присвоео"" адр""u объекту адресации)

ПОСТАНОВJUIЕТ:

местонахождения

объекта адресации,

каДастроВыЙномеробъекта'.Д""*"*о.'",яВляюЩегосяобъектоМаДресации
(в слуrае при сво еЕия адр еса n 

9",uu1""-" 
Й,: 

1 :".?,i*cTB 
еннъй кадастровьй

учет объекту недви)Iммости),

; Ъ::;i""'i#ОпЁJйо*ования .y*".ruyr*".o обr"пi а или объектов),



2з

(в случае присвоения нового адреса объекту адресации),

м.п.



24

Приложение З

к административному регламенту

ФОРМД РЕШЕНИЯ ОБ ДННУЛИРОВАНИИ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ

(вид документа)

Ns

На основании Федерального закона от 06 октября 2003 г, Ns 131-ФЗ "Об общих

принципахорГанизацииМесТногосаМоУпраВлениявРоссийскойФедершIии'',
Федерального закона от 28 декабря 201З г, Ns 44З-ФЗ "О федеральной

информашионной адресной системе и о внесении изменений в Федеральньй закон

,,об общих принципах организации месfiIого самоуправления в Российской

ФедераIдии'' (далее - ФедеРшьный закон Ne 443-Фз) ц Правил присвоеЕия,

изменения и аннулирования адресов, утверждеянъIх постановл9нием Правительства

российскоt о"д.рuц'rи от 19 
"о"бр" 

2014 г. Ns 1221, а также в соответствии с

;*;;#;й;;;;;;ъор".оu,утвержденrriому"ичипа 
jIьнымиправовымиактами

и нормативными 'рuЪоu"*" 
актами субъектов Российской Федерации - городов

федералъноГозначенияДоДIrяВсТУпленияВсилУФедераJIъногозакона
Ns 44з-ФЗ , иlилиреквизиты заявления о присвоении адреса объекту адресации)

1.

ПОСТАНОВJUIЕТ:

Дннулирова,гь адреС :
iuппупrру--"*,йадресобъектаадресац1l1r:::::"'"

номер аннулируемого адреса объекта адресащии

в государственном адресном реестре)

объекта адресации
G"д, наименование объекта адресации,

'" ";;;;;;;"" об".*ru адресации и (иги) сIIятия с государственногО

каДасТроВогоУчеТаобъектанедВижиМости'яВjIяющогосяобъектомаДресации)'

Н:Жffi; "оi.;";""я 
этому обr"пrу адресации нового адреса),



25

по причине
(причина аннулировuп," uдр,* объекта здресаuиИ)

м.п.
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Приложение 4

к административному регламенту

Формд рЕlшЕния оБ дннулировднии ддрЕсд оБъЕктд ддрЕсдциив

СЛУЧАЕПРИСВоЕНИЯоБЪЕКТУАДРЕСАЦИИНоВоГодДРЕСд

(вил локумента)

Ns

на основании Федерального закона от 06 октября 2003 г, Ns 131_Фз "об общих

принципах органиЗации месТноГо саjvlоУпраВпения В Российской ФедераЦии"'

Федерального,uпо"uоТ28декабря2013г.Ns443.ФЗ''офедеральной
информачионной адресной системе и о внесении изменений в Федераrrъньй закон

,,об общих принципах организации местного самоуправления в Российской

Федерации,, (далее _ Федера;rurч"it закон Ns 44з_Фз) и правил присвоения,

иЗМененияианнУлироВанияаДресоВ'УТВержДеннЬжпостаIIоВлениеМПравительства
российскоt о"д.рuц'r, * rq ,о"бр" 2014 г. Ns 1221, а также в соответствии с

'"##fiй;#;;ъоо""оu, утворжденных муниципа'ьными правовыми актап{и

и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - городов

фелерального значения до дr" uйуппения в силу Федерального закона

Ns 443_Фз , иlиilиреквизиты заявления о присвое""" алр,"u объекту адресации)

1.

ПОСТАНОВЛJIЕТ:

номер аннулируемого адреса объекта адресации

в государственIIом адресном реестре)

объекта адресации
i"ид и,пu"меноваIIие объекта адресации,

'- ";Й:";#;;#"""Ё"._rйр""uцr" и (иrrи) снJIтия с государственного

кадасТроВоГоr{еТаобъектан9ДВижиМосТи'яВляюЩегосяобъектомадресации),
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по причине
(причина аннулировu""" uдр"а объекта адресации)

следующему объекту адресации
(вид,наименоВание'оПисаниеМесТонахох(ДенияобъектааДресации'

'yreT 
объекту недвижимости),

; ;:.ffi# "";Jйо * 
" 

в ания суше ств ую щего о бъ ект а или о бъ ектов),

fly.*n.oб*oл"'uIесBеДения,oПpеДеЛеннЬIeyпoЛнoМoченнЬIмopгaнoМ
(при на-пичии)

(должность, Ф.И.О.) (подпись)

м.п.


