
АДIИИНИСТРАЦИЯ
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНI4Я

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОЛГОГРАДСКАЯ ОБЛАСТЬ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 июня 2025 года J\ъ 92

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги "Предоставление согласия на строителъство,

реконструкцию объектов капит€tльного строительства, объектов,
преднЕtзначенных дJuI осуществления дорожной деятельности, объектов

дорожного сервиса, установку рекламных консц)укций, информационных
щитов и указателей в границах придорожных полос автомобилъных дорог

общего rrользования местного значения"

В соответствии с Федералъным законом от 27 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ
кОб организации предоставлениrI государственньIх и муницип€Lльных

услуг), Федера_тlьным законом от б октября 2003г. JФ 1Зl-ФЗ <Об общих
принципах организации местного самоуправления в Российской
Федерации)),п о с т а н о в л я е т :

1.Утверлитъ административный регламент предоставления муници-
пальной услуги "Предоставление согласия на строительство,

реконструкцию объектов капит€Lльного строительства, объектов,
предн€вначенных дJuI осуществлениrI дорожной деятельности, объектов

дорожного сервиса, установку рекJIамных конструкций, информационных
щитов и указателей в границах придорожных полос автомобилъных дорог
общего пользования местного значения".

2.Разместить настоящее постановление на официальном сайте
администраI\ии Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского
муниципаlrьного района Волгоградской области.

З.Настоящее постановление вступает в сиJIу с момента его
обнародования' 

ем н'стоятттего постановления оставJUIю за4.Контроль за исполнением настоящего постановления (

собой.

Глава Ахтубинского \"-"$l-Ё,loý

ýа

tr-,ýiiэn-сельского поселения В.В.Рыбников



Утвержден
постановлением администрации

Ахтубинского сельского поселения
от 24 июнrI 2025 г. Ns 92

Административный регламент
предоставления муниципа-rrьной услуги "Предоставление согласия на
строительство, реконструкцию объектов капитzLльного строительства,

объектов, предн€вначенных дJuI осуществления дорожной деятельности,
объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций,

информационных щитов и указателей в |раницах придорожных полос
автомобильных дорог общего пользования местного значения"

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги "Предоставление согласия на
строительство, реконструкцию объектов капитального строительства,
объектов, преднчlзначенных для осуществления дорожной деятельности,
объектов дорожного сервиса, установку рекламных конструкций,
информационных щитов и указателей в границах придорожных полос
автомобильных дорог общего пользованшI местного значениrI" (далее -
муницип€Llrьная услуга) и стандарт предоставлениrI муниципальной услуги,
в том числе определяет сроки и последовательность административнъIх
процедур при предоставлении муниципальной услуги администрацией
Дхтубинского сеJIьского поселения Среднеахтубинского муниципЕtпьноГо

района Волгоградской области .

|.2. Заявителями на rrолуIение муниципальноЙ услуги явJuIются

физические и юридические лица, а также их представители, действующие
на основании полномочий, определенных в
законодательством Российской Федер ации.

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении
муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных толефонах и графике

работы администрации Ахтубинского селъского поселения, орГаниЗаЦИЙ,

участвующих предоставлении муниципалъной
многофункционшIьного центра (далее - МФЦ):

404|4З, Волгоградская область,
п.Колхозная Ахтуба, ул.Щентр€tпьная,I I 12.

График работы администр ации:.

Среднеахтубинский

Понедельник - гIятница с 08-00 час. до 16-00 час.
Перерыв на обед с 12-00 час. до 13-00 час.

Выходные дни: суббота, воскресенье, прzlздничные дни.

соответствии с

усJtуги,

район,

ЭлектронныЙ адрес] sгеd sp.akhtuba@volqanet.ru



Официальный сайт

з

администрации Ахтубинского селъского
поселения в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет> -

http://ahtubinskoe.ru
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЩ также

можно получить с использованием государственной информационной
системы <<Единый порт€Lл сети центров и офисов <Мои ,Щокументы>>
(МФЦ) В олгогр адской области>> (htф ://mfc. volganet.ru).

услуги заявитель может получить:
непосредственно в администрации

l.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной

Ахтубинского селъского
поселения Среднеахтубинского муницип€uIьного района Волгоградской
области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а

также на личном приеме муницип€tгIьными служащими администрациеи
Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€Lльного

района Волгоградской области;
по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в

слrIае письменного обращениrI заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте администрации

Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€tпъного

района Волгоградской области (http://ahtubinskoe.ru), на Едином портале
государственных и муницип€tпьных услуг, являющемся федера_гlьной
государственной информационной системой, обеспечивающей
предоставление государственных и мунициII€Lльных услуг в электронной

форме (далее - Единый портал государственных и муницип€шьных услуг)
(www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

согласия на строительство, реконструкцию объектов кагIит€Lльного

строительства, объектов, преднatзначенных дJIя осуществления дорожной
деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекJIамнъIх
конструкций,
придорожных
значения".

информационных щитов и указателей в |раницах
полос автомобильных дорог общего пользованиrI местного

2.2. Муницип€Lлъная услуга предоставляется администрациеи
Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€LпьноГо

района Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).
2. 3 . Результатом предоставления муниципа_гlьноЙ услуги яВляется :

- уведомление о согласии на строительство, реконструкцию объектов
капит€Lпьного строительства, объектов, продназначенных для
осуществления дорожной деятельности, объектов дорожного серВИСа,

установку рекламных конструкций, информационных щитоВ и УКаЗаТеЛеЙ
в цраницах придорожной полосы автомобильной дороги (далее - согласие
на строительство, реконструкцию объектов);
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- уведомление об отказе в согласовании строительства,
реконструкции объектов капит€Lльного строительства, объектов,
предназначенных дJUI осуществления дорожной деятельности, объектов
дорожного сервиса, установку рекламных конструкций, информационных
щитов и указателей в границах придорожной полосы автомобильной
дороги;

- уведомление о согласовании документации по' планировке
ТеРРИТОРИИ, ПРеДУСМаТРИВаЮЩеЙ Р€ВМеЩение объекта капит€lпьного
строитеЛьства в границах придорожной полосы автомобильной дороги (в
слуIае если дJuI р€вмещения объекта капитutльного строительства
требуется подготовка документации по планировке территорЙи) (далее -
документация по планиро.вке территории);

- уведомление об отк€lзе в согласовании документации по
планировке территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
уведомление о согласии на строительство, реконструкцию объектов

с документацией по планировке территорииили об отказе в согласовании
строительства, реконструкции такого объекта, документации по
планировке территории направJUIется уполномоченным органом ЛИЦУ,
обратившемуся с заявлением о предоставлении согласия на строительство,
реконстРукциЮ такогО объекта или о согласовании документации по
планировке территории, в течение тридцати дней со дня поступления
ук€ванного заявления.

2.5. Переченъ нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, информация о порядке
досудебного (внесудебного) обжалованиЯ решений и действий
(бездействия) уполномоченного органа, мФц, организаций, а также
их должНостныХ лиц, муНицип€tJIьНых слуЖащих, работников рЕlзмещены
на официаIIьном cailTe уполномоченного органа, мФЦ в информационно-
телекоммуникационной сети "интернет", а также на Едином портале
государственных и муницип€Lльных услуг.

2.6. ИсчерпЫвающий переченЬ документов, необходимых дJUI
предоставлениrI муниципальной услуги.

2.6.\. Исчерпывающий переченъ док)rментов, необходимьrх в
соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих
представлению заявителями для пол)ления:

1 ) соглас ия на строительство, реконструкцию объектов :

- заявление о предоставлении согласия на строительство,
реконструкцию объектов (далее заявление), по форме согласно
приложению к настоящему административному регламенту;

- ДОКУМеНТ, УДостоверяющий личность заявитеJuI, явJuIющегося
фИЗИЧеСКИМ Лицом, либо лиIIность представитеJuI физического или
ЮРИДИЧеСКоГо лицq в' сJг5дIзg обращения за поJIучением муниципа_rrьной
услуги представителя заявителя, и его копия;



5

- план рztзмещения объекта в Iраницах придорожных полос
автомобильной дороги в масштабе 1 :1000 или 1:500.

2) согласования документации по планировке территории:
- Заявление о согласовании документации по планировке территории

(далее заявление), по форме согласно приложению к настоящему
административному регламенту;

- ДОКУМеНт, удостоверяющий личность заявителя, явJuIющегося
фИЗИЧеСКим лицом, либо личностъ представителя физического или
ЮРИДИЧеского лица, в слr{ае обращения за получением муниципалъной
услуги представителя заявителя, и его копия;

2.6.2. Заявитель вправе представить по собственной инициативе
следующие документы:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о
юридическом лице, явJUIющемся заjIвителем;

2) выписка из Единого государственного реестра индивиду€LльньIх
предпринимателей об индивидуальном предпринимателе, являющемся
з€uIвителем.

2.6.З. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.6.I и 2.6.2
Настоящего административного регламента, моryт быть представлены
заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного докуIиента с
использованием Единого портала государственньtх и муницип€tльных
услуг.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и
уполномоченным органом, с момента вступления в сиJIу соответствующего
соглашения о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или rтредставлены с прёдъявлением
подлинников.

Ответственность за достоверность и полноту представJIяемьtх
сведений и документов, являющихся основанием для предоставлениrI
муниципальной услуги, возлагается на заявитеJUI.

Заявление в форме электронного документа подписывается
по выбору заявителя:

- простой электронной подписью з€tявителя (представитеJuI
заявителя);

- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной)
электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной
электронной подписи должен быть создан и исполъзоваться
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологиlIеское
взаимодействие информационных систем, используемых дJuI
предоставления государственных и муниципагIьных услуг в электронной
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форме, которая создается и проверяется с использованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих
подтверждение соответствия требованиям, установленным федерЕLльным
органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности,
а также при н€Lличии у владельца сертификата ключа проверки кJIюча
простои электроннои подписи, выданного ему при личном приеме.

2.7. Уполномоченный орган не вправе требоватъ от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществлениrI

деиствии, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муницип€UIьных услуг;

2) представления документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муницип€tпьную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправлениrI либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении
государственных и муницип€UIьных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
актами Волгоградокой области, муницип€tJIьными правовыми актами, за
исключением документов, включенных в определенный частью б статъи 7

Федерального закона от 27 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муницип€tльных услуг" (далее

Федеральный закон J\b 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе
представить ук€ванные документы и информацию по собственной
инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимьrх

дJUI поJIучения государственных и муниципЕtльных услуг и связаннЬIх с

обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением получениrI услуг и
полrIениrI документов и информации, предоставJuIемых в результате
предоставления таких услуг, вкJIюченных в перечни, указанные в части 1

статьи 9 Федерального закона Jф 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых не ук€выв€LIIисъ при первоначалЬНоМ оТК€Ве В

приеме документов, необходимых дпя предоставления МУнициПа.ШЬНОй

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за искЛЮЧеНИеМ

следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касаюЩихСЯ

предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи

заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- н€UIичие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной

услуги и документах, поданньIх заявителем после первоначrUIъного отказа

в приеме документов, необходимых для предоставлениrI муниципа.пъной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIюченньIх в

представленный ранее комплект документов;



после первоначuLльного откЕва в
предоставлениrI муниципаJIьной
муницип€tльной услуги;

- выявление документЕLгIьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного
лица органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, муницип€lпьного
служащего, работника многофункцион€tльного центра, работника
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФедераJIъного закона
Ns 210-ФЗ, при первоначальном отк€ве в приеме документов, необходимьIх
для предоставления муниципатlьной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги, о чем в писъменном виде за подписью
руководителя органа, предоставляющего муницип€tльную услуц,
руководителя многофункционaльного центра rrри гIервоначаJIъном откЕве в
приеме документов, необходимых дJuI предоставления муниципа-гlьной

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1

статьи 16 Федер€Llrьного закона J\b 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе дощуметrгов и информ€lIIии,
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии
с пунктом 7.2 части 1 статъи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ,
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо
их изъятие является необходимым условием предоставления
муниципалъной услуги, и иных случаев, установленных федера_гlьными
законами.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставлениrI муниципа"rrьной услуги.

Основаниями для отк€lза в приеме документов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги, являются следующие сл)чаи:

- заявителем не представлены документы либо представлены не в
полном объеме документы, указанЕые в пункте 2.6.| настоящего
административного регламента;

- при обращении за предоставлением муниципшrьной услуги в

электронной форме в результате проверки квалифицированной

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06
апреля 2011 г. Ns 63-ФЗ <Об электронной подписи> (далее - ФедеральныЙ
закон J\Ъ 63-ФЗ) условий признания ее действительности.

- истечение срока действия документов или изменение информации
приеме документов, необходимых дJuI

услуги, либо в предоставлении

муниципалъной услуги.
для приостановления муниципальной услуги

для отказа в предоставлении муниципальной

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или
откuIза в предоставлении

2.9.|. основания
отсутствуют.

2.9.2. основания
услуги:
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1) строительство, реконструкция объекта приведут к ухудшению
ВИДИМОсТи ,на автомобильной дороге и других условий безопасности
дорожного движения;

2) строителъство, реконструкция объекта приведут к невозможности
выполнения работ по содержанию и ремонту автомобильной дороги и
входящих в ее состав дорожнъж сооружений;

3) строителъство, реконструкция объекта приведут к невозможности
РеконсТрукции автомобилъной дороги в случае, если такая реконструкция
предусмотрена утвержденными документами территори€tльного
планирования и (или) документацией по планировке территории.

2.\ 0 . Муницип€tльная услуга предоставJuIется бесплатно.
2.I|. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

И При пол}чении результата предоставлениrI муниципальной усJtуги
В слУчае обращения заявитеJuI непосредственно в уполномоченныЙ орган
или МФЩ составляет 15 минут.

2.|2. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

. - при личном тrриеме - не более
- при поступлении заявлениrI и

15 минут.

Единого портаIIа государственньгх и

рабочий'день.
2.|З. Требования к помещениям, в которьж предоставJuIется

мунйципаJIьная услуга, к з€tпу ожидания, местам для заполнениlI запросов
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимьIх для предоставлениrI муниципа-rrьной усJIуги, в том числе
к обеспечению доступности для инвагIидов ук€ванньгх объектов
в соответствии с законодатепьством Российской Федерации о социалъной
защите инв€lJIидов.

2.|З.1,. Требования к rтомещениям, в которьж предоставляется
муницип€LIIьная услуга.

Помещения, в которых предоставJuIется муЕицип€шьная услуiа,
обеспечиваются необходимыми дJuI rrредоставления муниципа-пьной

услуги оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
матери€tлами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
постановлениям Главного государственного санитарного врача Российской
Федерации от 02.|2.2020 J\9 40 "Об утверждении санитарных правил СП
2.2.3670-20 "Санитарно-эпидемиологические требования к условиrIм
труда", от 28.01 .2021 j\Ъ 2 "Об утверждении санитарных правил и норм
СанПиН |.2.З685-2| "Гигиенические нормативы и требования к
обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов

документов по почте, посредством
муницип€tпьных услуг, МФЦ - 1

среды обитания" и быть оборудованы средствами пожаротушениrI.



Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими
укЕвателями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождениrI и режиме работы.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащей информацию о наименовании упоJIномоченного органа
(структурного подр€вделения), осуществляющего предоставление
муниципальной услуги.

2.rЗ.2. Требования к местам ожиданиrI.
Места ожиданиrI должны соответствовать комфортным условиям для

заявителей и оптималъным условиям работы специ€lпистов

уполномоченного органа.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными

секциями, скамьями.
2.IЗ.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специutльно выделенных дJuI

этих целей помещениях.
Каждое рабочее место специ€tлистов уполномоченного органа

должно быть оборудовано персон€uIьным компьютером с возможностью
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и
копирующим устроиствам.

Пр" организации рабочих мест должна быть предусмотрена
возможность свободного входа и выхода специ€Lлистов уполномоченного
органа из помещениrI при необходимости.

Места сдачи и поJIучения документов заявитеJuIми, места д.iul
информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.1З.4. Требования к информационным стендам.
В помещениrIх уполномоченного органа, предн€вначенных дJuI

работы с зЕuIвитеJuIми, размещаются информационные стенды,
обеспечивающие полу{ение информации о предоставJIении
муниципальной услуги.

На информационных стендах, официаJIъном сайте уполномоченного
органа размещаются следующие информационные матери€Lлы :

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, регулирующие деятельность по исполнению
муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень докум9нтов, необходимых для предоставлениrI

муниципальной услуги;
формы и образцы документов для заполнениrI;
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сведения о месте нахождения и графике работы наименование
администр ации муницип zLльн о го о бр аз ов а ния и МФЦ;

справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных дJuI

личного приема днях и часах.
ПРИ ИЗМенении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
визуальная, текстовая и мультимедийнм информация о порядке

предоставления муниципальной услуги размещается на информационном
СТеНДе или информационном терминале (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином портztле государственньгх и
МУниципагIьных услуг, а также на официzlllьном сайте упопномоченного
органа (адрес сайта (http://ahtubinskoe. rч).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации
о Порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптим€LiIъному зрителъному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|З.5. Требования к обеспечению. доступности предоставлениrI
муниципалъной услуги для инв€tлидов.

В целях обеспечения условий доступности для инвzLлидов
муниципальной услуги должно быть обеспечено:

- ок€вание специ€Lпистами помощи инв€Lлидам в посадке в
транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения, в
которых предоставляется муницип€tльная услуга, в том числе с
исполъзованием кресла-коJUIски ;

беспрепятственный вход инв€uIидов в помещение и выход из него;
- возможностъ самостоятельного передвижения инвЕtлидов по

территории организации, помещения, в которых ок€tзывается
муниципzLльная услуга;

сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи
на территории организации, помещения, в которых окЕвывается
муницип€LгIьная услуга;

- надлежащее рчвмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспреIuIтственного доступа инвЕlлидов в
помещения и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€tлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа,

подтверждающего ее специЕLпъное обучение и выданного по форме и в
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
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власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в
сфере социапьной защиты населения;

- ПРеДоставление при необходимости услуги по месту жительства
инв€tлида или в дистанционном режиме;

- оказание специ€tлистами иной необходимой помощи инв€rлидам в
преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.|4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
яВляются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, пол)ление
ЗаяВителем информации о ходе предоставлениrI муниципалъной услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципалъной услуги, отсутствие
жалоб и претензиЙ со стороны з€uIвителя, а также судебных актов о
признании незаконными решений, действий (бездействия) администрации
Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€tльного
района Волгоградской области и должностных лиц администрации
Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€Lльного

района Волгоградской области.
2.I5. Особенности осуществлениrI отделъных административньfх

процедур в электронной форме и предоставления муниципальной усJryги
через МФЦ установлены в р€вделе 3 настоящего административного
регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурл требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения

адмицистративных процедур в МФlt

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления2 в том числе,
поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов,
документов (информации), необходимых для рассмотрения заявлениrI в
органы и организации, rIаствующие в предоставлении муниципа-ilъной

услуги;
3) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам

рассмотрения; выдача (направление) уведомления о согласии на
строителъство, реконструкцию объектов либо уведомления об отк€lзе в
согласовании строительства, реконструкции объектов; выдача
(направление) уведомлениrI о сЬгласовании документации по планировке
территории либо уведомления об отк€}зе в согласовании документации по



гов нной агаемых к н ентов
3. 1 .1 . Основанием для начzLла административной процедуры явJuIется

ПосТУпление в уполномоченный орган заявления и rrрилагаемых к нему
документов, предусмотренных пунктом 2.6.I настоящего
аДМинистративного регламента на личном приеме, через МФЦ, почтовым
отправлением, в электронной форме с использованием Единого портала
государственных и муниципЕLгIьных услуг.

З.1.2. Прием заявления и прилагаемых
осуществляет должностное лицо уполномоченного
за предоставление муниципальной услуги,
осуществляющий прием документов.

З.1.3. В слуlае предъявления заявителем подлинников документов
копии этих документов заверяются должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги или
специЕtлистом МФЦ, осуществляющим прием документов, а подлицники
документов возвращаются гражданину.

В случае поступлениrI в уполномоченный орган з€uIвления в
электронном виде, должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципаrrьной услуги, осуществляет
распечатку заявления и документов к нему на бумажном носителе.

В случае приема заявления и прилагаемьгх к нему документов
специЕLлистом МФЦ, осуществляющим прием документов, передача
данного заявлениrI и прилагаемых к нему документов в уполномоченный

к нему документов
органа, ответственное
специ€lлист МФЦ,

орган осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его
приема в МФI_{.

З .1,.4. При личном обращении заявителя должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за. предоставление
муниципальной услуги, специ€LJIист МФЦ, осуществляющий прием
документов, проверяет комплектность представленного в соответствии с
пунктом 2.6.| настоящего административного регламента пакета
документов.

Полу^rение заявления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в пол}чении документов. В сл1.,rае предоставлениrI
документов через МФЦ расписка выдается ук€Lзанным МФЩ.

В случае если заявителем не представлены, либо представлены не в
полном объеме документы, указанные в пункте 2.6.I настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
специ€tлист МФЩ откzвывает в tIриеме документов с ук€ванием основанцй,
отказа и р€tзъяснением возможности обратиться за предоставлеЕием
муниципальной услуги после устранения соответствующих недостатков.
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з.1.5. При поступлении заявлениrI и прилагаемых к нему документов
в уполномоченный орган по почте либо через мФЦ должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, принимает И регистрирует заявление с
прилагаемыми к нему документами., В сл)чае если заявителем не представлены, либо представлены не в
полном объеме документы, ук€ванные в гý/нкте i.B.t настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченногооргана, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
направляет заявитеJIю закЕвным почтовым отправлением письмо об отказе
В приеме документоВ с ук€ванием оснований отк€ва и р€въяснением
возможности обратиться за предоставлением муниципалъной услуги после
устранения соответствующих недостатков.

3.1.б. Полlтrение заявления В форме электронного документа и
прилагаемых к нему документов подтверждается уполномоченным
органом путем направления заявителю уведомлениrI, содержащего
входящий регистрационный номер заявления, дату полrIениrI
уполноМоченныМ органом указанного заявлениrI и прилагаемых к нему
документов, а также перечень наименованиiт. файлов, представленных в
форме электронных документов, с указанием их объема (далее
уведомление о полrIении заявления).

уведомление О полlчении заявлениlI И прилагаемых к нему
документов направляется укaванным заявителем в заявлении способом не
позднее рабочего днrI, следующего за днем поступления зЕuIвления в
уполномоченный орган.

з.1,.7. При поступлении заявлениrI и прилагаемых к нему документов
в электронной форме должностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципалъной услуги, не позднее 1

рабочего дня со дня регистрации заявления проводит проверку
подлинности простой электронной подписи заявителя с исполъзованием
соответствующего сервиса единой системы идентификации и
аутентификации и (или) процедуру проверки действительности
квалифицированной электронной подписи, с исполъзованием которой
подписано заявление (пакет электронньIх документов) о предоставлении
муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения
условий, указанных в статье 11 ФедерzLлъного закона J\b 63-Фз.

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее
действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня
завершения проведениrI такой проверки принимает решение об отказе в
приеме к рассмотрению заявления и направляет заявитеJIю уведомление об
этом в электронной форме с указанием rт)iHKToB статъи 11 Федералъного
закона Jю 63-ФЗ, которые гIосJtужили основанием для принrIтия укЕванного
решениrI. Такое уведомление подписывается квшlифицированной
подписью руководителя уполномоченного органа или уполномоченного
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им должностного лица и направляется по адресу электронной почты
заявителя либо в его личныЙ кабинет на Едином порт€lле государственньIх
и муниципЕlJIьных услуг.

З.1.8. Максимальный срок исполнения
процедуры:

Прием и регистрация документов осуществJuIется :

- при личном приеме - не более 15 минут.
- при поступлении заявлениrI и документов по почте, посредством

Единого порт€uIа государственных и муниципЕLльных услуг, МФЦ - 1

рабочий день.
Направление письма об отказе в приеме документов, в случае, если

заяЁителем не представлены либо представлены не в полном объеме
документы, указанные в пункте 2.6.| настоящего административного

регламента, осуществJuIется в течение 1 рабочего днlI со днrI их
регистрации.

Уведомление об откaIзе в приеме к рассмотрению з€uIвлениrI и
прилагаемых к нему документов, в сл)чае выявлениrI в ходе проверки
ква-гlифицированной подписи заявителя несоблюдения установленньгх
условий признаниrI ее действительности, наrтравляется в течение 3 дней со
дшI завершения проведения такой проверки.

З.1.9. Результатом выполнения административной процедуры
является:

- прием и регистрация заявления, выдача (направление в
или в МФЦ) заявителю расписки в полrIенииэлектронной форме

административной

заявления и приложенных к нему документов (уведомления о получении
заявления);

- выдача (направление) письма об отка:}е в приеме документов
(уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления).

З.2. Формирование и направление межведомственных запросов.
окументов (ин мации). необхо

органы и организации. участвующие в предоставлении муниципальной
услуги.

З.2.|. Основанием для нач€ша административной процедуры явJuIется
получение должностным лицом уtIолномоченного органа, ответственным
за предоставление муниципальной услуги, заявления и приложенньIх к
нему документов.

З.2.2. rЩолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление
межведомственных запросов в государственные органы, органы местного
самоуправлениrI и подведомственные государственным органам или
органам местного самоуправления организации, в распоряжении KoTopblx
находятся документы и сведения, перечисленные в пункте 2.6.2
настоящего административного регламента в слr{ае, если заявитель не
представил данные документы по собственной инициативе.

В случае если заявителем самостоятельно представлены все
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документы, предусмотренные гý/нктом 2.6.2 настоящегоадминистративного регламента, должностное лицо уполномоченногооргана, ответственное за предоставление муниципа-гrьной услуги,переходит к исполнению следующей административной цроцедуры,предусмотренной настоящим административным регламентом.з.2.З. Максималъный срок выполнения административнойпроцедуры - 1 рабочий день со дня регистрации з€UIвления.з,2,4, Резулътатом исполнения. административной процедурыявляется формирование и направление межведомственных запросовдокументов (информации), необходимых для рассмотрения заявления ворганы и организации, участвующие в предоставлении муниципалъной
услуги.

ения ии
мле в сог

планиоовке.
з.3.1. основанием для нач€ша административной процедуры явJUIетсяпол)п{ение допжностным лицом уполномоченного органа, ответственнымза предоставление муниципальной услуги, заявления и документов, в томчисле полученных в порядке межведомственного взаимодействия.
з,з,2, Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное запредоставление муниципалъной услуги, рассматривает представленные

ДОКУМеНТЫ И ВЫЯВЛЯеТ Н€tЛИЧИе (ОТСУТствие) оснований для отк€ва ввыдаче уведомления о согласии на строительство, реконструкциюобъектоц уведомления о согласовании документации по ,,ланировкетерритории предусмотренных пунктом 2.9.2 настоящегоадминистративного регламента.
3.3.3. В сJгr{ае если В процессе рассмотрениЯ з€uIвлениrI иприложенныХ к немУ документоВ вьUIвJIяются основания дJUI отк€ва впредоставлении муниципалъной услуги, должностное лицоуполномоченного органа, ответственное за предоставлениемуниципальной услуги, подготавливает проект уведомления об откЕlзе всогласов ании строительства, реконструкции объектоц уведомления отк€вев согласовании документации по планировке территории с указаниемпричин в соответствии с пунктом 2.9.2 

"u"rо"щЁ.о й""истративного
регламента.

в случае отсутствия оснований, предусмотреннъIх пунктом 2.g.2настоящего административного регламента, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставлениемуниципалъной услуги' рассматривает представленные документы иготовит проект уведомления о согласии на строительство, реконструкцию



объектоц проект уведомления
планировке территории.

3.З.4. Проект уведомления о согласии на строительство,
РеКОНСТРУКЦИЮ Объектов (уведомления об отк€ве в согласовании
СТРоиТелЬства, реконструкции объектов), уведомления о согласовании
документаIJии по планировке территории (уведомления об отк.ве в
СОГЛасоВаНии документации по планировке территории) представляется
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

З.З.5. РУководитель уполномоченного органа или уполномоченное
ИМ ДОЛЖНОСТНОе ЛИЦО, РаССМОТРеВ ДОКУr\dеНТЫ, УКаЗаННЫе В ПУНКТе З.З.4
насТоящего административного регламента, в слrIае отсутствия замечаний
подписывает соответствующее уведомление о согласии на строительство,
РеКОНСТрУкциЮ объектов (уведомление об отк€ве в ,согласовании
сТроительства, реконструкции объектов), уведомление о согласовании
документации по планировке территории (уведомление об отк€Iзе в
согласов ании документации по планир овке территории).

З.З.6. Подписанное уведомление о согласии на строительство,
реконструкцию объектов (уведомление об отк€ве в согласовании
строительства, реконструкции объектов), уведомление о согласовании
документации по планировке территории (уведомление об oTкzlзe в
согласовании документации по планировке территории) регистрируется
должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципалъной услуги, в установленном порядке.

З.З.7. В день подписания уведомлениrI о согласии на строительство,
реконструкцию объектов (уведомления об отк€Iзе в согласовании
строительства, реконструкции объектов), уведомления о согласовании
документации rrо планировке территории (уведомления об отк€Iзе в
согласов ании документации по планировке территории) должЕостное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
МУниципальноЙ услуги, осуществляет его направление заявителю заказным
письмом либо в форме электронного документа с использованием Единого
портала государственных и муницип€Lпьных услуг.

Уведомления о согласии на строительство, реконструкцию объектов
(уведомления об откЕве в согласовании строительства, реконструкции
объектов), уведомления о согласовании документаIдии по планировке
территории (уведомления об отказе в согласовании документации по
планировке территории) может быть выдано заявителю под роспись при
нЕlличии соответствующего укЕвания в заявлении.

. В случае поступлениrI заявления через МФЦ должностное лицо
уполноМоченного органа, ответственное за предоставление
муниципалъной усJIуги, осуществляет передачу уведомлениrI о согласии на
строительство, реконструкцию объектов (уведомления об отк€ве в
согласовании строительства, реконструкции объектов), уведомлениrI о
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согласовании документации по пJIанировке территории (уведомлениrI об
отказе в согласовании документации по планировке территории) в МФЩ в
день подписания указанного документа, если иной способ полrIения не

ук€ван заявителем.
3.3.8. Максимальный срок выполнения административной

процедуры - _З0_ дней со дня поступления заявления.
З.З.9. Результатом выполнения административной процедуры

является:
направление (вру.lение) заявителю уведомления о согJIасии на

строительство, реконструкцию объектов (уведомления об oTкttзe в
согласовании строительства, реконструкции объектов), уведомления о
согласовании документации по планировке территории (уведомления об
отк€ве в согJIасовании документации по планировке территории);

направление в МФЦ уведомления о согласии на строителъство,

реконструкцию объектов (уведомления об откЕве в согласовании
строительства, реконструкции объектов), уведомления о согласовании
документации по планировке территории (уведомления об откчве в

результатах рассмотрения докумеНтов, необходимых для предоставлениrI
муниципальной услуги, содержащее сведениrI о принятии положителъного

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности
полу{ить результат предоставлениrI муниципальной услуги либо
мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

согласов ании документации по планировке территории).
При обращении за предоставлением муниципалъной услуги в

электронной форме заявителю посредством Единого порт€Lла

государственных и муницип€Lльных услуг направляется уведомление о
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Приложение Jф1
К административному регламенту "Предоставление согласиrI на
строительство, реконструкцlдо объектов капитЕtльного строительства,
объектов, предназначенных дIя осуществлениrI дорожной
деятельности, объектов дорожного сервиса, установку рекпамньrх
конструкций, информационных щитов и указателей в границах
придорожньж полос автомобильных дорог общего пользованиrI
местного значения",

Форма заявления
согласовании строительства, реконструкции объектов капитального

строительства, объектов, предназначенных для осуществления
дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установки
рекламных конструкций, информационных щитов и указателей в

границах придорожных полос автомобильных дорог общего
пользования местного значения

В администрацию Ахтубинского сельского поселения
Среднеахтубинского муниципаJIьного района
Волгоградской области

(ll а t t л,t е н о в ан LI € LltI! н uцu п ал ь н о Z о о б р аз о в ан uя)

от кого
( Ф И О з а я в u,l11 е ля, uH d u в u d у а л ь l 1 о 2 о пр е D пр uлlu.л,t аm е ля,

rrcшJu el l о в aHue юрuduч е ско 2о лuца)

(adpe с, реквuзumьt (dля uнduвudуальньtх
преdпрuнuл,tсt,mелей u tорuduческuх лut), ИНН, ОГРН,

Егрюл)
Контактное лицо

(ФИО полносmью)
Контактный телефон

Электронньй адрес

ЗАЯВJIЕНИЕ
Прошу согласовать строительство, реконструкцию объекта(ов)

капит€Lлъного строительства, объекта(ов), предн€lзнач9нньIх для
осуществления дорожной деятельности, объекта(ов) дорожного сервиса,

установку рекламной(ых) конструкции(ий), информационного(ых)

щита(ов) и указателя(ей) в |раницах придорожных полос автомобильныХ

дорог общего полъзования местного значениrI Ахтубинского селЬскоГО

поселения Среднеахтубинского, муниципaльного района ВолгоградсКОЙ
области:

(наu,uелtовсtrtъtе объекtlла, объекl,t1 ксtпLlпlальноzо/rtекапuп,tальноZо сmроuпхельсmва)

(лlе ctllo располоэtсенuя объекпла, справа/слева оm авmомо бuльной d opozu)

(н аuлл е н о в ctHu е d о р о zu)

на )п{астке
Сроки строительства (реконструкции, установки):

км+ м;
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Дата начапа:

Дата окончания:

Приложение:

(дата)

(н au,l,t е н о в а н u е d о ку л4 е н п1 о в u к о лuч е с п,t в о э кз е л,t пл яр о в )

(подпись) (Фио)
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ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламеЕту "цредоставление согласия на
строительство, реконструкцию объектов капитitJъного
строительства, объектов, цредназначенных для осуществлениrI
дорожной деятельности, объектов дорожного сервиса, установку
рекJIамных конструкций, информационных щитов и указателей в
границах придорожных полос автомобильных дорог общего
пользованиrI местного значения'',

Форма заявления
о согласовании документации по планировке территории, предусматривающей

размещение объекта капитального строительства в границах придорожной
полосы автомобильной дороги общего пользования местного значения

В администрацию Ахтубинского сельского поселениlI
Среднеахтубинского муниципалъного района
Волгоградской области

(н auM е н о в ан il€ 14! нilцuпqл ь н о z о о бр аз о в анuя)
от кого
( СВ И О з а я в uп1, е ля, ull d uB u dy qл ь н о z о пр е d пр uH ttл,t аm е ля,

11 al,! м е 11 о в анu е юрuduч е ско z о лuъlа)

(adpe с, реквLlзuпlьt (dля uнdt rcudуальньtх
преdпрuншл,tаtl,tелей u юрuduческuх лuъ1), ИНН, ОГРН,

Егрюл)
Контактное лицо_

(Ф
Контактный телефон

Электронный адрес

ЗАЯВЛЕНИЕ
прошу согласовать документацию по планировке территории,

предусматривающей ра:}мещение объекта(ов) капита-пьного строительства в границах
придорожной полосы автомобильной дороги общего пользования местного значения:

(н аuлt el,toB анuе о бъекmа)

(меспlо распоJIо)tсенuя объекп,tа, справа/слевсl оIl1авпtол,tобuльной dopozu)

(наuменованuе dороzu)
км+_м-_ км* м;

,Щата окончания:

на участке

Приложение:
(н au,ll е н о в ан ue d о кум е Lп1,1о в u ко лuч е сmв о экз е мпляр о в)

(лата) (подпись) (Фио)
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