
АДМИНИСТРАЦИЯ
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕШЕДХТУБИНСКОГО МУНИЦИПДЛЬНОГО РДЙОНД
волгогрАдской оьлдсти
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От2З сентября 2025 года }lb 141

об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <прелоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности Дхryбинского

сельскоГо поселения Среднеахryбинского муниципального района

волгоградской области, в постоянное (бессрочное) пользование>

организации
в соответствии с Земельным кодексом Российской

Федералъным законом от 27 июJIя 2010 г. Ns 210_ФЗ коб

предоставления государственньIх и муницип€tпьных услуг),
постановляет:

Федерации,

1.Утвердить административный регламент предоставлениrI муници-

rIастков, находящихся впальной услуги
муниципальной

<<Предоставление земельньIх
собственности Ахтубинского сельского поселения

Среднеахтубинского муниципаJIьного района Волгоградской области, в

постоянное (бессрочное) пользование>),

2.отменить постановJIение администрации Дхтубинского сельского

поселения оТ 28 июня 2о24 г. Jф 108 (об утверждении административного

регламента IIредоставлени'I муниципальной услуги <предоставление

земепъных у{астков, находящихся в муниципалъной собственности

Дхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципЕtльного

района Волгоградской области , и земельных участков, государственная

собственностъ на которые не разграничена, расположенных на территории

Дхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципЕtльного

района Волгоградской области , в постоянное (бессрочное) пользование), как

противоречащее действующему законодателъству,

3.Разместить настоящее постановление на

администрации Ахтубинского селъского поселения

муницип€шъного района Волгоградской области,

4.Настоящее постановление вступает в силу

обнародования.
5.Контроль за исполнением

собой.

Глава Ахтубинского

офичиальном сайте
Среднеахтубинского

момента

постановJIения оставляю за

селъского поселениrI В.В.Рыбников



Утвержден
постановлением администрации

Ахтубинского сельского по селениrI
от 23.09.2025 г. Ns 141

{дминистративный регламент
ПРеДоставления муЕиципальной услуги <<Предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности Ахryбинского
сельскоГо поселепия Среднеахryбинского муниципальшого района
волгоградской области, в постоянное (бессрочное) пользование>

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования
настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги кпредоставление земельных у{астков,
находяIцихся в муниципальной собственности Ахтубинского сельского

поселениrI Среднеахryбинского муниципаJIьного района Волгоградской

области, В постоянное (бессрочное) пользование) (далее - муницип€шъная

услуга) и стандарт предоставления муниципа-пьной услуги, в том числе

определяет сроки и последователъность административньтх процедур при

предоставлении муЕиципальной услуги администрацией Ахтубинского

селъского поселениrI Среднеахтубинского муниципаJIьного

В олгоградской области.
L.2. ЗаявитеJIями на получение муниципальной услуги явJIяются казенные

предприятия, государственные и муницип€LJIьные уIреждениЯ (бюджеТные,

казенные, автономные), центры исторического наследия президентов

Российской Федер ации, прекративших исполнение своих полномочий, Банк

России ("х представители, действующие на основании полномочий,

опредепенных в соответствии с законодательством Российской Федерации),

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлеЕии

района

муниципальнои услуги
1.4.T. Сведения о месТе нахождения, контактнъIх телефонах и графике

работы администрации Дхryбинского селъского поселениrI, организаций,

у{аствующих предоставлении муницишальной услуги,
многофУнкцион€tJIьного центра (далее - МФЦ):

цо4tцз, Волгоградская областъ, Среднеахтубинский район, п,колхозная

Ахтуба, ул.Щентрalrъная, I t l 2.

Перерыв на обед с 12-00 час. до 13-00 час,

Выходные дни: суббота, воскресенъе, пр€вдничные дни,

электронный адресi sred_sp.akhtuba@volqanet,ru

ОфичЙалъный сайт администраIдии Дхтубинского сельского поселени,I в

информационно-телекоммун"*чц"Ъ""ой сети <<Интернет) - http://ahtubinskoe,ru

График работы администрации:
Понедельник - пятница с 08-00 час. до tб-00 час.



информацию о местонахождении и графиках работы МФц также можно

пол)л{итъ с использованием государственной информационной

<Единый портап сети центров и офисов <Мои ,Щокументы>

системы
(мФц)

В олгоградской областп> (http ://mfc. vo 1 ganet.ru).

|.з.2. Информацию о порядке предоставления муниципаllьной услуги
заявитель может пол)пIить,

непосреДственно в администрации Ахтубинского селъскQго IIоселениrI

СреднеахтуЬ"""*о.о муницип€tльного района Волгоградской области

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на

личном приеме муницип€lльными сJIужащими администрацией Дхryбинского

сельскогО поселениrI СреднеаХтубинского муниципаJIьного района
Вопгоградской области;

по почте, в том числе электронной (адрес электронНОй ПОЧТЫ), В СJrrIае

письменного обращения з€uIвителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Ахтубинского

администрацией

сельского поселения
Вопгоградской области

Среднеахтубинского муниципапъного района
(http://ahtubinskoe.ru), на Едином порт€UIе

государственных и муниципuUIьных услуг, являюIцемся федеральной

государственной информационной системой, обеспечивающей предоставление

государственных и муниципаJIьных услуг в эпектронной форме (далее

Единый порт€tп государственных и муницип€tлъных услуг) (www,gosuýlugi,Tu),

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.t. Наименование муниципальной услуги - <Предоставпение земельных

}л{астков, находящихся в муниципальной собственности Ахтубинского

селъскогО поселениrI Среднеахтубинского муницип€tJIъного района

волгоградской области, в постоянное (бессрочное) пользование>,

В Ъщ.чlg, если земельный yracToк предстоит образовать или осуществить

уточнение его цраниц в соответствии с Федерапьным законом от 24.07.2007

J\b 22I_Фз <о кадастровой деятелъности)), предоставление муниципальной

услуги по предоставлению земельнъIх 1пiacTкoB, находящ'rахся в муниципа,тrьной

собственности Дхryбинского селъского поселения Среднеахтубинского

муниципulJIъного рuй"u Волгоградокой области, в постоянное (бессрочное)

полъзование без проведения торгов осуществJIяется с предваритепъным

согласованием предоставления земельного ytlacTrсa (дапее также

предварителъное согласование).
2.2. МуниципаJIьн€ш услуга предоставляется

селъского поселения Среднеахтубинского муницип€tлъногодхтубинского селъского поселения uреднеахтуOинскOr,12 м

района Волгоградской области (далее - упоJIномоченный орган),

2.3 . Результатом предоставления муниципальной услуги явJrf, ется :

.решениеУполноМоченногоорГанаопреДВарителъномсогласоВаНИИ
предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

- репIение уполномоченного органа об отк€ве в предварителъном

согласовании предоставлениrI земепьноГО )пIастка в постоянное (бессрочное)

пользование;
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- решенИе уполнОмоченнОго органа о предоСтавлениИ земельнОГО }пIастка
в постоянное (бессрочное) пользование;

- решение уполномоченного органа об отк€ве в предоставлении

земелъного yIacTKa в постоянное (бессрочное) пользование.
2.4. Срок предоставления муниципалъной услуги.
2.4.|. Уполномоченный орган приостанавливает рассмотрение заявления о

предварительном согласовании представления земельного участка в случае,

если на дату поступлениrI в уtIолноI\dоченный орган за,явления о

предварительном согласовании земельного rIастка, образование которого

предусмотрено приложенной к этомУ заявлениЮ схемой расположениrI
земельного )ластка, на рассмотрении уполномоченного органа находится

представленн€rя ранее другим лицом схема расположения земельного yracTl(a и

местоположение земельньIх yracTkoB, образование которых предусмотрен9

этими схемами, частично или полностъю совпадаеТ, До принrIтия решения об

утверждении направленной или представленной ранее схемы расположениrI
земельного )пIастка или до принятия решениЯ об отказе В утверждениИ

укЕванной схемц.
2.4.2. Уполномоченный орган принимает и направляет заявителю решение

о предварительном согласовании или решение об отказе в предварительном

согпасовании в срок не более чем 20 дней со дня поступлени[ заявления о

пр едварительном согласов ании пр едоставления земельного rIастка,
2.4.з. Уполномоченный орган рассматривает заявлеЕие о предоставлении

земелъноГО )пIастка в постоянное (бессрочное) пользование и по резулътатам

рассмотрения направляет заявителю решение о предоставлении земельного

}пIастка в ,rоrrо""rо. (бессрочное) поJIьзование или решение об отказе в

предоставлении земельного участка в срок не более чем 20 дней с момента

поступления ук€ванного зЕuIвления в уполномоченный орган.

2.5. Исчершывающий перечень документов, необходимьгх дJUI

предоставления муницип€lльной услуги.
2.5.t Исчерпывающий перечень документов, которые зЕUIвитель должен

предстаВитЬсамосТояТеЛЬноДпяпреДВариТельногосогЛасоВаНИЯ
предоставления земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование

(далее также - предварительное согласование) :

согласовании предоставлениrI2.5.|.| Заявление о предварительноМ согласоВаниИ предос,IавJtени)r

земельного yIacTKa (да-пее - заявление о предварителъном согласовании) по

форме согласно приложению 1 к настоящему административному регпаменту,

в котором должны быть указаны:
1) наименование и место нахождения заявитеJIя, а также государственный

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического

лица в едином государственном реестре юридшIеских лиц и

идентификационный номер н€tлогоплательщика;
2) кадастровый номер земельного участка, заявпение о предварительном

согласовании предоставления которого подано (далее - испрашиваемый

земелъный 1..racToK), в сл)чае' если |раницы такого земельного )лIастка

подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом (о

государственной регистрации недвижимости));
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3) реквизиты решения об утверждении проекта межеваниrI территории,

если образование испрашиваемого земелъного rIастка предусмотрено

указанным проектом;
4) кадастровый номер земельного rIастка или кадастровые номера

ЗеМелЬнЬIхУчасТкоВ,ИЗкоТорыхВсоотВеТсТВииспроектоММеЖеВани'I
территории, со схемой расположения земеJIьного yIacTKa или с проектной

дфментацией лесных )пIастков предусмотрено образование испрашиваемого

земепьного )лIастка, в cJýлae, если сведени,t о таких земелъЕъIх ylacTкax

внесенЫ в Единый государСтвенный реестр недвижимости;

5) вид права, на котором з€UIвителъ желает приобрести земелъный yracToK,

еспипреДосТаВлениеЗемельного}лIасТкаВоЗможнонанесколъкихВиДЕlхпраВ;
6) челъ исполъзованиrI земельного }цастка;
7) реквизиты решения об изъжии земелъного )rrlacTкa дJIя

государственных или муниципальных нужД в сJrучае, если земелъный 1"racToK

предоставJIяетсЯ взЕll\dен земельного участка, изымаемого дJIя государственнъж

или муниципаJIьных нужд;
8) реквизиты решения об утверждении документа территори€UIъЕого

планирования и (или) проекта планировки территории в сJýцIае, если

земельный )пIасток предоставляется для рЕвмещеЕиrI объектов,

предусмотреннъIх указанными докумеЕтом и (или) проектом;- 
9) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем.

орГаноМЗаяВиТеЛюпосреДсТВоМпоЧтоВоГооТпраВлениlI;
в виде электронного документа, размещенного на

ссылка на который направляется уполномоченным

Примерная форма з€Lявления о предварителъном согласовании в

электр;нной форме рuвмещается уполномоченным органом на официалъном

сайте уполномоченного органа 
" 

..r" <<Интернет) (далее - официальный сайт) с

возможносtъю его бесплатного копирования,

том числе IIосредством отправки через

государственных и муниципzLjIьных услуг;
- путем направлениrI электронного документа в уполномоченный орган на

заявление о предварителъном согласовании в форме электронного

документа представляется в уполномоченный орган по выбору за,IвитеJIя:

- путем заполнения формы запроса, размещенноЙ на официЕlльном саЙте, в

личныЙ кабинет Единого портала

официапьЕую электронЕую почту,
в заявлении о предварительном согласовании в форме электронного

документа ука3ывается один из следующих способов предоставления

реЗУлЬТаТоВрассМоТрени,IЗЕuIВлеНияУПоЛноМоченНыМорганоМ:
в виде бумажного документа, который заявитель поJгrIает

непосредственно при личном обращении;

" ""д. 
бумажного документа, который направJrяется уполномоченным

официальном саЙте,

органом заявителю

посредством электронной почты;
в виде элекц)онного документа, который направJUIется уполномоченным

органом зzLявителю посредством электронной почты,

В допопнение к указанным способам в з€UIвлении о предварителъном

согласов ании в форме электронного документа ук€tзывается способ
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предоставления резулътатов рассмотрениrI заявления уполномоченным органом

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно

при личном обращении, либо который направляется уполномоченным органом

заявителю посредством почтового отправления,

заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа подписывается по выбору заявителя простой электронной подписью

либо усиленной квапифицированной (неквалифицированной) электронной

подписью:
- лица, действующего от имени юридиtIеского лица без доверенности;

- представитеJUI юридиtIеского лица, действующего на основании

доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской

Федерации.
2.5.|.2. К з€uIвлению о предварителъном согласов ании должны быть

приложены спедующие документы :

1) документы, предусмотренные lIеречнем, у,rrrерT\лgttrrDllчr l,pyl,лcюvlyr

Федераль"ой .пу*бы гЬсулчр.r".""ой регистрации, кадастра и картографии от

02.09.2020 Ns ГУ032L <<об утверждении перечня документов, подтверждающих

право заявителя на приобретение земелъного }пiacTl(a без IIроведени,I торгов))

(далее Перечень), подтверждающие право заявителя на предоставление

ЗеМелъноГоуIасТкаВсооТВетсТВиисцеляМиисполЬЗоВанияЗеМелъноГо
)лIасТка; -

2) схема расположения земельного ylacTka в случае, если испрашиваемыи

земелъный участок предстоит образоватъ и отсутствует проект межеваЕия

территории, в црЕlницах *оrорой предстоит образовать такой земелъный

уIIасток;
3) проектная документация леснъIх участков в сJцлIае, если подано

ЗаяВлениеопреДВарителЬноМсоГласоВаниипреДосТаВлениялесногоуIасТка;
4) документ, подтверждающий полномочия представитеJrя заявителя, в

слrIае, если с заявлением о предварителъном согласовании обращается

представитель з €lявителя.

в сJIучае представления заявления в форме электронного документа

представителем з€lявителя, действующим на основании доверенности, к

зЕuIвпению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого

докр[ента.
2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, которые за,Iвитель должен

преДсТаВиТьсамостоятелЬноДляпреДосТаВлениязеМелЬногоуIасТкаВ
постоянное (бессрочное) полъзование,

2.5.2.1,. Заявление о предоставлении земельного у{астка в постоянное

(бессрочное) полъзование по форме согласно приложению 2 к настоящему

административному регламенту, в котором должны быть указаны:

1) наименоваIIие и место нахождения заявителя, а также государственный

регистрационЕый номер записи о государственной регистрации юридического

лицаВеДиноМгосУДарсТВенноМреесТреюриДшIескихЛИЦl
идентификационный номер н€tлогоплательщика;

2) каластровый номер испрашиваемого земелъного )частка;

Перечнем, утвержденным гIрикЕlзом



,|

3) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный yracToK,

если предоставление земельного }пIастка ук€ванному заявителю допускается на

нескольких видах прав;
4) реквизитЫ решениЯ об изъятиИ земелъногО rIacTKa дJIя

государственньIх или муниципЕtпьнъIх Iryжд в слуqае, если земельный yracToK

IIредоставляется взамен земельного )цастка, изымаемого для государственных

или муницип€lльнъIх нужд;
5) uелъ исполъзования земельного yIacTKa;
6) реквизиты решениrI об утверждении документа территориаJIъного

планироВания И (или) проекта ппанировки территории В сJIyIае, если

земелiный yIacToK предоставJUIется дJUI р€вмещения объектов,

предусмотреннъж этим документом и (или) этим проектом;

7) реквизиты решениrI о предварителъном согласовании предоставлениrI

земельного yracTka в сл)лIае, если испрашиваемый земельный участок
образовыв€tлся или его цраницы уточняJIись на основании данного решения;

8) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с

заявителем.
примерная форма заявления о предоставлении земельного r{астка в

.rо.rо"""ое (бессрочное) пользование в электронной форме р€вмещается

уполномоченным органом на официЕLльном сайте уполномоченного органа в

ь.r" <интернет> (далее - официальный сайт) с возможностью его бесплатного

копирования.
заявление о предоставлении земельного участка в

(бессрочное) полъзование в форме электронного документа представляется в

уполномоченный орган по выбору заявитеJUI:

- путем.ч.rоо"a"ия формы запроса, размещенной на официЕlпьном сайте, в

том числе посредством отправки через личный
государственньIх и муницип€tльных усJtуг;

- путем направлениrI электронного документа

кабинет Единого портала

в уполномоченный орган на

официа-пьную электронную почту.
В заявлении о предоставJIении земелъного }п{астка в постоянное

(бессрочное) пользование в форме электронного документа ук€вывается один

из следующих способов предоставления резупътатов рассмотрения заявления

уполномоченным органом :

в виде бумажного документа, который заявитель поJý4Iает

непосредственно при личном обращении;
в виде бумажного документа, который на11равляется у11олномоченным

органоМЗаяВиТелюпосреДсТВоМПоЧТоВогооТпраВлени'I;
в виде электронного документа, размещенного на

ссылка на который направляется уполномоченным
посредством электронной почты;

в виде электронного документц который направляется уполномоченным
органом зzявителю посредством электронной почты.

в дополнение к'ук€ванным способам в заявлении о предоставлении

земельногО )лIастка В постоянное (бессрочное) полъзование в форме

электронного документа ук€lзывается способ предоставления результатов

рассмотрения заявления уtIолномоченным органом в виде бумажного

постоянное

официалъном саЙте,
органом заявителю
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докуN{ента, который заявителъ полrIает непосредственно при личном

обраlцении, либо который направпяется уполномоченным органом заIIвитеJIю

посредством почтового отправлениlI.

заявление о предоставлении земельного rIастка в постояЕное

(бессрочное) пользование в форме электронного документа подписывается по

выбору заявителя .rро"rой электронной подписью пибо усиленной
квалифицированной (некваllифицированной) электронной подписью :

- о"цu, действующего от имени юридиtIеского лица без доверенности;
- представитеJIя юридического пица, действующего на основании

доверенности, выданной в соответствии с законодателъством Российской

Федерации.
2.5.2,2. К заявлению о предоставлении земельноГО }пIастка в постоянное

(бессрочное) пользование должны быть представлены следующие документы:

1) документы, предусмотренные перечнем, подтверждающие право

заявителя на предоставление земепьного r{астка в соответствии с цеJuIми

исполъзованиrI земельного yIacTKa;
2) локумент, подтверждающий полномочия представителя 3€l"]явителя, в

cлylae, если с заявлением о предоставлении земельного rIастка обраIцается

представителъ заявителя.
предоставление данных документов не требуется В слrIае, если они

направJIялись в уполномоченный орган с заявлением о предварителъном

соГласоВаНИИпреДостаВленияЗеМелъноГо)ласТка'поитогамрассМоТрения
которогоприняТорешениеоПреДВарителъноМсогласоВаНИИпредосТаВлени'I
земелъного )цастка.

2.5.З. Переченъ документов (информации), которые заrIвитель вправе

представить по собственноЙ инициативе.

заявителъ вправе представить в уполномоченный орган по собственной

инициативе следующие документы (информацию) :

1) выпиСку иЗ ЕдиногО государСтвенного реестра недвижимости (Егрн)

об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном yT acTke);

2) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц

(ЕгрюЛ) о юридиtIеском лице, являющемся заявитепем.

в слуIае если з€uIвитепъ не представил указанЕые документы

(информацию) по собственной инициативе, данные докр(енты (информацию)

уполномоченный орган самостоятелъно запрашивает и полуIает в рамках

межведОмственного информационного взаимодеЙствия.

Выписка иЗ Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом

земельном у{астке) не 1rрилагается к з€tявлению о приобретении прав на

земельный ylacToк и не запрашивается уполномоченным органом посредством

межведомственного информаuионного взаимодействия при предоставлении

ЗеМелъногоrIасТкаспреДВариТелЬНыМсогласоВаниеМпреДостаВлени'I
земелъного )л{астка В сл)лае' если испрашиваемый земелъный )лrасток

предстоит оdразовать. В слуIае если право на здацие, сооружение, объект

незавершенного строителъства считается возникшиМ в сиJtу федершъного

закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в

Егрн, то выписка из Егрн об объекте недвижимости (о здании, сооружении

или об объекте незавершенного строительства' расположенном на
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исПрашиВаеМоМЗеМеЛЬноМ)л{асТке)неприлагаеТсякЗаяВлениюо
приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным
органом посредством межведомственного информационного взаимодействия,

2.5.4. заявления и документы, указанные в rryнктах2.5.|,2.5.3 настоящего

административного регламента, могут быть представлены заявитеJUIми по их

выбору в уполномоченный орган или мФЦ лично, либо направлены

посредством IIочтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в

уполномоченный орган в форме электронного документа по выбору зtUIвитеJUI

либо путеМ заполйния фЬрмы запроса, рчвмеЩенной на официЕLJIьном сайте

уполномоченного органа в сети (интернет)), в том числе с использованием

ЕдиногО портzLла государственных и муниципаJIьных услуг либо путем

направлениrI электронЕого документа В уполноМоченный орган на

о фициальную электронную почту.
Подготовка и представпение схемы распопожения земельного }п{астка

осуществпяется в форме электронного документа,
Подготовка схемЫ распопожения земельного участка в форме

электронного документа может осуществJUIться в соответствии с зк рФ

заинтересQванным лицом с использованием федеральной государственной
'-

географической информационной системы, ооеспечивающеи

функuйонирование национ€tпьной системы пространственных данных, или

иных технологиЕIеских и программных средств,

Подача документов через мФц осуществJUIется в соответствии с

соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и уtIолномоченЕым

органом, с момента вступления в сиJry соответствующего соглашения о

взаимодействии.
копии документов должны быть заверены в установленном

ЗаконоДаТельсТВоМпоряДкеиJIиПреДсТаВлеНыспреДъяВлениеМпоДлинникоВ.
2.5.5.УполномQченный орган не вIIраве требовать от з€ивитеJIя:

1) представления ДОКУI\dеНтов и информации или осуществления деЙствиЙ,

представление ипи осуществление которых не предусмотрено нормативными

IIравовыми актами, реryлирующими отношениrI, возникающие в связи с

предоставлением муниципальных услуг;
2) представлениrI документов и информации, которые находятся в

расПоряженииоргана,преДостаВляЮЩеГоМУниципалъНУюУслУгУ,иных
государствеIIньIх органов, органоВ местного самоуправлени,I либо

подведомственных государственным органам или органам местного

самоуправлениrI организациЙ, 1пrаствующих в предоставпении государственных

и муницип€tлъных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами

РоссийскоЙ Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской

области, муниципальными правовыми актами, за искJIючением документов,

включенньIх в определенный частью б статьи 7 Федералъного закона от

27.07.2OtO Ns 210_ФЗ ,:об организации предоставления государственных и

муниципаJIъных услуг" (да-тrеЪ Федеральный закон Ns 210_Фз) перечень

документов. Заявитель вправе представить ук€ванные документы и

информацию по собственноЙ иЕIrциативе;

З) осуществлениr[ деЙствий, в том числе согласованиЙ9 необходимых дJIя

поJý4Iени'I государственных и муниципЕlпъных услуг и связанных с

обеспечивающеЙ
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обращением в иные государственные органы, органы местного

самоуправлениrI, организации, за исключеЕием полу{ения услуг и полуIени,I

документов и информации, предоставляемьIх в результате цредоставлени,I

таких услуг, включенных в перечень услуг, которые явJUIются необходимыми и

обязателъными дпя предоставления муницип€tльных услуг, утвержденный

постановлением администрации Дхтубинского сельского поселения от 29

января 2О25 года J\b5 (об угверждении Реестра I\{уt{иципапьньD( усJIуГ (функuий),

администрацией Дхryбинского сепьского поселениlIпредоставJIяемьtх админисТрациеи f\xIyUиrrUKUI(,

Ср.д".u"ryбинскОго района В олгоградскоЙ области> ;

4) представления документов и информации,4) представления документов и отсутствие и (или)

неДосТоВерносТъкоторЬгхнеУкЕВыВаJIисъприперВонаЧЕшIЬноМотказеВприеМе
документов, необходймых для предоставлениrI муниципапьной услуги, либо в

предоставлении муниципЕlлъной услуги, за искJIючением следующих слrIаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся

предоставления муниципЕtлъной усJIуги, после первоначапьной подачи

заявлениrI о предоставлении муниципальной услуги;
- наJIичИе ошибоК в заявлении о предоставлении муницип€lJIъной услуги и

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме

документов, необходимьrх для предоставлениrI муниципапъной услуги, либо в

предоставлении муницип€lльной услуги и не вкJIюченнъIх в представленный

ранее комппект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после

первонаЧаJIьногО отк€ва В приеме документов, необходимьж дJlя

предоставпениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной

услуги;
- выявление документаJIьно подтвержденного факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица

органа,преДосТаВляюЩегоМУНиципалЬнУюУслУгУ,МУНицип€lлЬного
служащего, работника многофункционапьного центра, работника организации,

Ns 210-ФЗ l!

, При первоначальном отказе в приеме документов,

необходимых для 11редоставления муниципаJIьной услуги, либо в

предоставлении муниципальной услуги, о чем в tIисьменном виде за подписъю

рУкоВоДитепяоргана'преДосТаВляющегоМУнициПЕtлънУюУслУГУ,рУкоВоДиТеля
многофункцион€lJIьного центра при первоначалъном отказе в приеме

документов, необходимых для 11редоставления муниципЕtльной услуги, либо

руководителя организации, предусмотренной частъю 1.1 статьи 16

Ь.д.р-"ного закона оъ2;1ЛЧ2gШ Jф 210-ФЗ
, уведомляется заявитель, а также

приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,

электр;Нные обрЕвы которых ранее были зЬверены в соответствии с пунктом
,7.2 части 1 статъи 16 Федералъного закона ot4+i0+20]10 }Ib 210-Фз юб

,За

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их
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изъятие явJIяется необходимым условием предоставления муницип€tлъной

использованием

уполномоченный

услуги, и иных сп)л{аев, установленных федеральными законами,

2.6.ИсчерпываюIций перечень основаниiа для отказа в приеме документов,

При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов с

инф ормационно-телекоммуникационной сети Интернет

орГанотк€lзыВаеТВПриемеЗаяВлеНиякрассМоТрениЮВ
слrIаrIх:

- вьuIвления нарушений требований к электронной форме представлениrI

заявлениrI и документов, установпенньIх пунктами 2.5.|.l, 2,5,2,1 настоящего

административного регламента;
- выявления несоблюдения установпенных условий признания

действителъности усиленной квалифицированной электронной подписи,

которой подписано .*"о""ие (далее - квалифицированнм подписъ),

2.7. основания дJlя возврата заявления о предварителъном согласованииi

- зrtявление не соответствует требованиrIм, установленным tryнктом 2.5,1,1

настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;

- К з€t IвлениЮ не приложенЫ документы, предусмотренные пунктом

2.5 .L 2 настоящего административного регламента,
2.8. основания для возврата зzUIвления о предоставлении земелъного

yIacTKa:
- заявление не соответствует требованиям, установленным tryнктом 2,5,2,|

настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной упопномоченный орган;
.кз€LяВЛениюнеприложеныДокУМенТы'преДУсМоТренныегryнкТоМ

2.5 .2.2 настоящего административного регламента,
2.g. основания для приостановления предоставления муниципалъной

услуги и отказа в предварительном согласовании предоставлени,I земельного

rIастка.
2.9.I. Предоставление муниципальной услуги по предварительному

согласованию предоставлениrI земельного yt{acTka приостанавливается в

слrIае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о

предварИтелъноМ согласоВаниИ предоставJIениЯ земелъного )лIастка,

образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой

распопоЖениrI земелъного yIacTKa, на рассмотрении уполномоченного органа

находится IIредставпенная ранее другим лицом схема расположения земельного

участка и местоположение земелъных участков, образование которьш

ПреДУсМоТреноэтиМисхеМами'часТичноилипоЛностЬюсоВПаДаеТ.)).
2.g.2. Уполномоченный орган принимает решение об отк€Iзе в

предварительном согласов ании при н€LJIичии хотя бы одного из следующих

оснований:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о

ПреДВариТеЛъноМсогласоВаНИИпреДостаВпенияЗемелЬногоуrастка'неМожет
быть уi""р*д"на по одному из спедующих оснований:

- несоответствие схемы расположения земельного ytlacTKa ее форме,

формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в
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соответствии с пунктоМ L2 статьи 11.10 Земелъного

Федерачии (далее - ЗК РФ);
.ПоЛноеиличасТи!IноесоВПаДениеМесТоположени'I

кодекса Российской

земельного )ластка,

которого предусмотрено схемой его расположения, с
образование которого предусмотрено t.'xс"'uzr El\, уа,

местоположением земелъного )ластка, образуемого в соответствии с ранее

принrIтым решением об утверждении схемы расположени,I земельного )частка,

срок действия которого не истек;

предусмотренных статьей t t.q зк РФ требований к образуемым земелъным

rIасткам;
.несооТВетстВиесхеМырасIIоJIоженияЗеМепъногоУЧасткаУтВержДенноМУ

проекту планировки территории, землеустроителъной документации)

,rъпоrо."ию об особо охранrIемой природной территории;

- расположение земельного yracTka, образование которого предусмотрено

схемой расположения земелъноГО )пIастка, в |раницах территории, для которой

УТВержДенПроекТМеЖеВаниятерриТории'заискJIючениеМсJIУЧаеВ'
установленных федералъными законами;

- разработка схемы расположения земепъного )л{астка, образование

коТорогоДоIrУскаеТсяисключиТелЬноВсоотВеТстВиисУтВержДенныМ
проектом межеваниJI территории;

2) земельный )лIасток, который предстоит образоватъ, не может быть

предоставлен з€lявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 13, 15 - 18,

2i и22 ttункта 2.10 настоящего административного регламента;

3) Ъемельный )ласток, |раницы которого подлежат уточнению в

соответствии с Федеральным законом (О государственной регистрации

недвижимости), не может быть предоставлен з€UIвителю по основаниям,

укЕванным в подпунктах L - 22 пункта 2.10 настоящего административного

регламента;
4) поступившее в уполномоченный орган уведомление

природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской

оТказеВсогласоВаниисхеМырасположенияЗеМелЬногоу{асТка.
2.LО.основанияДjIяоТказаВпреДостаВленииземелЬного

комитета
области об

участка в

постоянное (бессрочное) полъзование без проведения торгов.

уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении

земелъного )дастка в постоянное (бессрочное) пользование при наJIичии хотя

бы одного из следующих оснований:
1) с заявпением о предоставлении земельного )цастка обратилосъ лицо,

котороеВсооТВеТсТВиисЗеМелЬныМЗаконоДаТелЬсТВоМнеиМееТпраВана
,rр"оЪрarение земелъного yIacTKa без проведения торгов; _- 

2iук€ванный в заявлении о предоставлении земепъного ylacTka земельныи

у{асток IIредоставлен на праве постоянного (бессрочного) полъзования,

безвозмездного полъзованиrI, пожизненного наследуемого владени,I или

аренДы'ЗаискJIючениеМслУЧаеВ'еслисз€UIВЛениеМопреДосТаВпении
земельного )ластка обратился обладатель данных прав;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного yracTka земельныи

уrч."Ъ* образован в резуЛътате р€вдепа земельного )ластка, предоставлеЕного

саДоВоДческоМУИЛИогороДническоМУнекоММерческомУТоВарищесТВУ'За
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исключением слуIаев обращениrI с таким заявлением члена этого товарищества

(если такои земелъный у{асток явJUIется садовым или огородным) либо

гражданинq не обладающего правом уIастиrI (членства) в садоводческом или

огородническом некоммерческом товариществе, имеющего право на

первоочередное или внеочередное приобретение земельного y-IacTka в

соответСтвиИ С федерапьными законами, законами субъектов РоссийскоЙ

Федерации либо 
"ъ,rр"обретение 

земелъного }ru{астка в соответствии со статьей

39.1s зк рФ (если такой земелъный yracToк является садовым), а также за

искJIючением собственников земельных у{астков, расположенньIх в цраницах

территориИ ведениrI цражданамИ садоводства илИ огороднИчества дJUI

.об.r"""ных кужд (если земельный yracTo1 явJUIется земельным у{астком

общего назначения);
4) на укЕIзанном в заявлении о предоставлении земельного участка

земепьном ylacTke расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строительства' принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за

искJIючением сJцлаев, если на земелъном у{астке расположены сооружения (в

том числе сооружения, строителъство KoTopbIx не завершено), р€вмещение

которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или

объекты, размещенные в соответствии со статьей з9Зб зК рФ, либо с

заявлением о предоставлении земелъного )л{астка обратился собственник этих

здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного

строителъства, а также сJryчаев, если IIодано заявпение о предоставлении

земельного )п{астка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения,

объекта незавершенного строительства пришIто решение о сносе самовольной

постройки либо решение о сносе самоволЬной построЙки или ее приведеЕиив

соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные

указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью

1 1 статьи 55.32Градостроителъного кодекса РоссийскоЙ Федерации;

5) на ук€ванноМ В заявлениИ О предоставлении земельного yIacTKa

земельном }пIастке расположены здание, сооружение, объект незавершенного

строителъства, находящиеся в государственной или муниципальной

собствеНности, за исключениеМ сJцлаев, если Еа земелъном yIacTKe

расположены сооружения (в том числе сооружениrI, строительство которъD( не

за""ршено), рЕвмещение которых допускается на основании сервитута,

гryбличного сервитуто, или объькты, ра:}мещенные в соответствии со статьей

зЬ.зв зк рФ; либо с заrIвлением о предоставлении земелъного )пIастка

обратился правообладателъ этих зданиrI, сооружени,I, помещений в них, этого

объекта незавершенного строителъства;

6) указанный В зЕивлении о предоставлении земелъного )Еастка земелъныи

участок явJUIется изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его

ПреДостаВЛениенеДопУскаеТсянапраВе,УкаЗанноМВзмВпениио
предоставлении земельного yIacTKa; ло,.о_,_, _

7)указанный в заявлении о предоставлении земельного ylacTka земельныи

у{асТокяВJIяеТсяЗареЗерВироВанныМДляГосУДарсТВенныхилимУницип€lлЬных
нужД В сJцлIае, если зЕLявитель обратипся с заявлением о шредоставпении

земелъноГо)л{асткаВпосТояНное(бессрочное)полъЗоВаниенасрок'
превышающи6 срок деЙствия решения о резервировании земелъного )лIастка,
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за искJIючением сJryчая предоставлениrI земельного r{астка для целей

резервирования;
8) указанный в заявлении о предоставлении земельногО yracTКa земельныЙ

участок расположен в границах территории) в отношении которой с другим

пицом заключен договор о комплексном рЕlзвитии территории либо пришIто

решениеоеекомплексномр€rЗВитииВслrIае'еслиДJUIреапизацииУкЕВанного
решениrI не требуется закпючения договора о комплексном р€lзвитии

территории, за искJIючением сJгrIаев, если с заявлением о предоставлении

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в

них, объекта незавершенного строительства, расположеннъIх на таком

земельном rlacTr<e, или правообладатель такого земелъного у{астка;
9) указанный в .u""оЬ""и о предоставлении земелъного )ластка земельный

участок расположен в цраницах территории, в отношении которой с другим

лицом закJIючен договор о комплексном рuввитии территории либо принято

решение о ее комплексном р€lзвитии в случае, если для реаJIизации укЕванного

решениrI не требуется заключения договора о комплексном р€tзвитии

территории, или земельный участок образован из земельного )лIастка, в

Qтношении которого с другим лицом закJIючен договор о комплексном

развитии территории, за искJIючением случаев, если такой земелъный уrасток

предназначен дJIя р€вмещения объектов федерального значени,I, объектов

регион€шъного значения ипи объектов местного значения и с з€ljявлением о

предоставлении такого земельного rIастка обратилосъ лицо, уполномоченное

на строительство ук€ванных объектов;

iol указанный в зuLявлении о предоставлении земельного )цастка

земельный ylacTok обраj}ован из земельного участка, в отношении которого

закJIючен договор о комплексном развитии территории, либо расположен в

границах территории) в отношении которой принято решение о ее комплексЕом

рЕlзвитии в слуIае, если для реализации указанного решения не требуется

заключеншI догоВора о комплексном рЕвВитиИ территории, и в соответствии с

утвержденной докумеНтацией пО планироВке террИториИ предназНачен дJIя

р€вмещения объектов федерального значеЕи,I, объектов региоЕального

значениrI ипи объектов местного значеншI;

11) ук€ванный в заявлении о предоставлении земельного )цастка

земельный 1..racTok является предметом аукциона, извещение о проведении

которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39,11 ЗК РФ;

|2) ; отношении земелъного )дастка, указанного в 
_ 
зЕUIвлении о его

предоставлении, поступило предусмотренное под11унктом б пункта 4 статъи

зь.t t зк рФ зЕLявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на

право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный

участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи з9,11 зк рФ

и упопномоченным органом не принrIто решение об отказе в проведении этого

аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39,11 зк рФ;

13) в отношении земельного r{астка, указанного в заявлении о его

предоставлении, рЕвмещено в соответствии с подIIунктом 1 пункта 1 статьи

зЬ.tВ зК рФ извещение О предоставлениИ земельногО )лIастка дJIя

индивиду€tлъного жилищного строительства, ведени,I личного подсобного
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хозяйства в границах населенных пунктов, ведения гражданами садQводства

для собственньIх нужд;
14) разрешенное исполъзование земельного ylacтka не соответствует

целям использования такого земельного yIacTKa, ук€ванным в заявлении о

предоставлении земелъного участка, за искJIючением сгrIаев р€вмещения

линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки

территории;
15) испрашиваемый земепъЕый yracTo1 полностью расположен в

|раницах зоны с особыми условиями использованиrI территории,

установленные ограничения исполъзования земелънъж )частков в которой не

дошускают использования земельного yIacTKa в соответствии с цеJrями

исполъзования такого земелъного )пIастка, указанными в з€ивлении о

предоставлении земельного у{астка;
16) укЕванный в заявлении о предоставпении земепъного у{астка

земельный yIacToK в соответствии с утвержденными документами

территориz}льного планирования и (или) документацией по планировке

территории предн€вначен для размещения объектов федераllьного значени,I,

объъктов регион€tлъного значения или объектов местного значения и с

заявлением о предоставлении земельного rIастка обратилось лицо, не

уполномоченное на строитеJIьство этих объектов;

17) указанный В заявлении о предоставлении земельного ytlacTka

земельный участок предназначен дJUI размещения здания, сооружения в

соответствии с государственной программой Российской Федерации,

государственной програмМоЙ субъекта Российской Федерациии с з€UIвлением о

предоставлении земельного ylacTka обратилосъ лицо, не уполномоченное на

строительство этих здания, сооружения;

1S) предоставпение земелъного yIacTKa

допускается;
19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его

ПреДостаВлении'неУсТаноВленВиДраЗрешенноГоисполЬЗоВани'I;
20) укЕванный В заявлении о предоставлении земелъного yIacTKa

земельный yracTok не отнесен к определенной категории земель;

2|) в отношении земельного )ластка, ук€ванного в зzlявлении о его

преДосТаВпении,прин'IторешениеопреДВарителЬномсоГласоВаНИИего
предоотавrr"""", "|о* действия которого не истек, и с заявлением о

предоставлении земелъного ytlacTka обратилось иное не указанное в этом

решении лицо;
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного у{астка

земельный 1лrасток изъят для государотвенных или муниципалъньIх нужд и

указаннЕUI в з€lllвлении цель предоставJI:ния такого земельного )пIастка не

соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за

исключениеМЗеМелъЕыхrIасткоВ'изъяТыхДлягосУДарсТВенных.lji
МУницип€lJIЬныхЕryжДВсВяЗиспризнаниеМмноГокВартирногоДома'коТорыи
расположен на таком земелъном участке, аварийным и подлежащим сносу или

реконструкции;

на заявпенном виде прав не
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2з) цраницы земельного участка, указанного в заявпении о его

предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федерапьным законом

((О государственноЙ вегистрации недвижимости>);

z4l площадь земелъного участка, укЕванного в заявлении о его

предоставпении, превышает его площадь, ук€ванЕую в схеме расположения

земельного rIастка, проекте межеваниlI территории или в проектной

ДокУМенТациилесных)лIасТкоВ,ВсооТВеТсТВиискоТорыМиТакойземепьный
r{асток образован, более чем на десятъ процентов;

25) 
" 

Ъ*uоaнием о предоставлении земельного }цастка, включенного в

перечень государственного имущества или перечень муниципального

имущесТва, преДусмотренные часТъю 4 статьи 18 Федераllъного закона от 24

июJIя 2оо7 года J\b 209_Фз "о развитии мzlJIого и среднего предпринимательства

в Российской Федерации", оЬратилосъ лицо, которое не является субъектом

м€tлого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не

может окЕtзыватъся поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного

Федералъного закона.
i.tl. Муницип.льная услуга предоставJUIется бесплатно.

z.t}.Максимаllьное время ожидания в очереди при rrодаче заявлени,I и при

поJIучениИ результата предоставлениrI муниципальной услуги в сл)чае

обращен ия заявитеJIя непосредственно в уполномоченный орган или МФЩ,

составляет 15 миЕут.
2.I3. Срок регистрации заявления и прилагаемътх к нему документов

составJIяет:
- наличном приеме |раждан - не более 20 минут;

- при поступлении з€UIвления и документов по почте или через МФЩ - не

более З дней со днrI поступления в уполномоченный орган;

- прИ поступлении заrIВлениrI в форме электронного документа, в том

числе посредством Единого портапа государственнъIх и муниципЕlльных услуг -

не поздн;е 1 рабочего Дня, следующего за днем поступления заявления в

уполномоченный орган.
2.|4. Требования к помещениrIм, в которых IIредоставляется

МУницигt€шън€шУслУга'кЗапУожиДани'I'месТаМДJUIЗаПолНени,IЗапросоВо
предоставлении муницип€tльной услуги, информационным стендам с

образцами их заполнениrI и перечнем докуN{ентов и (или) информации,

необходимъIх дJIя предоставления муниципадъной усJryги, в том числе к

обеспечению доступности для инвапидов указанных Qбъектов в соответствии с

законодателъством Российской Федерации о социшIьной защите инвапидов

2.t4.|. Требования к помещеЕиям, в которых предоставJUIется

муниципаJIън€ш услуга.
Помещения,ВкоторыхпреДосТаВJIяеТсяМУнициП€шънаяУспУга'

обеспечИваютсЯ необходИмымИ длЯ предоставления муницип.льной услуги

оборудованием (компъютерами, средствами связи, оргtехникой),

канцелярскими принадлежньстями, информачионными и справочными

материаJIами, наглйноt информацией, стульями и столами),

ПомещеНиrI уполномоченного органа должны соответствовать санитарным

правилам сп i.z.звто-zо ((Санитарно-э1,идемиологические требования к

условиям трудa)), утвержденным постановлением Главного государственного
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санитарного врача Российской Федерации от о2,|2,2020 J\b 40, и бытъ

оборудованы средствами пожаротушениjI,

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

указатеJIями.
вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию наименовании уполномоченного органа

(структурного подразделения),

муниципалъной усJryги.
2.|4.2. Требования к местам ожидания,

Места ожиданиrI должны соответствоватъ комфортным услови,Iм для

заlIвителей и оптималъным условиям работы специапистов уполномоченного

органа.
места ожидания должны быть оборудованы стульями, креселъными

секциями, скамъями.
2.t 4.3 . Требования к местам приема заявителей,

Прием з€Lявителей осуществляется в специ€Lпъно выделенных дJIя этих

целей помещениях.
каждое рабочее место специЕtлистов уполномоченного органа должно

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к

необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим

устройствам.
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможностъ

свободного входа и выхода специ€tлистов уполномоченного органа из

помеIцения при необходимости,
Места сдачИ И получениЯ документоВ заявителями, места дJU{

информирования заявителей и заполнения необходимых документов

оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой

и письменными принадлежностями,
2.L4.4. Требования к информационным стендам,

В помеЩениях уIIолноМоченного органа, преднчlзначенньIх для работы с

заявителями, рzвмещаются информационные стенды, обеспечивающие

пол)чение информ ации о предоставлении муниципальной услуги,

на информаuионных стендах, официальном сайте уполномоченного

органа рЕвмещаются следующие информационные матери€rпы :

изВлеченияизЗаконоДаТелъныхИнорМаТиВнъIхпраВоВъIхактоВ'
соДержаЩихнорМы'реryлирУЮЩиеДеятелЬносТъпоисполнению
муниципалъной усJryги;

тексТ настояЩего Административного регламента;
информацияоПоряДкеисполнени'IмУниципалънойУслУги;
IIеречень документов, необходимых для предоставления муниципалъной

успуги;

осуществляющего предоставление

формы и образuы документов для заполнения,

сведения о месте нахождения и графике

администрации муницип€tпьного образования и МФЦ;
работы наименование
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справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приемq а также об установленных для

личного приема днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мулътимедийная информация о порядке

предоставления муниципальной услуги р€вмещается на информационном

стенде или информациОнноМ терминале (устанавЛиваетсЯ В удобном дJUI

граждан месте), а также на Едином порт€tле государственньIх и муницип€tпьных

услуг и на официальном сайте уполномоченного органа (адрес сайта

http ://ahtubinskoe.ru ).
Оформление визуальной, текстовой и мулътимедийноЙ информациИ О

порядке предоставления муниципа-пьной услуги должно соответствовать

оптимаJIьНОIчIу зрительному и слуховому восприятию этой информации

гражданами.
2.I4.5. требования к обеспечению доступности предоставлениrI

муниципалъной услуги для инвЕtлидов.

В цеJuгх обеспечениrI условий доступности для инваJIидоВ мунициПалъноЙ

услуги должно быть обеспечено:
- окЕвание специ€tлистами помощи инвалидам в посадке в транспортное

средство и высадке из него перед входом в помещениrI, в KoTopblx

предоставляется муниципалъная услуга, в том чиспе с использованием кресла-

коляски;
- беспрепятственный вход инвztлидов в помещение и выход

- возможность самостоятельного передвижениrI инв€rлидов
из него;
по территории

организации, помещения, в которых оказывается муниципЕtпьн€ш услуга;
- сопровождение инв€lпидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятелъного передвижения, и ок€lзание им помоIци на

ТерриТорииорганиЗации'ПоМеЩенИЯ'Вкоторыхок€lзыВаеТсяМУнициП€tльна,I
услуга;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимых дJUI обеспечения беспрепятственного доступа инвztлидов в

помещения и к услугам, с }п{етом ограничений их жизнедеятельности;
- дублирование необходимой для инв€rлидов звуковой и зрительной

информацИИ, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

""форruuии 
знаКами, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при н€LлшIии документа, подтверждающего ее

специzlJIъное Обlлrение и выданного по форме и в порядке, которые

определяются федершrьным органом исIIолнительной власти, осуществляющим

функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому реryлированию в сфере соци€tльной защиты населени,I;

- предоставление IIри необходимости услуги по месту жительства

инвЕtлида или в дистанционном режиме;
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иной необходимой помоIци инвЕlлидам в

преодолении барьеров, IIрепятствующих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
2.|5. Показателями доступности и качества муниципальной услуги

муниципальной услуги или осуIцествлениеявляются IIредоставление муниципulгlьнои yUJIyI Iл лJLYL vvJlJ+wvrDJдvддtl\

отдельных административных процедур в эпектронной форме, поJryчение

заявителем информачии о ходе 1rредоставления муниципальной услуги с

исполъзо"u"".* .р.д.rч телефонной связи, электронного информирования,

соблюдение сроков предоставлениrI муницип€Lпьной услуги, отсутствие жаJIоб

и претензий Ъо стороны заявителя, а также судебньж актов о признании

незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и

должностньIх лиц уполномоченного органа,

2.|6. особенности осуществления отдельных административных процедур

в электронной форме и предоставления муниципальной успуги через мФц

установлены в рЕвделе З настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедурl требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур В

электронной форме, а такrке особенности выполнения
административных процедур в МФЩ

Предоставпение муниципЕtJIъной услуги включает в себя следующие

административные процедуры:
1) прием и регистрация заrIвления о предварительном согласовании, в том

числе, поступившего в электронной форме и прилагаемьIх к нему документов

либо отказ в приеме к рассмотрению зЕIявления;

2) возврат зЕUIвления о предварительном согласовании предоставлени,t

ЗеМелъноГоfiасТкаиприложенныхкнеМУДокУМенТоВ;
3) приостановлеЕие срока рассмотрения заявлени,I о предварительном

согласовании;
4) формирование и направление межведомственных запросов документов

(информации), необходимых для предварителъного согласования

предоставлениrI земелъного участка;
5) направление схемы расположения земелъного )л{астка на согласование в

комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской

области;
6) рассмотрение з€UIвления о предварительном согласовании. принятие

решения по итогам рассмотрения;
7) прием и регистрация заявления о предоставлении земельного yIacTKa в

постояннье (бессрочнъе) полъзование, в том числе, поступившего в

электронноИ форме и прилагаемых,к нему документов либо откЕlз в приеме к

рассмотрению заявления;^ 
8) 

"o.upu' 
заявления о предоставлении земельного )лIастка;

Я) формирование и напраВление межведомственных запросов докуN{ентов

(информации), необходимъIх дJш предоставления земелъного у{астка;
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10) рассмотрение заявлениrI о предоставлении земельного yIacTKa в

постоя;ное (бессрочное) пользование и lrринятие решени,I о предоставпении

земельного yracTka в постоянное (бесорочцое) пользование пибо об отказе в

предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование,

3.1. прием и регистрация заявлениJl о пр9дчQрит.елFно}л согцас9раниF, в

т9м чрrсле. постуцдвш9го Ч эцектрqннрЙ форме ,и прилага9мы,х к чецлУ

док}aмент9в лIабо oTsaq р приеме к рассмот,рендю 9аячце,ц.ия

-J-.r.r'. Основанием для начаJIа административной процедуры явJIяется

поступление в уполномоченный орган заявления о предварительном

согласов ании и прилагаемых к нему документов, предусмотреннъж пунктом

2.5.| настоящегО админиСтративногО регламента Еа личном приеме, через

мФц, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием

ЕдиногО портаJIа государственных и муниципaпъных усJryг,

3.1.2. Прием заявления о предварительном согласовании и прилагаемых к

неМУДокУментоВосУЩестВJUIеТДолЖносТноеЛицоУполноМоченногооргана,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, специ€tлист МФL{,

осуществляющий прием документов,- 
3.1.3. ,Щолжностное лицо уполноМоченного органа' ответственное за

предоставление муниципапьной услуги, специ€tлист МФЩ, осуществляющий

прием дочментов, принимает и регистрирует заявление о предварителъном

согласов ании с прилагаемыми к нему документами, а также заверяет копии

докуменТов, представленных з€UIвителем в подпиннике,

З.L.4. Полгуrение заявления и прилагаемых

подтверждается уполномоченным органом, мФЦ tryтем
к нему документов
выдачи (направления)

заявителю расписки в поJryчении докумеЕтов,
Полуlение заявлениЯ О предварИтельноМ согласоВ аниИ В форме

электронного документа и прилагаемых к нему докуN[ентов подтверждается

уполномоченным органом путем направления заявителю уведомл9ни,I,

содержащего входящий регистрационный номер заявления, доту поJryчени,I

УполноМоЧенныморганоМУказанНоГоЗzUIВJIенияИприлагаемъIхкнемУ
докуменТов, а также переченЬ наименоВаний файлов, представленньIх в форме

электронньIх документов, с указанием их объема (далее - уведомление о

полуIении заявления).
уведомление о поJryчении заявления направляется указанным з€uIвителем

в зrulвлении способом не позднее рабочего дн,I, следующего за днем

поступления зsUIвления в уполномоченный орган,

3.1.5. В сrryчае представлениr[ заявлениrI о предварителъном согласовании

в форме электронного документа должностное лицо упопномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципаJIъЕоЙ услуги, в течение 1 рабочего

дня с момента его регистрации проводит процедУру проверки з€Lявления и

прилагаемых к HeIvry документов на соответствие фебованиям пункта 2,5,|,|

настоящего административного регламента и tIриказа Министерства

экономиЧеского развития Российской Федерации от 14,01,2015 Ns 7 "об

утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы

расположенияЗеМеЛъЕогоr{асТкаилиЗеМелъныхуIасТкоВнакаДастроВоМ
планетерритории'ЗаяВлеНи,IоПроВеДенииаУкционапопроДажезеМелъного
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у{астка, находяIцегося в государственной или муниципЕшIьной собственности,

или аукциона на право заключения договора аренды земельного )лIастка,
находяЩегося в государственной ИЛИ IчIУНицип€tльной собственности, заявлениrI

о предварительном согласовании предоставлениrI земелъногQ }пIастка,
находяЩегося в государственной или муниципЕlльной собственности, заявления

о предоставлении земельного rIастка, находящегося в государственнgй или

муниципальной собственности, и заявления о перераспределенИи земелЪ И

(или) земелънъIх yIacTKoB, находящихся в государственной или муницигlальной

собственности, и земельных г{астков, находящихся в частной собственности, в
информационЕо-форме электронных документов с использованием инФормационЕо-

телекомМуникационной сети "trftrTepHeT", о также требований к их формату"

При н€tличии основании, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
органом неадминистративного регламента, заявление уполномоченным

рассматривается.
в этом слуIае не позднее IuIти рабочих дней cQ дня представлениrI такого

заявлениrI уIIолномоченный орган направляет з€UIвителю на указанный в

заявлении адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным

указанным В заявлении способом уведомление С указанием допущенньtх
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено

заявление.
В слуrае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет

выявлено несобrподение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дu{

завершениrI tIроведения такой проверки принимает решение об отк€ве в приеме

к рассмотрению змвленшI и направJIяет з€UIвителю уведомление об этом в

,пЁ*rроr"Ьп бор*е с ук€ванием пунктов статъи 11 Федер€IлЬНQГО ЗаКОНа llОб

электронной подписи", которые послужипи основанием для принятия

ук€ванного решения.
3.1.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- при личном приеме граждан - не более 20 минут;

- при поступлении заявления и документов по почте или через МФЩ - не

более З дней со дня поступлениrI в уполномоченный орган;

- прИ поступлении заlIВлениrI в электронной форме:

регистрация заявлениrI осуществляется не позднее 1 рабочего днlI со дн,I

поступлениrI заявления в уполномоченный орган;

уведомление с ук€ванием допущеннъж нарушений требований к

электронной форме документов направляется заявителю не позднее

дней со дня поступлениlI заявления в уполномоченный орган;
5 рабочих

уведомление об отк€lзе в приеме к рассмотрению заявления, в слrIае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявитеJIя

несоблюдения установленных условий признаншI ее действительности

направляется в течение З дней со дня завершения проведения такой проверки.

3 .t .7 . Результатом исполнения административной процедуры является :

- прием и регистрация заявления о предварительном согласовании, выдача

(направrrение в электронном виде или в мФц) заявителю расписки в
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поJrучении заявления и приложенных к нему документоВ (УвеДОМЛеНИrI О

полrIении заявления);
_ направление зЕuIвителю, направившему з€uIвление о предварительном

согласовании в форме электронного документа, уведомления о допущенных
нарушениях требований, в соответствии с которыми должно быть представлено

данное заявление иJIи направление уведомления об отказе в приеме к

рассмотрению з€UIвления (в случае выявления несоблюдения установленных
условий признания действитеJIьности квалифицированной подписи).

земельного учаqтка ч прилоде.нных к HqMy документ9в:
3.2.I. основанием для начzLла административноЙ процедуры явJUIется

прием и регистрация з€Lявпения о IIредварителъном согласовании.
3.2.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет

документов на предмет выявления оснований, ук€ванных в гryнкте 2.7

настоящего административного регламента, и в сJryчае их выявлениrI

подготавливает проект письма в адрес заlIвитеJuI о возврате заявления И

приложенныХ к немУ документоВ с ук€ваниеМ причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подписъ руководителю упопномоченного органа или

уполномоченному им должностному лицу.
В слгуrае отсутствиrI оснований, для возврата з€UIвлениrI и предВарительноМ

согласовании, ук€ванньIх в гIункте 2.7 настоящего административного

регламента' должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, переходит к выполнению следующей

административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.з настоящего

администр ативного регламента.
з.2.З. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное иМ

должностное лицо рассматривает полуrенный проекТ писъма и В слгIае

отсутствия замечаний подписывает его.

3.2.4. ,Щолжностное лицо уполноМоченного органа' ответственное за

предоставление муниципальной услуги, регистрирует писъмо в установленном
порядке и обеспечивает направление в адрес заявителя (вруrение заrIвителю,

,его представителю) данного писъма и полу{енного от з€tявителя комплекта

^"чЁ:;:hu*""r-ьный срок испопнения административной процедуры - 10

дней со дня поступлениязаявления.
3.2.6. Резулътатом ис11олнениrI административной процедуры явJIяется

возврат заявителю з€tявления о предваритепъном согласовании земельного

участка с ук€}занием причин возврата.

согласовании.
3.3.1. основанием для начала административнои

нахожДениенарассМоТренииУполноМоченногооргана
ДрУГиМлицоМсхеМырасПоложенияЗеМелЬНоГоу{асТка.

tIроцедуры является
представленной ранее
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з.з.2. В слу{ае, если на дату поступпения в уполноМоченныЙ оргаН

заявлениrI о предварительном согJIасовании земельного участка, образование

которого предусмотрено приложенной к этому зЕUIвлению схемой

располоЖениrI земельноГО )лIастка, на рассмотрении уполномоченного органа

находится представленная ранее другим лицом схема расположения земелъного

yracTka И местоположение земельных участков, образование которьж

предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает,

уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока

рассМоТренияпоДанноГоIIоЗДнееЗ€UIВлени'IопреДВариТельноМсОгласоВаниии
направляет принятое решение зЕuIвителю.

Срок рассмотрениrI поданного позднее з€lявления о предварительном

согпасов ании приостанавJIивается до принятия решениrI об утверждении
направленной или представленноЙ ранее схемы располоЖениЯ земелъногО

участка или до принrIтиrI решения об отказе в утверждении указанной схемы,

з.з.з. В слуlае отсутствия обстоятельств, предусмотренных гryнктом 3.з.2

настоящего административного регламента, должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципапъной

услуги, переходит к испоJIнению следующеЙ административной процедуры

*"ТЁ;:"JЖЖ;# 
il;: Ж:ХТ:Н1 административной процедуры - 1 {'

денъ со дня оконIIания приема документов и регистрации заявления,

3.3.5. Результатом исполнениrI административной процедуры является

репIение о приостановлении срока

о предварительном согласовании и
рассмотрения подаIlного IIозднее заявлени,I

направление принlIтого решения заявителю,

предоставления земельного у{астка.
з.4.| основанием дJIя начала административной процедуры является не

представление з€tявителем по собственной инициативе документов,

предусмотренных rryнктом 2.5 .3 настоящего административного регламента,^ -3.4.2. 
В слгуrае если документы (информация), предусмотренные пунктом

2.5.3 настоящего административного регламента, не были представлены

заявителем 11о собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципалъной услуги, готовит и

направляет в установленном законодателъством порядке межведомственные

запросы в органы, в распоряжении которьж находятся указанные документы и

информация.
Выписка из Егрн об объекте недвижимости (об испрашиваемом

земельном участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством

межведомственного информационного взаимодействия при шредоставлении

ЗеМельного)л{асткаспредВариТельныМсоГласоВаниеМПреДосТаВлени'I
земепъного )л{астка в сл)лае, если испрашиваемый земельный yIacToK

предстоит образовать.
3.4.3. В сJIучае если заявителем самостоятелъно представлены все

документы, необходимые для предоставлениlI муницип1пьной услуги и в

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая
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для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципапьноЙ УСЛУГИ, ПеРеХОДИТ К

исполнению следующей административной процедуры настоящего

административного регламента.
З.4.4. Максималъный срок исполнения административной процедуры _ 3*

дшI со днrI окончаниrI приема документов и регистрации заявления.

3.4.5. Результатом исполнениrI административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).

ого хозяи экологии
области.

3.5.1. основанием для начала административной процедуры является

поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через мФц,
почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием Единого

портала государственных и муниципаJIьных
пр едварительном согласов ании.

услуг заявления о

3.5.2. Уполномоченный орган направляет схему расположения земельного

}частка на согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и

экологии Волгоградской области за исключением слуIаев, предусмотренньж

пунктоМ 3.5.3 настоящего административного регламента.
3.5.3. Согласование схемы расположения земельного yIacTKa и проведение

данноЙ административноЙ процедуры не требуется в сJI}чаях образования

земельного )дIастка из земель, которые находятся в государственной

собственности и распопожены:
1) в границах населенного пункта;
2) в границах территориалъной зоны, котор€ш не явJlяется территори€lльнои

зоной сельскохозяйственного использования, расположена за цраницами
населенного пункта, р€врешенное использование земеJIъных yIacTKoB в

пределах которой не связано с испоJIьзованием лесов и котор€ш не является

смежной с лесничеством;
з) в границах территориалъной зоны, сведениrI о границах которои

внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
4) в |раницах Дхryбинского селъского поселениrI СреднеаХтубинскогО

муниципалъного района Волгоградской области, в KoTopbIx отсутствуют

лесничества;
5) в границах Дхryбинского сельского поселения Среднеахтубинского

муницип€шIьного района Волгоградской области, KoTopbIx сведения о цраницах

лесничеств внесены в Единый государственный реестр недвижимости.

з.5.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, при наJIичии оснований,

предусмотренньIх tryнктом 3.5.3 настоящего админисТРаТИВНОГО РеГЛаМеНТа,

переходит к исполнению следующей административной процедуры,

предусмотренной настоящим административным регпаментом.
3.5.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - в

течение 10 дней со днrI поступления зzUIвJIения.

3.5. Направление схемы расположения земельного участка на соглосов8нио
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з.5.6. Результатом исполнения административной процедуры является

напраВлениесхемырасположенияЗеМелЬного)пIасТканасогласоВаниеВ
комитет природных ресурсов, песного хозяйства и экологии Волгоградской

области.

3.6. Рассмотрение заявJIения о предваритепъном согласовании. принятие

решениrI по итогам рассмqтрениJI.
3.б.1. основанием дJIя начЕLJIа выполнения админисТративной процедурЫ

явJIяется полуIение допжностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех документов

(информации), необхЪдимых дJUI предоставлениrI муниципальной услуги,

Qснованием дJUI начаJIа выполнения административной процедуры

является также истечение определенного пунктом 4 статъи 3.5 Федерального

закона от 25.10.2001 Jф 1з7_ФЗ (О введении в действие Земельного кодекса

Российской Федерации) (далее - Федеральный закон Ns 137-Фз) 20 дневного

срока со дня направления в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и

u*ono."" Волгфадской области на согJIасоВание схемы рас''оложениjI

земельного )ластка, государственная собственность на который не

разграничена, и непоступление в уполномоченный орган уведомления об

отказе в согласовании схемы. В данном слrIае в соответствии с гrуlrктом 9

статъи 3.5 Федер€rпъного закона м t37-ФЗ схема считается согласованной,

з.6,2. ,Щолжностное лицо уполноМоченного органа' ответственное за

предоставление муниципальной усJrуги, рассматривает . 
IIредставпенные

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) основаниtт для

отказаВпредВарителЬЕоМсоГласоВаНИИзеМелъНогоУЧасТка'преДУсмоТреннъж
пунктом 2.9 .2 настоящего административного регламента.

з.6.з. По итогам рассмотрения должностное лицо уполномоченного

органа, ответственное за предоставление муЕициrrалъной услуги, готовит

проект рецтения о предварителъном согласовании предоставлени,I земельного

r{астка ипи проект решения об отказе в предварителъном согласовании

предоставлениrI земельного участка,
гфоект решениrI об отказе в предварительном согласовании

преДосТаВленияЗеМелъноГо)ЦасткаготоВиТсяДолжносТныМлицоМ
уполноМочеЕногО органа при наJIичии оснований дJUI отказа в предварительном

согласовании земельноГО )лIастка, предусмотренных пунктом 2,9,2 настоящего

административного регламента,
3.6.4. в сл)лае, если испрашиваемый земелъный участок предстоит

образоватЪ В соответСтвиИ сО схемой расположениrI земельного )ластка,

решение о предварительном согласовании предоставлени,I земелъного у{астка

в постоянное (бъссрочное) попъзование должно содержать указание на

утверждение схемы его расположения. В этом сJryчае обязателъным

приложением к решению о ttредварительном согласовании предоставления

земельного )л{астка в постоянное (бессрочное) пользование, направленному

ЗаяВиТеJIю'яВляетсясхеМарасположенияЗеМелъНогоуIасТка.
з.6.5. При наличиИ в гIисъменной форме согласи,I лица, обратившегося с

заявлением о предваритепъном согласовании, который предстоит образоватъ в
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соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный
орган вправе утвердить иной вариант схемы расположениrI земельного }частка.

3.6.6. Лицо, в отношении которого было принlIто решение о

предварительном согласовании предоставления земельного )пIастка в

постоянное (бессрочное) пользование, обеспечивает выполнение кадастровых

работ, необходимых для образования испрашиваемого земельного участка или

уточнения его цраниц.
3.6.7. Решение об отказе в предварителъном согласоваIJии предоставлениrI

земелъного )частка В по.rо"пr"ое (бессрочное) полъзование должно быть

обоснованным и содержать все основания откuва. В слуrае, если к заrIвлению о

предварительном согласовании прилагЕLлась схема расположения земельного

у{астка, решение об отказе в предварителъном согласовании предоставлениrI

земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование должно содержатъ

указание на откЕlЗ в утверЖдениИ схемЫ распопоЖениrI земельнОГО )л{астка,

3.б.8. Проект решениrI о предварительном согласоВаниИ или проекТ

решения об откЕве в предварителъном согласовании представляется

ДолжносТныМлицоМУполноМоЧенногооргана'оТВеТсТВенныМза
предоставление муниципальной усJIуги, на подпись руководитеJIю

уполномоченного органа или упопномоченному им должностному пИЦУ,

3.6.9. Руководителъ уполномоченного органа или уполномоченное им

должноСтное лицо, рассмотрев поJIученные документы, в слrIае отсутстви,I

замечаний подписывает соответствующее решение,
3.6.10. подписанное решение регистрируется должностным лицом,

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципапъной

услуги, в установленном порядке.

з.6.11. Решение уполномоченного органа выдается з€l.j[вителю под

расписку либо направляется ему должностном лицом' ответственным за

предоставление муниципальной услуги, ук€ванным в заявлении способом:

- посредством почтового отправления (по адресу, указанному в

заявлении);
- в виде электроНногО докуменТа, размеЩенного на офици€rльном сайте,

ссылка на который направляется уполномоченным органом з€UIвителю

посредством электронной почты ;

- в виде электронного документа, который направляется уполЕомоченным
органом заявителю посредством электронной почты,

В сл}чае представления заявления через мФЦ
МФЦ для его передачи заявителю, если им не

решение направjIяется в

указан иной способ его

""ч,.;Ё. Максима-гtьный срок ис,,олнения административной процедуры - б

с момента полу{ениrI должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за 11редоставление муниципальной услуги, всех документов

(информации), ВТоМЧислепоJIуIеНныхВраМкахМежВеДомстВенноГо
информационного взаимодействия, необходимых дJUI предоставлениrI

муниципЕtлъной усJIуги.
В сл)цае необходимости согпасования схеNIы расположения земельного

участка в комитете природнъж ресурсов, лесного хозяйства и экологии

Волгоградской области максим€lJIiный срок исполнения административной



необходимыХ дJUI рассмотРениЯ заявлениЯ (сО днЯ окончаниЯ срока дJUI

поступления в уполномоченный орган уведомлениrI в согласоВаНии схемы (Об

отк€}зе в согласовании схемы), предусмотренного цунктом 4 статьи 3.5

Федерального закона от25.10.2001 Nч 137-ФЗ).
3.б. 13. Результатом исполнения административной процедуры является:

- направление (вруrение) з€UIвитеJIю решения о предварителъном

согласовании rrРеДоставлениrl земельного }частка в постоянное (бессрочное)

пользование;
- направление (вруlение) заявителю решения об отказе в предварительном

согласовании предоставлениjI земельного yIacTKa в постоянное (бессрочное)

пользование.

3.7. Прием и
нное

DассмотDению заявления
3.7.|. Основанием для начапа

поступление в уполномоченный орган

у{астка в

документов,
регламента

административной процедуры явJLяется

: заявлениrI о предоставлении земельного
пользование и прилагаемых к немупостоянное (бессрочное)

предусмотренных пунктом 2.5.2 настоящего административного
на личном приеме, через мФц, почтовым отправлением, в

электронной форме или с исполъзованием Единого портала государственных и

муниципЕ}льных услуг.
3.7.2. Прием заявления о предоставлении земельного rIастка в постоянное

(бессрочное) пользование и прилагаемых к нему дочrпdентов осуществпяет

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муниципапьной услуги, специ€tлист мФц, осуществляющий прием

докумеIIтов.
з.7.3. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за

предоставлени9 муниципальной услуги, специЕLпист МФЩ, осуществляющий

прием докумеIIтов, принимает и регистрирует з€tявление о предоставлении

земельноГО }пIастка в постоянное (бессрочное) пользование с прилагаемыми к

HeIvry докумQнтами, а также заверяет копии документов, представленньIх

з€uIвителем в подлиннике.
З.7.4. Полуrение заявления и прилагаемых

подтверЖдается уполноМоченным органом, мФЦ путем
зЕUIвителю расписки в tIолучении документов.

полуrение заявления о предоставлении земельного }пIастка в постоянное

(бессрочное) пользование в форме электронного документа и прилагаемъIх к

нему документов подтверждается уполномоченным органом путем

направлениrI зЕUIвителю уведомления, содержащего входящий

регистрационный номер заявления, дату полу{ения уполномоченным органом

указанного заlIвления и прилагаемых к нему документов, а также перечень

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с

ук€ванием их обЪема (даrrее - уведомление о тrопrlении заявления),

к нему документов
выдачи (направления)
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Уведомление о поJц4Iении заявлениrI направляется
в заявлении способом не позднее рабочего дня,

проводит процедуру
соответствие требо

укЕLзанным заявителем
следующего за днем

поступления заявления в уполномоченный орган.

3.7.5. в сJrr{ае представления заявления о предоставлении земельного

участка в постоянное (бессрочное) пользование в форме электронного

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление

муниципальной усJIуги, в течение 1 рабочего дня с момента его регистрации
проверки заявления и прилагаемых к нему документов на

ваниям пункта 2.5.2.1 настоящего административного

регламента и Приказа J\Ъ 7, а также соблюдение установЛенныХ условиЙ
признания действителъности в заявлении квалифицированной подписи.

При нtlличии основании,

регламента,

предусмотренных гryнктом 2.6

заявление уполномоченным

настоящего
органом неадминистративного

рассматривается.
в этом сJIучае не позднее Iшти рабочих дней со дня представлениrI такого

заявления уполномоченный орган направляет зЕUIвитеJIю на указанный в

з€UIвлении адрес электронной почты (.rри наличии) змвитеJUI или иным

ук€ванным В заявлении способом уведомление с ук€ванием допущенных

"uру1цa"ий 
требований, в соответствии с которыми должно бытъ представлено

заявление.
В слуrае, если в резулътате проверки квалифицированной подписи булет

выявлено несобrподение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течеЕие трех дней со дUI
завершеншI проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме

к рассмотрению зЕuIвлениrI и направляет заявителю уведомление об этом в
,пЁ*rро""ЪИ борме с указанием пунктов статри 11 Федерального закона "об
электронной подписи", которые послужили основанием для приняти,t

указанного решениrI.
3.7 .6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:

- при личном приеме граждан - не более 20 мИнут;

- при поступлении заявления }I документов по почте или через МФЩ - не

более З дней со дня поступления в уполномоченный орган;

- при поступлении заявления в электронной форме:

регистрация з€tявления осуществляется не позднее 1 рабочего дIш со дня

поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление с ук€ванием допущенньж нарушений требований к

,п.фо"ной форме документов направляется заявителю не позднее 5 рабочих

днеЙ со днrI поступлениjI заявлениjI в уполномоченный орган;

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению зЕuIвлениrI, в слrIае

вьUIвления В ходе проверки квалифицированной подписи зЕUIвитеJUI

несоблюдениrI установленных условий признаниrI ее действителъности,

направляется в течение З дней со днrI завершениrI проведения такой проверки.

з .7 .7 . Результатом исполнениrI административной процедуры явJUIется :

- прием и регистрация з€UIвления, выдача (направление в электронном виде

или В мФц) заявитеЛю расписки в полуIении заrIвлени[ и приложенньIх к нему

докум9нтов (уведомления о полrIении заявления),
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- направление зЕuIвителю, направившему заявление в форме электронного

документа, уведомлениrI о догtущенных нарушениях требований, в

соответствии с которыми доJIжно быть представлено данное заявление или

направление уведомления об отказе в приеме к рассмотр9нию змвления (в

слуIае выявления несоблюдениrI установленных условий признани,I

деЙствительности квалифицированноЙ подписи),

3.8. возврат зqявления о цредо9тавлении земеJIьного участка,

зз.r. основанием для начzша административной процедуры является

приеМиреГисТраЦИЯЗаяВленияоПреДосТаВпенииЗемепьного}лIасТка.^ 
З.8.2. ,Щолжностное лицо уIIолноМоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет

документов на предмет выявления основа;иЙ, ук€ваЕнъIх в гtункте 2,8

насТояЩегоаДМинистраТиВноГореГлаМенТа'ИВслrIаеихВыяВления
поДготаВлиВаеТпроекТписьМаВаДресЗаяВиТеJIяоВоЗВраТеЗаяВленияИ
приложенныХ к немУ документоВ с указаниеМ причинЫ возврата (далее _

писъмо) и передает его на подписъ руководителю упопномоченного органа или

уполномочеЕному им должностному лицу,

в слгуlае отсутствия основанийдля возврата заявления о предварителъном

согласов ании, указанных в пункте 2.8 настоящего административного

реглаМенТа'ДолжностноелицоУпоJIноМоЧенногоорГана'оТВетстВенноеЗа
предоставление муниципалъной услуги, переходит к выполнению следующей

административной процедуры, IIредусмотренной пунктом з,9 настоящего

административного регламента,
3.8.3. Руководитель уIIолномоченного органа или уполномоченное им

должностное лицо рассматривает ПОл)пIенный проект письма и в сJIучае

отсутствия замечаний подписывает его,

3.8.4. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, уполномоченное на

предоставление муниципалъной услуги, регистрирует письмо в установленном

"Ъйд*. 
и обеспечивает направление в адрес заявителя (вруrение з€UIвителю,

его представителю) данного писъма и полrIенного от заявитеJIя комплекта

документов.
з.8.5. Максималlьный срок исполненшI административной процедуры _ 10

дней со дня поступления з€UIвления о предоставпении земелъного yIacTKa,

3.8.6. Результатом исполнения административной процедуры является

ВоЗВратЗаяВителюЗаяВЛени'IопреДосТаВлениизеМелъногоуIасТкасУказаниеМ
причин возврата.

ччастка.
3.9.1. основанием дJUI начаJIа административной процедуры является не

представление заявителем по собственной инициативе документов,

предусмотренньIх ITунктом 2.5 .З настоящего административного регламента,

З.g.2.ВслУчаееслиДокУМенТы(инфорМация)'преДУсмоТренныепУнКтом
2.5.3 настоящего административного регламента, не были пред9тавлены

заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного

з.9.
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органа, ответственное за предоставление муницип€шЬноЙ УСЛУГИ, ГОТОВИТ И

направляет в установленном законодательством порядке межведомственные

запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные докуý{енты и

информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об

объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом

земельном участке) не запрашивается уполномоченным органом посредством

межведомственного информационного взаимодействия в случае, если право на

здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается

возникшим в сиJIу федерального закона вне зависимости от момента

государственной регистрации этого права в ЕГРН.
3.9.з. В сJIучае если заrIвителем самостоятельно предстаВленЫ все

документы, необходимые для предоставлениrI муниципальноЙ услугИ и В

распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая

для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного органа,

ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит к

исполнениЮ следующеЙ административноЙ процедуры, предусмотренной

пунктом 3. 1 0 настояIцего административного регламента.
з.g.4. Максимапrьный срок исполнения административной процедуры - 3

днrI со днrI окончания приема документов и регистрации з€UIвления,

3.9.5. Результатом исполнения административной процедуры является

формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации).

3.10. е астка в

янное ое) п вание и нии

ьного в fIо в

земелъ вание.

3.10.1. основанием дпя начала административной процедуры является

поJrучение должностным лицом уполномоченного органа, ответственного за

предоставление мунициПальноЙ успуги, всеХ документов (информации)

необходимьIх дJUI предоставления муниципалъной услуги.
3.10.2. ,Щолжностное лицо уполноМоченного органа, ответственное за

предоставление муницип€tпьной усJtуги, рассматривает представпенные

док).менты и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований для

отк€ва в предоставлении муниципалъной успуги, предусмотренных пунктом

2. 1 0 настоящего административного регламента,
3.10.3. По резулътатам рассмотрениjI заявления о предоставлении

земельного rIастка в постоянное (бессрочное) полъзование и rrриложеннъIх к

нему документов должностное лицо уIIолномоченного органа, ответственное за

предоставление муниципальной усJryги, готовит проект решения о

предоставлении земелъноГО )пIастка в постоянное (бесорочное) пользование

или проект решения об отказе в предоставлении земелъного у{астка в

постоянное (бессрочное) пользование при н€lJIичии оснований,

предусмотренных ITунктом 2. 1 0 настоящего административного регламента.
В сJtучае откzва в 11редоставлении муницип€LJIьной услуги

уполномоченный орган информирует з€UIвителя о пршIинах такого отказа с
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указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или)

недостоверность которых ст€tли причиной отк€ва, а также с указанием перечнrI

установленньIх федераllьными законами и (или) иными нормативными

правовыми актами требQваниЙ, несоответствие которым повлекло откщ в

предоставлении муницип€tльной услуги.
3.10.4. Проект решениrI о предоставлении земельного yracтKa в

постоянное (бессрочное) пользование ипи проект решениrI об откЕве в
предоставлении земельного rIастка решения о предоставлении земельного

rIастка в постоянное (бессрочное) пользование представляется должностным
лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление

муниципаllьной услуги, на подпись руководителю уполномоченного органа или

уполномоченному им должностному лицу.
3.10.5. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное им

должноСтное лицо, рассмотрев полу{енные документы, в слу{ае отсутстви,I

замечаний подписывает решение о предоставлении земельного у{астка в

постоянное (бессрочное) пользование или решение об отказе в предоставлении

земельного rIастка в постоянное (бессрочное) полъзование.

3.10.6. Подписанные документы регистрируются ДОЛЖНОСТНЫМ ЛИЦОМ,

упопномоченного органа, ответственным за предоставление муницип€tльной

услуги, в установленном порядке.
3.10.7. Подписанные решение о предоставлении земельного rIастка в

постоянное (бессрочное) полъзование либо решение об отказе в

предоставлении земельного yIacTKa в постоянное (бессрочное) пользование,

направляются должностном лицом, ответственным за предоставление

*уr"ц"rrа_пьной усJryги, зак€вным письмом (по адресу, ук€ванному в заявлении)

или выдается под расписку заявителю.
в слуlае представлениrI заявления через мФц вышеукЕlзанные докуN{енты

направляются 
" 

МОц дJUI передачи заявителю, если им не укЕван иной способ

полrIениrI документов.
3.10.8. МаксимальныЙ срок исполнения административной процедуры - 7

дней с момента
ответственным за
(информации), в
информационного
муницип€IJIьIIои услуги.

3 . 1 0.9. Результатом исполнения административной процедУры явJUIется:

- направление (вру,rение) заявителю решения о предоставлении

земельного yIacTKa в постоянное (бессрочное) полъзование;

- направление (врlлrение) решения уполномоченного органа об откz}зе в

предоставлении земельного уrастка в постоянное (бессрочное) пользование,

получения должностным лицом уполномоченного органа,

предоставление муницип€Lльной услуги, всех документов
том числе полученных в рамках межведомствеЕного

взаимодействия, необходимых для предоставления
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получение
муниципальной
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о предоставлении

информации

услуги;

32

услуг з€UIвителю обеспечивается выполнение следующих

о порядке и сроках предоставления

прием в уполномоченный орган дJU{ подачи запроса

муниципальной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
приемИрегистраци'IУПолноМоЧенныМоргаНомЗаПросаИиньГх

документо", r.об*одимьIх для предоставления муниципапьной услуги;
полуIение результата предоставления муниципалъной услуги ;

получение сведений о ходе выполнени,I запроса;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

до.уд.б"о. (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия)

op.u"u (организации), должностного лица органа (организации) либо

муницип€tпъного сJIужащего ;

анкетирование заявителя (предъявление заявитепю перечня вопросов и

исчерпывающего IIеречня вариантов ответов на указанные вопросы) в цеJIях

определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного

административным регламентом предоставления муниципа,тlьной услуги,

соответствующего призЕакам заявителя;

предъявЛение зzUIвитеЛю вариаНта предОставлени,I муниципальной услуги,

преДУсМоТренногоаДIuинисТраТиВныМреГламенТомпреДосТаВJIения
муниципальной усJIуги.

З.It,z. Щля предоставления муниципальной услуги с исполъзованием

Единого портапа государственных и муниципаJIъных услуг заявитель заполняет

форrпry, в которой необходимо указать сведения, необходимые дJIя полу{ени,I

i.;y;. Обязательные к заlrолнениЮ поля отмечаются звездочкой,

3.11.3. Заявление считается отправпенным после поJryчения за,Iвителем

соответствующего электронного уведомлени,I в личный кабинет заявитеJIя или

его представитеJUI на Едином пopTajle государственных и муницип€шьньD(

чслчг.' - 
З.11.4. В ходе предоставления муницип€lльной успуги з€UIвитель полrIает

уведомления о статусе услуги в личном кабинете за,IвитеJUI или его

представителя на Едином портале государственньIх и муниципЕlльнъIх услуг,

з.11.5. Заявителю в качестве результата предоставлениЯ услугИ

обеспечивается по его выбору возможность:
-поJryченияэлектронногоДокУМенТа'поДписанногосиспопЬЗоВаниеМ

квалифицированной подписи ;

При полуIении результата предоставления усJryги на Едином портаJIе

государственных и муницип€Lлъных услуг в форме электронЕого документа

дополнительIIо обеспечивается возможностъ поJIучения по желанию з€yIвитеJIя

до*уra"rа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного

локчмента."Информация об электронных документах - резулътатах предоставлени,I

услуг, в отношении которых предоставJIяется возможностъ, предусмотренн€UI

абзацем вторым настоящего 11ункта, размещается оператором Единого портала
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государственных и муницип€шьных услуг в едином личном кабинете или в

электронной форме запроса.
Возможность получения резулътата предоставления услуги в форме

электронного дочмента илидокумента на бумажном носителе обеспечивается

заявителю в течение срока деЙствия результата предоставлениrI услуги (в

случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами

Российской Федерации).



э+

Кому

(полное Hallfutelolaтue, ИНН, ОГРН
юрuduческоzо лuца, ИП)
(кон m акmный m ел ефон, эл екmр онн qя почm а,

почmовьlй аdрес)
(фамll,лuя,,1,1Jчlя, оmчесmво (послеdнее прu

налuчuu), daHHble dокулtенmа,

уdосmоверяюu|еео лuчносmь, конmакmньlu
'mелефон, 

аdрес элекmронной почmьt, аdрес

рееuсmрацuu, аdрес факmuческоzо
пр оэrсuванuя уполн омоченноzо лuца)

(Ь ан н bt е пр ed с m авum аш з аявum еля)

змвлЕ,ниЕ
оtIреДВариТелЬноМсоГласоВаНИИIIреДосТаВленияЗеМелЬноГоrIасТка

В соотвотствии
предварительЕо

cQ статьеЙ 39.15 Земельного кодекса РФ прошу

согласоватб предоставление зомельЕого

кадастровый учет),

использоваЕия

участка
(вид испрашиваемого права)

расположенньй по адресу:

целях
на основаЕии

реквизиты решения об утверждении проекта межеваIIия территории, если

,iд"uuеrоrо земЬльного уIIастка предусмотрено указаIIным

проектом

- при личном обращении.
Уведомление о

направл9ния заjIвпеЕия
вариант):

- по почте;

поJryчеЕии заявления и докр[ентов напрЕlвить (в спупе

;;й."тов в форме эпектронньж докуil(ентов выбрать нужньй

- посредством эпектроЕной почты;

- по телефону.

Приложение:

Заявитель:
(Ф Иб, д"лЙо сть представителя юридического пица,

Ф.и.о. физического лица или его представителя, ИП)
(подпись)

в
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Кому

(полное 

-"оЙu"о,о"uu, 
ИНН, ОГРН

юрuduческоео лuца, ИП)
(кон m акmньtй m ел еф он, эл екmр онн ая почm а,

почmовьtй аdрес)
(фалtuлuя, ,t,lлlя, оmчеспво (послеdнее прu

налuчuu), dанньtе dокуменmа,

уdосmоверяюu,|еzо лuчносmь, конmакmньlu
-mелефон, 

adpec элекmронной почmьt, аdрес

реzuсmрацuu, аdрес факmuческоео
пр осrсuв анltя уполн ом оч енн ое о лuц а)

(d о"rоr" пр еd сmавumеля з аявumеля)

заявление

о предоставлении земельного r{астка в постоянное
(бессрочное) пользование

прошу предоставить земельный участок в постоянное (бессрочное) flользование с

кадастровым номером

в целях
1ц*о *попьз ованuя з еJйелъноzо учасmка)
,Y;;;;;"';;;;;;"ro yIacTKa в соответствии со статьей з99

Приложение:

земельного кодекса российской Федерации:

(указьtваеmся oc1oBa1ue 1.1з чuсла преdусмоmренньtх ny"**o, 2 (поdпункm u пункm) сm, 39,9

зк рФ)

Реквизиты решениrI об утверждеЕии докуN(ента территориального плаЕировани,I и (или)

проекта плаЕировКи территОрии В слу{ае, если земепьЕьй упсток продоставJIяется дJUI

размещения объектов, предусмотреЕных этим докумеЕтом и (или) этим проектом:

РеквизитырешеЕи,IопроДВариТепЬномсоГласоВаниипреДосТаВjIени'IземельногоуIасткаВ
слrIае, если 

""rrрuйuаейъй 
земельный ytlacTo1. образовывался или его цраницы

утотIнялисЬ на осIIоваIIиИ данЕогО решеЕия:

Заявитель:
(Ф.ЙЬ" долж"ость представителя юридшIеского лица,

Ф.и.о. физического лица или его представителя, ИП)

(подпись)
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