
АДМИНИСТРАЦИЯ
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От2 октября 2025 года Ns 148

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги <<Предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности Ахryбинского
сельского поселения Среднеахryбинского муниципального района

Волгоградской области, в собственность бесплатно гражданам,
являющимся собственниками жилых домов, расположенных на

находящихся в их пользовании земельных участкахl при условии, что

право собственности на указанные жилые дома возникло до введения
в действие Земельного кодекса Российской Федерации)

В соответствии с федеральными законами от 0б.10.2003 М 131-ФЗ
(Об общих принципах организации местного самоуправления в
Российской Федерации>, от 27.07.20|0 J$ 210-ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муницип€lJIьных услуг>, от 22.07 .2024
J\b 194-ФЗ (О внесении изменений в Земепьный кодекс Российской
Федерации)), от 08.08.2024 Jф З17-ФЗ <<О внесении изменений в статьи
11.10 и З9.15 Земельного кодекса Российской Федерации и статью 18.1

Федерального закона (О геодезии, карто|рафии и пространственных
данных и о внесении изменений в отделъные законодателъные акты
Российской Федерации>, от 08.08.2024 г. J$ 319-ФЗ (О внесении
изменений в земельный кодекс Российской Федерации и статьи 10 и 10.1

Федерального закона (Об обороте земель сельскохозяйственного
н€вначения), п о с т а н о в л я е т :

1.Утвердить административный регламент предоставлениrI
муниципа.пьной услуги Об утверждении административного регламента
предоставления муниципапъной услуги <<Предоставление земельных

у{астков, находящихся в муниципалъной собственности Ахтубинского
сельского поселения Среднеахтубинского муниципапьного раиона
Волгоградской области, в собственность бесплатно |ражданам,
явJIяющимся собственниками жилых домов, расположенных на
находящихся в их пользовании земелъных участках, при условии, что
право собственности на указанные жилые дома возникло до введения В

действие Земельного кодекса Российской Федерации>.
2.Отменить постановление администраIдии Ахтубинского сельского

поселения от 28 июня 2024 г. М 105 (Об утверждении административного
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регламента предоставления муницип€lльной услуги <<Предоставление

земельньIх yIacTKoB, находящихся в муниципальной собственности
Ахтубинского сельского поселения Среднеахryбинского муницип{lпъного

района Волгоградской области, и земельных участков, государственная
собственность на которые не р€lзграничена, расположенных на территории
Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципaльного

района Волгоградской области, в собственностъ бесплатно гражданам,
являющимся собственниками жипых домов, расположенных на
находящихся в их пользовании земельных }пIастках, при условии, что
право собственности на укЕванные жилые дома возникло до введения в

действие Земельного кодекса Российской Федерацип>, как
противоречащее действующему законодательству.

3.Разместить настоящее постановление на официальном сайте

администрации Ахтубинского селъского поселения СреднеахтубинскоГо
мунициrтЕtJIъного района Волгоградской области.

4.Настоящее
обнародования.

5.Контроль за
собой.

постановление вступает в сиJry с момента его

исполнением настоящего постановления оставляю за

Глава Ахтубинского
селъского поселения В.В.Рыбников

ФщD
хтубинского
сел ьского
п 0селе ния

Ф\ )/\йt



Утвержден
постановлением администрации

Ахтубинского сельского по селения
от 02.10.2025 г, Ng 148

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги <<предоставление земельных

участков, находящихся в муниципальной собственности Ахryбинского
сельского поселения Среднеахтубинского муниципального района

Волгоградской области, в собственность бесплатно гражданам,
являющимся собственниками жилых домов, расположенных на

НахОДЯЩИХСЯ В ИХ ПОЛЬЗОВаНИИ ЗеМеЛЬНЫХ УЧаСТКаХ, ПРИ УСЛОВИИ, ЧТО

право собственности на указанные жилые дома возникло до введения
в дейстВие ЗемеЛьного кодекса Российской Федерации))

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования
настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги <<Предоставление земельнъIх

участков, находящихся в мунициrrалъной собстВенносТИ АХryбИНСКОГО

сельского поселения Среднеахтубинского муницип€tлъного района
волгоградской области, в собственностъ бесплатно гражданам,

являющимся собственниками жильIх домов, расположенных на

находящихся в их IIользовании земельных участках, при условии, что

право собственности на ук€ванные жилые дома возникло до введения в

действие Земельного кодекса Российской Федерации>>и стандарт

предоставлениrI муниципальной услуги, в том числе опредеJUIет сроки и

последовательность административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги администрацией Ахтубинского сепьского

.rb..n."", Среднеахтубинского муниципaльного района Волгоградской

области.
t.2. Заявителями на получение муниципальной успуги явJUIются

граждане Российской Федерации, желающие приобрести земельный

)лIасток, который находится в их поJIъзовании, если на таком земельном

участке расположен жилой Дом, право собственности на который возникло

у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской

Федерации либо после дня введения его в действие, при условии, что

правО собствеНностИ на жилой дом перешло к цражданиIry в порядке

наследования и право собственности наследодатеJUI на жилой дом

возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской

Федерачии, либо их уполномоченные представители,
1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении

муниципальной услуги:



1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы администрации Ахтубинского селъского поселениrI, организаций,
предоставлении муниципальнойучаствующих

многофункционЕtпьного центра (далее - МФЦ):
404t43, Волгоградская область, Среднеахтубинский

п.Колхозная Ахтуба, ул.Щентр€шьная,| | 12.

График работы администр ации:
Понедельник-пятница с 08-00 час. до 16-00 час.
Перерыв на обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Выходные дни: суббота, воскресенье, пр€вдничные дни.

Официальный сайт администрации Ахтубинского сельского

http ://ahtubinskoe.ru
Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также

можно пол}пIить с использованием государственноЙ информационнОЙ
системы <<Единый портzlл сети центров и офисов <<Мои ,Щокументъi>
(МФЦ) В олгоградской области>> (http ://mfc.volganet.ru).

услуги заявитель может полr{ить:
непосредственно в администрации

I.3.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной

Ахтубинского сельского
поселениЯ СреднеаХтубинского муницип€lльного района Волгоградской

электронной почты), в

сайте администрации

области (информационные стенды, устное информирование по телефону, а

также на личном приеме муниципаJIьными служащими администрацией
Дхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципtLпъного

района В олгоградской области;
по почте, в том числе электронной (адрес

слr{ае письменного обращения заявителя;
в сети Интернет на официа-пьном

дхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€tльного

района Волгоградской области (http://ahtubinskoe.ru), на Едином портале

государственных и муниципaльных услуг, являюцIемся федеральной
государственной информационной системой, обеспечиваюIцей

IIредоставление государственных и муницип€lльных усJryг в электронной

фЪрме (далее - Единый портал государственных и муниципztльных услуг)
(www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальнои услуги

земельных }п{астков, находящихся в муниципальной собственности

Дхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муниципЕLльного

района Волроградской области, в собственность бесплатно гражданам,
собственниками жилых домов, расположенных на

в их пользовании земельных участках, при условии, что

услуги,

район,

являющимся
находящихся
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право собственности на ук€ванные жилые дома возникло до введениrI в

действие Земелъного кодекса Российской Федерацип>.
В случае если земельный участок предстоит образоватъ или

осуществить уточнение его границ в соответствии с Федеральным законоМ
от 13.07.2015 Ns 218_ФЗ <<О государственной регистрации недвижимости)
(далее Федера_гlьный закон (О государственной регистрации
недвижимости>>), предоставление муниципалъной услуги осуцIествJшIется с

предварительным согласованием предоставления земельного участка.
2.2. Муницип€tльная успуга предоставляется администрацией

Ахтубинского сельского поселения Среднеахтубинского муницип€tльного

района Волгоградской области_ (далее - уполномоченный орган).
2.3. Результатом предоставления муниципальноЙ услуги являеТся:

решение уполномоченного органа о предварительном согласовании
предоставления земельного )пIастка в собственность бесплатно (далее -
решение о предварительном согласовании);

решение уполномоченного органа об откще в предварительном
согласовании предоставления земельного участка В СОбСТВеННОСТЬ

бесплатно (далее - решение об отказе в предварительном согласоваНИИ);

решение упоJIномоченного органа о предоставлении земелъного

}пIастка в собственностъ бесплатно (далее - решение о предоставлении
земельного участка в собственность бесплатно);

решение уполномоченного органа об отк€ве в предоставлении

земельного у{астка в собственность бесплатно (далее - решение об отказе

в предоставлении земельного rIастка в собственность бесплатно).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.|. Уполномоченный орган приостанавливает рассМоТреНИе

заявлениrI о предварительном согласовании предоставления земелъного

участка в собственность бесплатно (далее - з€uIвление о предварительном

согласовании, заявление) в сл}чае, если на дату поступления в

уполномоченный орган змвления о предварительном согласовании
предоставления земельного rIастка в собственность бесплатно,

образование которого lrредусмотрено приложенной к этому заявлению

схемой расположениrI земелъного rIастка, на рассмотрении

уполномоченного органа находится представленн€ш ранее другим лицом
схема расположения земельного у{астка и местоположение земелъньIх

уIIастков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично

или полностью совпадает, до принятиrI решения об утверждении
направленной или представленной ранее схемы расположения земельного

yIacTKa или до принятия решения об отказе в утверждении указанной
схемы.

2.4.2. Уполномоченный орган принимает и HaпpaBJUIeT заявителю

решение о предварительном согласовании предоставления земельного

)п{астка или решение об откЕве В предварительном согласовании

предоставления земельного rIастка в срок не более чем 20 дней со дшI

по ступления з €UIвления о пр едваритепъном согласов ании.



2.4.3. уполномоченный
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орган рассматривает заявление
предоставлении земелъного 1пrастка в собственность бесплатно (далее -
заявление о предоставлении земельного участка, заявление) и по

результатам рассмотрения направляет заявителю решение о

предоставлении земельного r{астка в собственность бесплатно либо

решение об отказе в предоставлении земельного у{астка в собственность
бесплатно в срок не более чем 20 дней с момента поступления ук€ванного
заявления в уполномоченный орган.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дJuI
предоставлениrI муниципальной услуги.

2.5.t. Исчерпывающий перечень доцументов, которые заявитель

должен представить самQстоятелъно дJUI предварительного согласования
предоставлениrI земельного участка в собственность бесплатно (далее -
предварительное согласование) :

2.5.|.|. Заявление о предварительном согласовании согласно
приложению 1 к настоящему административному регламенту, в котором

должны быть укzваны:
1) фамилия, имя и отчество (при наличии), место жителЬсТВа

заявитеJUI, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявитеJUI

(для гражданина);
2) кадастровый номер земельного rIастка, заявление

предварительном согласовании предоставления которого подано (далее -
испрашиваемый земелъный 1"rасток), в сл)лае, если цраницы такого
земельного }пIастка подлежат уточнению в соответствии с ФедеральНЫМ

законом <<О государственной регистрации недвижимости>);
3) реквизиты решения об утверждении проекта межеваниrI

территории, еспи образование испрашиваемого земельного yIacTKa

предусмотрено ук€ванным проектом;
4) кадастровый номер земельного участка или кадастроВые НОМеРа

земельньIХ )лIастков, из которых в соответствии с проектом межевания

территории, со схемой расположениrI земельного r{астка или с проектной

документацией лесньIх участков предусмотрено образование
испрашиваемого земельного участка, в сл)лае, если сведения о таких
земельныХ )лIастках внесены в Единый государственный реестр
недвижимости (далее - ЕГРН);

5) основание предоставлениrI земельного }пIастка в собственность

бесплатно из числа предусмотренных пунктом 7 стжьи З9.5 Земельного

кодекса Российской Федерации;
6) цель исполъзования земельного участка;
7) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дJUI связи с

заявителем.
Примерная форма заявления о предварительном согласовании в

электронной форме р€вмещается уполномоченным органом на

офицЙа-rrьном сайте уполномоченного органа в сети <Интернео> (далее -
официалъный сайт) с возможностью его бесплатного копированиrI.



Заявление о предварительном согласовании в форме электронного
документа представJuIется в уполномоченный орган по выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном
сайте, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого
портЕLла государственных и муницип€Lпьных услуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на официЕtльную электронную почту.

В заявлении о предварительном согласовании в форме электронного
документа ук€lзывается один из следующих способов предоставлениrI

результатов рассмотрения зЕUIвления уполномоченным органом:
в виде бумажного документа, который заявитель попучает

непосредственно при личном обращенииi
в виде бумажногg документа, который направляется

уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправлениrI;
в виде электронного документа, размещенного на официальном

саите, ссылка на которыи направляется уполномоченным органом
заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документq который направляется

уполномоченным органом з€uIвителю посредством электронной почты.
Заявление о предварительном согласовании в форме электронного

документа подписывается по выбору заявителя:
- простой электронной подписью заявитеJuI (представителя

заявителя);
- усиленной (квалифицированной неквалифицированной)

электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной

электронной подписи должен быть создан и использоваться в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых дJuI
предоставления государственных и муницип€LJIьных услуг в электронной

форме, которая создается и проверяется с исполъзованием средств
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеюЩих
подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральныМ
органом исполнительной власти в области обеспеченйя безопасности, а
также при наJIичии у владельца сертификата кJIюча проверки ключа
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.5.|.2.К заявлению о предварительном согласовании должны бытъ
приложены следующие документы:

1) документ, tIодтверждающий личность з€Lявителя (.rр" личноМ
обращении заявитеJuI в уполномоченный орган) или копия докУМенТа,
подтверждающего личность з€uIвителя (в сп1"lае направлениrI з€l]явленИf,

посредством почтовой связи на бумажном носителе).

телекоммуникационной
электронного документа

В олl^rае обращения заявителя с использованием информационно-
сети <<Интернет>> к заявлению в форме

прилагается копия документа, удостоверяющего
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личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя,
если заявление представляется представителем заявителя) в виде
электронного образа такого документа.

Представление данного документа не требуется в случае
представления з€uIвления в форме электронного документа посредством
отправки через личный кабинет Единого портала государственных и
мунициrrЕLпьных услуг, а также если заявление подписано усиленной
квалифицированной электронной подписью.

2) схема расположения земельного }пIастка в слгIае, если
испрашиваемый земелъный )"racToк предстоит образоватъ и отсутствует
проект межеваниrI территории, в границах которой предстоит образовать
такой земельный 1.,lacToK;

3 ) документ, подтверждающий полномочиrI представителя заявителя,
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании обращается
представитель за,IвитеJUI.

в слl"rае представлениrI заявления в форме электронного документа
представителем з€l"rявителя, действующим на основании доверенности, к
заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа
такого документа;

4) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение
земелъного rIастка в собственность бесплатно:

документы, удостоверяющие право собственности з€tявителя на
жилой дом, расположенный на испрашиваемом земелъном yIacTKe, если

указанное право не зарегистрировано в ЕГРН.
2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель

должен представить самостоятельно для предоставления земельного
ytlacTka в собственность бесплатно (далее - предоставление земельного

)^lacTKa):
2.5.2.I. Заявление о предоставлении земельного yIacTKa согласно

приложению 2 к настоящеIчrу административному регламенту** в котором

должны быть указаны:
1) фамилия, имr[, и отчество (при наличии), место жительстВа

заявитеJIя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявитеJrЕ;

2) кадастровый номер испрашиваемого земелъного )п{астка;
3) основание предоставления земельного участка в собственностъ

бесплатно из числа предусмотренных пунктом 7 статъи 39.5 ЗемелънОГО

кодекса Российской Федер ащии;
4) чель использования земельного r{астка;
5) реквизиты решения о предварительном согласовании в слrIае

если испрашиваемый земельный yracToK образовыв€IIIся или его цраницЫ

уточнялись на основании данного решения;
б) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты дJIя связи с

зЕUIвителем.



Примерная форма заявления о предоставлении земельного участка в
электронной форме размещается уполномоченным органом на
официальном сайте с возможностью его бесплатного копирования.

Заявление о предоставлении земельного yIacTKa в форме
электронного документа представляется в уполномоченный орган по
выбору заявителя:

- путем заполнения формы запроса, р€вмещенной на официаJIьном
сайте, в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого
портала государственных и муницип€tльных услуг;

- путем направления электронного документа в уполномоченный
орган на офици€lлъную электронную почту.

В заявлении о предоставлении земельного )лIастка в форме
электронного документа указывается один из следующих способов
предоставления результатов рассмотрениrI зЕ}rIвлениrI уполномоченным
органом:

в виде бумажного документq которыи заявителъ получает
непосредственно при личном обращ ении;

в виде бумажного документq который направляется

уполномоченным органом зzulвителю посредством почтового отправления;
в виде электронного документа, р€вмещенного на официальном

сайте, ссылка на который направляется уполномоченным органоМ

з€uIвителю посредством электронной почты;
в виде электронного документа, которыи направляется

уполномоченным органом заявителю посредством электронноЙ почты.
Заявление о предоставлении земельного )пIастка в форме

электронного документа подписывается по выбору заявителя :

_ простой электронной подписъю з€uIвителя (представитеJuI

заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной)

электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неква.пифицированной

электронной подписи допжен быть создан и использоваться в

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействие информационныХ систем, использУемых дJUI

предоставлениrI государственных и муниципutлъных услуг в электронной

форме, которая создается и проверяется с использованием средств

электронной rrодписи и средств удостоверяющего центра, имеющих
подтверждение соответствия требованиrIм, установленным федеральным
органом исполнительной впасти в области обеспечениrI безопасности, а

также при н€uIичии у владелъца сертификата ключа проверки ключа
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.5.2.2. К заявлениIQ о предоставлении земельного rrастка
прилагаются документы, ук€Iзанные в подпунктах 1, 3, 4 пункта 2.5.|.2

настоящего административного регламента.
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Предоставление заявителем документов, указанньrх в подпунктах 1,

3, 4 пункта 2.5.|.2 настоящего административного регл€lп{ента, не
требуется в случае, если данные документы направJuIлись в

уполномоченный орган с заявJIением о предварителъном согласовании, по
итогам рассмотрения которого принrIтQ решение о предварительном
согласовании.

2.5.З. Переченъ документов, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе.

Заявителъ вправе представить по собственной инициативе выписку
из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земепьном

1^racTKe). В слrIае если заявитель не представил указанный документ
(информацию) по собственной инициативе, данный документ
(информацию) уполномоченный орган самостоятельно запрашивает и
получает в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испраIциваемом
земеJIьном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на
земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом
посредством межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении земельного участка с предварительным согласованием
предоставлениrI земельного rIастка в сл)лае, если испрашиваемый
земельный участок предстоит образовать.

2.5.4. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.5.|,2.5.З
настоящего административного регламента, моryт быть представлены
заявителями по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо
направлены посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо
представлены в уполномоченный орган в форме электронного докуменТа
по выбору заявителя либо путем заполнения формы запроса, р€вмеЩенной
на официчtльном сайте уполномочеЕного органа в сети <<Интернет)), В ТоМ

числе с исполъзованием Единого портЕIJIа государственных и
муниципulльных услуг, либо путем направления электронного докуN[енТа В

электронного документа может осуществляться в соответствии с

Земельным кодексом Российской Федерации заинтересованным лицоМ С

использованием федералъной государственной
обеспечивающей

географической
информационной системы, функционирование

или иныхнацион€rльной системы пространственных данных,
технологических и программных средств.

Подача документов через МФЩ осуществляется в соответствии с

соглашением о взаимодействии, закJIюченным между МФЦ и

уполномочеЕным органом, с момента вступления в сиJIу соответствующего
соглаIцения о взаимодействии.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлены с предъявлением
подлинников.
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2.5.5. Запрещается требоватъ от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления

ДеЙствиЙ, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представлениrI документов и информации, которые находятся в

распоряжении органа, предоставляющего муницип€Lльную услугу, иных
государственных органов, органов местного самоуправлениrI либо
подведомственных государственным органам или органам местного
самоуправления организаций, rIаствующих в предоставлении
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010
J\Э 210-ФЗ (Об организации предоставления государственных и
муницип€lльных услуг) (далее Федера-пьный закон Ns 210-ФЗ)
муницип€lJIьных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Волгоградской
области, муницип€lJIьными правовыми актами, искJIючением
документов, включенных в определенный частью б статьи 7 Федера-тlъного
закона Ns 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить

ук€ванные документы и информацию в органы, предоставляющие
муниципaльные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществлениrI действий, в том числе согласованиiт, необходимых
для получениrI государственных и муниципЕtпъных услуг и связанных с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за исключением поJryчениrI услуг и
пол}п{ениrI документов и информации, предоставJuIемых в результате
предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые
являются необходимыми и обязательными дJuI предоставлениrI
муниципальных услуг, утвержденнъIх от 29 января 2025 года Ns5 (Об

утверждении Реестра муницип€LпьньIх усJIуг (функций), предоставJIяемьIх

администрацией Ахryбинского сельского поселениrI Средrеасryбинского

района Волгоградской области>;
4) представления документов и информации, отсутствие и (ипи)

недостоверность которьж не ук€lзывЕlлись при первоначzLльном отк€}зе в

приеме документов, необходимых дjul предоставлениjI муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципалъной услуги, за искJIючениеМ
следующих сJIучаев:

а) изменение требований нормативньIх правовых актов, касающихся
предоставлениrI муниципальной услуги, после первоначальной подачи
змвлениrI о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальноЙ

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отк€ва
в приеме документов, необходимых дjul предоставления муниципальной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не вкJIючеННьtх В

представленный ранее комплект документов;
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в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первоначапьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставлениrI муниципальной услуги, либо в предоставлении
муниципальной услуги;

Г) ВЬuIВление документ€tльно подтвержденного факта (признаков)
ОШИбочного или противоправного действия (бездействия) должностного
Лица уполномоченного органа, муницип€шьного служащего, работника
МФЦ, работника организации, предусмотренной частъю 1.1 статьи 16
Федерального закона J\b 210-ФЗ, при первоначапьном отк€}зе в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководитеjul уполномоченногQ органа, руководитеJuI МФЩ при
первоначальном откztзе в приеме док)rментов, необходимых дJuI
предоставления муниципа-rrьной услуги, либо руководитеJuI организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федералъного закона Ns 210-ФЗ,
уведомляется заявитель, а также приносятся извинениrt за доставленные
неудобства.

электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с
пунктом 7.2
исключением
их изъятие

части 1 статьи 1б Федерального закона Jф 210-ФЗ, за

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,

сл}пIаев, если нанесение отметок на такие документы либо
явJuIется необходимым условием предоставления

муниципальной услуги, и иных слу{аев, установленных федеральными
законами.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для откЕIза в приеме
документов.

При поступлении заявления и прилагаемьIх к нему документов в

форме электронных документов с использованием информационно-
телекоммуникационной сети <Интернет> уполномоченный орган
отк€вывает в приеме к рассмотрению з€UIвления в следующих слr{аях:

заявление и прилагаемые к нему документы направлены с
нарушением требований, установленнъIх пунктами 2.5.L.| и 2.5.2.I
настоящего административного регламента, Приказом Jф 7;

в заявлении, подписанном квалифицированной электронной
подписью (далее - квалифицированная подпись), вьuIвлено несоблюдение

установленньtх условий признаниrI действительности данной подписи.
2.7. Основания для возврата заJIвления о предварительном

согласовании'.
- заявление не соответствует требованиям, установленным пунктом

2.5.L. 1 настоящего административного регламента;
- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные Irунктом

2.5 .I.2 настоящего административного регламента.
2.8. Основания для возврата заrIвлениrI о предоставлении земельного

r{астка:
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- заявление не соответствует требованиям, установленным гryнктом
2.5.2.1 настоящего административного регламента;

- заявление подано в иной уполномоченный орган;
- к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом

2.5 .2.2 настоящего административного регламента.
2.9. ОснованиrI для приостановления предоставления муниципальной

услуги и для отк€ва в предоставлении муниципальной услуги.
2.9.|. В слу^rае, если на дату поступления в уполномоченный орган

з€uIвления о предварительном согласовании с приложенной к этому
заявлению схемой расположениrI земельного }пIастка, на рассмотрении
такого органа находится представленная ранее другим лицом схема
расположениrI земелъного rIастка и местоположение земельных rlacTkoB,
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или
полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о
приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о
предварительном согласов ании.

2.9.2. Уполномоченный орган принимает решение об отк€ве в
предварительном согласовании предоставлениrI земельного участка в
собственность бесплатно при наJIичии хотя бы одного из следующих
оснований:

1) схема расположения земельного )лIастка, приложенная к
заявлению о предварительном согласовании, не может быть утверждена по
одному из следующих оснований:

соответствии с
Федерации;

_ полное

пунктом 12

- несоответствие схемы расположения земельного yt{acTкa ее форме,
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в

статьи 11.10 Земельного кодекса Российской

)лIастка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с
местоположением земельного )л{астка, образуемого в соответствии с ранее
принrIтым решением об утверждении схемы расположения земельного

)лIастка, срок действия которого не истек;
- разработка схемы расположениrI земельного )л{астка с нарушением

предусмотренных статьей 1 1.9 Земельного кодекса Российской Федерации
требований к образуемым земельным участкам;

- несоответствие схемы расположения земельного участка
утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной
документации, положению об особо охраняемой природной территории;

- расположение земельного )частка, образование которого
предусмотрено схемой расположения земельного )лIастка, в границах
территории, для которой утвержден проект межевания территории;

- поступившее в уполномоченный орган уведомление комитета
природных ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области
об отказе в согласовании схемы расположения земельного участка;

или частичное совпадение местоположения земельного
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2) ЗеМеЛЬНый 1.,racToк, который предстоит образовать, не может быть
предоставлен заявителю по основаниям, ук€Lзанным в подпунктах 1 _ 13, 15
- 18, 21 и22 пункта2.9.З настоящего административного регламента;

3) земельный участок, |раницы которого подлежат уточнению в
соответствии с Федеральным законом <О государственной регистрации
недвижимости), не может быть предоставлен заявителю по основаниrIм,

ук€ванным в подпунктах 1 - 22 пункта 2.9.З настояIцего
административного регламента.

2.9.З. Уполномоченный орган принимает рещение об откЕ}зе в
предоставлении земельного )лIастка в собственность бесплатно при
наличии хотя бы одного из следующих оснований:

1) с заявлением о предоставлении земельного }пIастка обратилосъ
лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет
права на приобретение земельного yIacTKa без проведения торгов;

2) указанный в зЕuIвлении о предоставлении земельного }пIастка
земельный }пIасток предоставлен на праве постоянного (бессрочного)
пользования, безвозмездного пользованиrI, пожизненного наследуемого
владения, за искJIючением сл)лаев, если с заявлением о предоставлении
земельного yIacTKa обратился обладатель данных прав);

3) указанный в зЕuIвлении о предоставлении земельного yIacTKa
земельный y^racToK образован в результате раздела земельного yIacTKa,
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому
товариществу, за исключением слу{аев обращения с таким заявлением
члена этого товарищества (если такой земельный r{асток является
садовым или огородным) либо гражданинq не обладающего правом

участия (членства) в садоводческом или огородническом некоммерческом
товариществе, имеющего право на первоочередное или внеочередное
приобретение земельного rIастка в соответствии с федеральными
законами, законами субъектов Российской Федерации либо на
приобретение земельного участка в соответствии со статьей 39.18
Земельного кодекса Российской Федерации (если такой земелъный yracToK
явJuIется садовым), а также за исключением собственников земельных

участков, расположенных в границах территории ведения гражданами
садоводства или огородничества для собственных Iryжд (если земельный

)пIасток является земелъным )цастком общего на:}начениr);
4) на ук€ванном в заявлении о предоставлении земельного )пIастка

земельном }п{астке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строителъства, принадлежащие цражданам или
юридическим лицам, за искJIючением сл)лIаев, если на земельном r{астке
расположены сооружения (в том числе сооружения, строителъство
которьгх не завершено), размещение которых допускается на основании
сервитута, гryбличного сервитута, или объекты, рЕвмещенные в
соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации,
либо с заявлением о предоставлении земельного )лrастка обратился
собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта



15

незавершенного строителъства, а также сл)лаев, если подано заявление о
предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем
ЗДаНИrI, СОорУЖения, объекта незавершенного строительства принrIто
решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе
самовольной постройки или ее приведении в соответствие с
Установленными требованиями и в сроки, установленные ук€ванными
решениrIми, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11

статьи 5 5 .32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
5) на укЕванном в заявлении о предоставлении земельного участка

земельном }пIастке расположены здание, сооружение, объект
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или
муниципальной собственности, за исключением случаев, если на
земельном )п{астке расположены сооружения (в том числе сооружениrI,
строительство которьгх не завершено), рЕвмещение которъж допускается
на основ ании сервитута, публичного сервитут а, или объекты, р€вмещенные
в соответствии со статьей 39.Зб Земельного кодекса Российской
Федерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участка
обратился правообладатель этих здания, сооружениrI, помещений в них,
этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заJIвлении о предоставлении земельного yIacTKa
земельный ylacToK является изъятым из оборота или ограниченным в
обороте и его предоставление не допускается на праве, ук€ванном в
заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного yIacTKa
земелъный ylacToк является зарезервированным для государственных или
муниципаlrьных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о
предоставлении земельного участка в собственность, постоянное
(бессрочное) пользование или с зЕuIвлением о предоставлении земельного

участка в аренду, безвозмездное поJIьзование на срок, превышающий срок
действия решениrI о резервировании земельного участка, за исключением
слгIая предоставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земелъного }пIастка
земельный }пIасток расположен в границах территории, в отношении
которой с другим лицом заключен договор о комплексном рЕввитии
территории либо принято решение о ее комплексном развитии в случае,
если для реаJIизации ук€ванного решения не требуется заключения
договора о комплексном р€tзвитии территории) за исключением случаев,
если с заявлением о предоставлении земелъного r{астка обратился
собственник здания, сооружения, помешдений в них, объекта
незавершенного строительства, расположенных на таком земельном

у{астке, или правообладатель такого земельного )п{астка;
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного r{астка

земельный )лIасток расположен в границах территории, в отношении
которой с другим лицом заключен договор о комплексном р€lзвитии
территории либо принято решение о ее комплексном развитии в сл)чае,
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если для ре€rпизации укЕванного решения не требуется заключениrI
договора о комплексном рalзВитиИ территории, илИ земельный y"racToK
образован иЗ земельнОго )пIасТка, В отношеНии котоРого С Другим лицом
заключен договор о комплексном р€ввитии территории, за искJIючением
слr{аев, если такой земельный 1.,rасток предн€вначен дJIя размещения
объектов федералъного значения, объектов регион€tльного значения или
объектоВ местного значения и с зЕIявлением о предоставлении такого
земельного )п{астка обратилось лицо, уполномоченное на строительство
указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного }пIастка
ЗеМеЛЬНЫЙ }ПIасТок образован из земельного )ластка, в отношении
которого заключен договор о комплексном р€ввитии территории, либо
расположен в границах территории, в отношении которой принято
решение о ее комплексном р€lзвитии в сл)чае, если для реализации
указанного рещениrI не требуется закJIючения договора о комплексном
РЕlЗВиТии территории) и в соответствии с утвержденной документацией по
планировке территории предназначен для р€вмещения объектов
федералъного значения, объектов регион€Lльного значениrI или объектов
местного значения, з4 исключением сл)rчаев, если с заявлением о
ПреДоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым
заключен договор о комплексном р€lзвитии территории,
предусматривающий обязательство данного лица по строительству
ук€ванных объектов;

11) Указанный в заявлении о предоставлении земельного yIacTKa
ЗемельныЙ участок является предметом аукциона, извеIцение о проведении
которого р€tзмещено в соответствии с пунктом 19 статъи 39.11 Земельного
кодекса Российской Федер ации;

12) в отношении земельного )лIастка, указанного в з€uIвлении о его
предоставлении, поступило предусмотренное подгryнктом б пункта 4
статьи 39.11 Земельного кодекса РоссиЙской Федерации заявление о
проведении аукциона по его продаже или аукциона на право закJIючения
договора его аренды при условии, что такой земельный y^racToK обрщован
в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
Российской Федерации и уполномоченным органом не принrIто решение
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным
пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его
предоставлении, размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1

статьи 39.18 Земелъного кодекса Российской Федерации извещение о
предоставлении земельного участка для индивидуuLпьного жилищного
строительства, ведениrI личного подсобного хозяйства в границах
населенньtх пунктов, ведениrI гражданами садоводства для собственных
нужд;

14) разрешенное использование земелъного )частка не соответствует
целям использованиrI такого земельного }пIастка, ук€rзанным в заявлении о
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ПРеДостаВлении земельного }пIастка в собственность бесплатно, за
исключением сл}пIаев размещения линейного объекта в соответствии с
утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный ylacToк полностью расположеЕ в

|раницах зоны с особыми условиями использования территории,
установленные о|раничения исrrользования земельных }п{астков в которой
не допускают использованиrI земельного участка в соответствии с целями
использованиrI такого земельного )лIастка, указанными в заявлении о
предоставлении земельного участка;

1б) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка
земельный участок в соответствии с утвержденными документами
территориаJIьного планирования и (или) документацией по планировке
территории предн€вначен для размещения объектов федерального
значениrI, объектов регион€Lлъного значениrI или объектов местного
значениrI и с заявлением о предоставлении земельного rIастка обратилось
лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

17) указанный в з€lrlвлении о предоставлении земельного участка
земельный 1"racToк предн€lзначен для р€вмещения здания, сооружения в
соответствии с государственной программой Российской Федерации,
государственной программой субъекта Российской Федерации и с
змвлением о предоставлении земельного }пIастка обратилось лицо, не

уполномоченное на строительство этих здания, сооруженшI;
18) предоставление земельного }п{астка на заявленном виде прав не

допускается;
19) в отношении земельного участка, ук€ванного в заявлении о его

предоставлении, не установлен вид разрешенного использованиrI;
20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка

ЗеМеЛЬный 1"racToK не отнесен к определенной категории земель;
21) в отношении земельного )л{астка, укЕванного в заявлении о его

предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его
предоставлениrI, срок действия которого не истек, и с зЕtявлением о
предоставлении земельного участка обратилось иное не ук€ванное в этом
решении лицо;

22) указанный в заявлении о предоставлении земелъного }пIастка
земельный yracToк изъят для государственных или муниципЕ[пьных нужд и
указанная в заявлении цель предоставлениrI такого земельного )частка не
соответствует цеJuIм, для которьж такой земельный yracToK был изъят, за
искJIючением земельных )лIастков, изъятых для государственных или
муниципzlльных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,
который расположен на таком земельном участке, аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции;

2З) |раницы земельного участка, ук€ванного в заrIвлении о его
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным
законом <<О государственной регистрации недвижимости>);
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24) площадь земельного )ластка, укuванного в заJIвлении о его
предоставлении, превышает его плоIцадь, укЕванЕую в схеме
расположениrI земельного )п{астка, проекте межеваниrI территории или в
ПрОектноЙ документации лесных участков, в соответствии с которыми
такой земельный 1^rасток образован, более чем на десять процентов.

2.10. Муницип€tльн€ш услуга предоставJIяется бесплатно.
2.|l. Максима.гrьный срок ожиданиrI в очереди при подаче заявлениrI

и при пол}чении результата предоставления муниципальной услуги в
слr{ае обращения заявитеJuI в уполномоченный орган или МФЦ
составляет 15 минут.

2.I2. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет:

- на личном приеме цраждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте,

информационной системе или через МФЦ - не более З дней со дня
поступления в уполномоченныи орган.

- при поступлении заявления в форме электронного документа, в том
числе посредством Единого портала государственньIх и муниципЕtльных
услуг - не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления
заявления в уполномоченный орган.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муницип€lJIьная услуга, к залу ожиданиrI, местам дJUI заполнения запросов
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с
образцами Iry, заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инв€tлидов ук€IзанньIх объектов в
соответствии с законодательством РQссийской Федерации о социальной
защите инвЕlлидов

2.tЗ1. Требования к помещениям) в которых предоставляется
муниципЕlпьн€lя услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципatльная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной
услуги оборулованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными
матери€шами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.З670-20 <Санитарно-эпидемиологические
требованиrI к условиям труда), утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.122020
Jф 40, и бытъ оборудованы средствами пожаротушениrI.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими
укЕIзатепями.

Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте
нахождения и режиме работы.
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Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),
содержащеЙ информацию о наименов ании уполномоченного органа
(структурного подразделения), осуществляющего предоставление
муниципальной услуги.

2.IЗ.2. Требования к местам ожиданиrI.

заявителей и оптим€lльным условиям
уполномоченного органа.

Места ожидания должны быть оборудованы
секциями, скамьями.

2.t3.3. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществпяется в специаJIьно выделенных для

этих целей помещениях.

Меота 8жидания должны соответствовать комфортным условиям для
работы специаIIистов

стулъями, кресельными

Каждое рабочее место специuLлистов уполномоченного органа
должно бытъ оборудовано персон€шьным компьютером с возможЕостью
доступа к необходимым информационным базам данньIх, печатающим и
копирующим устроиствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена
специ€tпистов уполномоченноговозможность свободного входа и выхода

органа из помещениrI при необходимости.
Места сдачи и полуIения документов заявителями, места для

необходимых документовинформирования заявителей и заполнения
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.|З.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предназначенных для

работы с зz}rlвителями, рЕвмещаются информационные стенды,
обеспечивающие пол)чение информации
муниципальной услуги.

На информационньIх стендах, официаJIьном сайте
органа р€вмещаются следующие информационные материutлы :

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по испопнению
муниципальной усJryги;

текст настоящего административного регламента;
информациrI о порядке исполнения муниципальной услуги;

необходимых

формы и образцы документов для заполнения.
сведениrI о месте нахождения и графике работы наименование

админи стр ации муницип€Llrьного о бр азов а ния и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информациrI о месте личного приема, а также об установленных для

предоставлении

уполномоченного

перечень документов,
муниципальной услуги;

предоставления

личного приема днях и часах.



При изменении информации по исполнению муниципaльной услуги
осуществляется ее периодическое обновление.

визуалъная, текстовая и мультимедийная информация о порядке
ПРеДОсТаВлениrI муниципальной услуги р€Lзмещается на информационном
СТенДе или информационном термин€tле (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином порт€Lле государственных и
МУниципЕLпьных услуг (www.gosuslugi.ru), а также на официальном сайте
уполномоченного органа (адр ес с айта(httр : //ahtцbinsko е. ru).

ОфОрмление визуальной, текстовой и мультимедийной информации
О ПОряДке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать
оптимztльному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.13.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
муниципальной услуги для инвчLлидов.

В цеJuIх обеспечения условий доступности
муниципалъной усJryги должно быть обеспечено:

- окЕвание специчlлистами помощи инв€tIIидам
транспортное средство и высадке из него перед входом
которых предоставляется муницип€Lльная услуга, в
использованием кресла-коляски ;

- беспрепятственный вход инв€lлидов в помещение и выход из него;
- возможность самостоятельного передвижениrI инв€tпидов по

территории организации, помещения, в которьж ок€вывается
муницип€lJIьнаlI услуга;

- сопровождение инвЕUIидов, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельного передвижениrI, и окz}зание им помощи
на территории организации, помещения, в которъгх окЕ}зывается
муниципЕtлъная услуга;

- надлежащее р€вмещение оборудования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€uIидов в
помещенияик услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инв€Lлидов звуковой и зрительной
информации) а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом
Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при нzLпичии документа,

подтверждающего ее специ€Lлъное обучение и выданного по форме и в
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации
государственной политики и нормативно-правовому реryлированию в
сфере соци€tльной защиты населения;

- предоставление при необходимости услуги по месту жителъства
инвапида или в дистанционном режиме;
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том числе с
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- оказание специЕlлистами иной необходимой помощи инвЕtпидам в
преодолении барьеров, преIUIтствующих полrIению ими услуг наравне с
другими лицами.

2.I4. Показателями доступности и качества муниципалъной услуги
яВляются предоставление муниципальной услуги или осуществление
отдельных административных процедур в электронной форме, попr{ение
ЗаяВиТелем информации о ходе предоставлениrI муниципальноЙ услуги с
использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципальной усJIуги, отсутствие
Жалоб И претензиЙ со стороны з€uIвителя, а также судебных актов о
признании незаконными решений, действий (бездействия)
уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.

2.15. Особенности осуществления отдельных административных
процедур в электронной форме и предоставления муниципалъной услуги
через МФЦ установлены в р€Lзделе 3 настояIцего административного
регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
администратцвных процедурl требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в МФЩ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
админисц)ативные процедуры :

1) прием и регистрация заявления о предварительном согласовании,
в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к нему
документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявлениrI;

2) возврат заявления о предварительном согласовании и
приложенных к нему документов;

3) приостановление срока рассмотрениrI з€ulвлениrt о
предварительЕом согласов ании;

4) формирование и направление межведомственньгх запросов о
предоставлении документов
предварительного согласов ания;

5) направление схемы расположения земельного yracTкa на
согласование в комитет природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области;

б) рассмотрение заявлениrI о предварительном согласовании,
принrIтие решениrI по итогам рассмотрениrI заявлениrI о предварительном
согласовании;

7) прием и регистрация заявлениrI о предоставлении земельного

)ластка, в том числе, поступившего в электронной форме и прилагаемых к

(информации), необходимых для

нему документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявлениrI;
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8) возврат з€t Iвления о предоставлении земелъного )..IacTKa
приложенных к нему документов;

9) формирование и направление межведомственных запросов о
предоставлении документов (информации), необходимых для
предоставлениrI земельного )частка;

10) рассмотрение заявления о предоставлении земельного )ластка,
принlIтие решения по итогам рассмотрения.

3.1.
ившего в

прилагаемых к нем.у документов либо отказ в приеме к рассмотрению
заявления.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган заявлениjI о предварительном
согласовании и прилагаемых к нему документов, предусмотренцых
пунктом 2.5.| настоящего административного регламента на личном
приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с
исполъзованием Единого портa}ла государственных и муницип€lльных

услуг.
З.|.2. Прием заявления о предварительном согласовании и

прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги.

3.I.З. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует
заявление о предварительном согласовании с прилагаемыми к нему
документами, а также заверяет копии документов, представленных
заявителем в подлиннике.

3.1.4. Поlryчение заявления и прилагаемьIх к Helrdy документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в полr{ении документов.

Полуlение заявления о предварительном согласовании в форме
электронного документа и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем направлениrI заявителю

уведомлениrI, содержащего входящий регистрационный номер заявлениrI,

дату получения уполномоченным органом укЕванного з€UIвления и
прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов,
представленных в форме iлектронных документов, с ук€ванием их объема
(далее - уведомление о получении заявления).

у ие о пол)чении заявлениrI направляется ук€Lзанным
заяви
днем

сог иив
енного

м в заявлении способом не позднее рабочего днrI, следующего за
,ениrI заявления в уполномоченный орган.
в сл)л{ае представления заявления о предварительном

форме электронного документа должностное лицо

уполно органа, ответствеЕное предоставление



рабочего дня с
регистрации проводит процедуру проверки заявления и

административного регламента, уполномоченный орган принимает
решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

В cJý4lae выявления в результате проверки в заявлении и
прилагаемых к нему документов нарушений требований, установленных
пУнктом 2.5J.| настоящего административного регламента, Приказом
Ns 7, уполномоченный орган не позднее IuIти рабочих дней со дня
представления такого заявлениrI направляет заявителю на ук€ванный в
заявлении адрес электронной почты (при наличии) з€uIвитеJIя или иным
ук€rзанным в змвлении способом уведомление с указанием допущенных
нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть
представлено заявление.

В слуrае, если в результате проверки квалифицированной подписи
будет выявлено несоблюдение установленных условий признаниrI ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня
завершениrI проведения такой проверки принимает решение об откЕве в
приеме к рассмотрению обращения за пол}чением услуг и направляет
заявителю уведомление об этом в электронной форме с ук€ванием пунктов
статьи 11 ФедераJIьного закона J\Ъ 63-ФЗ, которые послужили основанием
для пришIтиrI указанного решениrI.

3.1.б. Максима-гlьный срок исполнения
процедуры:

- при личном приеме граждан - не более 20 минут;
- при поступлении з€uIвления и докуN[ентов по почте, через МФЩ - не

более 3 дней со дня поступления в уполномоченный орган;

2з

муниципальной услуги, в течение 1 l момента его

прилагаемых к
НеМУ ДокУментов на соответствие требованиям пункта 2.5.1.1 настоящего
административного регламента, Приказа Ns 7, а
соблюдения установленных условий признания
заявлении квалифицированной подписи.

При на;rичии оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего

административной

также на предмет
действителъности в

- при поступлении заявления в электронной форме, в том числе
посредством Единого портzшIа государственных и муницип€tльных услуг:

регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего днrI со
дня поступления заявления в уполномоченный орган;

уведомление с указанием допущенных нарушений требований к
электронной форме документов, направляется зzuIвитеJIю не позднее 5

со дня поступления з€uIвлениrI в уполномоченный орган;рабочих дней
уведомление об oTкut:le в приеме к рассмотрению заявлениrI, в сJцлае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи зЕuIвителя
несоблюдения установленньIх условий признаниrI ее действительности
направляется в течение 3 дней со днrI завершения проведениrI такой
проверки.

3.t.7. Резулътатом исполнениrI административной процедуры
является:



24

- прием и регистрация заявлениrI о предварительном согласовании,
ВЫДаЧа (направление в электронном виде или в МФЦ) заявителю расписки
В ПОлУЧении заявления и приложенных к нему документов (уведомлениrI о
получении заявления);

- наПравление уведомления о допущенных з€UIвителем нарушениях
требованиЙ к документам, представленных в электронноЙ форме или
УВеДоМления об откЕве в приеме к рассмотрению заявлениrI, поступившего
В ЭЛеКТРОнноЙ форме (в случае выявлениlI несоблюдения установленных
условий признания действительности квалифицированной подписи).

заявления о п ительном
приложенных к HeI\4v документов.

3.2.|. Основанием для начала административной процедуры является
прием и регистрация заявления о предварительном согласовании.

3.2.2. .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, проверяет поступивший пакет
документов на предмет выявления оснований, указаннъгх в гryнкте 2.7
настоящего административного регламента, и в случае их въuIвлениrI
подготавливает проект письма в адрес заявитеJUI о возврате з€UIвления и
приложенных к нему документов с укzванием причины возврата (далее -
письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им должностному лицу.

В случае отсутствия оснований для возврата змвления о
предварительном согласовании, ук€ванных в пункте 2.7 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципаllъной услуги,
переходит к выполнению следующей административной процедуры,
предусмотренной пунктом 3.3 настоящего административного регламента.

3.2.3. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо рассматривает полуIенный проект письма и в сл}чае
отсутствия замечаний подписывает его.

3.2.4. rЩолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, регистрирует письмо в

установленном порядке и обеспечивает направление в адрес заявителя
(вруlение заяIвитеJIю, его представителю) данного письма и поJrученного
от зЕявитеJrя комплекта документов.

З.2.5. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры

- 10 дней со дня поступления заявлениrI.
3.2.6. Результатом исполнениrI административной процедуры

является возврат з€UIвителю з€UIвления о предварительном согласовании с

ук€ванием причин возврата.

предварительном согласовании.
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3.3.1. ОСнованием для начаJIа административной процедуры является
нахождение на рассмотрении уполномоченного органа представленной
ранее другим лицом схемы расположения земельного }частка.

З.З.2. В Слуlае, если на дату поступлениrI в уполномоченный орган
заявления о предварительном согласовании с приложенной к этому
ЗаЯВЛеНИЮ СХеМоЙ расположения земельного )ластка, на рассмотрении
такого органа находится представленная ранее другим лицом схема
расположениjI земельного )п{астка и местоположение земельных участков,
образование которых предусмотрено этими схемами, частично или
полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о
ПРИОСТаноВлении срока рассмотрения поданного позднее з€UIвления о
предварительном согласов ании.

Срок рассмотрения поданного позднее заявлениJI о предварительном
СОГласоВании приостанавливается до принятия решения об утверждении
НаПРаВЛенноЙ или представленноЙ ранее схемы расположения земельного
Участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной
схемы.

3.З.3. В сrгуrае отсутствия обстоятельств, предусмотренных Iý/нктом
З.3.2 настоящего административного регламента, должностное пицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, переходит к исполнению следующей
аДМинистративноЙ процедуры настоящего административного регламента.

З .3 .4. Максимальный срок исполнениrI административной процедуры
- l день со дня окончания приема документов и регистрации заявления.

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры
является приостановление срока рассмотрения поданного позднее
з€LявлениrI о предварительном согласовании и направление принятого
решениrI з€uIвителю.

мирование и на вление межве.
ментов и ации необходим

предварительного согласорания.
3.4.|. Основанием для начала административной процедуры явJuIется

не представление змвителем по собственной инициативе док)rментов,
предусмотреЕных пунктом 2.5.3 настоящего административного
регламента.

З.4.2. В случае если документы (информация), предусмотренные
пунктом 2.5.3 настоящего административного регламента, не были
представлены змвителем по собственной инициативе, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
мунициrтальной усJrуги, готовит и HaпpaBJuIeT в установленЕом
законодательством порядке межведомственные запросы в органы, в

распоряжении которых находятся указанные документы и информация.
Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом

земелъном yracTKe) не запрашивается уполномоченным органом
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ПосреДством межведомственного информационного взаимодействия при
предоставлении земельного участка с предварителъным согласованием
ПреДоставлениrI земельного участка в сл)rчае, если испрашиваемый
земельный 1^racToK предстоит образовать.

3.4.3. В сrryчае если заявителем самостоятельно представлены все
ДОКУМеНТЫ, необходимые для предоставлениrI муниципальноЙ услуги и в
распоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,
НеОбХодиМ€ш для ее предоставления, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги,
переходит к исполнению следующей административной процедуры
настоящего административного регламента.

3.4.4. Максималъный срок исполнения административной процедуры
- 3 дня со днrI окончаниrI приема документов и регистрации з€uIвления.

3.4.5. Резулътатом исполнениrI административной процедуры
яВJUIется формирование и направление межведомственных запросов
документов (информации).

ие схемы положения земельно
согласование в комитет природных ресурсов. лесного хозяйства и

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в уполномоченный орган на личном приеме, через МФЦ,
почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портапа государственных и муниципЕtльных услуг заявления о
предварительном согJIасовании с приложением схемы расположения
земельного участка, государственная собственность на которыи

разграничена.
3 .5.2. Уполномоченный орган HaпpaBJuIeT схему расположениrI

земельного }пIастка на согласование в комитет природньгх ресурсов,
лесного хозяйства и экологии Волгоградской области за исключением
сл)пIаев, предусмотренных пунктом З.5.3 настоящего административного

регламента.
3.5.3. Согласование схемы расположения земельного участка и

проведение данной административной процедуры не требуется в сл)п{аях
образования земельного )пIастка из земель, которые находятся в
государственной собственности и расположены :

1) в границах населенного пункта;
2) в границах территориальной зоны, которая не является

территориальной зоной сельскохозяйственного использования,

расположена за цраницами населенного пункта, рЕIзрешенное
использование земельных )пIастков в пределах которой не связано с
исполъзованием лесов и котор€ш не является смежной с лесничеством;

3) в границах территориальной зоны, сведения о чраницах которой
внесены в Единый государственный реестр недвижимости;



4) границах Ахтубинского сельского поселения
Среднеахтубинского муниципutJIьного района Волгоградской области, в
которых отсутствуют лесничества;

5) в границах Ахтубинского сельского поселения
Среднеахтубинского муниципаIIьного района Волгоградской области )

которых сведения о |раницах лесничеств внесены в Единый
государственный реестр недвижимости.

З.5.4.,.Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, при н€Llrичии оснований,
предусмотренных пунктом 3.5.3 настоящего административного
регламента, переходит к исполнению следующей административной
процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

3.5.5. Максима-пьный срок исполнениrI административной процедуры

- в течение 10 дней со днrI поступлениrI змвлениrI.
З.5.6. Результатом исполнениrI административной процедуры

является направление схемы расположения земельного )пIастка на
согласование в комитет природньtх ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области.

процедуры является получение должностным лицом уполномоченного
органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, всех
документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной усJIуги.

Основанием дJrя начаJIа выполнения административной процедуры
является также истечение определенного гý/нктом 4 статьи 3.5
Федерального закона от 25.10.2001 jЮ 1З7-ФЗ <О введении в действие
Земельного кодекса Российской Федерации> (далее - Федеральный закон
Ns 137-ФЗ) 20 дневного срока со дня направления в комитет природных

ресурсов, лесного хозяйства и экологии Волгоградской области на
согласование схемы расположения земельного }лIастка, государственная
собственность на который не ра:}граничена, и непоступление в

уполномоченный орган уведомления об отказе в согласовании схемы.
В данном сл)чае в соответствии с пунктом 9 статьи 3.5 Федершьного
закона Ns 137-ФЗ схема считается согласованной.

З.6.2.,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, рассматривает представленные

документы и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований дllя
откЕва в предварительном согласовании) предусмотренных пунктом 2.9.2
настоящего административного регламента.

З.6.З. По итогам рассмотрениrI должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит

3.6. Рассмотрение заявления о предварительном согласовании.
принrIтие решения по итогам рассмотрения.

3.6.1. Основанием для начаJIа выполнения административной
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проект решения о предварительном согласовании или проект решения об
отк€ве в предварителъном согласов ании.

Проект решениJ{ об отк€ше в предварительном согласовании
готовится должностным лицом уполномоченного органа при нЕLJIичии
оснований для отказа в предварительном согласовании, предусмотренных
пунктом 2.9 .2 настоящего администр ативного регламента.

3.6.4. При принятии решениrI о предварительном согласовании, в
слr{ае если к заявлению о предваритеJIъном согласовании, поданному
|ражданином, приложена схема расположения земельного )ластка,
подготовленЕ€uI в форме документа на бумажном носителе,
уполномоченный орган без взиманиrI платы с заявитеJuI обеспечивает
подготовку в форме электронного документа схемы расположениrI
земельного )ластка, местоположение границ которого соответствует
местоположению границ земельного )ластка, ук€ванному в схеме
расположениjI земелъного участка, подготовленной в форме док)aN{ента на
бумажном носителе.

З.6.5. В слуlае, если испрашиваемый земельный yracToк предстоит
образовать в соответствии со схемой расположениrI земелъного )лIастка,
решение о предварительном согласовании должно содержать ук€}зание на
утверждение схемы его расположения. В этом сJIучае обязательным
приложением к решению о предварительном согласовании, направленному
заявителю, является схема расположениlI земельного }пIастка.

3.6.6. Пр" н€tличии в письменной форме согласия лица,
обратившегося с заявлением о предварительЕом согласовании, который
предстоит образовать в соответствии со схемой расположениrI земельного

)ластка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы
расположения земельного }пIастка.

З.6.7 . Лицо, в отношении которого было пришIто решение о
предварительном согласовании, обеспечивает выполнение кадастровьIх

работ, необходимых для образования испратIтиваемого земельного )л{астка
или уточнениrI его границ.

3.6.8. Решение об отказе в предварительном согласовании должно
быть обоснованным и содержать все основания отк€ва. В слгуlае, если к
заявлению о предварительном согласовании прилаг€rпась схема
расположениrI земельного rIастка, решение об отказе в предварительЕом
согласовании должно содержать укЕвание на отк€в в утверждении схемы

расположениrI земельного участка.
3.6.9. Проект решения о предварительном согласовании или проект

решениrI об отк€ве в предварительном согласовании представJIяется

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю
уполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.

3.6.10. Руководитель уполномоченного органа или уполномоченное
им должностное лицо, рассмотрев поJý4Iенные документы, в слrIае
отсутствиrI замеч аниiт, подписывает со ответствующее решение.
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З.б.1 1. Подписанное решение регистрируется должностным лицом,
уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, в установленном порядке.

З.6.12. Решение уполномоченного органа выдается заявителю под
расписку либо направляется ему должностном лицом, ответственным за
предоставление муниципальной услуги, ук€ванным в заявлении способом :

- посредством почтового отправления (по адресу, ук€ванному в
заявлении);

- в виде электронного документq рЕвмещенного на офици€Lльном
сайте, ссылка на который направJuIется уполномоченным органом
заявителю посредством электронной почты;

- в виде электронного документq который направляется

уполномоченным органом з€uIвителю посредством электронной почты.
в слу"rае представления заявлениjI через МФц решение Еаправляется

в МФЩ для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его
поJIrIениrI.

3.6.1З. Максимальный срок исполнения административной
процедуры б дней с момента получения должностным лицом
уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, всех документов (информации), в том числе
полученных рамках межведомственного информационного
взаимодействия, необходимых для предоставления муницип€tльной услуги.

В случае необходимости согласования схемы расположения
земельного }пIастка в комитете природных ресурсов, лесного хозяйства и
экологии Волгоградской области максим€tльный срок исполнениrI
административной процедуры - 5 дней со дня полуIения всех докр{ентов
(информации), необходимых для рассмотрения з€uIвления (со днrI
оконIIания срока для поступления в уполномоченный орган уведомлениrI в

согласовании схемы (об отказе в согласовании схемы), предусмотренного
пунктом 4 статьи 3.5 Федерапьного закона J\Ъ 137-ФЗ).

3.6.|4. Результатом исполнениrI административной процедуры
явJUIется:

- направление (вруrение) решения уполномоченного органа о

предварительном согласов ании;
- направление (вручение) решения уполноN{оченного органа об

отказе в предварительном согласов ании.

сле. п пившего в эле
нему документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявления.

3.7.|. Основанием для нач€ша административноЙ процедуры является
поступление в уполномоченный орган зЕuIвления о предоставлении
земельного )л{астка и IIрилагаемых к нему документов, предусмотренных
пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента на личном
приеме, через МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с
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использОваниеМ ЕдиногО порт€Lла государственных и муницип€lлъных
услуг.

3.7.2. Прием заявления о предоставлении земельного участка и
прилагаемьtх к нему документов осуществляет должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципалъной услуги.

з.7.3. rЩолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует
заявление о предоставлении земельного ylacTka с прилагаемыми к нему
документами, а также заверяет копии документов, представленных
заявителем в подлиннике.

з.7.4. Полуrение заJIвления и прилагаемых к нему документов
подтверждается уполномоченным органом путем выдачи (направления)
заявителю расписки в полrIении документов.

Пог5чение заявления о предоставлении земельного rIастка в формеэлектронного документа и прилагаемых к HeInry документов
подтверждается уполномоченным органом гIутем направления заявителю
уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявлениrI,
датУ пол}чениrI уполноМоченным органоМ укЕванного з€UIвления и

(далее - уведомление о
Уведомление о

прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов,
представленных в форме электронных документов, с указанием их объема

заявителем в з€uIвлении способом не позднее рабочего дшI, следующего за
днем поступления заявления в уполномоченный орган.

3.7.5. В случае представлениrI заявлениrI о предоставлении
земельного yIacTKa в форме электронного документа должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с момента его
регистрации проводит процедуру проверки заrIвленшI и прилагаемых к
нему документов на соответствие требованиям гý/нкта 2.5.2.1 настоящего
административного регламента, Приказа Jф 7, а
соблюдения установленньIх условий признаниrI
з€uIвлении квалифицированной подписи.

при на-гlичии оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего
административного регламента, уполномоченный орган принимает
решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления.

в случае выявления в результате проверки в заявлении и
прилагаемых к нему документов нарушений требований, установленных
tIунктоМ 2.5.2.1 настоящего административного регламента, Приказом
Jф 7, уполномоченный орган не позднее пяти рабочих дней со дня
представлениrI такого заявления направляет заявителю на ук€ванный в
ЗаЯВЛеНии адрес электронной почты (при наличии) заявителя или иным
указанным в заявлении способом уведомление с указанием догryщенных

полrIении заявления).
получении заявлениrI направляется указанным

также на предмет
действительности в
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нарушений требований, в соответствии с которыми должно бытьпредставлено з€UIвление.
В сл5пrае, если в результате проверки квалифицированной подписибудет въuIвлено несоблюдение установленных условий признаниrI еедействителъности, уполномоченный орган в течеЕие трех дней со днязавершени,I проведения такой проверки принимает решение об отк€}зе вприеме к рассмотрению обращения за получением услуг и направJuIет

з€uIвитеЛю уведоМление об этоМ в электрОнноЙ форме . y**u""eМ Гý/нктовстатьи 11 Федералъного закона м б3-ФЗ, которые послужили основанием
для принятия ук€ванного решениrI.

З.7 .6. Максима-гrъный срок исполнения
процедуры:

- при личном приеме |раждан - не более 20 минут;
- при поступлении заявления и докумеЕтов по почте, через МФЩ - неболее 3 дней со днrI поступления в уполномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме, в том числепосредством Единого портЕLпа государственньIх и муницип€lльных усJryг:
регистрация зЕUIВления осуществJUIется не позднее 1 рабочего дшI со

дшI поступлениrI з€uIвления в уполномоченный орган;
уведомление с указанием допущенных нарушений требований кэлектронной фо.рмеме документо в направляется заявителю не позднее 5

рабочих дней со дшI поступления заявления в уполномоченный орган;
уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заrIвлениrI, в сJqлаевыявления в ходе проверки ква_гlифицированной подписи зЕUIвителя

несоблюдения установленных у.ло""й признаниrI ее действительности
направJuIется в течение З дней со дшI завершения проведениrI такой
проверки.

З.7.7. Результатом исполнениrI
является:

административной процедуры

_ прием и регистрация зЕuIвлениrI о предоставлении земелъного
участка, выдача (направление в электронном виде или в МФц) заявителю
расписки в получении з€UIвления и приложенных к нему док)rментов(уведомлениrI о получении заявления).

- направление уведомления о допущенных заrIвителем нарушениях
требований к документам, представленных в электронноr1 фьрме или
уведомления об_отк€ве в приеме к рассмотрению заявлениrI, поступившего
в электронной форме (в случае выявления несоблюдения установленных
условий признания действительности квалифицированной подписи).

з.8.1. основанием для начала административной процедуры является
приеМ и регистрация заявления о предоставлении земелъного )пIастка.з,8,2, .Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципалъной услуги, проверяет поступивший пакет

административной
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документов на предмет выявланиrI оснований, указанньIх в пункте 2.8настоящего административного регламента, и в сJtrIае их выявления
подготавливает проект письма в адрес заявитеJuI о возврате заявления иприложенных к нему документов с ук€ванием причины возврата (далее -письмо) и передает его на подпись руководителю уполномоченного органа
или уполномоченному им должностному лицу.

В СЛупrае отсутствия оснований для возврата з€UIвления опредоставлениИ земеJIьнОго учасТка, ука:}анных в пункте 2.8 настоящего
административного регламента, должностное лицо уполномоченногооргана, ответственное за предоставление муниципалъной услуги,переходит к выполнению следующей административной процедуры,
пр едусмотренной пунктом 3 . 9 настоящего административного регламента.3,8,3, Руководителъ уполномоченного органа или уполномоченноеим должНостное лицО рассматРиваеТ полr{енНый проеКт письма И В сл}п{ае
отсутствия замечаний подписывает его.

з,8,4,,Щолжностное лицо уполномоченного органа, уполномоченноена предоставление муниципалъной услуги, регистрирует письмо в
установленном порядке и обеспечивает направление в адрес з€lrIвитеJuI
(вруrение зilIвителю, его представителю) дu""о"о писъма и полученного
от з€UIвителя комплекта документов.

З.8.5. Максима-гrьный срок исполнения
- 10 дней со дшI поступлениrI зЕuIвления
yIacTKa.

3.8.6. Резулътатом исполнения
является возврат заявителю заявления
yIacTKa с ук€ванием причин возврата.

административной процедуры
о предоставлении земельного

административной процедуры
о предоставлении земельного

з.9. Формирование и направление межведОмственныХ запросоВ
п н

3.9.1. основанием для начала административной процедуры является
не представление з€UIвителем по собственной инициативе документов,предусмотренньж tý/нктом 2.5.з настоящего административного
регламента.

з.9.z. В слrIае если документы (информаЦШ), предусмотренные
пунктоМ 2.5.з настоящего административного регламента, н9 были
представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо
уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципалъной УСJý/ги, готовит и направJUIет в установленном
законодательством порядке межведомственные запросы В органы, в
распоряжении которых находятся ук€ванные документы и информация.

Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении
или об объекте незавершенного строителъства, расположенном на
испрашиваемом земельном )пIастке) не запрашивается уполномоченныморганом посредством межведомственного информационного
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взаимодействия в слr{ае, если право на здание, сооружение, объектнезаверШенногО строителъства считается возникшим В сиJý/ федералъного

"ЁHi ;ЪЪff""СИМОСТИ 
ОТ МОМеНТа ГОСУДаРСТВеННОй регисrрuц"" этого

з,9,з, В слу"тае если заявителем самостоятелъно представлены вседокр(енты, необходимые для предоставлениrI муниципальной услуги и враспоряжении уполномоченного органа имеется вся информация,необходимая дJUI ее предоставления, должностное лицо уполномоченногооргана, ответственное за предоставление муниципальной услуги,переходит К исполнению следующей административной процедуры,предусмотренной пунктом з.10 настоящего административного
регламента.

3,9,4' Максима-гlъный срок исполЕеЕия администратиВной процедуры- 3 дня со дня окончания приема документов и регистрации заявлеIIиrI.з,9,5, Резулътатом исполнения административной процедурыявл,Iется формирование и направление межведомственных запросовдокументов (информации).

1удуФrJrDгrvД

:::"1.У::, "_":1:::: _ 
поlr{ е:и е должн о стным лицом уполн омоченн огооргана, всех документов (информации), необходимых для предоставлениrIмуниципалъной услуги.

3,|0,2,,Щолжностное лицо уполномоченного органа рассматриваетпредставленные документы и информацию Еа предмет отсутствиrI(наличия) оснований для отказа в предоставлении земельноГО )лIастка всобственностъ бесплатно, предусмотренных пунктом 2.9.з настоящегоадминистративного регламента.
3,10,3, По результатам рассмотрения заявлениrI о предоставленииземельноГО }пIастка и приложенных к нему докр[ентов доJDкност}Iое лицоуполномоченного органа готовит проект решения о предоставленииземелъного }пIастка в собственностъ бесплатно либо ,rроa*Ъ решения оботкЕве в предоставлении земельного 5лrастка в собственностъ бесплатнопри наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9.3 настоящегоадминистративного регламента.
в сл)чае отказа В предоставлении муниципальной услугиуполномоченный орган информирует заявителя о причинах такого откЕва сукЕшаниеМ перечнЯ документоВ И информа ЦИИ, отсутствие и (или)недостоверность которых ст€lJIи причиной отк€ва, а также с ук€ваниемперечня установленных федеральными законами и (или) иныминормативными правовыми актами требований, несоотвеaa"""a которымповлекло отк€lз в предоставлении муниципа-гlъной услуги.3,10,4' Проект решениrt о предоставлении земелъного rIастка всобственность бесплатно либо проект решения об отказе в предоставлении
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земелъного rIастка в собственЕость бесплатно представляетсядолжностным лицом уполномоченного органа, на подписъ руководителюуполномоченного органа или уполномоченному им должностному лицу.3,10,5, Руководитель уполномоченного органа или уполномоченЕоеиМ должностное лицо' рассмотреВ поJtученЕые документы, в сJIучаеотсутствия замечаний подписывает проект решения о предоставленииземелъного участка в собственностъ бЪ.поur"о или проект решения оботк€ве в предоставлении земелъЕого rIастка в собст".""Ъ.r" бесплатно.3,10.6. Подписанные документы регистрируются должностнымлицом уполномоченного органа, в устаЕовленном порядке.
3,10,7, Подписанн",й проект решения о предоставлении земельного1пrастка В собственность беъплатно либо проект решения об отказе впредоставлении земельного участка в собственность бесплатно,направляется должностном лицом уполномоченного органа, заказным

#:"#:Т.9о 
аДресу, укЕванному в заявлении) или выдается под расписку

в сл}чае представления заявления через мФц вышеук€rзанныедокументы направJUIются в МФЩ для передачи заявитеJIю, если им неуказан иной способ полrrениrl документов.
3. 1 0.8- Максималъный срок исполнения административнойпроцедуры 7 дней с момента получения должностным лицомуполномоченного органа, ответственным за предоставлениемуниципалъной услуги, всех документов (информuц""1,Ъ том числепол}ченных в рамках межведомственЕого информационноговзаимодействия, необходимых для предоставлениrI муниципалъной услуги.

""n".#,O.n. 
РеЗУЛЪТаТОМ ИСполнения адмиЕистративной процедуры

_ направление (вру"rение) решения о предоставлении земельного
участка в собственность бесплатно;

_ направление (вручение) решения об откЕlзе
земельного участка в собственностъ бесплатно.

в предоставлении

3.11.1. При предоставленииддуrt rlрgлUU,l,аIJJrении уполноМоченным органоммуниципальной услуги в электронной форме rо.р.д.r"ом Единого порталагосударственных и муницип€Lльных услуг заявителю обеспечиваетсявыполнение следующих действий :

пол)цение информации о порядке и сроках предоставлениямуниципальной услуги;
запись на прием в уполномоченный орган дляо предоСтавлении муниципалъной услуги (далее - запрос);
формирование запроса;

подачи запроса
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прием и регистрация уполномоченным органом запроса и иныхдокументов, необходимьж длrt предоставления муниципальной услуги;ПОлlпrение резулътата предоставлеЕия муЕиципалъной услуги;получение сведеЕий о ходе выполненшt запроса;осуществление оценки качества пр.до.iчвления муниципальнойуслуги;
досудебное (внесудебное) обжалование рещений и действий(бездействия) органа 

'(органИзации), 
должностного лица органа(организ ации) либЪ *уr"ч"-riЕLлъного сJryж ащего ;анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросови исчерпыв€Iющего перечня вариантов ответов на указанЕые вопросы) вцелях определения варианта муниципальной УСJý/ги, предусмотренногоадминистр ативным р егламентом предоставления муницип.льной 

УС.Гцlги,соответствующего признакам заявителя;
предъявление з€UIвителю варианта предоставления муниципалънойУСЛУГИ, ПРеДУСМОТренного настоящим uлr""".rр;;;;;; регламентомпредоставления муниципалъной услуги.
з,1\,2, Щля предоставления муниципальной услуги с исполъзованиемЕдиного портала государственных и муницип€LльньIх услуг з€UIвительЗаПОЛШIеТ фОРМУ, В КОТОРОй НеОбходимо 

,yo*ur" 
сведениrI, необходимыедля поJryчения услуги, обязательные к заполнению поля отмечаютсязвездочкой.

3,11,3, Заявление считается отправленным после полr{ениrlзаявителем соответствующего электронного уведомленшt в личныйкабинет змвителя или его представителя Еа Едином порт€LлегосударственнъIх и муницип€tлъных услуг.з,11,4, В ходе предоставления муниципалъной услуги заявительпол}чает уведомления о статусе услуги в личном кабинете заJIвителя илиего представителя на Едином портале государственнъIх и муницип€Lлъных
услуг.

3.11.5. ЗаявителЮ В качестве резулътата предоставления услугиобеспечивается по его выбору возможностъ:_ пол)чения электронЕого документа, подписанЕого сисполъзованием квапифицированной подписи;ПрИ полrIениИ резулътата предоставления услуги на Единомпорт€tле государственнъIх и муницип.льных услуг в форме электронногодокумента дополнителъно обеспечивается возможность полrIения пожеланию заявитеJuI документа на бумажном носителе, подтверждающегосодержание электронного документа.
информация об электронных документах - результатахпредоставления услуг, в отношении которых предоставляетсявозможностъ, предусмотренная абзацем вторым настоящего пункта,размещается оператороМ Единого порт€rпа государственньIх имуницип€шьных услуг в едином личном кабинете или в электроЕной формезапроса.
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Возможность полrIения резулътата предоставл_ения услуги в формеэлектронного доку1!{ента илм документа на бумажном носителеобеспечивается з€uIвителю в течение срока действия резулътатапредоставления услуги (в сл}чае если такой срок установленнорматиВIIымИ правовЫми актаМи РоссиЙскоЙ ФедераЦ"")i. 
-


