
АДМИНИСТРАЦИЯ
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАИОНА
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <09> сентября 2026 года Ns1 15

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги <ПринятиЪ на учет граждан в качестве нуждающихся в

жилых помещениях, предоставляемых fIо договорам социzLльного наима))

Во исполнение требований Федера-пьного закона Российской Федерации
от 27 июля 2010 года Ns210-ФЗ кОб организации предоставлениrI
государственных и муниципzlJIьных услуг)), постановлением Правительства РФ
от 16.05.2011 Jф37З кО разработке и утверждении административных

регламентов исполнения государственных функций и администратиВных

регламентов предоставления государственных услуг), постановлением
Администрации Волгоградской области Ns369-п от 25.07.2011 <О разработке и

утверждении административных регламентов предоставления государственных

услуг), а также с целью обеспечения единства правового пространсТВа,

упорядочения административных процедур, связанных с предоставлением
муниципальных услуг, руководствуясь Уставом АхтубинскоГо селЬСКОГо

поселения, п о с т а н о в л я ю:
1.Утвердить административныи регламент предоставления

муниципальной услуги <принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в

жилых IIомещениях, предоставляемых по договорам социаiIьного Наима>,

согласно приложению.
2.Постановление администрации Ахтубинского сельского поселения от

04 октября 2022 года JЪ117 (Об утверждении административ}Iого регламента
предоставления муниципальной услуги <принятие на учет |раждан в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых
социrLльного наймa>) признать утратившим силу.

3.разместить настоящее постановления на официальном сайте

по договорам

администрации Ахтубинского сельского поселения в соответствии с

действующим законодательством.
4.контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

Глава Ахтуби
сеJIьского пос В.В. Рыбников





Утверrкден
постановлением адм и н истрации

Ахтубинского сельского поселения
от 09 сентября 2026 г. JtlЪ l 1 5

Административный регламент
предоставления муниципальъой услуги (<принятие на учет граждан
в качестве нуждающихся в жилых помещениlх, предоставляемых по

договорам социального наима>>

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муницип€Lпьной услуги <Принятие на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам

регламент), стандарт предоставления муницип€Lльной услуги, в том числе
определяет сроки и последовательность административных процедур при
предоставлении муниципальной услуги администрацией Ахтубинского
сельского поселения.

1.2. Заявителями на получение муниципаJIьной услуги являются граждане
Российской Федерации либо их законные представители.

1 .3.Порядок информирования заявителей о предоставлении
муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике

работы администрации Ахтубинского сельского поселения, федерального
органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской
Федерации на осуществление государственного кадастрового учета,
государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра
недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином
государственном реестре недвижимости, его территори€Lпьных органов,
организаций (органов) государственного технического учета и (или)
технической инвентаризации объектов капитапьного строительства,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - организации
(органы), участвующие в предоставлении муниципальной услуги),
государственного к€венного учреждения Волгоградской области
<Многофункциональный центр предоставления государственных и
муниципаJIъных услуг> (далее - МФI-{):

Понедельник-пятница с 08-00 ч. до 16-00 ч.

Перерыв на обед с 12-00 ч. до 13-00 ч.

Выходные дни: суббота, воскресенье. Электронный адрес: ahtubinskoe,sp@yandex.ru
Контактная информаuия размещается на официальном сайте Администрации

поселения : www. al-rtubinskoe. rtr.

МФЦ расположен по адресу: 404143 Волгоградская область, СреднеахтубинскиЙ р-н,

р.п. Средняя Ахтуба, ул. Октябрьская, 89.
График работы МФI_i:



понедельник - не приемный день
вторник - с 09.00 до 20.00
среда, четверг, пятница - с 09.00 до 18.00
суббота - с 09.00 до 16.00
воскресенье - выходной день.
Телефон: 8 (84479) 5-10-41.
Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ размещена на официа_пьном

сайте в сети Интернет по адресу: hДц:ZZqдесiпеаhtфцls
l.З.2. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель

может получить:
непосредственно в администрации Ахтубинского сельского поселения

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а так}ке на личном прI{еме

муниципальными слрItаIцими) ;

по почте, в том числе электронной (адрес электронной почты), в случае письменного
обращения заявителя;

в сети Интернет на официальном сайте администрации_Ахтубинского сельского
поселения (rwvw.abt*insKoe.ru), в федеральной государственной информационной систеN{е

<Единый портал государственных и муниципальньIх услуг (функчий)> (www.gostlsluяi.rrr).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.I.Наименование муниципальной услуги - <Принятие на учет грах(дан в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма)).

2.2. Органом, предоставляющим муниципaльную услугу, является
администрация Ахтубинского сельского поселения (далее - уполномоченный
орган).

2.З. Результатом предоставления муниципапьной услуги является:
- решение уполномоченного органа о принятии граждан на учет в

качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма и выдача уведомления о принятиина учет;

- решение уполномоченного органа об отказе в принятии граждан на учет
в качестве нуждающихся в )Itилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма.

2.4. Срок предоставления муниципапьной услуги.
Решение уполномоченного органа о принrIтии (об отказе в принятии)

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма, принимается по

результатам рассмотрения соответствующего заявлениrI и документов,
предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента) не
позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления документов
заявителем, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

В слlптае представления заявителем заявлениrI и документов,
предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента
через МФЦ срок предоставления муницип€LлъноЙ услуги исчисляется со дня
передачи документов в уполномоченный орган.
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Уведомление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом
помещении или заверенная копия решения уполномоченного органа об отказе в

принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении выдается
(направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении) не позднее чем
через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решениrI.

В слуrае представлениrI гражданином заявления о принятии на rIет в

качестве нуждающегося в жилом помещении через МФЦ документ,
подтверждающий принятие решения, направляется в МФЩ, если иной способ
получения не ук€ван заявителем.

2.5. Исчерпывающий перечень
предоставления муниципалъной услуги :

документов, необходимых для

2.5 .t. Самостоятельно заявитель представляет следующие документы :

1) заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилых
помещениях, предоставляемых по договору социа[ъного найма, по форме,
утвержденной органом исполнительной власти Волгоградской области,

уполномоченным в сфере обеспечения жилыми помещениrIми отдельных
категорий граждан, определяемым Губернатором В олгоградской области ;

2) копии своего паспорта и паспортов членов семьи или иных
документов, удостоверяющих личность, с отметкой о регистрации по месту
жительства, либо в случае отсутствия в паспорте отметки о регистрации по
месту жительства - вступивший в законную силу судебный акт об установлении
факта проживаниrI на территории муниципаJIьного образо вания Волгоградской

регистрации актов

фасторжение) брака),
подтверждающих родственные отношения заявителя и членов его семьи, в

случае выдачи таких свидетелъств компетентными органами иностранного
государства, и их нотари€Lльно удостоверенный перевод на русский язык;

4) письменное согласие |ражданина и членов его семьи на обработку
персонаJIьных данных;

5) гражданин, являющийся собственником жилого помещения либо
членом семьи собственника жилого помещения, - копию
правоустанавливающего документа на объект недвижимости, ПраВо

собственности на который не зарегистрировано в Едином государственНоМ

реестре недвижимости;
6) малоимущие граждане - заключение о признании цражданина и членоВ

его семьи маJIоимущими;
7) при наJIичии в составе семъи гражданина больного, страдаЮщегО

тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное
проживание с ним в одной квартире невозможно, - документ, выданный
медицинской организацией, с ук€}занием кода заболеваниrI, ВклЮЧеннОГО В

области (rrри нЕLпичии такого решения);
З) копии свидетельств о государственной

гражданского состояния (рождение, заключение

Перечень, устанавливаемый Правительством Российской Федерации,
Международной статистической классификации болезней и

связанных со здоровьем (МКБ-10);

по
проблем,
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8) копии свидетельств об усыновлении в случае выдачи таких
свидетелъств органами записи актов гражданского состояни я или консульскими

учреждениями Российской Федеращии (при наllичии у заявителя усыновленных
детей, сведения о родителях (одном из родителей) которых сохранены в записи
акта о рождении усыновленного ребенка);

9) |раждане, относящиеся иным категориям, определеFIным

федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом
Волгоградской области, - документы, подтверждающие их право на
обеспечение жилым помещением за счет средств федерального или областного
бюджета;

10) гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения
найма жилого помещения частного жилищного фонда
использования или членом семьи нанимателя жилого помещения
найма жилого помещения частного жилищного фонда
использования, - копию договора найма жилого помеrцения Itилищного фонда
социального использования.

2.5.2, Заявление и документы, указанные в пункте 2.5.| настояшего
административного регламента, могут быть представлены заявителями по их
выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены
посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены в

уполномоченный орган в форме электронного документа с использованием
Единого портала государстtsенных и муниципальных услуг.

Копии документов доJIжны быть заверены в установленном
законодательством порядке или представлегiы с предъявлением подлинFIиков.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
заявителя:

- простой электронной подписьIо заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной

эпектронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей инф ормационно-технологическое взаимодерfствие
информационных систем, исrтользуемых для предоставления государственных
и муницип€Lпьных услуг в электронной форме, KoTopall создается и проверяется
с использованием средств электроI]ной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеющих подтверя(дение соответствия требованиям, установленным
федеральным органом исполни],е-llьной tsJIасти в области обеспеченияt
безопасности, а также при наличk:-и у владельца сертификата ключа проверки
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

В случае обращения заяI]ителя с использованием информациоI-iFIо-
телекоммуникационной сети <ИнтерIIет) к заявленLIIо в форме электронного
документа прилагается копия докумен,га, удостоверяющего личFIость заявителя
(удостоверяющего личность прелс,гавителrI заявителя, если заявлеI{ие
представляется предстаtsитеJIем заявителя) в виде электронного образа такого
документа.

по договору
социального
по договору
социального



Представление данного документа не требуется в случае представления
заявления в форме электронного документа посредством отправки через
личный кабинет Единого порт€Lла государственных и муниципальных услуг.

В слу{ае представления заявления в форме электронного документа
представителем заrIвителя, действующим на
к заявлению также прилагается доверенность в
такого документа.

2.5.З. Перечень документов (сведений),
представить по собственной инициативе:

1) сведения

уполномоченного
федералъного органа

основании доверенности,
виде электронного образа

которые з€UIвитель вправе

исполнительной власти,

в Едином государственном реестре недвижимости;
3) копию договора социаJIьного наймаили иной документ, на основании

которого может быть установлен факт проживаниrI в жилом помещении на

условиях договора социаJIьного найма (ордер, копия финансового лицевого

Правительством Российской Федерации
на осуществление государственного кадастрового )лета, государственной

регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и
предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре
недвижимости, его территориагIьных органов;

2) сведения (документы) организаций (органов) госуларственного
технического r{ета и (или) технической инвентаризации объектов
капит€Lльного строительства о жилых помещениях, занимаемых |ражданином и
(или) членами его семьи, право собственности на которые не зарегистрировано

счета и лругие), - для гражданина, являющегося нанимателем жиJIого
помещения по договору соци€tльного найма или членом семьи нанимателя
жилого помещения по договору соци€tльного найма;

4) сведения о месте жительства укЕLзанных в.заявлении о принятии на

учет гражданина, членов его семьи в случае отсутствия в паспорте или ином
документе, удостоверяющем личность, отметки о регистрации по месту
жительства ук€ванных в заявлении лиц;

5) решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого
помещения) непригодным для проживания - в случае принятиrI на учет
гражданина, проживающего в жилом помещении, признанном непригодным
для проживания;

6) копию договора найма жилого помещения жилищного фонда
социtLльного использования - для цражданина, являющегося нанимателем
жилого помещения по договору найма жилого помещения государственного
или муниципaLпьного жилищного фонда социаJIъного исполъзования или
членом семьи нанимателя х(илого помещения по договору найма жилого
помещения государственного или муниципzL[ьного жилищного фонда
социаJIьного использования;

7) копию технического паспорта жилого помещения, если указанное
помещение не было поставлено на кадастровый учет;

8) сведения о документах, подтверждающих правовые осноВаНия
отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного
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}Itительства, к членам его семьи, за исклIочениеN,I документов, указанныХ в

подпунктах З, 8 пункта 2.5.| настояшего административного регламента.
В случае наличия разноглаоий между заявителем и про}киваIошlими

совместНо с заявИтелеМ по месту постоянного }кительства лицами по Botlpoc)/

принадлежности к одной семье гражданин и (или) члены его семьи впI]аВе

представить копии судебных актов о признании лиц, проживаIопIих совмесТНо

с заявителем по месту постояFIного житеJlьс,гва, членами его сеМЬИ;

9) решение органа опеки и попеLIительства о назначении опекуна
(попечителя) - в случае подписания заявления о принятии на учет опекуном
(попечителем), действующим от имени недееспособного либо
несовершеннолетнего грах(данина, I] отношении которого установлена опека
(попечительство);

10) сведения о труловой деятельности ts случае обраrrдения с заявлениеN,l о

принятии на учет в орган местFIого самоуправления по месту нахоя(дения
организации, с которой гражданин состоит в трудовых отношениях.

В случае если заявитель не представил указанные в настоящем подпункте

документы (и* копии или содержашIиеся в FIих сведения) по собс,гвеtlнотi
инициативе, уполномоченный оргаtI самостоятельно запрашивает их в порrlдке
межведомственного информационного взаимодействия в органах
государственной власти, органах местного самоуправления и
подведомственных государственЕlым органам или органам местI{ого
самоуправления организациях, ts распоряжении которых находятся указанные
документы (их копии или содержащиеся в них сведения), в соответствии с

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип€Lпьными
правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению
заявления в случае, если при обращении за предоставлением муниципальной
услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной
подписи выявлено несоблюдение установпенных статьей 11 Федерального
закона от 0б.04.2011 М 63-ФЗ (Об электронной подписи)> (далее
Федеральный закон j& б3-ФЗ) условий признания ее действительности.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении
муниципальной услуги.

2,7.1,. Основания для приостановления предоставления муниципальной
услуги отсутствуют.

2,7.2. Исчерпывающий перечень оснований для отк€ва в принятии
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениrIх.

Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в }килых
помещениях, предоставляемых по договору социа_пьного найма, допускается ts

случае, если:
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1) не представлены предусмотренные пунктом 2.5.| настоящего
административного регламента документы, обязанность по представлению
которых возложена на заявителя;

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления
либо подведомственной органу государственной власти или органу местного
самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятиrI
граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии
с пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, если
соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной
инициативе, за искJIючением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых
документа или информации в распоряжении таких органов или организаций
подтверждает право соответствующих граждан состоять на )п{ете в качествu
нуждающихся в жилых помещениях;

3) представлены документы, которые не подтверждают право
соответствующих |раждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях;

4) не истек 5 летний срок со дня совершеншI гражданином с целью
приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договору соци€Llrьного найма, намеренных
действий, в результате которых он может быть признан нуждающимися в

жилых помещениях.
2.8. Муниципапьная услуга предоставляется бесплатно.
2.9. МаксимаJIьный срок ожидания в очереди при подаче заявлениrI и при

получении результата предоставления муниципальной услуги в случае
обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФЦ
составляет 15 минут.

2.I0. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет на личном приеме граждан - не более 15 минут.

При поступлении з€uIвления и документов по почте, посредством Единого
портаJIа государственных или муниципальных услуг или через МФЩ - не более
3дней.

2,||. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципаJIьная услуга, к залу ожиданиrI, местам для заполнения запросов
о предоставлении муниципалъной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с

законодательством Р о ссийской Ф едер ации о социаJIъной защите инвапиДоВ.
2.11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципаJIьнаJI услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципЕtгIьная услуга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальноЙ УслУГи
оборудованием (компьютерами, средствами связи, орГТехНИКОй),



канцелярскими принадлежнос],ями, информационныIч{и и справочными
материалами, наглядной информациеiI, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.4285-26 "Санитарно-эпидемиологические
требования к условиям труда", утвержденным постановлением Главrtого
государственного санитарного врача Российской Федерации от 02,06.2026 j\Г9

I5, и быть оборудованы средствами пожаротуlпения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими

указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табли.tкой

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются

содержащей информацию об
подразделения), осуществляющем

2.I|.2. Требования к местам о}киданиrI.
Места ожидания должны соотtsетствовать комфортным условиям для

заявителей и оптим€Lпьным

уполномоченного органа.
условиям работы должностных лиц

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными
секциями, скамьями.

2.||.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специ€шъно выделенных для этих

ЦеЛеИ ПОМ€ЩеНИЯХ;

Каждое рабочее место должностных
должно быть оборудовано персона-пьным
доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и
копирующим устройствам.

При организации рабочих мест дол}кна быть предусмотрена возможность
свободного входа и вьiхода дол}кностных лиц уполномоченного органа из
помещения при необходимости.

Места сдачи и пол)чения документов заявителями,
информирования заявителей и заполнения необходимых
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежностями.

2.II.4. Требования к информационным стендам.
В помещениях уполномоченного органа, предназFIаченных для работы с

заявителями) размещаются информационные стенды, обеспечивающие
получение информ ации о предоставлени и мун иципальной услуги.

На информационных стендах, официальном сайте уполномоченFIого
органа размещаются следуюrци е и нф ормаци онные материалпы :

извлечения из законолательных и нормативrIых правовых а](тов,
содержащих нормы, регулируIощие леятельность IIо испоJIнениIо
муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

информационной табличкой (вывеской),

уполномоченном органе (структурного
предоставление муниципалъной услуги.

лиц уполномоченного органа
компьIотером с возможностыо

места для
документов
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информация о порядке исполнения муниципа-пъной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнения;
сведения о месте нахождения и графике работы, уполномоченного органа

и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных для

личного приема днях и часах,
При изменении информации по исполнению муниципалъной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципа_пъной услуги размещается на информационном
стенде или информационном термин€Lле (устанавливается в удобном ДЛя

граждан месте), а также на Едином портuulе государственных и муниципагIьных

услуг, а также на официulJIьном сайте уполномоченного органа (адрес сайта).
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствоватЬ
оптимаJIьному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражланами.

2,||.5, Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
муниципальной услуги для инваJIидов.

В целях обеспечения условий доступности для инв€lJIидов муниципальноЙ

услуги должно быть обеспечено:
оказание специалистами помощи инв€Lлидам в посадке в трансПорТНое

средство и высадке из него перед входом в помещения, в которых
гIредоставляется муницип€LIIьная услуга, в том числе с использоВанием кресла-
коляски;

беспрепятственный вход инваJIидов в помещение и выход из него;

возможностъ самостоятельного передвижения инвапидов по территории

организации, помещения, в которых оказывается муниципЕLльная услуга;
сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства фУНКЦИИ

зрения И самостоятельного передвижения' И оказание им помощи на
территории организации, помещения, в которых оксlзывается муниципЕLпьная

услуга;
надлежащее размещение оборулования и носителей информации,

необходимыХ длЯ обеспечения беспрепятственного доступа инв€Lлидов

в помещенияи к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимоЙ для инваJIидов звуковой и зрительной

информаЦИИ, а также надписей, знаков и иной текстовой и графИческоЙ

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при налиLIии

специальное обучение и выданI]ого по
документа, подтверждающего ее

в порядке, которыеформе и
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определяются федеральныN{ органом ,iспоJIнительной власти, осуществляIошиNI

функции по выработке и ре€tпизации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере социа-пьной защиты населения;

предоставление при необходLIмости услуги по месту х(ительства инвалида
или в дистанционном режиме;

оказание специалистами иной необходимой помощи иI-IвалидаN4 в

преодолении барьеров, препятствуIощих получению ими услуг HapzlBHe
с другими лицами.

2.|2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги
являются предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельFIых
административных процедур в электролlной сРорме, получение заявитеJIем
информации о ходе предоставлеI]ия муIIиtlLiпальной услуги с использоваI{иеN4
средств телефонной связи, электронного информирования, соблюдение сроков
предоставления муниципальной услуги, отсутствие жалоб и претензий со
стороны заявителя, а также судебных актов о признании незаконными решений,
деЙствий (бездействия) уполномоченного органа и долх{ностных JIиц

уполномоченного органа.
2,\З. Иные требования, в Tol\4 числе учитывающие особенности

предоставления муниципальных услуг в электроIrной форме и N4ФIJ.
Особенности осуществления отдельных административных процедур,

действий, выполнение Itоторых обеспечивается заявителю
при предоставлении муниципалъной услуги в электронной форме,
и предоставления муниципальной услуги через МФЦ установлены
в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
ПроцеДУр, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности
выполнения административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в МФЩ

З.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к нему
документов;

2) Проведение комиссионного обследов анияжилищных условий граждан;
3) фОРМИРоВание и направление межведомственных запросов документов

(информации), необходимых для рассмотрения заявления;
4) рассМотрение заявления и представленных документов, издание

постановления уполномоченного органа о принятии (об отк€ве в принятии)
гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

5) НаПраВление (вручение) уведомления о принrIтии на учет в качестве
нуждающегося В жилом помещении либо заверенной копии постановления
уполномоченного органа об отк€tзе в принятии на учет в качестве
нуждающегося в жилом помещении.
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3.2. Прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых к
нему документов.

З.2.|. Основанием для начала административноЙ процедуры является

поступление в уполномоченный орган заjIвления rrо форме, установленной
органом исполнительной власти Волгоградской области, уполномоченным в

сфере обеспечения жилыми помещениями отдельных категориЙ гражДаН,

определяемым Губернатором Волгоградской области (далее именуется

уполномоченный орган исполнительной власти Волгоградской области), на
личном приеме, почтовым отправлением, посредством Единого порта-па

государственных и муниципаlrьных услуг или через МФЩ.
При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в МФЩ,

последний не позднее дня, следующего за днем их поступления, обеспечивает
передачу заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный
орган.

З.2.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет

допжностное пицо уполномоченного органа.
З.2.З. При приеме документов должностное лицо уполномоченного

органа проверяет комплектность представленного пакета документов в

соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента.
З.2.4. После проверки комплектности документов должностное лицо

уполномоченного органа принимает и регистрирует заJIвление с прилагаеМыМи
к нему документами в Книге регистрации заявлений |раждан, нуждаюЩихся В

жилых помещениях, предоставляемых по договору социzLпьного наЙма, ПО

форме, установленной уполномоченным органом исполнительноЙ власТи

Волгоградской области (далее - Книга регистрации заявлений).
Заявление и прилагаемые к нему документы, поступившие

в уполномоченный орган в электронном виде, регистрируются в общем поряДке

в Книге регистрации змвлений.
З.2.5. При поступпении заявления в электронноЙ форме должносТное

лицо уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с МоМенТа еГо

регистрации tIроводит проltедуру проверки действителъности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление
(пакет электронных документов) о предоставлении муниципальноЙ УСЛУГИ,
предусматривающую проверку соблюдения условий, указанНыХ В СТаТЬе 11

Федерального закона Ns б3-ФЗ.
В случае если в результате проверки квалифицированной поДписи бУДеТ

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со лня
завершения проведения такой проверки принимает решение об откuве в приеме

к рассмотрению заявления и направпяет заявителю уведомление об этом в

электронной форме с укЕванием пунктов статьи 11 Федераlrьного закона Ns 63-

ФЗ, которые послужили основанием для принятия укuLзанного решения. Такое

уведомление подписывается квалифицированной подписью руководителя

уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и

ll
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направляется по адресу электронной почты заявитеJIя либо в его личный
кабинет на Едином портале государственных и муницип€Lпьных услуг,

З.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры:
при личном приеме граждан - не более 15'К минут;
при поступлении заявления и документов по почте, посредством Единого

портала государственных или муниципаJIьных услуг или через МФI] - не более
3* рабочих дней со дня поступления в уполномоченный орган;

Уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в сJIучае
выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя
несоблюдения установленных условий признания ее действитеjlьносl,и
направляется в течение З дней со дIIя заверrшеrlия проведения такой проверки.

З.2.7 . Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявjIения (делается отметка о его принятии с

обязательным указанием даты и времени его принятия), выдача (направление в

электронном виде, в МФIJ или почтовым отправлением) расписки в получении
заявления и прило}кенных к нему документов по форме, устаI,Iовленtrой
уполномоченным органом исполнительrlой власти Волгоградской области;

- направление уведомлеtIия об отказе в приеме к рассмотреIIик)
заявления, поступившего в электронном tsиде, по основанияN4, установленFIым
пунктом 2.6 настояtцего административного регламента.

Расписку в получении от гражланина заявления о принятии на учет с

документами к нему и перечень документов, которые будут запрошены в
порядке ме}кведомственного взаимодействия, tsыдаIот как должFIостное JIиLlо

уполномоченного органа, так и доля(ностное лицо МФЦ, в случае еслI4

документы подаются через МФЦ,

ведение комиссионного обследовани ых словии
грах(Дан.

3.З.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры
является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.

З.З.2. Комиссионное обследование жилищных условий граждан,
обратившихся с заявлением о принятии на учет, осуществляется комиссией,
СОСТаВ КОтОроЙ УТВержДаеТсЯ аdtиuнuсmрацuей Ахmубuнскоzо сельскоzо поселенuя.

З,З,З. Обследованию подлежат все жилые помещения, принадлежащие
(на условиях найма иlили в собственности, в }Itилищно-строительном
кооперативе) гражданину и членам его семьи, проживающим совместно с ним,
а также жилые помещения, в которых зарегистрированы по месту жительства
гражданин и члены его семьи либо которые решением суда определены как
место жительства гражданина и членов его семьи.

З.З.4. Результаты комиссионного обследования жилищных условий
Грах(Дан оформляются актом по форме, установленноЙ уполномоченным
органом исполнительной власти Волгоградской области, который
подписывается членами комиссии.
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З.3.5. VIаксимальный срок исполнения административной процедуры - З

рабочих дня со дня со дня регистрации заявления гражданина о принlIтии на

учет.

4 вание и ение меж
ментов (и и). необходимых аявления.
З.4.I. Основанием для начаJIа выполнения административной процедуры

является получение зарегистрированного в установленном порядке заявления.
В случае если заявителем представлены все документы, указанные

в пункте 2.5 настоящего административного регламента, должностное лицо

уполномоченного органа переходит к исполнению следующей
административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.5 настоящего
административного регламента.

з,4.2. Если документы, предусмотренные подпунктом
2.5.З настоящего административного регламента не были представлены
заявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа готовит и направляет межведомственные запросы в органы,

участвующие в предоставлении муниципалъной услуги.
З.4.З. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры - З

рабочих дня со дня регистрации заявления.
3.4.4. Результатом исполнения административноЙ процедуры является

формирование, направление межведомственных запросов в органиЗации
(органы), участвующие в предоставлении муниципальной услуги).

постановления уполномочен пDинятии (об от
гражданина на учет в качестве н)2кдающегося в жилом помещении.

3.5.1. Основанием для начаJIа выполнения административноЙ процедуры
является пол}п{ение должностным лицом уполномоченного органа акта
обследов ания жилищных условий гражданина, а также иных необходиМых

документов (сведений), в том числе поступивших посредством
межведомственного информационного взаимодействия.

З.5.2. По результатам рассмотрения заявления |ражданина о принrIтии на

учет, приложенных к ним документов, акта обследования жилищных условий
гражданина, иных документов (сведений) должностным лицом

уполномоченного органа, составляется писъменноо заключение о принятии на

учет или об отказе в rrринятии на учет по форме, усТаНоВЛеННОй

уполномоченным органом исполнителъной власти Волгоградской ОбЛаСТИ.

З.5.3. На основании письменного заключениrI о принятиина УЧеТ иЛИ Об

отк€ве в IIринятии на учет готовится проект постановления уполномоченного
органа о принятии (об отказе в принятии) гражданина на учет в качестве

нуждающегося в жилом помещении и передается вместе с писъменным
заключением о принятии на учет или об отказе в принятиИ На )лIет длЯ

подписания руководителю уполномоченного органа.
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Постановление уполномоченного органа об отказе в прин ятии н& ytlg,1

гра}кданина в качестве нухtдаIощегося в }килом помещении должно содержа]]ь
основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения,
предусмотренные частъю 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской
Федерации, и соответствовать требоваI]иям, установленным частью 9.1 ст,атьи 7
Федерального закона от 2].07.2010 ЛЪ 210-ФЗ кОб организации предоставления
государственньiх и муниципалы{ых усJlуг).

З.5,4. Руководитель упол[Iомоченного органа, рассмотрев полученное
письменное заключение и проект постановления, в случае отсутствия
замечаниЙ подписывает соответствуIоtцее постановление уполномоченtlого
органа о принятии (об отказе в приFrятии) гражданина на учет I] качестве
нуждающегося в }килом помещении.

З.5.5. Максимальный срок для исполнения административной процелуры
не дол}кен превышать 10':' рабочих дней со дня получения дол}кностным JIицом
УПоЛномоченного органа всех необходимьтх документов (сведений), в том
числе поступивших посредством межведомственного
взаимодействия.

информационного

гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом
ме, установленной уполномоченным органом

я,гии

фор

З.5.6. Результатом исполнениrl алминистративной процедуры является
издание постановления уполномоченного органа:

1) О приНятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом
помещении,

2) об отк€ве в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в
)Itилом гIомещении.

помещении ной копии
постановления уполномоченного органа об отказе в при
качестве нуждающегося в жилом поN4еrцении.

З.6.1. Основанием для наLIала выполнеЕIия административной процедуры
является принятие уполномоченным органоN4 одного из решений, указанньiх в
пункте З .5.6 настоящего административного регламента.

Щолжностное лицо уполномоченного органа:
- Готовит И подписывает у руководителя уполномоченного органа

уведомление о прин
помещении по
исполнительной власти Волгогралской области;

- заверяет копиЮ постаноВJIениrI уполноМоченного органа об отказе в
принятии гражданина на учет в качес,гве нуждающегося в }килом поN4ещении.

з.6.2. Уведомление о принятии на учет в качестве нуждаIощегосrI
в }килоМ помещении или копия постаI]овJIеI{ия уполномочеFIного органа об
отказе в принятии граждан на yLIeT lз KaLtecTBe нуждающегося в я(илом
помещении выдается (направ"lrяетсr1 заявителIо по адресу, указанному в
заявлении) не позднее чем через З календарных дня со дня приня.гия
соответствующего решения, указанного в пункте з .5.6 настоящего
административного регламента.
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в сл}п{ае представления заявления о принятии цражданина на учет
в качестве нуждающегося в жилом помещении через МФЦ документ,
подтверждающии принятие решения, направпяется в мФц
для его передачи заявителю, если им не указан иной способ его пол)л{ения.

З.6.З. Результатом исполнения административноЙ процедуры является
направление (вруrение) заявителю уведомлениrI о принятии
на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении либо заверенной копии
постановления уполномоченного органа об отказе в принятиина учет.

З.6.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3

ка_гIендарных днrI со дня принятия соответствующего решениrI, указанного в

пункте З.5.6 настоящего административного регламента.

3.7. Порядок осуществления административных процедур в электронной

форме, в том числе с использованием Единого портаJIа государственных и
муниципапьных услуг.

3.7 .|. Пр" предоставпении упоJIномоченным органом муниципаllЬноЙ

услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и
мунициIIЕtльных услуг заявителю
действий (далее - действия):

обеспечивается выполнение следующих

полу{ение информации о порядке и сроках предоставлениrI
муниципальной услуги;

записъ на прием в уполномоченный орган для подачи запроса
о предоставлении муницип€Lльной услуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрация уполномоченным органом запроса И иных

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
гIолучение результата предоставления муницип€Lпьной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципЕLпъной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и Действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муницип€LгIъного служащего ;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросоВ и
исчерпывающего перечня вариантов ответов на ук€Lзанные вопросы) в целях
определения варианта муниципалъной услуги, предусмотренного
административным регламентом предоставления муниципальноЙ УсЛУГи,
соответствующего признакам заявителя;

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления
муниципальной услуги.

З.7.2. Для предоставления муниципальноЙ услуги с использованиеМ
Единого портаJIа государственных и муницип€Llrьных услуг заявитель заполнrIеТ

форrу, в которой необходимо указатъ сведения, необходимые для получения

услуги.
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З.7 .З. Заявление саIитается отправленным после получени я заяви,гелем
соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявителя или
его представителя на Единомt портале государственных и муниципальных
услуг.

З.7.4. В ходе предоставления муниципальной услуги заявитель получает
УВеДомления о статусе услуги в личном кабинете заявIlтеля или его
ПРеДСТаВИТеЛя на Едином порта_гIе государственных и муниципа_пьных услуг.

З.7 .5. Заявителю в качестве результата предоставления усJlуги
обеспечивается по его выбору возможность:

- Получения электронного документа, подписанного с использованl{ем
квали фицир oBaнHoli подписи ;

- ПолУчения с использованием Единого порта-lrа государственных и
МУниЦип€Llrъных услуг электронного доку\,IеIIта в машиночитаемом формате,
ПОДПИСаННОГо квалифицированноЙ подписью со cTopoнbi уполномоченного
органа.

При полУчении результата предоставления услуги на Едином портале
ГОсУДарстВенных и муницип€Lпъных услуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возмо}кность получения по желанию заявителя
документа на бумажном носителе, tIодтверждающего содержание электронного
документа.

ИНфОРМаЦия об Электронных докуNIентах - результатах предоставлеция
УСЛУГ, В оТношении которых предоставлrIе,гся возможность, предусмотреLIнаrI
абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого пор.гаJlа
ГОСУДарСТВеНных и муниципальных услуг в елином личном кабинете и_ltи в
электронной форме запроса.

ВОЗМОЖнОсть получения результата предоставJIения услуги в форме
электронного документа или докумеI]та на бума}кном носителе обеспечивае.I.ся
ЗаЯВИТелЮ в течение срока действия результата предоставления услуги (в
случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами
Российской Федерации).


