
АДМИНИСТРАIIИЯ
АТУБИНСКОГО СЕJЬСКОГО ПОСЕJЕНИrI

СРЕДIIЕДХТУБИНСКОГО N/rvНШ{ИГIДJЬНОГО РДЙОНА
ВОJГОГРАДСКОЙ ОБJIАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 09 сентября 2026 года J\b 116

об утверждении админисц)ативного регламента предоставлени,I

муниципапьной усJryги "Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домомll

Руководствуясь Федераllьным законом от б октября 2003 Ns 131-зФ

<Об обшшх принципах организации местного самоуправлениrI в Российскqй

Федерации>, Федерzrльным законом от 27 июJUI 2010 года Ns 210-ФЗ коб
организации предоставления государственньfх и I\[уIrиЦипЕlльньIХ услуг);
постановлением Правительства рФ от 28 января 2006 г. Nb 47 (об

уtверждении положения о IIризнании помещения жилым помещением,

жилого помещения непригодным дJIя проживания, многоквартирного дома

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым

домом и жилого дома садовым домом), на основании УсТава АхтУбинскогО

сельского поселениrI Среднежryбинского муниципaпьного района
Волгоградской области, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставлениrI

Ntуниципальной усJryги: "Признание садового дома жилым домом и жилого

дома садовым домом", согласно приложению.
2. Постановление администраIши Ахryбинского селъского поселениrI

от 18 апреJIя 2023 года Ns 47 (об утверждении административного

регламента предоставленшI IчIуниципальной услуги "Признание садового

дома жилым домом и жилого дома садовым домом">>, считать уц)ативIIIим
сиJry.

3. Разместитъ настоящее fIостановлоние на официалъном сайте

администрации Дхryбинского сельского поселения Среднежтубинского

Ntуниципztпъного района Волгоградской области.
4. Настоящее постановление вступает в сиJry с момента его

обнародования.
5. Контролъ за исполнением настоящего постановления оставJUIю за

собой.

f,",йk;

В.В. Рыбников



Утвержден
постановлением администрации

Ахryбинского сельского поселениrI
от 09 сентября 2026 г. ]ф116

Административный р егламент
предоставления муниципальной услуги "Признание садового дома

жилым домом и жипого дома садовым домом"

1. Общие положениrI

1. 1. Предмет реryлирования
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предQставлениrI муниципальной усJгуги "Признание садового дома жилым

домом и'жилого дома садовым домом" (далее именуются - муниципЕtпьная

усJIуга, адмиIIистративный регламент) и стандарт предоставления
муЕиципальной услуги, в том числе опредеJLIет сроки и последователъность
адпdинистративньD( процедур при IIредоставлении Iчtуниципальной услуги
админисц)ацией Ахryбинского селъского поселениrI Среднеахryбинского
муниципztпьного района Волгоградской области.

Т.2. Заявителями на полуIение муниципальноЙ усJryги явJIяются
собственники садового дома или жилого дQмs, расположенньD(
на территории Ахryбинского сельского поселеншI Среднеахryбинского
муницип€шъного района Волгоградской области, или уполномоченные ими

о предоставлении
муниципальной усJIуги :

1.3.1. Сведешtя о месте нахождениrI, KoHTaKTHьD( телефоншr, графике

работы, ацFеса сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной
связи, администрации Ахryбинского сельского поселения
Среднеахryбинского ]чtуницип€lпъного района Волгоградской области,
организаций, }пIаствующих в цредоставлении tvtуниципальной услуги,
государственного к€венного уIреждения Волгоградской области
<Многофункционаrrьный центр предоставления государственнъD( и
муниципЕtпьных услуг) (далее - МФЦ: 404143, ВолгоrрадскЕul областъ,

Среднеахryбинский район, п.Коrпrозная Ахryба, ул.Щенц)€rпьнzш, | | 12.

График работы администрации:
Понедельник - IIятница с 08-00 ч. до 1б-00 ч.

Перерыв на обед с 12-00 ч.до 13-00 ч.

Вьrходные дни: суббота, восц)есенъе.
Электронный адрес : sred_sp.a}:htuba@volganet.ru
Контактная информация р€вмещается на официальном сайте

Администрации поселения: www.ahtubinskoe.ru.
МФЦ расположен по адресу: 404|3З Волгоградск€Lя областъ,
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Среднеахryбинский р-н, р.п. Средняя Ахryба, ул. Октябfьская, 89.
График работы МФЩ:
понедельник - не приемный день
вторник - с 09.00 до 20.00
среда, четверг, IIятница - с 09.00 до 18.00
суббота - с 09.00 до 16.00
воскресенье - вьtходной день.
Телефон : 8 (8447 9) 5- 1 0-47.
ИнформациrI о месте нахождениrI и графике работы МФЦ р€}змещена на

официалъном сайте в сети Интернет lrо адресу: https://mfc.volganet.rr.r/

Информацию о местонuIхождении и графиках работы МФЦ также можно
поJIyIить с исшользованием Единого портала сети центров и офисов <<Мои

,Щокументы) (МФЦ Волгоградской областш> (htp ://mfc.volganet.ru).
|.З.2. Информацию о порядке предоставлениrI IvгуниципальноЙ усJtуги

змвитель может полlпrить:
непосредственно в администрации Ахryбинского сельского поселения

Среднеахryбинского lvtуниципЕtльного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а такЖе на
личном приеме должностного лица адI\{инистрации Ахryбинского селъского
поселения Среднеахryбинского Iчtуниципzlпьного района Волгоградской
областф;

по почте, в том числе электронной (sred_sp.akhtuba@volganet.ru), в

спучае писъменного обращения з€uIвитеJuI ;

в сети IfuTepHeT на официальном сайте администрации Ахryбинского
сельского поселениrt Среднеахryбинского Iчгуниципапъного райОНа
Волгоградской области (www.ahtrrbinskoe.ru), н& Едином порт€lле

государственньD( и муницип€tпъньD( услуг (функций) явJuIющемся

федера_гlьной государственной информационной системой, обеспечившощеЙ
предоставление государственньD( и муниципальньD( усJIуг в электронной

форме (далее - Единый портап государственнъD( и IlгуIrицип€шънъгх усlгуг)
(www.gqsuslugi.ru).

2. Стандарт предоставленшI Iчгуниципалrъной усJгуги

2.1. НаимеIIование муниципалъной усJtуги - "Признание садоВого ДОМа

жилым домом и жипого дома садовым домом".
2.2. Муницип€tльнм усJгуга предоставJLяется админисц)ациеЙ

Дхryбинского селъского поселениlI Среднеахryбинского tvrуниципапъного

района Волгоградской области (далее - уполномоченный орган).

2.3 . Результатом rrредоставлениrr муниципальноЙ услуги явJIяется :

решение уполномоченного органа о признании садового дома жиJIым

домом или жилого дома садовым домом;
, 

решение уполномоченного органа об отказе в признании садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом.

2.4. Срок предоставлениrt муниципальной услуги.
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Уполномоченный орган принимает решение о признании садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом, либо решение об отказе
в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым, не

rтозднее чем через 45 капендарнъD( дней со днlt подачи заrIвления.

Уполномоченный орган HaпpaBJuIeT заяIвитеJIю решение о приЗнаниИ (Об

отк€ве в признании) садового дома жилым домом или жилого ДоМа саДОВЫМ

домом не позднее чем через 3 рабочих дUI со дIш принrIти,I

соответствующего решения.
2.5. Исчерпываrощий перечень документов, необходимьтх дJuI

rrредоставления муницип€}лъной усJгуги.
2,5.| Исчерпывающий перечень документов, которые зuulвитель долЖен

представить самостоятелъно дJUI признаниrI садового дома жилым ДОМОМ или

жилого дома садовым домом:
1) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого ДоМа

садовым домом по форме согласно приложению к настоящему
административному регламенту (далее - зzulвление), в котором должны быть

ука:}аны:
- кадастровый номер садового дома или жилого дома и каДасТровЫЙ

номер земельного )ластка, на котором расположен садовыЙ ДОМ'ИЛИ ЖИЛОЙ

дом;
_ почтовый адрес зzuIвитеJuI или адрес элекц)онной почты ЗаяВиТеJUI;
_ способ поJIyIения решениrI уполномоченного органа МесТНОГО

самоуIIравлениrI и иньrх предусмотренньrх настоящим аДминиСТРаТИВНЫМ

регламентом документов (почтовое отправление с уведомлением о ВруIеНИИ,

электронная почта, поJIучение лично в многофУНКЦИОНаПЪНОМ ЦеНЦ)е,

поJIrIение лично в уполномоченном органе местного самоуправления);
2) правоустанавливающий докуIчIент на жилоЙ дом ипи садовыЙ доМ В

слrIае, если право собственности зzlrIвитеJIя на садовый дом ИЛИ ЖиЛОй ДОМ

не зарегистрировано в Едином государствеIIном реестре неДВиЖиМости, ИПИ

нотариапьно заверенную копию такого документа;
3) закJIючение по обследованию технического состояния объекта,

подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности

и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьямИ 7, 8 и 10

Федерального закона от 30.12.2009 J\b 384-ФЗ "ТехническиЙ регламеЕт о

безопасности зданий и сооружений", выданное индивиду€шъным
предпринимателем или юридшIеским лицом, которые явJUIются членамИ

самореryлируемой организации в области инженерньгх изысканий (в сrгу"lае

признаниrI садового дома жилым домом);
4) в сJцлtае, если садовъй дом или жилой. дом обременеН Щ)аВаМИ

третьих ЛИЦl - нотариапъно удостоверенное согласие указаннъIх лиц

на признание садового дома жилым домом или жипого дома садовым Домом;
Формирование зЕuIвления в электронной форме осуществJIяется

посредством зЕIполнения электронной формы заявления на Едином портЕlпе

государственньгх и муниципапьнъD( усJryг или официапьном сайте
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уполномоченного органа без необходимости дополнительной подачи
зz}явлениrl в какой-либо иной форме.

2.5.2. Перечень документов (сведений), которые зuIвитель вправе
представить по собственной инициативе.

Змвитель вправе представить в уполномоченный орган по собственной
инициативе выписку из Единого государственного реестра недвиlкимости
об основньгх характеристик€lх и зарегисц)ированнъD( правах на объект
недвижимости (далее - выписка из Единого государственного реестра
недвижимости), содержащуIо сведения о зарегистрированньж правах
заявитеJuI на садовый дом иJм жилой дом.

В слуrае если заявителем по собственной инициативе не представлена

укЕIзаннаrI выписка, уполномоченный орган местного самоуправлениrI
запрашивает ее в Федеральной сlryжбе государственной' реМстрации,
кадастра и картографии с использованием единой системы
межведомственного элекц)онного взаимодействия.

2.5.З. Заявление и документы, ук€ванные в гц/нктах 2.5.L,2.5.2
настоящего административного регламента, моryт быть представлены
заявителем в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены
посредством почтовой связи на бумажном носителе, либо представлены В

уполномоченный орган в форме элекц)онного документа с использованиеМ
Единого портала государственнъD( и муниципaльных усJtуг.

Копии документов должны быть заверены в установленном
законодателъством порядке.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
з€UIвитеJIя:

_ простой электронной подписью заявитеJIя (представитеJuI заявителя);
_ усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронноЙ

подписью заявитеJIя (представитепя заявителя).
Сертификат кJIюча гIроверки усиленной неквалифицированной

элекцlонной подписи должен быть создан и использоватъся
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологиIIеское
взаимодействие информационных систем, используемьгх дJuI rrредоставлениrl

государственнъD( и муницип€tльнъD( усJIуг в электронноЙ форме, КОТОР€lЯ

создается и tIроверяется с использованием средств элекц)онноЙ пОДПИСИ

и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответстВиrI

требованиr[м, установленным федеральным органом исrrолнителъной власти

в области обеспечения безопасности, а также при н€tпичии у влаДельца

сертификата кJIюча проверки кJIюча простой электронноЙ поДписи,

выданного ему при личном приеме.
В сJtrIае обращения змвитеJIя с исrrользованием информационнО-

телекомNtуникационной сети "IfuTepHeT" к заявлению в форме электронного

документа прилагается копиrI документа, удостоверяющего лисIностъ

за;IвитеJIя (удостоверяющего личность представитеJIя з€IявитеJUI, если

заявление представJUIется представителем заявителя) В ВИДе ЭЛеКЦ)ОННОГО

образа такого докумеIIта.
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Представление данного документа не требуется в слrIае представления
заrIвленшI в форме электронного дощумента посредством отправки через
личный кабинет Единого портала государственньIх и NIуниципапьньIх усJryг.

В слгучае представления заявлениrI в форме элекц)оЕного документа
представителем зЕuIвитеJrя, действующим на основании доверенности,
к з€lявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа
такого дощумента.

2.6. Основания дJuI отказа в приеме документов, необходимъIх дJIя
предоставления tvtуниципшrъной услуги.

1) заявление не соответствует требованиrIм, установленным подtryнктом
1 ггуrrкта 2.5.t настоящего административного регламента, или в заявлении
и щ)илагаемьD( к ним документах имеются неоговоренные исправлениrI,
повреждениrI, не позвоJIяющие однозначно истолковать зz}явление

и прилагаемые к нему документы;
2) з€uIвление не подписано заявителем или подписано

неуполномоченным лицом.
Заявителло направJuIется уведомление об откЕве в приеме

к рассмотрению заявления в сJIyIае, если при обращении за предоставлением
муниципальной услуги в электронной форме в результате проверки

усиленной квалифицированной электронной подписи (далее

квалифицированн€lя подпись) вьuIвлеЕо несобrподение установленнЬD(
статъей 11 Федерального закона от 0б.04.20|| Ns 63-ФЗ <<Об электронноЙ
подписи) (далее - Федералъный закон Ns 63-ФЗ) условий признания ее

действителъности.
2.7, Исчерпываrощий перечень основаниЙ дJuI приостановлениrI

предоставленшI Iчtуниципальной услуги иJIи дJIя отк€ва в предоставлении
tvtунициlrа.тrьной усJtуги.

2.7.|. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги отсутствуют.
2.7.2. Уполномоченный орган принимает решение об отказе в признании

садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом при нЕrпшIии

хотя бы одного из следующих оснований:
а) непредставление змвитеJIем дочл\лентов, пре.ryсмоц)еннъIх

подtцдtlктами L и (или) 3 пункта 2.5.1 настоящего админисц)аТиВнОГО

регламента;
б) поступление в уполномоченный орган сведениЙ, содержащlD(ся

в Едином государственном реестре недвшкимости, о .зарегистрированноМ

праве собственности на садовый дом ипи жилой дом лица, не яВJuIюЩегося

заявителем;
в) посryпление в уполномоченный орган уведомления об оТсУТСТВИИ

в Едином государственном реестре недвижимости сведений

о зарегистрированньD( правах на садовый дом итм жилой дом, если

правоустанавливzlющий документ, предусмотренный поДшУнКТОМ 2 ПУНКТа

2.5.1 настоящего административного регламента, или нотариЕrпьно

завереннЕш копия такого документа не были представлены ЗмВИТеЛеМ.
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Отказ в признании садового дома жилым домом или жилого дома
садовым. домом по yкulзaнHoМy основанию доtryскается в сJIучае, если

уполномоченньй орган местного самоуправлеЕиrI после поJIyIения

уведомлениrI об отсутствии в Едином государственном реестре
недвижимости сведений о зарегистрированньж щ)авах на садовый дом или
жилой дом уведомил з€uIвитеJuI ук€ванным в заявлении способом
о поJIуIении такого )rведомлениrl, предложил зЕlявителю представитъ
правоустанавливающий документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта
2.5.1 настоящего админисц)ативного регл€lNIента, ипи нотариапьно
заверенЕtуIо копию такого документа и не поJtучил от заявитеJuI такой

документ или такую коrrию в течение 15 капендарных дней со дня
направления уведомления о представлении правоустанавливающего

дощумента;
г) непредставление з€uIвителем документq предусмоц)енного

подtryнктом 4 пункта 2.5.| настоящего админисц)ативного регламента,
в слrIае если садовый дом или жилой дом обременен праваIuи третьих лиц;

д) размещение садового дома или жилого дома на земельном )ластке,
виды рiврешенного использованиrI которого, установленные в соответствии
с законодательством Российской Федерации, не предусматривают такого

рiвмещения;
е) использование жилого дома заявителем или иным лицом в качестве

места постоянного проживани[ (.rр" рассмотрении з€uIвления о признании
жилого дома садовым домом);

ж) р{вмещение садового дома на земельном )лtастке, расположенном
в цраниц€lх зоны затопления, подтоIIJIени;I (rrр" рассмотрении з€LявлениrI

о признании садового дома жилым домом).
2. 8. Мунициrr€rпьная услуга предоставJuIется бесплатно.
2.9. МаксимЕlльный срок ожIцания в очереди при подаче з€uIвлення и

при поJгrIении результата предоставлениrI IчtF{иципалъной услуги в слrIае
обращения з€LявитеJшI непосредственно в уполномоченный орган или МФЩ
составJIяет 15 минут.

2.10. Срок регистрации з€uIвления и прилагаемь[х к нему документов
cocTaBJUIeT:

- на личном приеме цраждан - не более 15 минут
- при постуIIлении заrIвления и ДоКУI![еНТОВ ПО ПОЧТе ИЛИ ЧеРеЗ МФЦ -

не более 3 дней со днrI поступления в уполномоченный орган;
_ при постуtIлении змвления в форме элекц)онного документа, в том

числе rrосредством Единого портЕrпа государственньгх и tvtуниципапьнъD(

услуг _ не позднее 1 рабочего дIuI, следующего за днем rrоступления
зЕuIвления в )дIолномоченный орган.

2.||. Требования к помещениям, в ,KoTopbD( предоставJIяется

Ivtуницип€tпънЕш усJryга, к залу ожиданшI, местам дJIя заполненИrI ЗаПроСОВ

о предоставлении Iчtуниципалъной услуги, информационным стендам
с образцЕlI\,Iи lD( заполнения и перечнем документов и (^") информации,
необходимьIх дJuI предоставления муниципапьной усrгуги, в том чиСЛе К
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обеспечению доступности дJIя инвutпидов ука:}анных объектов в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инВалидов.

2.||.| ТребованиrI к помещенvffпtl, в которьж предоставJIяется

Ntуницип альн zUI усJtуга.
Помещения, в KoTopbIx предоставJUIется муницип€шъная услуга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления }tунициIlаrrьной услуп4
оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцеJUIрскими принадлежностями, информационными и справочными

материапами, наглядной информацией, стульями и столами).
помещения уполномоченного органа должны соответствовать

санитарным правипам сП 2.2.4285-26 "Санитарно-эпидемиологиtIеские
требования к условиrIм тр}д?", утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.06.2026

Nч 15, и бытъ оборудованы средствами пожаротуIrrения.
Вход и вьD(од из помещений оборудуются соответствующиМи

указатеJUIми.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табЛИЧКОЙ

(вывеской), содержащей информацию о Еаименовании, месте нахождения

и режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацшо о наименовании уполномоченного органа

(сrрукrурного подра}деления), осуществJUIющего предоставление

Iчtуниципальной усJryги.
2.1L.2. Требования к местам ожидания.
Места ожиданиrI должны соответствоватъ комфортным условlrям дJIяI

заявителей и оптим€tпъным условиям работы специ€rпистов )rполномоченного
органа.

места ожидания должны быть оборудованы стульями, креселъными

секциями, скамъями.
2.|t.3. Требовшlиrl к местам щ)иема заявителей.
Прием з€uIвителей осуществJUIется в специ€lпъно выделенньD( дJIя этlD(

целей помещениях.
каждое рабочее место специ€tлистов уtIолномоченного органа должно

быть оборудовано персон€шъным компьютером с возможностью доступа
к необходимым информационным базам данньIх, печатаюцшм

и копирующим устройствам.
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена

возможность свободного входа и въD(ода специ€tлистов уполномоченного
органа из помещениrI при необходимости

Места сдачи и полrIения документов зЕUIвитеJUIми, места дJUI

информирования заявителей и заполнения необходимъж документов
оборудqуются стульями (rqреслами) и столами и обеспечивulютсЯ писчеЙ

бумагой и письменными принадлежIIостями.
2:11.4. Требования к информационным стендам.
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В помещениrD( уполномоченного органа, предна:}наченньIх для работы
с заявитеJIями, рЕвмещаются информационные стенды, обеспечивающие
поJrrIение информации о предоставлении Iчtуниципалъной услуги.

На информационных стендах, официатlьном сайте уполномоченного
органа р€вмещаются следующие информационные материЕtлы :

извлечения из законодательньIх и нормативньIх правовьD( актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
муниципалъной усJryги;

текст настоящего административIIого регламента;
информация о порядке исполнени,I Iчtуниципа-гrьной усJtуги;
перечень документов, необходимьIх дJuI предоставлениJI Iшуниципальной

усJIуги;
формы и образцы документов дJIя заполнени,I.
сведения о месте нахождения и графике работы )rполномоченного

органа и МФЩ;
справочные телефоны;
адреса элекц)онной почты и ад)еса Интернет-сайтов;
информациrI о месте личного приема, а также об установленных дJIя

личного приема дIUD( и часах.
При изменении информации по исполнению муниципальной усJtуги

осуществJuIется ее периодшIеское обновление.
Визуальная, текстов€Lя и мультимедийная информация о порядке

предоставлениrI Iчгуниципальной услуги р€вмещается на информационном
стенде или информационном термин€tпе (устанавливается в удобном для
граждан месте), а также на Едином порт€tпе государственных
и Ivryl{ицип€tпьньIх усJrуг (www.gosuslugi.ru), а также на офици€tпьном сайте

)rполномоченного органа (www.ahtubinskoe.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мулътимедийной информации

о порядке предоставления tvtуниципальной усJtуги должно соответствовать
оIIтимапьному зрителъному и сJtр(овому восIIри'Iтию этой информации
rражданами.

2.1L.5. Требования к обеспечению доступности предоставлениrI
Ntуниципальной усJtуги дJIя инв€rпидов.

В цеJuж обеспечения условий доступности дJIя инвалIцов
tvtуниципальной усJtуги должно бытъ обеспечено:

оказание специЕrпистами помошш инв€tпидам в посадке в транспортное
средство и высадке из него перед входом в помещения, в KoTopbD(

предоставJIяется Iчtуницип€lпьн€ш усJryга, в том числе с исполъзоВаниеМ

кресла-коJUIски;
_ беспрепятственный вход инв€lлидов в помещение и вьD(од иЗ него;
- возможность самостоятельного передвшкения инваJIидов

по территории организации, помещения, в которых оказывается
NtуниципЕlпьн€ш услуга;

_ сопровождение инв€rпидов, имеюпцD( стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвшкения, и окzвание им помощи На
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территории организации, помещенvIя) в KoTopbD( окzlзывается Iшуниципzrльная

услуга;
- надлежащее рzвмещение оборудования и носителей информации,

необходимъIх дJIя обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов
в помещения и к услугам, с )летом ограниЕIений шr жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвЕlлидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- догryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при нЕшIичии документа, подтверждающего

ее специЕtльное обуrение и выданного по форме и в порядке, которые
опредеJuIются федеральным органом исполнительной власти,
осуществJuIющим фу"*ц"" по выработке и реЕrпизации государственной
политики и нормативно-щ)авовому реryлироваIIию в сфере социальной
зацIиты населения;

- предоставление при необходиtrлости услуги по месту жительства
инв€rпида или в дистанционном режиме;

- оказание специ€lлистами иной необходимой помощи инв€tлидам
в преодолении барьеров, rrреIхятствующих поJцлIению ими услуг наравне
С ДРУГИМИ ЛИЦЕIМИ

2.|2. ПоказатеJuIми достуtIности и качества Ilгуниципальной услуги
явJuIются цредоставление муниципалъной усJIуги или осуществление
отдельньD( административньIх процедур в электронной форме, полrIение
з€uIвителем информации о ходе предоставления муниципалъной усJtуги
с исполъзованием средств телефонной связи, электронного информирования,
собшодение сроков предоставления IчIуниципагrьной усJryги, отсутствие
жалоб и претензий со стороны заrIвитеJuI, а также судебных актов
о признании незаконными решений,. действий (бездействия)

уполномоченного органа и должностных лиц уполномоченного органа.
2.t3, Иные требования, в том числе )литывающие особенности

предоставления муницип€lльньD( усJгуг в электронной форме и МФЩ.
Особенности осуществления отделънъD( админисц)ативньD( процедур

в элекц)онной форме и предоставления }tуниципалъной усJrуги через МФЦ
установлены в разделе 3 настоящего админисц)ативного регламента.

3. Состав, последователъность и сроки выполненшI админисц)ативных
процедур, требования к порядку их выполнениrI,

в том числе особенности выполненшI административньIх процед(р
в электронной форме, а также особенности выполнени[ административньD(

процедур в МФЩ

].|. Административные процедуры. осуществляемые уполномоченным
органом при пр едо ставлении tчгуrrиципальной усл.чги :
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1) прием и регисц)ация зЕuIвления

либо отказ в приеме к рассмотрению
документов;

2) формирование и направление межведомственных запросов
о предоставлении документов (информации), необходимых дJuI рассмоц)ениrI
заявления;

3) уведомление заявитеJuI об отсутствии необходимьтх дJuI
предоставлениrI муниципагrьной усJгуги сведений ;

4) рассмотрение з€uIвлениrI и представленных документов, принятие

решеЕия о признании (об откЕве в rrризнании) садового дома жилым домом
или жилого дома садовым домом;

5) направление (вр1"Iение) заявитеJIю решения о признании (об отказе в
признании) садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемьщ
либо отказ в приеме к рас9мотренrдо заявления и прилагаемьп< к нем.ч

докyментов.
З.2.t. Основанием дJIя начала админисц)ативноЙ цроцедуры ЯвJIяется

посцшление в уполномоченный орган з€}явления и прилагаемьD( к нему

документов, rrредусмоц)еннъD( ttунктом 2.5. 1 настоящего админисц)ативного

регламента, на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением или в
электронной форме.

3.2.2. Прием зЕuIвлениrI и прилагаемъD( к нему доц/ментов осуществJLf,ет

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное
за предоставление муниципальной усJгуги, специЕlпист МФЦ,
о существляющий прием документов.

3.2.З. При личном обращении з€uIвитеJIя должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за IIредоставление IчгуIrиципапьной

усJryги, специ€tлист МФЩ, осуществJuIющий прием документоВ, проВеряет

комплектность представленного пакета документов, при необхоДиМосТи

делает копию с представленньIх зЕt Iвителем подлинников докуМеНТоВ И

заверяет их.
3.2.4. Поrryчение заявления и прилагаемъD( к неп{у документов

подтверждается )шолномоченным органом гryтем выдачи (напРавлеНИЯ)

змвитеJIю расписки в поJцлIении документов с ук€ванием ID( перечшI и даты
1rолуIения уполномоченным органом. В слграе предоставления ДокУменТОВ
через МФЦ расписка выдается ук€ванным МФЩ.

При поступлении в уполномоченный орган документов, направленнъIх

с исполъзованием Единого портала государственнъD( и IчtуниципЕlпьньD(

усJtуг, расписка направJUIется зЕUIвитеJIю в личныЙ кабинет на ЕДиНОМ

ПОРТаПе ГОСУДаРСТВеННЫХ И IчIУНИЦИПЕLЛЪНЬIХ УСjГУГ.
При поступлении заrIвления и прилагаемъIх к нему документов в МФЩ,

последний не позднее дня, следующего за днем их поступления,
обеспечивает передачу з€Lявления и прилагаемьD( к нему документов
в уполномоченный орган.

и прилагаемьIх к нему документов
зuUIвления и прилагаемьD( к нему
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Срок предоставления муниципапьной услуги исчисJuIется со дuI
регистрации з€uIвления в уполномоченном органе или МФЩ

3.2.5. При поступлении заявления в электронной форме должностное
лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление
муниципалъной услуги, в течение 1 рабочего дIuI со днrI его регистрации
проводит проверщу подлинности цифровой подписи заявитеJuI с
использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации
и аутентификации. Проверка квалифицированной подписи также может
осуществJIяться с исполъзованием средств информационной системы
акIФедитованного удостоверяющего центра.

В cJгyrae если в резулътате проверки квалифиццрованной подписи
будет вьuIвлено несоблrодение установленньIх условий признания ее

действительности, )дIолномоченный оргЕtн в течение трех дIеЙ со дня
завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в
приеме к рассмотрению зЕlrlвлениrl и направJuIет змвителю редомление об
этом в электронной форме с указанием ггунктов статьи 11 ФедералъЕого
закона Ns 63-ФЗ, которые посJryжили основанием дJIя приIuIтия ука:tанного
решения. Такое уведомление rrодписывается квалифицированной подписъю

руководитеJUI уполномоченного органа или уполномоченного им
должностного лица и направJrяется по ад)есу элекц)онной почты зЕUIвитеJIя

либо в его личный кабинет на Едином портапе государственньD( и
}tуниципЕtпьньIх усJгуг.

При нЕrличии иных оснований, предусмотреннъtх гtунктом 2.6
настоящего админисц)ативного регламента, уполномоченный орган
принимает решение об отк€ве в приеме заявления и прилагаемьD( к нему

документов и вътдает (нагlравляет) зЕ}rIвитеJIю уведомление об отка:}е в
приеме документов.

З .2.6. Максимальный срок исполнениrI административноЙ процедуры :

- на личном цриеме граждан - не более 15 минут;
_ при поступлении з€UIвления и документов по почте или через МФЩ .

не более 3 дней со дня посц/пления в уполномоченный орган;
- при посцaплении заявления в электронной форме - 1 рабочий день.
Уведомление об отказе в гIриеме к рассмотрению заrIвления, в сJцлае

вьuIвления в ходе проверки квалифицированной подписи з€lявитеJIя

несобrподения установленньD( условий признания ее действительности,
направJuIется в течение З дней со дня завершения проведения такоЙ
проверки.

3 .2.7 . Резулътатом исполнения административноЙ процедуры явJшется :

- црием и регистрация заявления, выдача (направление) заявитеJIю

расписки в поJгrIении зzUIвления и приложенньD( к нему документов;
- выдача (направление) уведомления об отк€ве в приеме документов

(уведомлениjI об отказе в приеме к рассмотрению зЕLявлениrI, поступившего В

элекц)онном виде)
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З.З. ФормrФование и направление межведомственньтх запросов
оставлении

заявления.
3.3.1. Основанием дJuI начапа административноЙ процедуры явJuIется

IIоJýление з€UIвления и докуI\лентов должностным лицом уполномоченного
органа, ответственного за предоставление муниципальной усJtуги.

З.З.2. В сJryчае если выписка из Единого государственного реестра
недвижимости не была представлена змвителем по собственной инициатиВе,

должностное JIицо уполномоченIIого органа, ответственное За

предоставление муниципальной усл)rги, готовит и направJIяет в

установленном законодательством порядке с исполъзованием единой
системы межведомственного электронного взаимодеЙствия запрос В

ФедеральЕую службу государственной регистрации, кадастра и картографии
о напичии (отсутствии) в Едином государственном реестре недвижимости
сведений о зарегистрированньIх правах на садовый дом или жилой дом.

В слrIае если заявителем представлена выписка из ЕДиногО

государственного реестра недвижимости должностное лицо

уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципаJIьной

услуги, переходит к исполнению следующей админисц)ативной процедуры
настоящего административного регламента.

З.З.З. Максимальный срок исполнения админцстративной процедrры _ 3

дшt со дUI регистрации з€lявлениr[.

З.З.4. Результатом исполнения административноЙ процедры явJuIется
l

формирование и направление межведомственньIх запросов о предостаВлении

документов (инф ормации).

З.4, Уведомление заявитеrшr об отсутствии необходимых дшr

предоставлениrI I\4YниципЕtпъной усл.чги сведений.
3.4.|. Основанием дJIя нач€Lпа административноЙ процедуры явJuIеТся

поступление в уполномоченный орган уведомления об отсутстВии В ЕДином
государственном реестре недвижимости сведений о зарегистрированных
правах IIа садовый дом или жилой дом, а правоустанавливающиЙ ДоЧл\,IеНТ,

предусмотренный подшунктом 2 IryHKTa 2.5.| настоящего адд\{инистраТивного

регламента, уши нотариалъно заверенная копия такого докуменТа не были
представлены заявителем.

В cJгyrae отсутствиlI ук€ванньтх обстоятельств должностное лиЦО

упоJIномоченного органа, ответственное за предоставление ]шуЕиципалъной

усJIуги, переходит к исполнению следrющей админисц)ативной процедуры

настоящего админисц)ативного регламента.
3.4.2. Уполномоченнъй орган уведомJuIет зЕuIвителя об отсутстВии В

Едином государственном реестре недвшкимости свеДеНИЙ О

зарегистрированньж правах на садовый дом или жилой дом, указанным В

зtLявлении способом о поJIyIении такого уведомления, и предIагает

з€UIвитеJIю представить правоустанавливающий документ, предусмотренный
подtгунктом 2 пункта 2.5.| настоящего административного регЛаМеНТа,
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или нотари€rпьно завереннуIо копию такого документа в течение 15

капендарных дней со дш направлениrI уведомлениrI о представлении
правоустанавливающего документа.

З.4.З. Максимальный срок исполнениrI административноЙ процедуры - 1

капендарный день со дня поступлениrI в уtIолномоченный орган увеДомлениrI
об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости сведениЙ о
зарегистрllрованньtх правах на садовый дом или жипой дом.

3.4.4. Резулътатом исполнениrI админисц)ативноЙ процедуры является

направление змвитеJIю уведомления об отсутствии в Едином
государственном реестре недвшкимости необходшrльD( дJIя цредоставления
Iчtуниципалъной усJtуги сведений и предложениlI об шс предоставлении.

3.5. Рассмотрение заявления и гrредставленньпr документов" принятие

решениrI о цризнании (об отказе в прш
или жилого дома садовым домом.

3.5.1. Основанием для нач€ша выrrолнениf, административноЙ гrроцедуры

явJIяется:
_ поJIучение должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муниципапьной усJIуги, всех ДоКУМенТоВ
(информации), необходимьD( дJuI предоставлениrI муниципальноЙ усJtуги;

- непредоставление з€uIвителем правоустанавливающего дочiментa'
предусмотренного подпунктом 2 пункта 2.5.Т настоящего администратиВного

регламента, или нотариалъно заверенной копии такого доцумента В Течение

15 капендарнъпс дней со дня направлениrI уведомления о цредставлении
правоустанавливающего документа. '

З.5.2. По результатам рассмотрениrI дочrментов, при отсутствии
оснований, предусмотренньш Iryнктом 2.7 .2 настоящего админисТраТИВНого

регламента, должностное лицо уполномоченного органа, ответственное За

предоставление муниципатlьной успуги, подготавливает реrIJение о

признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом по

форме, утвержденной постановлением Правительства РоссийскоЙ ФеДеР аЦИИ

от 28.01.200б J\b 47 "Об утверждении ПоложениrI о призЕании помещениrI

жилым IIомещением, жилого помещени,I непригодным дJIя проЖиВаНИrI,

многоквартирного дома аварийным и подлежаш{им сносу или реконсЦ)УКЦИИ,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом" (далее -
Постановление Правителъства РФ от 28.01.2006 М 47).

При нал:rrylии оснований, предусмотреннъж гtунктом 2.7.2 наСТОЯЩеГО

административного регламента, должностное лицо уполномоченЕого органа,

ответственное за предоставление муIIиципальной услуги, подготавливает

решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого

дома садовым домом.
решение уполномоченного органа об отказе в признании садового дома

жилым домом или жилого дома садовым домом должно содержатъ основаниrI

отказа с обязателъной ссылкой на соответствующие положениrI,

предусмотренные пуIIктом 61 ПоложениЕ о признании помещениrI жилым
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помещением, жипого помещениrI непригодным дJIя проживаниrI,

многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или рекоЕструкции,
садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного
Постановлением Правителъства РФ от 28.01.2006 м 47, и соответствовать

требованиям, установленным частъю 9.1 статьи 7 Федерального закона

от 27.07.2010 210-ФЗ "об организации предоставления государственньIх

и tvtуницип€шьньгх усrцт" .

3.5.3. Решение о rrризнании (отказе в признании) садового дома жилым

домом или жилого дома садовым домом рассматривается руководителем
уполномоченного органа и, в сJцлIае отсутствия замечаний, подписывается

им.
3 .5 .4. Максимальный срок исполнениrI админисц)ативноЙ проЦеДУРЫ :

- 14 к€rпендарнъгх дней с момента полуrени;l должностным лицом

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной

услуги, всех документов (информации), в том числе полrIеННЪIХ В РriМКаХ
межведомственного информационного взаимодействия, необходимъIх дJIя

пр едоставления I\dуницип алън ой усJгуги ;

- 5 капендЕ)нъD( дней со дня
предусмотреннъIх абзацем ц)етьим
административного регламента.

3.5.5. Результатом исполнения административной процедры явJIяется

принятие решения о щ)изнании (отказе в признании) садового дома жилым

домом или жилого дома садовым домом.

в признании) садового дома жилыпл домом или жилого дома садовым домом.
3.6. 1. основанием дJIя начала выполнениrI административной процедуры

явJUtется 11риIIятие решения о признании (отказе в признании) садового дома
жилым домом или жилого дома садовым домом.

З.6.2. Решение выдается за;IвитеJIю под расписку либо направJUIется ему

должностном лицом, ответственным за предоставпение муниципальной

усJryги, указанным в заlIвлении способом.
В случае представлениrI з€UIвленияI через мФЦ решение направJIяется

в МФЩ дJIя его передачи заявитеJIю, если им не укшан иной способ его

полrIения
При поступлении в уполномоченный орган документов в элекц)онной

форме с использоваIIием Единого портЕrпа государственньD( и

муниципалъных усJгуг решение о признании (об отк€ве в признании)

садового дома жилым домом иJIи жилого дома садовым домом направjUIется

заявитеJIю в личный кабинет на Едином rrортапе государственнъD( и
Ivtуницип€lпъных усJtуг.

3.6.з. Решение о признании (об отказе в признании) садового дома
жилыМ домом или жилого дома садовым домом выдается (направляетсФ

заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня его приняти[.

насцшления обстоятельств,
гryнкта 3.5.1 настоящего
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3.6.4. МаксимадьныЙ срок исполнения админисц)ативной процедуры - 3

рабочI,p( дня_ С датЫ подписаНиJI рукоВодителеМ уполноМоченного органа

решениrI о признании (об отк€}зе в призЕании) садового дома жипым домом
или жилого дома садовым домом.

з.6.5. Результатом исполнениrI административной процедуры явJUIется

направление (вр1"lение) за;IвитеJIю решениrI уrrолномоченного органа:

- о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым

домом;
- об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома

садовым домом.

форме. в том числе с исполъзованием Единого портала госчдарственньrх

и Nrи{иципапъньж услуп.
з.7 .|. При предоставлении уполномочеЕным органом N,tp{иципulпьнои

услуги в электронной форме посредством Единого портапа государственньD(

и муницип€шьньIх усJryг заявителю обеспечивается выпоJIнение следующих

действий:
поJtrIение информации о порядке и сроках предоставлениrI

tvгуниципальной усJtуги ;

заrrисъ на прием в уполномоченный орган дJUI подачи запроса

о предоставлении муниципаьной усJгуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрацшI уtIолномоченным органом запроса и инъIх

документов, необходимьD( дJUI rrредоставлениrl Iчtуниципальной усJtуги;
поJtучение результата предоставлениrI I\dуниципальной усJгуги;
поJIyIение сведений о ходе выполнениrI запроса;

осуществление оценки качества предоставлениrI муЕиципальной усJtуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий
(бездействия) органа (организации), доJIжностного лица органа (организации)

либо муницип€tпьного спужащего ;

анкетирование з€UIвитеJIя (предъявление заявитеJIю перечIUI вопросов

и исчерпывающего перечня вариантов ответов на укzrзанные вопросы)

в цеJUж определения варианта муниципапьной усrгуги, предусмоц)енного
административным регламентом предоставления муниципшrьной усл)ги,
соответствующего щ)изнакам зZUIвитеJIя;

предъявление зЕUIвитеJIю варианта предоставлениrI IшуIrиципалъной

услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления

tvгуниципальной усJryги.
З.7.2. Дя предоставления муниципальноЙ услуги с исполъзованиеМ

Единого портапа государственнъIх и муниципапьньD( услуг з€UIвителъ

заполняет форму, в которой необходимо укЕвать сведениrI, необходимые дJI;I

поJýления усJtуги.
з.7.3. Заявление считается отправленным посJIе полrIениrI з€}rIвителем

ссtответствующего электронного уведомления в личный кабинет заrIвитеJIя
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и муницип€lпьньгх усJryг.

З.7.4. В ходе предоставлениrI муниципальной услуги заявителъ полrIает
уведомления о статусе усJrуги в лиIIном кабинете заявитеJuI или его
представитеJLя на Едином порт€tле государственньD( и муницип€LпьньD( услуг.

З.7.5. Заявителrrо в качестве результата предоставлениrI услуги
обеспечивается по его выбору возможность:

_ поrццения элекц)онного документа, подписанного с использованием
квалифицированной подписи;

- поrццения с использованием Единого порт€rпа государственньD(
и муниципаJIьнъfх усJгуг элекц)онного док)л\лента в машиЕочитаемом

формате, подписанного квалифицированной подписью со стороны

)rполномоченного органа.
При поrгуrении результата предоставлениrt усJIуги на Едином портале

государственньD( и Iчtуницип€lльных услуг в форме элекц)онного документа
дополнительно обеспечивается возможность полrIения по желанию
зЕuIвитеJш документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документа.

trfu формация об электроннъD( документах - результатах предоставлениrI

услуг, в отношении которъD( предоставлf,ется возможность, предусмоц)енная
абзацем вторым настоящего гцaнкта, р€вмещается оператором Единого
портала государственньIх и }гуницип€шьньD( усJryг в едином личном кабинете
или в электронной форме запроса.

Возможность поJIyIения результата предоставления усJtуги в форме
элекц)онного дощумента илIи документа на бумажном носителе
обеспечивается з€LявитеJIю в течение срока действия результата
предоставлениlI услуги (в слуlае если такой срок установлен нормативными
правовыми актами Российской Федерации).
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Приложение 1

к Адлинистративному реглап{енту
предостЕtвления муниципzlJIьной ус.тrуги

"Признание садового дома жиJБIм домом
и жилого дома садовым домом"

В администрацию Ахтубинского сельского
поселения Среднеахryбинского муниципilпьного

района Волгоградской области
от

фказать статус зaUIвитеJUI - собственнlш помещения, наlптrлатель)

(фа,rишrя, имlI, отчество граждаш,rна)

(паспортrше данные)

(адрес проживания и регисrраIдш,r)

(коrrгактrшй телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Про-у признатъ садовый дом жилым домом распоJIоженный
адресу:

в соответствии с требованиями, установленными в ((положении о
признании помещения жиJшм помещением, жипого помеIцения
нецригодным дJUI проживания, многоквартирного дома аварийным и
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и
ЖИЛОГО ДОМа СаДОВЫМ Домом>, уtвержденном постановлением Правительства
Российской Федерации от 28 января 2006 г. Ns 47.

К заявлению прилtгztются:
- копиrI прzlвоустчшЕlвJlивающего докуý[ента на жилой дом иJм садовьй дом в случае,

есJIи право собственности зtUIвитеJUI на садовьЙ дом иJIи жилоЙ дом не зарегистрировано в
Едином государственном реестре недвижимости, иJм нотариzIJIьно завереЕIIую копию
такого документа;

- закJIючение по обследованию технического состояЕиlI объеlоа" полгверждающее
соотвотствие садового дома требованияrчr к fiадежности и безопасности, устaновленным
частью 2 статъп 5, стать.шлп 7, 8 и 10 ФедерчuIьЕого закоЕа от 30.12.2009 Ns 384-ФЗ
"Технический регл€lI\{ент о бозопасности здшrий и сооружений", вьцанное
индIвидуztпьным предприЕиматопем иJIи юрищческим JIицом, которые явJUIются чпенаIuи
сап{орегуJIируемоЙ оргtlнизащ,Iи в области инжеIIерньD( изысканиЙ (в случае признtшиrl
садового дома жиJIым домом);

- в сrцrqпg, есJIи садовьй дом или жилой дом обременен прttвtll\{и TpoTbID( JIиц, -
HoTapиfIJIьIIo удостовереЕное согласие указанньD( JIиц на признание садового дома жиJIым
домом иJIи жилого дома садовым домом;

_ копиrI паспорта.

(дата) (подшсь)


