
АтуБ ин с кЁ#уЁffffJ,iЁffi fi о с Е лЕ ния
срЕднЕдхтуБинского муниципдльного рдйонд

волгогрАдской оБлАсти
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 09 сентября 2026 года J\b 117

Об угверждении административного регламента предоставления
tvtуниципальной усJryги кПринятие дощументов, а также выдача решениЙ о

переводе или об отк€ве в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого
, помещениrI в жилое помещение)

В соответствии с Федеральным законом от 27 июJuI 2010 г. Ns 210-ФЗ кОб
организации предоставления государственнъD( и Iчtуницип€lпьньIх усJtУг),
Федеральным законом от б октября 2003г. Ns 131-ФЗ <Об общих принципах
организации местного самоуправлениrI в Российской Федерации), со статьей
22,23,24 Жилищного кодекса РФ от 29.|2.2004 г. J\b 188-ФЗ, руководствуясь
Уставом Ахтубинского сельского поселенvIя)п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердитъ административныЙ регламент предоставления
муниципальной усJtуги: кПринятие документов, а также выдача решениЙ о

переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого
помещения в жилое помещение), согласно приложению.

2. Постановление администрации Ахryбинского сельского поселениlI от

18 апреля 2023 года Ng 48 <Об утверждении ад\dинистративного регламента
муIIиципальной услуги: <Принятие документов, а также выдача решениЙ о

гIереводе или об откЕве в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого
помещениrI в жилое IIомещение), считать утративIIIим сиJIу.

3. Разместить настоящее постановление на официапьном саЙте

администрации Ахтубинского сельского поселения СреднеахryбинСКОГо
муниципапьного района В олгоградской области.

4. Настоящее rrостановление вст)rпает в сиJry с момента егО

оОнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставп[ю За

собой.

4b--{r
]о9]*99(.л|9l

В.В. Рыбников



Утвержден
по становлением аlц{инистр ации

Ахтубинского сельского поселениrI
от 09 сентября 2026 г. Nsl17

Админисц)ативный регламент
предоставления Ntуниципшrьной усJtуги <<Принятие документов, а также выдача

решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещениrI в нежилое или
нежилого помещения в жилое помещение)

1. Общие положения

1 . 1 . ГIредмет реryлированиrt
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставлениrI rчtуниципальной усJгуги <<Принятие документов, а также выдача

решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещениjI в нежилое иJIи

нежилого помещениrI в жилое помещение>> (далее - муниципчlльн€lя усгугq
административный регламент) и стандарт предоставлеЕиrI муниципальной

усJIуги, в том числе оцредеjUIет сроки и последовательность административньD(
процедур при предоставлении IчIуниципальной усJtуги администрацией
Ахryбинского сельского поселения Среднеахryбинского }tуницип€шьного

района Волгоградской обпасти.
L.2. Заявителями на поJryчение Iчtуниципатlьной усJtуги явJuIются

собственники помещений или уполномоченные ими лица.
1.3. Порядок информированиjI заявителей о предоставлении

муниципалъной усJryги
1.3.1. Сведения о месте нахождениrI, KoHTaKTHьD( телефонur и графике

работы администрации Ахтубинского селъского посеJIения
Среднеахryбинского муниципЕlльного района Волгоградской области,
организаций, уIаствующих в предоставлении Iчtуниципальной усJtуги,
государственного казенного учреждениJI Волгоградской области
<Многофункционаьный центр предоставлениrI государственньD( и
муницип€lпъньIх услгуг>{далее - МФI-} :

40414З, Волгоградская область, Среднеахryбинский район, п.Кош<озная
Ахryба, ул.Центрапьная, tL 12.

График работы админисц)ации:
Понедельник- Iхятница с 08-00 ч. до 16-00 ч.
Перерыв на обед с 12-00 ч.до 13-00 ч.
Выходные дни: суббота, восщресенъе.
Электронный адрес : sred_sp.akhtuba@volganet.ru
Контактная информация р€вмещается на официальЕом сайте

Администрации поселения : www. ahtubinskoe.ru.
МФЦ расположен по адресу: 404LЗЗ Волгоградская область,

Среднеахryбинский р-н, р.п. Средняя Ахryба, ул. Октябрьская, 89.

График работы МФЩ:
rrонедельник - не приемный день
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вторник - с 09.00 до 20.00
среда, четверг, шIтница - с 09.00 до 18.00

суббота - с 09.00 до 16.00
BoclФeceнbe - въD(одной день.
Телефон: 8 (84479) 5-10-47
Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ ра:}мещена на

официальном сайте в сети Интернет по адресу: https://mfc.volganet.ru/

Информацию о местонzlхождении и графиках работы МФЦ также моЖнО

поJIyIить с использованием Единого портЕша сети центроВ И ОфИСОв <<МОИ

,Щокументы) (МФЦ Волгоградской областп> (http ://mfc.volganet.ru).
I.З.2. Информацшо о порядке предоставления NrуниципалъноЙ услуги

з€rявителъ может пол)лить:
непосредственно в администрации Ахryбинского сельского поселения

средцеахтубинского муницип€tлъного рйона Волгоrрадской области
(информационные стенды, устное информlарование по телефонУ, а ТаКЖе На

личном приеме муниципzlльными служапшми администрации Ахryбинского
сельского поселения Среднеахryбинского Iчtуниципального района
В олгоградской области;

по почте, в том числе элекц)онной (адрес электронной почтф, В сJIгIае

письменного обращениrI заrIвитеJrя;

в сети trfuTepHeT на официальном сайте ад\,Iинистрации АхryбинскОгО
селъского поселения Среднеахryбинского NtуIrиципЕtпъного района
Волгоградской области (www.ahtubinskoe.ru), в федеральноЙ государственноЙ
информационной системе <<Eдиный портЕlп государственнъIх и tvtуницип€lпьньIх

усJrуг (функций)> (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый lrорт€lп государственньD(

и муIrиципапънъD( усlгуг).

2. Стаrцарт предоставления Ivtуниципальной усJtуги

2.Т. Наименование IшуIrиципальной усJIуги - <Принятие докУМенТОВ, а

также выдача решений о переводе или об отказе в гIереводе жилого помещения

в нежилое или нежипого помещения в жилое помещение>.
2.2. Муниципапьн€ш услуга предоставjrяется администрациеЙ

Дхryбинского селъского поселениrI Среднешсryбинского муниципалъНОгО

района Волгоградской области (далее также уполноМоченныЙ ОРГаф.

2. 3 . Результатом предоставлениrI муниципальноЙ усJtуги яВJIяеТСЯ:

- решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и Еежилого

помещения в жилое rrомещение в форме уведомлеЕиrI;
- решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и

нежилого помещения в жилое помещение в форме уведомJIения.
2.4. Срок предоставлениrI Iчtуниципальной усJtуги.
решение о переводе или об отказе в переводе помещения принимается

уполномоченным органом не позднее чем через сорок IIять дней со дIUI

предстаВлениrI документов, обязанность по rrредставлению которьж возложена

на заявитеJUI.
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в сл1"lае представления заявит'елем документов через МФц срок принятиrI

решения о переводе или об отказе в переводе помещениrI исчисJIяется со дня
передачи МФЦ данньIх документов в уполномоченный орган.

2.5. Исчерпывающий перечень
предоставления tvtуниципалъной усJгуги

документов, необходимьтх дjul

2.5.L Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии
с законодательными и иными нормативными правовыми актЕlми

дJu{ предоставления lvtуниципатlьной усJtуги, подлежащих представлению
заIIвитеJUIми:

- заявление о переводе помещения (далее - заявление);
_ подготовленный и оформленный в установленном порядке проект

переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в сJýлtае,

если переустройство и (или) перецланировка требуются дJIя обеопечения
использования такого помещеЕия в качестве жилого или нежилого помещения);

_ правоустанавливающие документы на переводимое помещение
(подлинники или засвидетельствованные в нотариЕrпьном порядке копии), в
сJryчае если право на переводимое помещение не зарегистрIфовано в Едином
государственном реестре недвижимости;

- протокол общего собрания собственников помещений в
многоквартIфном доме, содержапшй решение об их согласии на перевод
жилого помещениrI в нежилое помещение;

_ согласие каждого собственника всех помещений, щ)имыкающих к
переводимоIvry помещению, на перевод жилого помещения в нежилое
помещение.

Формlлрование з€uIвлениrI в электронной форме
посредством заполнениrI элекц)онной формы з€uIвления на

осуществJIяется
Едином портале

государственнъD( и Iчгуницип€lпъных усJгуг или официальном сайте

уполномоченного оргаЕа без необходимости дополнителъной подачи заlIвления

в какой-либо иной форме.
2.5.2. Перечень документов (сведений), которые з€uIвитель вправе

представить по собственной инициативе:
- правоустанавлив€lющие документы IIа переводимое помещение, если

право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном

реестре недвижимости;
_ план переводимого помещениrI с его техниtIеским описанием (в слуrае,

если переводимое помещение явJuIется жилым, технический паспорт такого
помещения);

_ поэт€Dкный план дома, в котором Е€lходится переводимое помещение.
В слr{ае непредставления з€tявителем по собственной инициативе

вышеперечисленньD( документов они подлежат представлению в рамках
межведомственного информационного взаимодействия.

2.5.З. Заявление и документы, указанные в пунктах 2.5.1, 2.5.2 настоящего
административного регламента, моryт быть представлены заявитеJIями по ID(

выбору в )дIолномоченный орган илIи МФЦ лично, либо направлены
посредством почтовой связи на буплажном носителе, либо предстаВлены В
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уполномоченный орган в форме электронного документа с использованием
Единого портала государственньD( и муниципЕlпьньгх усJryг.

Копии документов должны быть заверены
законодательством порядке.

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору
з€UIвитеJIя:

_ простой элекц)онной подписью зzulвителя (представитеJuI змвитеJIя);
_ усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

подписъю заявитеJLf, (представитеJIя заявителя).
Сертификат кJIюча проверки усиленной неквалифицированной

электронной подписи должен быть создан и использоваться в инфраструктуре,
обеспечивающей инф ормационно-техЕологическое взаимодеиствие
информационньIх систем, используемьIх дJIя предоставления государственньD(
и мунициrrапьньD( усJtуг в электронной форме, которая создается и проверяется
с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего
центра, имеюпшх подтверждение соответствия требованиям, установленным
федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения
безопасности, а также при нaпшIии у владельца сертификата кJIюча проверки
кJIюча простой элекlронной подписи, выданного ему при личном приеме.

В сJIyIае обращения змвитеJuI с исrrолъзованием информационно-
телекомlvtуникационной сети <<trfuTepHeT)) к заявлению в форме электронного

документа прилагается копиlI документа, удостоверяющего личность зЕUIвитеJUI

(удостоверяюrт;Iего личность представителя з€lявитеJIя, если заявление
представJuIется представителем зЕlявитеJuI) в виде электронного образа такого

дощумента.
Гфедставление данного документа не требуется в слrIае представлениjI

заявления в форме элекц)онного дощумента посредством отправки через

личный кабинет Единого портапа государственньIх и муниципапъньD( усJrуг.
В сJryчае представлениrt зЕuIвления в форме элекц)онного доцумента

представителем з€LIIвитеJUI, действуrощим на основании доверенности,
к з€л"явлению также прилагается доверенность в виде электронного образа
такого документа.

2.6. Основания дJIя откЕва в приеме документов, необходимьтх дlIя
предоставления tvtуниципальной услуги.

Змвителrо направJIяется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению
зЕl'явления в cJýсIae, если при обращении за предоставлением муниципапьной

услуги в электронной форме в результате проверки квалифицированной
подписи въuIвлено несобшодение установпеIIнъD( статьей 11 Федерального
закона от 06.04.2011 Jt 63-ФЗ (Об электронной подписи>) (далее

Федералъный закон Ns 63-ФЗ) условий признания ее деЙствительности.
2.7. Исчерпывающий переченъ основаниЙ дjIя приостановления

предоставлениrI муниципальной услуги или отказа в предостаВлении
Iчtуниципальной усJгуги.

2.7.t Основания NIя приостановления предоставления iчIуниципалъноЙ

усJryги отсутствуют.

в устаIIовленном
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2.7.2. Отказ в переводе жилого помещениrI в нежилое помещение или
нежилого IIомещени'I в жилое помещение допускается в сJцлIаях:

- непредставления определенньгх в ttуIIкте 2.5.t настоящего
административного регламеЕта документов, обязанностъ по представлению
KoTopbD( возложена на за"jf,витеJUI;

- поступлениrI в орган, осуществляющий перевод помещений, ответа на
межведомствеIIный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и
(или) информации, необходимьIх для перевода жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещениrI в жилое помещение в соответствии с
пунктом 2.5.2 настоящего административного регламента, если
соответствующии документ не представлен зzulвителем по собственной
инициативе. Отказ в переводе помещеншI по yкztзaнHoмy основ€tнию

догryскается в cJýлae, если орган, осуществляющий перевод помещений, после
полrIениrI ук€ванного ответа уведомил заявитеJIя о поJцлIении такого ответа,
предложил з€llIвитеJIю представить документ и (или) информац1,Irо,

необходимые д;rя перевода жилого помещениrI в нежилое помещение иJIи
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с гtунктом 2.5.2
настоящего админисц)ативного регламента, и не поJцлил от з€UIвитеJIя такие

документ и (или) информацию в течение Irятнадцати рабочшl дIей со дIuI
направления редомлениrI;

- представлениrI документов в ненадлежащий орган;
_ несоответствиrI проекта переустроиства и ("rrи) переIIJIанировки

помещениrI в многоквартирном доме требованиям законодательства;
- несоблподения цредусмоц)еннъгх Жилищным кодексом Российской

Федерации и законодательством о црадосц)оительной деятельности условий
1

перевода помещеншI-.

1 к аlучаям несоблюdенtп преdусмоmренных Жuлtutцным KodeKcoM Россайскоil Феdерацuu u
законоdаmелlьсmвом о zрйосmроumыьноil dеяmельносmuуаловuil перевоdа помеu|енuя оtпносяfпся:

перевоd асuъоlо помеulенuя в неэrсlллое помелценuе, eanu dосmуп к перевоdttл,tому помеu|енuю невозмоrюен

без uспользованuя помеlценuil, обеспечuваюulллс dоспryп к Jrсuлы]у, помеlценuям, utlu опсуmсmgуеm |пынuческса
возмоuсносmь оборуdоваmь mакоil dоспуп к daHHoMy помещенuю, еслu перевоdtпlое помеulенuе являеmся

часпью ,rсuлоlо помеu|енuя лuбо uспользуеmся собспвеннuком dанноzо помещенuя uлu uным zраuсdанuном в

качесmве месmа поспоянно2о проаrсuванuя, а mаксюе ecJlu право собсmвенНосrпu на nepeBodttMoe помеuленuе

обрачtенен о правслмu каtсusе-лuбо лuц;
перевоё не?rсuлоzо помеulенuя В зlсuлое помелценuе, ealu mакое помеlценuе не оmвечаеfп rпребованuмl,

копорьlм dолuсно опвечаmь ilсuлое помеulенuе u коmорые усmанов]лены Посtпаноыенuем Правumельсmба

Россайскоil Феdерацuu оm 28 января 2006 z. Ns 47 <<Об уmверэrcdенuu Полоэюенuя о прuзнанuu помеulенuя

сrсчлым помеulенuем, с!сало2о помеlценuя непрuеоdным dля проuсаванлtя, MчozoчBqpmapшoao dома аварuilным u

поdлееюаultл,t сносу uJlu реконqпwкцuu, сйовоzо dома асалым 0омом u ilсltлоzо doMa сйовьtм doMoM> ultu

опсуmсmgуеm возмо?юнослпь обеспечumь соопвеmсmвuе mако2о помsu|енuя усmаноменным mребованuмц лuбо
еслu право собсmвенносmu на mакое помеulенuе обременено правсlмu какtлс-лuбо лuц;

перевоd квq)muрьl в мноzокварmuрном dоме в неасuлое помеlценuе, ес].u mакм кварmuра располоэrсена
на первом эmа?юе )жctзaчHoeo doMa ultu выulе первоео эmаэ!са, прu эmом помеlценuя, располосюенные
непосреdсmвенно поd кварmuрой, перевоdtлмой в неэrсuлое помqценuе, явмюmся 

'tсuлымu;
перевоd uсuлоzо помеulенuя в наел4ном dоме соцuмьноzо uспоJaьзованuя в неасuлое помеulенuе;

олпсуmсmвuе соzJласuя собсmвеннuков помелценuй лuбо решенuя общеzо собранlм собсmвеннuков

помеulенuй в мноеокварлпuрном doMe на реконсmру<цuю 1l uспо]льзованuе обtцеео uмуа|есmва мноеокварпuрно2о
dома (консtпрукmuвных эпеI4енmов зdанllя, зеrйельноzо учасmка), еыu перевоd acultoeo помеu|енuя в не?!{uлое

связан с необхоdtдлцосmью провеdенuя рабоm по реконсmwкцuu MHozoKnapmupшozo dома лuбо с
преdосmавленuелl заявutпе]лю в элпuJс целяс часmu обtцеzо зеллапьноео учасmка.
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2. 8.Муницип€lльная усJryга предоставJrяется б есплатно.
2.9. Максим€lльный срок ожиданшI в очереди при подаче заявлениrI и при

поJIучении результата предоставлениrI Iчtуниципальной услуги в слrIае
обращениrI зЕLявитеJIя непосредственно в уполномоченный орган или МФЩ
составJIяет 15 минуг.

2.10. Срок регистрации ззuIвлениrI и прилагаемьIх к нему документоВ
составJIяет:

на лиIIном приеме цраждан - не более 15 минут;
_ при поступлении з€UIвлениjI и докуN{ентов по почте или через МФI] - не

более 3 дней со дня поступлениlI в уполномоченньй орган;
_ при поступлении заявления в форме элекц)онного документа, в том

числе посредством Единого портЕша государственньIх и Iчгуницип€lпъньD(

услуг - Ее позднее 1 рабочего дня, следующего за дЕем поступлениrI з€lявления

в уполномоченный орган.
2.1l. Требования к помещениям, в KoTopbIx предоставJuIется

}tуниципЕlJIьн€Lя усJгуга, к з€tпу ожидания, местам дJIя заполнения запросов о

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами
их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимьD( ДJuI

предоставления tvtуниципальной усJtуги, в том числе к обеспеченrто

доступности дJuI инв€rлидов ук€rзаннъD( объектов в соответствии с

законодательством Российской Федерации о социЕшIьной защите инв€tпидов.

z.Ll.t. Требования к помещениr[м, в KoTopbD( предоставJIяется

муниципЕtльн Еlя услуга.
Помещения, в KoTopbD( предоставJIяется Iчtуflицип€lльн€ш услуга,

обеспечиваются необходимыми дJIя предоставления Iчtуниципальной усJгуги
оборудованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцеJuIрскими принадлежностями, информационными и спраВочными
материапами, нагJuIдной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать
санитарным правилам СП 2.2.4285-26 "Санитарно-эпидемиологические
требования к условиrIм труда", утвержденным постановлениеМ Главного
государственного санитарного врача Российской Федерации от 02.06.2026
Nл 15, и быть оборудованы средствами пожаротушения.

Вход и вьIход из помещений оборудуются соответствующиМи

укЕ}затеJUIми.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацшо о наименовании, месте нахожденИЯ И

режиме работы.
Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа
осуществJIяющего предоставление

2.L1.2. Требовани,I к местам ожидаЕия.
Места ожиданиrI должны соответствовать комфортным услоВияМ ДJIЯ

зiulвителей и оIIтим€tпьным условиrIм работы специаJIистов уполномоченного
органа.
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Места ожидания должны быть оборудованы стульями, креселЬными
секциями, скамьями.

2.1|.3. ТребованиrI к местам приема заявителей.
Прием заявителей ос)лцествJrяется в специulльно выделеннЬIх ДJIя этих

цепей помещениях.
Каждое рабочее место специапистов уполномоченного оргаIIа доJDкно бытЬ

оборудовано персонЕrпъным компьютером с возможностью доступа к
информационным базам даннъDь печатающим и копирующимнеобходимым

устройствам.
При организации рабочrоr мест должна быть предусмотрена возможностъ

свободного входа и выхода сrrециапистов )дполномоченного органа иЗ

помещениrI при необходимости.
Места сдачи и поJIyIения документов зzuIвитеJuIми, места дJIя

информlарованиrl заявителей и заполнениrI необходимьD( ДоКУМеНТОВ
/ \ --- -- лl<лл л-"- R-л -л-л-чоборудуются стульями (щреслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой

и письменными принадлежностями.
Z.|1.4. Требования к информационным стендам.
В помещениrtх уполномоченного органа, преднЕlзначенньD( для работы с

зzuIвитеJuIми, размещаются информационные стенды, обеспе'п,rВаЮПШе

поJIуIение информ ации о предоставлении tvtуниципальной услуги.
На информационньD( стенд€lх, официальном сайте уполномоченного органа

р€вмещаются след/ющие информационные матери€tпы:

извлечения из законодателънъIх и ноРмативньгх цравовъD( акТоВ,

содержащrх нормы, реryлирующие деятелъностъ по испоJIнению

муIrиципатlьной усJtуги ;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнениrI IчIуЕиципалъной услуги;
переченъ документов, необходимъD( для предоставления муЕиципальной

усJryги;
формы и образцы документов дJIя заполнениjI.
сведениrI о месте нахождениrI и графике работы наименование

администрации Iчtуницип€tльного образования и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об устаноВленНЬD( ДJIЯ

лиIIного приема днD( и часах.
При изменении информации по исполнению муниципалъноЙ УслУгLI

ос)лцествJuIется ее периодическое обновление.
Визуалъная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципалъной услуги размещается на информаЦИОННОМ

стенде или информационном терминале (устанавливается в удобнОм ДJIЯ

|раждан месте), Едином порт€Iле государственньIх
и мYницип€lпьньIх усJrуг (www.gosuslugi.ru), а такж.е на официапьном сайте

J1

уполномоченного органа (ипw.ahfubinskoe.ru).
Оформление визуальной, текстовой и мулътимедийноЙ информациИ О

порядке предоставления }tуt{иципальной услуги доJDкно соответствовать



ОПТИМ€LПЬНОIпIУ

цражданами.
2.1|.5.

зрительному и сJIр(овому восприrIтию этой информации

Требования к обеспеченшо доступности гIредоставления

муt{иципшlьной усJtуги дJUI инвапидов.
В целях обеспечения условий досryпности дJIя инвапидов муниципаrrъноЙ

услуги должно быть обеспечено:
- окzвание доJDкностными лицами уполЕомоченного органа помощи

инв€шIидам в посадке в ц)анспортное средство и высадке из него перед входом в
помещенvýL в которъD( предосТаВJUIеТСЯ IчtУt{ИЦИПаПЬНаЯ УСJryГа, В ТОМ ЧИСЛе С

использованием кресла-коJUIски;
_ беспрепятственный вход инвzrпидов в помещение и вьгход из него;
_ возможность самостоятельного передвижениrI инв€rпидов по территории

организации, IIомещения, в которъD( оказывается муницип€tпьн€t I усJryга;
_ сопровождение инв€tлидов, имеюIIцD( стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижениrI, и оказание им помощи на
территории оргаЕизации, помещениrI, в KoTopbD( окzlзывается NtуЕиципztпьнЕUI

успуга;
_ надлежащее размещение оборудования и носителей информации,

необходимьгх дJIя обеспечения беспрепятственного доступа инвzlпидов в

помещеншI и к усJIугам, с }пIетом ограничений шr жизнедеятелъности;
_ дублирование необходимой дJuI инвЕtпидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- доlтуск собаки-проводника при н€шшIии дочrмента, подтверждающего

ее специutпьное обl"rение и выданного по форме и в порядке, которые
опредеJuIются федерапьным органом исполнительной власти, осуществJuIющим

фу"*ц"" по выработке и ре€rлизации государственной политики и нормативно-
правовому реryлироваЕию в сфере социапъной защиты населениrI;

_ предоставление при необходимости услуги по месту жителъства
инвzrпида или в дистанционном режиме;

_ оказание должностными лицами уполномоченного органа иной
необходимой помощи инвЕlпидам в преодолении барьеров, преIIятствующих
полуIению ими услуг наравне с другими лицами.

2.12. ПоказатеJIями доступности и качества муниципапrьноЙ услуги
явJuIются предоставление iuуt{иципальной усJIуги или осуществление
отдельнъIх ад\{инисц)ативньIх процедry в электронной форме, поJIучение

заявителем информации о ходе предоставления iчIуниципалъной УсJtУги С

использованием средств телефонной связи, электронного информироВанИя,

соблюдение сроков предоставлениrI IчtF{иципальноЙ усJrуги, отсутствие жапоб
и претензий со стороны з€uIвитеJuI, а также судебньur актов о щ)изнании
незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного орг€lна И

должностньD( лиц уполномоченного органа.
2.|З. Ifuые цrебования, в том числе уIитывающие особенности

предоставлениrI IчtуниципалъньD( усJгуг в электронной форме и МФЩ.
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Особенности осуществлеЕия отдельнъIх административньD( процедур,

действий, выполнение которых обеспечивается заявителю
при предоставлении }tуниципалъной усJtуги в электронной форме,
и предоставлениrI муIrиципальной услуги через МФЦ установJIены
в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последоватеJIьность и сроки выполнения админисц)ативньгх
процедур, цrебованиrl к порядку их выполнения, в том числе особенности
выrrолнениrl административньIх процедур в элекц)онной форме, а также

особенности выполнения административнъD( процедур в
многофункционапьньD( центрах

3. Предоставление }tуIIиципа-тrьной усJtуги вкJIючает в себя следующие
админисц)ативные процедуры :

1) прием и регистрациrI зuurвлениrl и док)rментов (отказ в приеме к
рассмотрению з€t IвлениrI и документов);

2) формирование и направление межведомственнъrх запросов в органы,

уIаствующие в предоставлении муниципальной усJtуги;
3) рассмоц)ение з€uIвления и представJIенньIх документов, направление

(выдача) з€IrIвитеJIю уведомлениrI о переводе жилого помещения в нежилое
помещение и нежилого помещениjI в жилое помещение либо уведомления об
отк€ве в переводе жилого помещениrI в нежилое помещение и нежипого
помещения в жипое помещение.

3.1.1. Основанием дJuI начапа административноЙ процедуры явJuIется

поступление в уполномоченный орган заrIвления и прилагаемых к нему

документов, на личном приеме, через МФЦ, почтовым отправлением ипи в
элекц)онной форме.

З.|.2. При приеме заявления и докуN{ентов должностное лицо

уIIолномоченного органа, ответственное за прием и регистрацию зЕUIвлениrt,

специЕtпист МФЦ осуществляющий црием дочдлентов, проверяет
комплектность представленного в соответствии с пунктами 2.5.1 и 2.5.2

настоящего административного регламента пакета дочд,Iентов, при
необходимости делает копию с цредставленньIх зЕUIвителем подлинников

документов и заверяет их.
3.1.3. ,Щолжностное лицо уполномоченного органа, ответственное за прием

и регистрацию зЕuIвления, принимает и регистрирует з€UIвление с прилагаемыми
к нему документами.

Заявление и прилагаемые к нему доч/менты, посчrпивIIIие в

уполномоченный орган в электронном виде, ремстрируются в общем порядке.

Поrryчение заrIвлениrI и прилагаемьIх к нему документов подтверждается

уполномочеЕным органом гIутем выдачи (направления) заявитеJIю расписки В

поJгуIении документов с )rкЕванием их перечня и даты IiD( IIоJгУIIения

уполномоченным органом, а также с укчванием перечня сведений и

документов, которые будуг поJIуIены по межведомственным запросам. В
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сJIrIае предоставления документов через МФц расписка выдается указанным
мФц.

При поступлении заявлениjI и прилагаемьIх к нему документов в МФЦ,
последний не поздЕее дня, следуIощего за днем их поступпениf,, обеспечивает
передачу змвления и припагаемых к нему документов в уполномоченный
орган.

3.L.4. При поступлении заJIвления по почте доJDкностное лицо

уполномоченного органа принимает и регистрирует заrIвление с прилагаемыми
к нему документами.

Получение зffIвлениrI в форме элекц)онного документа и прилагаемъD( к
нему документов подтверждается уполномоченным органом путем
нагIравления зuuIвитеJIю уведомления, содержащего входяцшй регистрационньй
номер заявления, дату поJýления уполномоченным органом )rказанного
зzшвлеЕиrl и прилагаемъD( к нему документов, а также перечень наименований

файлов, rrредставленньIх в форме элекц)онньD( документов, с ук€ванием их
объема, а также перечня сведений и документов, которые буду, поJrrIены по
межведомственным запросам (далее - уведомление о поrгrlении з€uIвJIения).

Уведомление о получении з€uIвления направJIяется )дкчlзанным заrIвителем в
зЕuIвлении способом не позднее рабочего днrI, следующего за днем посц/IIлени;I
заJIвления в уполномоченный орган.

3.1.5. При посryплении заrIвления в электронной форме должностное шицо

уполномоченного органа в течение 1 рабочего дIuI с момента его регистрации
проводит проверIсу подлинности простой электронной подписи зЕtявитеJuI с
использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и
аутентифlцlатIии9 а также процедуру проверки действительности
квшифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление
(пакет электроннъD( документов) о предоставлении, Iчrуниципальной услуги,
предусматривЕlющую проверку собшодения условий, указанЁьпr в статье 11

Федерального закона Ns 63-ФЗ.
В случае если в результате проверки квапифицироваЕной подписи будет

вьuIвлено несоблюдение установленньIх условий щ)изнаниrI ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дш
завершения проведениrI такой проверки принимает решение об отказе в приеме
к рассмотрению заявлениrI и нащ)авJuIет за;IвитеJIю уведомпение об этом в
элекц)онной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального J',lb 63-ФЗ,
которые посJryжили основанием дjul принятия )rказанного решения. Такое

уведомление подписывается квапифицированной подписью руководитеJIя
уполномоченного органа или уполномоченного им должностного лица и
направJIяется по адресу электронной почты заявитеJIя либо в его личный
кабинет на Едином портале государственньIх и муниципапьньD( услуг.

3 . 1 .6. Максимаrrьный срок исполнения админисц)ативной процедуры:
- на лIдшом приеме граждан: не более 15 минут;
_ при поступлении зЕtявления и документов по почте или через МФЩ - не

более 3 дней со дня поступления в )дIолномоченный орган;
- при поступлении заявления в электронной форме - 1 рабочий день.



t2

Уведомление об отк€ве в приеме к рассмотрению з€uIвJIениrt, в сJгrIае
выявлениrI в ходе проверки кватrифицированной подписи зtlявитеJIя

несоблюдениrI установленньIх условий признаниrI ее действительности
направJIяется в течение 3 дней со дIuI завершениrI проведения такой проверки.

3 .| .7 . Результатом исполнениrI административной процедуры явJuIется :

- прием и регистрация змвления, выдача (направление в электронном виде
или в МФЦ змвитеJIю расписки в поJIyIении з€Iявления и приложеIIньгх к нему
документов (уведомпения о поJIyIении заrIвления);

- направление редомления об отк€ве в приеме к рассмотрению зzUIвления,
поступившего в элекц)онном виде, по осIIованиrIм, установленным гryнктом 2.6
настоящего админисц)ативного регламеIIта.

3.2. Формирование и направление межведомственньгх запросов в органы
(организации)" уrаствующие в предоставлении мЕlиципальной услуги.

3.2.|. Основанием дJIя начЕIпа административной процедуры явJuIется
поJцлIение заявлениrI и документов должностным лицом уIIолномоченного
органа, ответственным за цредоставлёние муниципальной усJrуги.

З.2.2. В слгучае если док)д,Iенты (информация), предусмотренные IýlЕIктом
2.5.2 настоящего админисц)ативного регл€ll\dента, не были представлены
з€lявителем по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного
органа, ответственное за предоставление Iчгуниципатlъной усJtуги, готовит и
направJIяет в установленном законодательством порядке межведомственные
запросы в органы, в распоряжении KoTopbD( н€lходятся указанные документы и
информация.

З.2.З. В слrIае если з€uIвителем самостоятельно представлены все

документы, необходимые дJuI предоставления tvtуниципальной усJtуги и в

распорякении уполномоченного органа имеется вся информация, необходимая

дJUI ее предоставления, доJDкностное лицо уполномоченного органа,
ответственное за предоставление Iчгуниципальной усJtуги, переходит к
исполнению следующей административной процедуры настоящего
административного регламента.

З.2.4. Максrдuалъный срок исполнения административной процедуры - 3

днrI со днlI окоI*Iани'I приема документов и регистрации зzlявления.
З.2.5. Результатом исполнения админисц)ативной процедуры является

формирование и направление межведомствеЕнъD( запросоts документов
(информации).

3.3. Рассмоцrение заявпения и представленньгх документов. направление
(выдача) заявитеJIю уведомлениrI о пе

в жилое
отказе в переводе жилого помещениrI в нежилое помещение и нежилого

-

помещения в жилое помещение.
3.3.1. Основанием дJuI начапа выполнения админисц)ативноЙ процедуры

явJUIется поJtуIение должностным лицом )aполномоченного органа,
ответственным за предоставление муницршальной услуги, всех документов
(информации), необходимьD( дJuI цредоставления муниципальной услуги, в том
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числе представленньIх в порядке межведомственного взаимодействия.
З.З.2. ,Щолжностное лицо уполномоченного оргаца, ответственное за

предоставление IчIуниципапьной услуги, рассматривает представленные

докр{енты и информацию на предмет отсутствия (наличия) оснований отказа в
предоставлеIIии муницип€lлънои усJtуги, предусмоц)енньIх пунктом 2.7
настоящего админисц)ативного регламента.

3.З.З. По итогам рассмотрениrI зztявления уполномоченныЙ орган:
1) принимает решение о переводе жилого помещения в нежилое

помещение либо о переводе нежилого помещениrI в жилое помещение;
2) принимает репIение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое

помещение либо о переводе нежилого помещенvIя в жипое помещение при
нztпичии оснований, предусмоц)еннъж пунктом 2.7 настоящего
административного регламента.

На основании приIIятого
подтверждающее принятие одного из указанньIх в настоящем гryнкте решении,
которое оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правителъства
Российской Федерации от 10.08.2005 J\b 502 (Об

уведомпениrI о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения
в нежилое (жилое) помещение) (далее также уведомление о переводе (отказе
в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение;

уведомление).В слrIае необходимости проведения переустроиства, и ("rr")
перепланировки переводимого помещениrt, и ("л") иньfх работ, дJuI
обеспечениjI использования такого помещениrI в качестве жилого или нежилого
помещениrI уведомпение должно содержатъ требование об их проведении,
перечень иньIх работ, если их проведение необходимо.

В слгучае, если для обеспечения использования помещения в качестве
жилого или нежилого помещения не требуется проведение его переJстройства,
и (или) переплаIilФовки, и (или) иньIх работ, редомление явJuIется основанием

дJuI внесения изменений в сведениrI Единого государственного реестра
недвижимости. В этом слrIае ук€ваЕный перевод считается оконченным со дня
внесениrI соответствующих изменений в сведения Единбго государственного

реестра недвижимости о нЕвначении такого помещения.
Если дJIя использованиrI помещения в качестве жилого илIи нежилого

помещения требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки,
и (или) инъIх работ, редомление является основанием проведения
соответствующих переустройства, и (или) перепланировки с yIeToM проекта
переустройства и (или) перепланировки, представJuIвшегося зutявителем в
соответствии с гryнктом 2.5J настоящего админисц)ативного регламента и
("о") иньIх работ с }пIетом перечIuI таких работ, )aказанньtх в уведомлении.

По окоIшании укЕваннъD( переустроиства, и (или) перепланировки,
и (или) иных работ заявитель HaпpaBJuIeT уведомление о завершении )дкваннъгх
переустройства, и (или) перепланировки, и ("rr") иньD( работ
в уполномоченный орган непосредственно либо через МФЦ. В сJIучае

перепланировки помещениf, к такому уведомлению припагается технический
план помещени]я, в отношении которого ос)дпIествлена перепланировка,

решениrI готовится уведомление,

утверждении формы
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подготовленньй в соответствии с Федераirьным законом от 13.07.2015

N9 218_ФЗ <<О государственной регистрации недвижимости)), а также в таком

уведомлении указываются сведения об уплате заrIвителем государственной
пошIлины за осуществление государственного кадастрового учета и ("л")
государственной регистрации прав на недвижимое имуIцество. Завершение

указаннъD( переустройства, и (или) перепланировки, и ("rr") иньD( работ
подтверждается актом приемочной комиссии, сформированной
администрацией Ахryбинского селъского поселения Среднеахryбинского
муIrицип€lJIьного района Волгоградской области (дагrее акт приемочной
комиссии). Утверждение акта приемочной комиссии ос)дцествJuIется в срок, не
превышающий тридцати дней со дЕя поJIгIения уtIолномоченным органом

уведомлениrI от з€l"jЕвитеJtя. Перевод жипого помещения в нежилое помещение
или нежилого помещениrI в жилое IIомещение, дJUI ос)лцествления которого
требовалось проведение переустройства и (или) инъIх работ в соответствии с
документом, подтверждающим приIUIтие решения 9 переводе помещения,
считается оконченным со дuI внесения изменений в сведения Единого
государственного реестра недвшкимости о н€вначении помещения. Перевод
жилого помещенvIя в нежилое помещение или'нежилого помещения в жипое
помещение, дjul ос)дцествлениrI которого требовалось проведение
переплаЕцровки в соответствии с документом, подтверждающим пришIтие

решения о переводе помещения, считается оконченным со дш внесениrI
изменений в сведени,I Единого государственного реестра недвижимости о

цраницах и (или) площади и н€вначении такого помещенияиIм осуществJIения
государственного кадаотрового учета образованньтх помещений и
государственной регистрации прав на образованные помещения.

3.З.4. Уведомление о переводе (отказе в переводе) жилого (нежипого)
помещения в нежилое (жилое) помещение выдается илли направJIяется

з€uIвитеJIю не позднее чем через три рабочLD( дЕя со дня принятия одного из

решений о переводе либо откЕве в переводе помещения.
Уведомление об отк€}зе в переводе помещения должно содержать

основаниjI отк€ва с обязательной ссылкой на нарушения, предусмоц)енные
частъю 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации
и соответствоватъ требованиrIм, установленным частью 9.1 статьи 7

Федерального закона от 27.07.2010 210-ФЗ <Об организации предоставлениrI
государственнь[х и муЕицип€tльнъIх усJtуг).

Одновременно с выдачей или направлением заrIвитеJIю уведомлениrI
уполномоченный орган информирует о приIIятии указанного решения
собственников помещений, примык€tющLD( к помещению, в отношении
которого принято укЕ}занное решение.

3.3.5. Максимаrrьный срок исполнения админисц)ативной процедуры - 30*

дней с момента поJIrIениrI должностным лицом уполномоченного органа,

ответственным за предоставление муницлшальной усJtуги, всех докуN{ентов
(информации), в том числе поJýленньIх в paMKElx межведомственного
информационного взаимодействия, необходимьrх дJIя предоставления
муниципальной усJryги.
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3.З.6. Результатом исполнениrI адш\,Iинистративной процедуры является
направление (вруlение) заявитеJIю, в том числе посредством электронной
почты либо чорез МФЩ:

1) уведомлениrI о переводе жилого помещения в нежилое помещеЕие и
нежилого помещениrI в жилое помещение;

2) )rведомлениrl об отк€}зе в переводе жилого помещениrI в нежилое
помещение и нежилого помещениrI в жилое помещение.

3.4. Порядок осуществлениrI административнъD( процедур в электронной

форме, в том числе с использованием Единого портапа государственньD( и
IvгуниципzшьньIх усJtуг.

З.4.1. При цредоставлении уполномоченным органом п[униципальной

усJtуги в элекц)онной форме посредством Единого портапа государственньD( и
tvtуницип€lпьнъIх услуг за;IвитеJIю обеспечивается выполнение следующих
действий (далее - действия):

поJIучение информации о порядке и сроках предоставления
муниципатlьной усJtуги ;

запись на прием в )rполномоченный орган дJuI подачи запроса
о предоставлении Ndуниципалъной усJrуги (далее - запрос);

формирование заrrроса;
прием и регистрациrI )aполномоченным органом запроса и иньгх

документов, необходимьD( дJuI предоставления Iчrуниципалъной усJtуги;
полrIение резулътата предоставлениrI п,tунициrrалъной усJtуги;
поJtучение сведений о ходе выrrолнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлениrI Iчrуниципальной услуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо муЕицип€tлъного служащего;

анкетирование заявитеJuI (предъявление заrIвитеJIю перечня вопросов и
исчерпывающего перечнrt вариантов ответов на )rк€ванные вопросы) в цеJID(
опредеJIения варианта Iшуниципальной усJtуги, предусмотренного
административным регламентом цредоставления муниципальной усJtуги,
соответствующего признакам з€UIвитеJIя;

предъявление заявитеJIю варианта предоставлениrt I\,tуниципальной

усJIуги, предусмоц)енного административным регламентом предоставлениrI
муниципальной усJryги.

3.4.2. Дпя предоставления муниципальной усJгуги с использованием
Единого портапа государственньD( и IчtуниципЕlпьЕьIх усJtуг зЕuIвителъ заполняет

форrпry, в которой необходимо ук€вать сведения, необходимые дjul поJгrIения

услуги.
З.4.З. Заявление считается отщ)авленным после погrIеншI заявителем

соответствующего элекц)онного редомпения в личный кабинет з€лrIвитеJuI или
его представитеJuI на Едином порт€rпе государственньD( и IшуниципzшьньD(

усJryг.
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З.4.4. В ходе предоставлеIIия Iчtуниципальной усJIуги зzulвитель полrIает
уведомлениrI о статусе услуги в лиtIном кабинете заявитеJuI или его
представитеJuI на Едином портчlпе государственньIх и муницип€tпьньIх услуг.

З.4.5. Заявителю в качестве результата предоставлениrI усJtуги
обеспечивается по его выбору возможность:

- поJцrчgния элекц)онного документq подписанного с использованием
квалифищарованной,подписи;

-. поJцrчgния с использованием Единого порт€rпа государственньIх и
муниципальньrх усJгуг электронного документа в машIиночитаемом формате,
подписанного квалифицированной подrrисью со стороны уполномоченного
органа.

При поJцлении результата предоставления услуги на Едином порт€ше
государственЕьD( и IчtуниципапьньD( усJryг в форме элекц)онного документа
дополнительно обеспечивается возможность полrIениrI по желанию заявитеJuI

документа на бумажном носителе, подтверждtlющего содержание элекц)онного
документа.

trIнформация об электронных документах - результатах rrредоставления

услуг, в отношении KoTopbD( предоставJUIется возможность, предусмотренЕ€uI
абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого портапа
государственньIх и муниципалънъD( услуг в едином личном кабинете иJIи в
электронной форме запроса.

Возможность поJцлениrI результата предоставления услуги в форме
электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается
зttявитеJIю в течение срока действия резулътата предоставления усJtуги
Ф случае если такой срок установлен нормативными правовыми актами
Российской Федерации).


