
АДМИНИСТРАЦИЯ
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕАХТУБИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10 сентября 2026 года J\ъ 1 18

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципалъной услуги <Прйзнание граждан м€шоиIчIущими в целях _

предоставления им по договорац gQт[и€tльного наима жилых помещении
муниципч}льного жилищного фонда Ахтубинского сельского поселениrI))

В целях приведения административного регпамента предоставления
муниципальной услуги <Признание |раждан мaлоимущими в целях
предоставления им по договорам соци€Lльного найма жилых помещений
муниципаJIьного жилищного фонда Ахтубинского сельского поселениrI)) в

соответствие с действующим законодательством, руководствуясь Уставом
Ахтубинского сельского поселенvIя, по с т ан о в л я ю :

1.Пвизнатъ утратившим оилу постановления Ахтубинского сельского
поселения от 23 июня 2025 года Ns88 <Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной услуги <Признание гражДаН

м€Lлоимущими в целях предоставления им по договорам соци€Lльного найма
жилых помещений муницип€tпъного жилищного фонда Ахryбинского сельского
поселения>

2.Утвердить
муниципальной
предоставления

административный регламент предоставлениrI

услуги <Признание граждан маJIоимущими в целях
им по договорам социzLльного найма жилых помещений

муниципаJIьного жилищного фонда Ахтубинского сельского [оселенИя)).
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального

обнародования и подлежит размещению на официаJIъном сайте администрации
Ахтубинского сельского поселения
pal"roнa В ол го градской области.

Среднеахтубинского муниципального

4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собоЙ.

Глава Ахтубин
сельского В.В. Рыбников
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Утвержден
постановлением администрации

Ахтубинского сельского поселения
от 10 сентября 2026 г. Nsl 18

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

<Признание граж(дан малоимущими в целях предоставления им по
договорам социального найма жилых помещений муниципального

жилищного фонд а Лхmч б uцско zo сельскоzо по селен ая>>

1. Общие положения

1. 1. Предмет реryлирования
Настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги <<Признание граждан мЕLлоимущими в

целях предоставления им по договорам соци€tльного найма жилых помещений
муницип€tпьного жилищного фонда Ахтубин9кого сqльскqго по.селеFия> (далее

- муниципаJIьная услуга), стандарт предоставления муниципальной услуги, в

том числе определяет сроки и последовательность административных процедур
при предоставлении муниципальной услуги
сельского цоселениrI.

1.2. Сведения о заявителях
Заявителями на пол}п{ение муниципальной услуги

проживающий гражданин, гражданин и члены его

уполномоченные представители (далее - заявители).
1 .3. Порядок

муниципальной услуги.
1.3.1. Сведения

информирования заявителей

месте нахождения, контактных телефонах
и графике работы ииА инс го поселения

федерального органа исполнительной власти, уполномоченНоГо
Правительством Российской Федерации
на осуществление государственного кадастрового учета, государственной

регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и
предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реесТре
недвижимости, его территориапьных органов, организациЙ (оргаНОВ)

государственного технического учета
и (или) технической инвентаризации объектов капит€Lпьного строителЬсТВа,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги (далее - организации
(органы), участвующие в предоставлении муниципальной услуги),
государственного к€венного учреждения Волгоградской области
<Многофункциональный центр предоставления государственных и

муниципаJIьных услуг) (да_гrее - МФЦ):
4о4]14з, Волгоградск€ш область, Среднеахтубинский район, п.Колхозная Ахтуба,

ул.Щентральная,||12.
График работы администрации :

являются одиноко
семьи либо их

предоставлении
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Понедельник - пятнI4ца с 08-00 час. до 16-00 час.
Перерыв на обед с 12-00 час. до 13-00 час.
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.
Электронный адрес:
Официальный сайт администрации Ахтубинского сельского поселения

информачионно-телекоммуникационной сети кИнтернет) - http://ahtubinskoe.ru

Информацию о местонахождении и графиках работы МФЦ также можно
получить с использованием Единого порт€Lла сети центров и офисов ((Мои

документьD (МФЦ) В олгоградскоЙ области(httр ://mfc. vol ganet.ru).
1.З.2. Информацию о порядке предоставлениrI муниципaльной услуги

заявитель может получить:
непосредственно в администращии Ахтубинского сельского поселениrI

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
личном приеме муниципаJIъными служащими администрации Ахтубинского
сельского поселениrI);

по почте, в том числе электронной (sred_sp. akhtuba@vol ganet.ru),

в случае письменного обращениrI заявителя;
в сети Интернет на официальном сайте администрации Ахтубинского

сельского поселения (адрес сайта), на Едином портаJIе государственных и

муниципaльных услуг (функций), являющемся федеральной государственной
информационной системой, обеспечивающей предоставление государственных

государственных и муниципаJIьных услуг) (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.L Наименование муниципЕtльной услуги кПризнание граждан
маJIоимущими в целях предоставления им по договорам социапьного найма
жилых помещений муниципаJIьного жилищного фонда Ахтубинского сельского
поселения)).

2.2. Органом, предоставляющим муниципzшьную услугу, является
администрация Ахтубинского сельского поселения (да-гlее - уполномоченный
орган).

2. 3 . Результатом предоставления муниципальной услуги явJIяется :

_ решение уполномоченного органа в виде заключения о признании
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего |ражданина
маJIоимущими;

- решение уполномоченного органа в виде заключения об отк€lзе

в признании гражданина и членов его семьи либо одиноко проЖиВаЮщеГО

гр ажданина м€Lлоимущими.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Решение уполномоченного органа о признании (об отк€ве в признании)

|ражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего граЖДаниНа

м€tлоимущими, принимается по результатам рассмотрения соответствующего
заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего
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административного регламента, в течение 30 дней с даты принятия заявления и

документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.
В случае представления заявителем заявления и документов,

предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента,
через МФЦ срок предоставления муниципальноЙ услуги исчисляется
со дня передачи документов в уполномоченный орган.

Закпючение о признании (об отк€ве в признании) цражданина
и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина малоимущими

уполномоченного органа направляется (вручается заявителю по адресу,

указанному в заявлении) не позднее трех рабочих дней со дня принятия
соответствующего решения.

В случае представлениrI |ражданином заявления о признании гражданина
и членов его семъи, одиноко проживающего |ражданина малоимущими в целях
предоставления им жилых помещений по договорам социzLльного найма череЗ

МФЦ документ, подтверждающий принятие решения, напраВляется в МФI-{,

если иной способ полуIения не ук€ван заявителем.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления мунициII€rлънои услуги:
2.5 .t. Самостоятельно заявитель представJIяет следующие документы :

1) заявление о признании гражданина и членов его семьи, одиНоко
проживающего гражданина маJIоимущими в целях предоставления иМ ЖИЛЫХ

помещений по договорам социального найма по форме, утвержденной
уполномоченным органом исполнительной власти Волгоградской области
(далее - заявление);

2) паспорт цражданина Российской Федерации заявителя, кажДоГо ЧЛеНа

его семьи или иные документы, удостоверяющие личность;
3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского

состояния (рождение, заключение фасторжение) брака), выданные

компетентными органами иностранного государства, и их нотариаJIьно

удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами

в слуtае регистрации актов гражданского состояниrI на территории

иностранного государства);
4) сведения о членах семьи заявителя, представляемые по форме,

утвержденной уполномоченным органом исполнительной власти

Волгоградской области;
5) документы (сведения) о доходах, пол}ченных заявителем, членами его

семьи в течение расчетного периода, за исключением заработка перечень

которых утвержден уполномоченным органом исполнителъной власти

Волгоградской области;
6) сведениrI

и принадлежащем на
представляемые по
исполнительной власти

об
праве

форме,

имуществе, подлежащем налогообложению
собственности заявителю, членам его семьи,

утвержденной уполномоченным органом
Волгоградской обпасти;
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7) согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении
и прилагаемых к HeNIy документах, подписанное заявителем, членами его
семьи;

8) согласие на обработку персонапьных данных заявителя, всех членов
его семьи;

9) документы, подтверждающие полномочия представитеJuI гражданина
(в случае подачи заявления и прилагаемых к нему документов представителем).

2.5.2. Сведения, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе:

1) о месте жительства з€uIвителя, членов его семьи;
2) о постановке заявителя, членов его семьи на rrет в нztлоговом органе;
3) о страховых номерах индивиду€LJIъных лицевых счетов (СНИЛС),

подтверждающих регистрацию заявителя, членов его семьи в системе
индивиду€tльного (персонифицированного) учета;

4) о государственной регистрации актов |ражданского состояния
(рождение, заключение фасторжение) брака);

5) о заработке, полученном заявителем, членами его семъи в течение

расчетного периода;
6) из Единого государственного реестра недвижимости

об имуществе, находящемся в собственности заявителя, членов его семьи;
7) о стоимости имущества., подлежащего налогообложению

и находящегося в собственности заявителя, членов его семьи.
В случае если заявитель не представил указанные в настоящем пункте

документы ("" копии или содержащиеся в них сведения)
по собственной инициативе, уполномоченный орган самостоятельно
запрашивает такие документы (сведения) в организациях (органах),

участвующих в предоставлении муниципальной услуги) И полу{ает их
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.5.З. Заявление и документы, указанные в пункте 2.5 настоящего
административного регламента моryт быть представлены ЗаяВиТеJIяМи

по их выбору в уполномоченный орган или МФЩ лично, либо направлены
посредством почтовой связи на булrажном носителе, либо rrредставлены

в уполномоченный орган в форме электронного документа
с использованием Единого порт€Lла государственных и муниципutпЬных УслУГ.

Подача документов через МФЦ осуществляется в соответствии
с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ
и уполномоченным органом, с момента вступления в силу соответствующего
соглашения о взаимодействии.

Указанные в подпунктах 2-3 пункта 2.5.1 настоящего администратиВНого

регламента документы предоставляются в копиях
с предъявлением подлинников либо в виде нотариально заверенных копий.

копии документов после проверки их соответствия подлинникам
(за исключением нотариztльно заверенных копий документов) заверяются
лицом, принимающим документы.
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электронногоЗаявление в форме документа подписывается
по выбору заявителя:

- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
- усиленной (ква_гrифицированной, неквалифицированной) электронной

подписью заявителя (представителя заявителя).
Сертификат ключа проверки усиленной неквалифицированной

электронной подписи должен быть
обеспечивающей

создан и использоваться

форме
подписи

к
за
в

инфраструктуре, информационно-технологическое
взаимодействие информационных систем, используемых для rтредоставления
государственных и муниципаJIьных услуг в электронной форме, которая
создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и
средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия
требованиям, установленным федералъным органом исполнительной власти в

области обеспечения безопасности,
а также при наJIичии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой
электронной подписи, выданного ему при личном приеме.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Заявителю направJuIется уведомление об отк€lзе в приеме

случае, если при обращениирассмотрению заявления в

предоставлением муниципальной услуги в электронной

резуJIьтате проверки усиленной квалифицированной электронной
(далее - квалифицированн€uI подпись) вьuIвлено несоблюдение установЛеННЬгх
статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 20tt г.

Ns б3-ФЗ <<Об электронной подписи)) (дшrее - Федеральный закон Nэ б3-ФЗ).
2.7. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановления

предоставления муниципалъной услуги или отказа в преДосТаВлеНИИ

муниципальной услуги.
2.7.|. Основания для приостановления предоставления муниципальноЙ

услуги отсутствуют.
2.].2. Исчерпывающий перечень основаниЙ для отказа в признании

гражданина и членов его семьи либо одиноко прожив€Iющего |раЖДанина
МЫIОИМУЩИМИ.

Основаниями для принятия решения об отказе в признании гражДанина и

членов его семьи либо одиноко проживающего |ражданина маJIоимущими
являются:

1) представление не в поJIном объеме документов, предусмотренных
пунктом 2.5.| настоящего административного регламента, обязанностъ
по представJIению которых возложена на заявителя;

2) наличие в представленных документах недостоверных свеДеНИЙ;

3) наJIичие в представленных документах подчисток, приписок,

зачеркнутых слов или иных неоговоренных исправлений;
4) превышение размера среднемесячного дохода, rrриходящегося

на каждого члена семьи гражданина, либо ра:}мера среднемесячного дохода
одиноко проживающего гражданина и (или) стоимости приходяЩейся на



каждого члена семьи
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доли имущества, находящегося
в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению,
или стоимости имущества, находящегося в собственности одиноко
проживающего |ражданина и подлежащего н€tJIогообложению, пороговых
значений дохода и стоимости имущества.

2. 8. МуниципЕLльн€ш услуга предоставляется бесплатно.
2.9. Максималъный срок ожидания в очереди при подаче заявления

и при получении результата предоставления муниципальной услуги
в случае обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или
МФЦ составляет 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов
составляет на личном приеме |раждан - не более 15 минут.

При постугIлении заявления и документов по почте, посредством
использования Единого портаJIа государственных и муниципaльных услуг или
через МФЦ - не более 3 дней со дня поступления в уполномоченныЙ орган.
(срок рееuсmрацuu заявленuя не dолэrcен превьluлаmь 3 dней).

муницип€tJIьная
предоставлении

2.I|. Требования к помещениям, в которых предоставляется

услуга, к з€tлу ожидания, местам для заполнения запросов о

муниципальной услуги, информационным стендам
с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе
к обеспечению доступности для инв€Lлидов указанных объектов
в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной
защите инв€Lлидов.

2.11.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципыIьная услуга.

Помещения, в которых предоставляется муниципаJIьная услуга,
обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальноЙ услуги
оборудованием (компъютерами, средствами связи, оргтехникой),
канцелярскими принадлежностями, информационными и справоЧныМИ

материаJIами, наглядной информачией, стульями и столами).
Помещения уполномоченного органа должны соответстВоВаТЬ

санитарным правилам СП 2.2.4285-26 кСанитарно-эпидемиологические
требования к условиям трудa>, утвержденным постановлением Главного
государственного санитарного врача Российской Федерации оТ 02.06.2026 J\[ч

15, и бытъ оборулованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующиМи

указателями.
Вход в уполномоченный орган оборудуется информационной ТабЛИЧКОЙ

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

наименовании уполномоченного органасодержащей информацию
(структурного подразделения),
муниципальной услуги.

осуществляющего предоставление



2.I|.2. Требования к местам ожидания.
Места ожидания должны

для заявителей и оптимшIьным
соответствовать комфортным условиям

условиям работы должностных лиц

уполномоченного органа.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельныМи

секциями, скамьями.
2.|t.З. Требования к местам приема заявителей.
Прием заявителей осуществляется в специ€Lлъно выделенных

для этих целеи пQмещениrIх.
Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченною органа ДолжНО

быть оборудовано персон€tльным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам данных, печатающим

и копирующим устройствам.
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность

свободного входа и вьIхода должностных пиц уполномоченного органа иЗ

помещения при необходимости.
места сдачи и получения документов заявителями) места

для информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборулуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой
и письменными принадлежностями.

2.|I.4. Требования к информационным стендам.
в помещениях уполномоченного органа, предн€вначенных

для работы с заявителями, размещаются информационные стенды,

обеспечивающие получение информации о предоставлении муниципальной

услуги.
на информационных стендах, официальном сайте уполномоченного

органа размещаются следующие информационные матери€tпы :

извлечения из законодатеJIьных и нормативных правовых актов,

соДержаЩихнорМы'реГУЛирУюЩиеДеяТелЬносТЬпоисполнениЮ
муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставлениJI муниципальной

услуги;
формы и образцы документов для заполнония;
сведения о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа

и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электроНной почты и адреса Интернет-сайтов;

""6орrчц"" 
о месте личного приема, а также об установленных

для личного приема днях и часах.
при изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое
Визуальная, текстовая и

предоставления муниципальной

обновление.
мультимедийная информация о порядке

услуги р€вмещается на информационном



стенде или
для граждан

информационном
месте), а также

9

терминале (устанавливается в удобном
на Едином портЕLле государственных

услуги допжно соответствовать
восприятию этой информации

Требования к обеспечению доступности предоставлениJI

и муниципаJIьных услуг и на официаJIьном сайте уполномоченного органа
(адрес сайта).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

гIорядке предоставления муниципальной
оптимzLпьному зрительному и слуховому
гражданами.

2.||.5.
муниципальной услуги для инв€Lлидов.

В целях обеспечения )iсловlлй доступности для инвzLJIидов муниципальной

услуги должно быть обеспечено:
оказание специЕlлистами помощи инваJIидам в посадке

в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещениrI,
в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе
с использованием кресла-коляски;

беспрепятственный вход инваJIидов в помещение и выход из него;
возможность самостоятелъного передвижения инваIIидов

по территории организации, помещения, в которых окulзывается мунициПаПЬн€UI

услуга;
сопровождение инваJIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятельного передвижения, и ок€вание им помощи
на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципапьная

услуга;
надлежащее размещение оборулования и носителеи информации,

необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инв€Lлидов

в помещенияи к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятелЬНосТи;

дублирование необходимой для инв€Lлидов звуковой И зрительНОЙ

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическОЙ

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом БрайЛЯ;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки_проводника при н€Lличии документа, rтодтверждаюЩего ее

специапьное обl^rение и выданного по форме
и в порядке, которые определяются федеральным органом исПолниТеЛЬНОй

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной
политики и нормативно-правовому регулированию
в сфере соци€tльной защиты населения;

предоставление при необходимости услуги по месту жительства инв€tлида

или в дистанционном режиме'
оказание специаJIистами иноЙ необходимоЙ помощи инвагIидам

в преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне

с другими лицами.
2.|2. Показателями доступности и качества муниципальной услуги

являются предоставление муниципалъной услуги или осуществление отдельных

административных процедур в электронной форме, пол)цение заявителем



информации ходе
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предоставления муницип€rлъной услуги
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования,
соблюдение сроков предоставления муниципалъной успуги, отсутствие жалоб и
претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании
незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и

должностных лиц уполномоченного органа.
2.IЗ. Особенности осуществления отдельных административных

процедур в электронной форме и предоставления муниципа-гlьной услуги через
МФЦ установлены в разделе З настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур
в электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в МФЩ

З.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя спедующие
административные процедуры :

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемых
к нему документов;

2) формирование и направление ме}кведомственных запросов докуМенТоВ
(информации), необходимых для рассмотрения заявления;

3) рассмотрение зuulвления и представJIенных документов и ПринЯТИе

решения уполномоченного органа о признании (об отк€ве в признании)
гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина

м€Lлоимущими в виде заключения уполномоченного органа;
4) направление (вруlение) заключения о признании (об отказе

в признании) |ражданина И членов его семьи либо одиноко проживающего

гражданина маJIоиIчryщими (далее - заключение).
3.2. Прием и р,еги.сцlация задвления и прилагаемых,к нему докУМенТОВ.

з.2.I. основанием для начаJIа административноЙ процедуры являетсЯ

поступление в уполномоченный орган заявления на личном приеМе, ПОЧТОВЫМ

отправлением, посредством использования Единого портаJIа ГосУДарСТВеННЫХ И

муниципаJIьных услуг или через МФI-{.
при поступлении заявления и прилагаемых к н9му докумонтов

В мФц, последний не позднее дня, следующего за днем их поступления,

обеспечивает передачу заявления и прилагаемых к нему документов
в уполномоченный орган.

з.2.2. Прием заявJIения и прилагаемых к нему документов осуществляет

должностное лицо уполномоченного органа.
3.2.з. При приеме документов должностное лицо уполномоченного

органа проверяет комплектность представленного пакета документов
в соответствии с пункто м 2.5 настоящего административного регламента.

з.2.4. После проверки комплектности документов должностное лицо

уполномоченного органа принимает и регистрирует заявление
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прилагаемыми к нему документами в Книге регистрации заявлений
признании гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего

гражданина м€Lпоимущими, по форме согласно приложению к настоящеМу
административному регламенту (далее - Книга регистрации заявлений).

Заявление и прилагаемые к нему документы, постугIившие
в уполномоченный орган в элQктронном виде, регистрируются в общем порядке
в Книге регистрации заявлений.

З.2.5. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в

электронной форме должностное лицо уполномоченного органа, ответственное
за предоставление муниципальной услуги,
не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации заявлениrI проводит проверку
подлинности простой электронной подписи заявитеJlя
с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и

аутентификации и (или) процедуру тrроверки действительности
квалифицированной подписи, с использованием которой подписано заявление
(пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услУГи,
предусматривающую проверку соблюдения условий, ук€ванных в статЬе 11

Федерального закона J\b 63-ФЗ.
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи булет

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение 3 дней со дня завершения
проведения такой проверки принимает решение об отказе

в приеме к рассмотрению заявJIения и направляет заявителю уведомление об

этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 ФедераJIьного Закона

Jф бЗ_ФЗ, которые послужили основанием для принятия ук€Lзанного решения.
Такое уведомление подписывается ква_пифицированной подписью

руководителя уполномоченного органа или уполномоченного им Должностного
лица и направляется по адресу электронной почты заявителя либо В его личнЫй
кабинет на Едином портаJIе государственных

и муницип€lJIьных услуг.
З.2.6.Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры:
при личном приеме граждан - не более 15 минут;
ПрипосТУГIЛенииЗаяВленияИДокУМенТоВПопочТе'ПосредсТВоМ

использования Единого портаJIа государственных и муниципаJIьных услуг или

рабочих дней со дня поступления

(wtаксuлпальньlй срок не ]vLo)ltel11 пpeтblLLtamb 3 рабочuх dней u dолжен
сооmвеmсmвоваmь сроку, усmановленно/иу в

аd MuHuc mр аmuвн о 2 о р еzламенm а)
пункmе 2. ]0 насmояLL!еzо

уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, в случае

выявления в ходе проверки квалифицированной подписи заявителя

несоблюдения установленных условий признания ее действительности
направляется в течение 3 дней со днrI завершения проведения такой проверки.

3 .2.7 . Результатом исrтолнения административной процедуры является :
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- прием и регистрациrI заявления (делается отметка о его принятии
с обязатеJIьным ук€ванием даты и времени его принятия), выдача (направление

в электронном виде, в МФЦ или почтовым отправлением) расписки в

получении заявления и приложенных к нему документов
по форме согласно приложению к настоящему административному регламенту,

- направление уведомления об отк€lзе в приеме к рассмотрению
заявJIения, поступившего в электронном виде, по QснованиrIм, установленным
пунктом 2. б настоящего административного регламента.

Расписку в получении от гражданина заявления с документами
к нему и перечень документов, которые булут запрошены
в порядке межведомственного взаимодействия выдаIот как должностное лицо

уполномоченного органа, так и должностное лицо МФЦ, в случае если

документы подаются через МФЦ.
3.З. Формирование и направпение межведомственных запросов

кументов ( ин ма х для
3.3.1. Основанием для начаIIа выполнения административноЙ процедуры

является пол}чение должностным лицом уполномоченного органа
зарегистрированного в установленном порядке заявления.

В случае если заявителем представлены все документы, указанные
в пункте 2.5 настоящего административного регламента, должностное ЛицО

уполномоченного органа переходит к исполнению следующей

административной процедуры, предусмотренной пунктом 3.3 НасТОЯЩеГО

административного регламента.
З.З.2. Если документы, предусмотренные пунктом 2.5.2 настояЩеГО

административного регламента не были представлены заявителем

по собственной инициативе, должностное лицо уполномоченного орГаНа

готовит и направJUIет межведомственные запросы в органы (оргаНизаЦиИ),

участвующие в предоставлении муниципалъной услуги.
з.з.З. Максимальный срок исполнения административной

процедуры - 5 рабочих дней со дня регистрации заjIвления.

З.3.4. Результатом исполнения административной процедуры является
заIIросовформирование, направление межведомственных

в органы (организации), )л{аствующие в предоставлении муниципальной

услуги).
3,4. Рассмотрение заявления и представленных документоВ
инятие ени оченнсго о о изнан

признании на и членов либо о его

аж ив ения уп енного о

з.4.|. основанием для начаJIа административноЙ процедуры являетсЯ

гIолучение должностным JIицом уполномоченного органа заявления

и док)rментов, необходиьлых для предоставления муниципальной услуги,

указанных в пунктах 2.5.| и 2.5.2 настоящего административного регламента.
з.4.2. В ходе рассмотрения заjIвления и документов, должностное лицо

уполномоченного органа о существляет следующие действия :
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- проверяет наJIичие или отсутствие оснований для отказа
в признании гражданина и членов его семьи либо одиноко проживающего
гражданина маJIоимущими, укzшанных в подпункте 1-3 пункта2.].2 настоящего
административного регламента,

- при отсутствии указанных выше оснований для отк€ва осуществляет
исчисление размера доходов и стоимости имущества гражданина и членов его
семьи либо одиноко проживающего гражданина. Результаты исчисления

размера доходов и стоимости имущества гражданина и членов его семьи либо
одиноко проживающего гражданина оформляются в соответстВии с

припожением к настоящему административному регламенту (далее

результаты исчисления размера доходов);
- на основании резулътатов исчисления ра:}мера доходов проверяет

наJIичие или отсутствие основания для отк€ва в признании цражданина
и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина мапоимущими,

указанного в tIодпункте 4 пункта 2.7.2 настоящего администратиВНоГо

регламента.
З.4.3. По результатам рассмотрения и проверки заявления

и документов должностное лицо уполномоченного органа в зависимости от
н€tличия или отсутствия оснований для отк€ва в признании гражДанина И

членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина МалоиМУЩИМИ,

указанных в пункте 2.7.2 настоящего административного регламента,
подготавливает проект решения о признании либо об откЕ}зе

в признании гражданина и членов его семьи либо одиноко прожИВаЮЩеГО

гражданина малоимущими в виде заключения.
В случае принятия решения об отк€ве в признании граЖДанИНа

и членов его семьи либо одиноко проживающего гражданина МалоимУЩиМи

заключение должно содержать основания принятия такого решения,
шредусмотренные пунктом 2.7.2 настоящего административного решамента, и

соответствовать
Федерального
<Об организации

требованиям, установленным частью 9.1 статъи 7

закона от 27 июля 2010 г. м 210-Фз
предоставления государственных и муниципаIIьных услуг).

заключение подготавливается по форме, утвержденной уполномоченным
органом исполнительной власти Волгоградской области, и передаетсЯ длЯ

подписания руководителю уполномоченного органа.
з.4.4. Руководитель уполномоченного органа, рассмотрев полученное

заключение, в случае отсутствия замечаний подrrисывает и передаеТ егО

должностному лицу уполномоченного органа для направления заявителю

в установленном порядке.
з.4,5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 17

дней с момента получения должностным лицом уполномоченного органа всех

документов (информации), в том числе полученных в рамках
межведомственного информационного взаимодействия,

для предоставпения муниципальной услуги.

необходимых
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3.4.6. Результатом выполнения данной административноЙ процедуры
является составJIение и подписание руководителем уполномоченного органа
заключения.

З.5. Направление (вр}"lение) заключения.
3.5.1. Основанйем дJuI начала выполнения административноЙ процедуры

является подписание руководитеJIем уполномоченного органа заключеНия.
З.5.2. Максимальный срок исполнения административноЙ процедуры - не

более 3 рабочих дней 0о дня подrrисания заключения руководителем
уполномоченного органа.

3 . 5 .3 . Результатом исполнения административноЙ процедуры является :

1) направление (вручение) заявителю заключения;
2) наllравление в МФI_{ заключения (в случае поступления заявлеНия

через МФЦ и, если иной способ получения не ук€ван заявителем).
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Прилохtение NЪ 1

к адмIIнистративному регламенту

в администрацию Ахтубинского сельского поселения
(tlаименование уполноIчlоченного органа мес,гного

са]\,tоуправления по признанию грая{дан малоимушипtи)

((lамrилия, ипtя, отчество)

проживающего(ей) по адресу:

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас рассмотреть вопрос о признании моня и членов моей
семьи мЕtлоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в
жилых помещениях, предоставляемых по договорам соци€Lльного найма.

моя семъя состоит из человек:

(Ф.И.О., степень родсl,ва, число, ]\,lосяц, год рождения)

от

(Ф.И,О,, степень родства, число, месяц, го.l рождения)

(Ф.И.О., степеFIь ролс,гваJ число. Nlесяц, год ролtления)

(Ф.И,О,, степеIlь po]lc,I,Bzl, число, j\,lесяl(, год ролсдеtlия)

Приложение:

(перечень прилагаеNtых к заявJIеI-Iиlо локумеHтoB fi))

(*) - опрелелен ]iцi9,119r1 Волгоградской областио,г4августа2005г,N l096-ОД "Опоряrlкепризнанияграждан
i\lа,lоиi!1)/щи\,1и в Llелях предоставлеII14я иill по договораll социаlльLlого Haiiilta rкилых поir,tещений".

ll ll 20 г.
(личная подпись заявителя, расши(lровка)


