
АДМИНИСТРАЦИЯ
АХТУБИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СРЕДНЕДХТУБИНСКОГО МУНИЦИПДЛЬНОГО РДИОНД
волгогрАдской овлдсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от <10>> сентября2026 года Ns 119

-ЯЯ-tlжчтЁ;lffi ,?дуtffi ао"Ёъ""ннiлщF_хfЁii'p"к:цэiЕъ:"к
предоставления жилых пdмёщений на условЪях социаJIьного наима))

На основании моделъного проекта, разработанного Прокуратурой

волгоградской области совместно с государственно-правовым управлением

аппарата Губернатора Вопгоградской области, руководствуясъ Уставом

Ахтубинского сельского посепения,
постановляю:
1.Утверлить административный регламент предоставления муниципаJIьнои

услуги <предоставление ""6орruuии 
об очередности предоставления жилых

поr.щaпий наусловиях социапьного найма>,

2. Постановления администрации Дхтубинского селъского поселения от |2

мая 2о22 года Ns5З (об утверждении административного регламента

предоставления муниципалъной' y.ny., кпредоставление информации об

очередностИ предоставления жилыХ помещений на усповиях социаJIъного

найма>>, признать утратившими силу,

3. Опубликоватъ настоящее постановпение на официалъном сайте

В.В. Рыбников

администрации Ахтубинского сельского поселения,

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой,

Глава Ахтубинс
сельского посел

,-tъ_-{ {

i,ж,iФ



Утвержден
постановлением администрации

Ахтубинского сельского поселенбимя
от 10 сентября 2026r. Ns 119

информации об

условиях

мминистративный регламент
предоставления муниципальной услуги (предоставление

очередности предоставления жилых помещений на

социального найма>

1. Общие положения

1. 1. Предмет регулирования
настоящий административный регламент устанавливает порядок

предоставления муниципальной услуги <<Предоставление информации

об очередностИ предоставления жилых помещений на условиях социаJIьного

найма> (далее муниципаJIьная услуга, административный регламент) и

стандарт предоставления муниципалъной услуги, в том числе определяет сроки и

последователъность административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги администрацией Дхтубинского сельского поселения,

!.2. Заявителями на получение муниципальной услуги явпяются граждане

российской Федерации или их уполномоченные представители,

1.з.ПорядокинформироВаниязаявитепейопреДосТаВлении
муниципальной услуги

1.3.1. Сведения о месте нахо}кдения, контактных телефонах и графике

работы администрации Дхтубинского сельского посеJIения, организаций,

участвующих В предоставлении муниципальной услуги, государственного

казенного учрежд."r" Вопгоград.пой области <многофункционалъный центр

предоставлениЯ государСтвенныХ и муницИпыIьныХ услуг) (далее - МФЦ):

ддминистрации Ъхтубинского сельского поселения Среднеахтубинского

муниципаJIьного района;
ддрес : цбцl,цЗ Волгоградская областъ, Среднеахryбинский район, п,

Колхозная Дхтуба, ул. Щентральная, lll2. Тел. 8(84479),|-65,54

График работы администрации:
Понеделъник - пятница с 08-00 ч, до 16-00 ч,

Перерыв на обед с 12-00 ч,до 13-00 ч,

Выходные дни: суббота, воскресенъе,

ahtubinskoe. sр@уапех.ru
Контактная информация размещается

Администр ации поселения : WWW, ahtubinsko e,ru,

- Филиал по работе с заявителями

Волгоградской обпасти ГКУ ВО ( МФЦ)
Ддрес: 4о4:143, Волгоградская область, Среднеахтубинский район, ул,

ОктябрьСкая, д.89 тел. 8(84 479)5-|0-4"7

График работы МФЦ:
-понедельник: с 9-00 ч,до 20-00 ч,

Среднеахтубинского раиона

на

Эпектронный адрес:

офичиалъном сайте
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-вторник-пятница: с 9-00 ч.до 18-00 ч.

-суббота: с 9-00 ч. до 15-30 ч.

-воскресенье: выхQдной.
информацию о местонахождении и графиках работы МФц также можно

получить с испQлъзованием Единого порт€Lла сети центров и офисов <<Мои

дo*y'e"тьш(МФI])Boлгoгpaдcкoйoблaсти>>(htф://mfc.vo1ganеt.ru).

об

|.3.2. Информачию о lrорядке предоставпения муниципалъной услуги

заявитель может получить:
негIосредственно в администрации Дхтубинского сельского поселения

(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на

личном приеме должностными лицами администр ации Дхтубинского сельского

поселенИ")rrо"ra, 
В тоМ числе электронноЙ (адрес электронной почты),

в случае письменного обращения заявителя;

В сетИ Интернеr Ъu официальноМ сайте админисТраI\иИ Дхтубинского

сельского по""п."i" (www.ahtubinskoe.ru.), в федеральной государственной

информационной системе <<Единый tlортztл государственных и муниципаIIьных

у.й; (функuий)> (www.gosuslugi.гu) (далее - Единый портал государственных и

муниципальных услуг).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. наименование муниципальной услуги _ кпредоставление информаци1

очередности предоставления жилых помещении

на условиях социаJIьного наима),
2.2. МунициПаJIьнаЯ успуга предоставляется администрацией

Дхтубинского сельского поселения (далее - уттопномоченный орган),

2.з. Результатом исполнения муниципальной услуги является

предоставление заявителю информации об очередности предоставJIения жилых

помещен ий на условиях .оц"-iпого наймu, оqор*ленной в виде справки об

очередности предоставлениrI жилых помещений на услови,Iх соци€tлъного найма

либо справки о том' что заявитель не состоит на )п{ете

ВкаЧесТВенУжДаюЩеГосяВх(иЛоМПоМещении'ПреДосТаВЛяеМоМ
по договору социального найма,

2.4. Cpon предоставления муниципальной услуги,
срок предоставления,у""u"rальной услуги составляет не более 15 дней

со дня поступления заявления,
в случае представления заявителем локумелiтов через мФц срок

предоставления муниципальной услуги исчисляется со [ня передачи документов

в уполномоченный орган.
2.5. Исчерпывающий переченъ документов, необходимых

для предоставленИЯ IчlУНИцишальной услуги,
2.5.L исчерпrruu.щ"й персчень документов, которые заявитель должен

представить самостоятепьно :

- заявление о предоставлении информации об очередности предоставлениJI



помещений
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на условиях социаJIьного наймажилых
(далее - заявление);

-коПИяДокУМенТа,УДосТоВеряЮЩеГоличНосТЬЗаяВиТеля;
- документ, подтверждающий полномочия предстаВИТелЯ ДеЙСТВОВаТЬ ОТ

имени заявителя, а также пасrторт или иной документ, удостоверяющий личность

представителя, соответствии

с законоДательством Российской Федерации, в сп)чае обращения поJIномочного

представителя.
2.5.2. Заявление и документы, указанные в пункте 2.5.| настоящего

административного регламента могут бытъ представлены заявителями по их

выбору в уполномоченный орган ипи мФЦ лично, либо направлены в

у11олномоченный орган посредством почтовой связи на бумажном носителе или

представлены в форме электронного документа с исполъзованием Единого

портzLла государСтвенныХ и муниЦипальных услуг, либо на официалъный адрес

электронной почты уполномоченного органа.

копии документов должны быть заверены в установленном
предъявлением подлинников.законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинникUlJ,

Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору

заявителя:
- простой электронной подписью заявителя (представителя заявителя) ;

- усиленной (квалифицированной, неквалифицированной) электронной

подписьЮ заявителя (прелставителя заявителя).

Сертификат ключа проверки усиленной
электронной подписи должен быть создан и использоваться

обеспечивающей информационно-технологическое
информационных систем, используемых для предоставления

неквалифицированной
в инфраструктуре,

взаимодействие
государственных и

мунициПаJIьных услуГ в электронной форме, которая создается и проверяется с

использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего

центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным

федералъным органом исrrолнительной власти в области обеспечения

бaaопuaпости, а также при нsLличии у владепьца сертификата ключа проверки

ключа простой электронной подписи, выданного ему при пичном приеме,

в случае обращения заявителя с использованием информационно-

телекоммуникационной сети <<интернет> к заявлению в форме электронного

документа прилаГается копия докуменТа, удостоверяющого личность заявитеJUI

(удостоверяющего личность представителя за,Iвителя, если заявление

представJIяется представителем заявителя) в виде электронного образа такого

документа.
представление данного документа не требуется в слуt{ае представлени,I

,u"rп.rrя в форме электронного документа посредством отправки через личный

кабинеТ ЕдиногО портаJIа государСтвенных и муниципальных услуг,
в случае представления заявлениrI в форме электронного документа

гIредстаВителеМ заявителя, действуЮщиМ на основании доверенности,

к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого

документа.
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2.5.з. Направление уполномоченным органом запросов в рамках
межведомственного взаимодействия не предусмотрено.

2.6,Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления мунициlrальной услуги.
2.6.| Заявителю направляется уведомление об Отк€Ве В ПРИеМе К

рассмотРениЮ заявпениrI в следующих случаях:
- заявиТелеМ не представлены документы, укuванные в пункте 2.5-I

настоящего административного регламента;
- при обращении за предоставлением муниципальной услуги в

,п.*rро""Ъй форме в результате проверки усиленной квалифицированной

электронной подписи (далее квалифицированнаЯ подпись) вьUIвленО

несоблюдение установленных статъей 11 Федерuшьного закона от 06 апреля 201.|

г. JФ бЗ-ФЗ (об электронной подписи)) условий признания ее действительности.
23. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

цредоставления муниципальной услуги или откzва в предоставлении

муниципалъной услуги.
основания для приостановления IIредоставлени,I муниципutпънои услуги,

для отказа в предоставлении муниципалъной услуги отсутствуют,

2. 8 . МуниципЕIJIьная услуга предоставJIяется бесплатно.

2.9. МаксимaUIьный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при

получении результата предоставления муниципальной услуги в случае

обращения заявителя непосредственно в уполномоченный орган или МФц
составляет 15 минут.

2.10. Срок регистрации заjIвления и прилагаемых к нему документов

составляет:
- наличном приеме граждан - не более 15 минут,

- при постугIлении заявления и документов по почте, rrосредством Единого

портала государственных и муниципаJIъных услуг или через МФЦ - в течение 1

рuбо"..о дня со дня поступления в уполномоченный орган.

2.tt. Требования к помещениям, В которых предоставляется

мунициПаJIьнаЯ услуга, К залУ ожидания, местаМ для запоJIнения запросов

о предоставлении муниципалъной услуги, информационным стендам

с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации,

необходимых для 11редоставления каждой муниципальной услуги, в том числе

обеспечению доступности для инваJIидов указанных объектов в соответствии

законодателъством Российской Федерации о социапьной защите инвчtлидов,

к
с

2.t|.1 Требования к помещениям, в которых предоставJIяется

муниципа"пьная услуга.
Помещения, В которыХ предоставляется муницип€LJIьная услуга,

обеспечиваются необходимыми для предоставления мунициII€Lльной услуги

оборулованием (компьютерами, средствами связи, оргтехникой), канцелярскими

принадле*"о"rЙи, информационными и справочными материаJIами, наглядной

информаuиеЙ, стульями и столами.
санитарнымПомещеНия уполНомоченного органа должны соответствовать санитарЕ

правилам сП 2.2.42s5-26 "Санитарно-эпидемиологические требования



6

условиям труда", утвержденным постановлением Гпавного государственНоГо
санитарного врача Российской Федерации от 02.06.2026 J\b 15, И бЫтЬ

оборулованы средствами пожаротушения.
Вход и выход из помещений оборулуются

указателями.

соответствующими

специ€lJIьно выделенных

Вход в уполномоченный орган оборулуется информациоНной табЛИЧКОЙ

(вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и

режиме работы.
Кабинеты оборулуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа

(структурного подр€вделения), осуществляющего предоставление

муниципалъной услуги.
2.||.2. Требования к местам ожидания.
места ожидания должны соответствовать комфортным условиям

для заявителей и оптим€Lлъным условиям работы специаlrистов уполномоченного
органа.

места ожидания должны бытъ оборудованы стульями, креселъными

секциями, скамьями.
2.1|.3. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется

дпя этих целей помещениях.
Каждое рабочее место специшIистов уполномоченного органа должно быть

оборудовано персонаJIьным компьютером с возможностью доступа к

необходимым информационным базам данных, печатающиМ и копиРующиМ

устройствам.
при организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможностъ

свободного входа и выхода должностных лиц уполноМоченногО органа иЗ

помещения при необходимости.
Места сдачи и поJIучения документов заявитеJUIми, места для

информирования заявителей и заполнения необходимых документов
оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой

и письменными принадлежностями.
2,I1,.4. Требования к информационным стендам,
в помещениях уполномоченного органа, предназначенных для работы с

заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие

получение информации о предоставлении муниципальной услуги.
на информационных стендах, официальном сайте уполномоченного

правовьIх актов,
по исполнению

извлечения из
содержащих нормы,
муниципальной услуги;

текст настоящего

законодательных и нормативных

регулирующие деятельность

администр ативного регламента;

органа размещаются следующие инф ормационные материаJIы :

информация о порядке исполнения муниципальной услуги;
перечень документов, необходимых для предоставления

услуги;

муниципалъной
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формы и образцы документов для заполнения;

дпя граждан месте), на .

услуг (www.gosuslugi.ru),
органа (адрес сайта).

Оформление визуальной, текстовой
о порядке предоставления муниципалъной
оптимапьному зритеJIьному и слуховому
гражданами.

2.1,|.5.

усJIуги должно соответствоватъ
восприятию этой информации

доступности предоставления

сведения о месте нахождения и графике работы, уполномоченного органа

и МФЦ;
справочные телефоны;
адреса электронной почты и адреса Интернет-сайтов;
информация о месте личного приема, а также об установленных

для личного приема днях и часах.
пр' изменении информации по исполнению муниципальной услуги

осуществляется ее периодическое обновление.
визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке

предоставления муниципалъной услуги размещается на информационном стенде

и'ли информационном терминале (устанавливается в удобном
Едином портале государственных и муниципaльных

а также на официалъном сайте уполномоченного

и мультимедийной информации

Требования к обеспечению
муниципальной услуги для инваJIидов.

В целях обеспечениrI усповий доступности для инв€tлидов муниципальной

услуги должно быть обеспечено:
ока-зание специuLлИстамИ помощи инваJIидам в посадке

в транспортное средство и высадке из него перед входом в помещения,

в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе

с использованием кресла-коляски;
беспрепятственный вход инвшIидов в помещение и выход из него;

возможностъ самостоятельного передвижениrI инваJIидов

по террИториИ организации, помещеНия, В которых окzlзывается муниципаJIьнаII

услуга;
сопровождение инвшIидов, имеющих стойкие расстройства функции

зрения и самостоятелъного передвижения, и ок€вание им помощи

на территории организации, помещения, в которых оказывается муниципапьная

услуга;
надлежащее размещение

необходимых для обеспечения
в помещенияи к услугам, с учетом

дублирование- необходимой дrtя инваJIидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

""форruции 
знаками, выполненными релъефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при ныIичии документа, подтверждающего ее

специаJIьное обучение и выданного по форме

и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной

оборулования и носителей информации,
беспрепятственного доступа инвалидов

ограничений их жизнедеятелъности;



власти, осуществляющим функции по выработке и реаJIизации государственной

политики нормативно-правовому регулированию
в сфере социаJIьной защиты населения;

предоставление при необходимости услуги rrо месту жителъства инвuLлида

или в дистанционном режиме;
оказание специЕtлистами иной необходимой помощи инвЕtлидам в

преодолении барьеров, препятствующих получению ими услуг наравне с

другими лицами.
2.12. Показателями доступности и качества мунициПалъноЙ услугИ

являютсЯ предоставление муниципальной услуги или осуществление отдельнъIх

административных процедур в электронной форме, получение заявителем

информации О ходе предоставления муниципалъной услуги
с использованием средств телефонной связи, электронного информирования,

соблюдение сроков предоставления муниципалъной услуги, отсутствие жалоб и

претензий со стороны заявителя, а также судебных актов о признании

незаконными решений, действий (бездействия) уполномоченного органа и

должностных лиц уполномоченного органа.
2.1з. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муницип€Lльных услуг в электронной форме и МФЦ,
оообенности осуществления отделъных административных процедур,

действий, Выполнение которых обеспечивается заявителю

прИ предоставлениИ мунициПаJIъноЙ успугИ В электронной форме,

и предоставления муниципальной услуги через мФЦ установлены
в разделе З настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедурл требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также особенности

выполнения административных процедур
в МФЩ

3.1. Предоставление муниципuLльной услуги включает в себя следующие

административные процедуры :

1) прием и регистрация заявления, в том чиQле, поступившего в

,п.*rропной форме и прилагаемых к нему документов, либо отказ в приеме к

рассмотрению заявления ;

2) рассмотрение заявления и подготовка справки об очередности

предоставления жилых помещениЙ наусловиях социаJIьного найма либо справки

о том, что заjIВителъ не состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом

помещении, предоставляемом по договору социапьного найма;

з) направление (вручение) справки об очередности предоставления жилых

помещений на условиях социаJIьного найма либо справки о том,

что заявитель не состоит на учете В качестве нуждающегося в жилом

помещении, предоставляемом по договору социалъного найма.
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з.2. Прием и регистрация заявления, в том числе, поступившего в

электронноЙ форме и прилагаемых к нему документов либо откuLз в приеме к

рассмотрению заявления.
з.2.|. основанием для нач€Lла административноЙ процедуры являетсЯ

поступление заявления О предоставлении мунициrrаJlьнuи yuJlyr

на личнОм приеме, череЗ мФц, почтовыМ отправлением, в электронной форме, в
предоставлении муниципалъной услуги

том числе с использованием Единого портала

И МУНИЦИП€LЛЬНЫХ УСЛУГ.

государственных

пр, подаче заявления и прилагаемых к нему документов через

последний передает в уполномоченный орган заявление и прилагаемые

документы втечение 1 рабочего дня со дня их lrолучения отзаявителя.

з.2.2. Прием документов от заявителей осуществляет должностное JIицо

уполномоченного органа, специалист мФц, осуществляющий прием

документов.
з.2.з. При приеме за'IвJIения непосредственно от заrIвителя на втором

экземпJlяре делается отметка с указанием входящего регистрационного номера

заявления, даты поступления в уполномоченный орган указанного заявления и

прилагаемых к немУ документов, фамилии и инициыIов лица, принявшего его, и

сьобщается контактный телефон (телефон для справок),

з.2.4. Получение заявлениrI почтовым отправлением, в эпектрОнноЙ форме,

в том числе с использованием Единого портапа государственных

и муниципаJIьных услуг, через мФц, и прилагаемых к нему документов

ПоДТВержДаеТсяДоЛЖносТныМлИцоМУПоЛноМоЧенноГоорГаНаПУТеМ
направления заяВителЮ уведомпения, содержащего входящий регистрационный
номер заявления, дату поступления в уполномоченный орган ук€ванного
заявления и прилагаемых к нему документов (далее - уведомление о получении

заявления).
3.2.4.L Уведомление о получении заявления направляется укuванным

заявителем способом не позднее рабочего Дня, следующего

за днеМ tIоступпениrI заявления в уполномоченный орган.

з.2.4.2. При поступлении заявления в электронной форме должностное

лицо уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со днrI его регистрации
проводиТ процедуру проверки действительности квагIифицированной подписи, с

использОваниеМ котороЙ подписаНо заявление (пакет электронных документов)

о предоставлении муниципыtьной услуги, предусматривающую проверку

соблюдеНия услоВ ий,, указанных в статье 1 1 ФедераJIьного закона от 06 апреJUI

2011 г. Ns бЗ-ФЗ <Об электронной подписи).
В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет

выявлено несоблюдение установленных условий признания ее

действительности, уполномоченный орган в течение трех дней со дня

завершения проведения такой проверки принимает решение об откЕве в приеме к

рассмотрению заявления и направ11яет заявителю уведомление об этом в

Ьп.пrро"ной форме с указанием пунктов статьи 11 Федер€UIъного закона от 06

u.rр.пЪ 2011 г. Ns 63-ФЗ коб электронной подписи), которые послужипи

основанием для принятия указанного решения, Такое уведомление

мФц,
к нему
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подписывается квалифицированной подписью руководителя уполномоченного

орГанаилиУПолноМоЧенноГоиМДолжносТНоГоЛицаинапраВЛяеТсяпоаДресУ
электронной почты заявителя либо в его личный кабинет на Едином портаIIе

государственных и муниципаJIъных услуг,
в случае выявления иных оснований для отказа в приеме документов,

перечисленных в пункте 2.6.| настоящего административного регламента,

ДоЛжностноеЛицоУпопноМоЧеНноГоорГанаотказыВаеТВприеМеДокУМеНТоВс
указанием причины такого отк€ва (rrри JIичном обращении заявителя) либо

оформляет и направляет уведомление об отказе в приеме к рассмотрению

заявления и прилагаемых к нему документов по почте или через Единый портаJI

государственных и муниципаJIъных услуг (в слуlае поступпения заявления и

прилагаемых к нему документов по почте или в электронной форме с

использованием Единого портаJIа государственных и муниципаJIъных успуг),

fl,aHHoe уведомление подписЫваетсЯ руководИтелеМ уполномоченного органа

или упоЛномочеНныМ им допЖностныМ лицом' 
й процедуры:

з,2.5.МаксималЬныйсрокисполнеНияаДМиНисТраТиВноI
- прИ личноМ приеме граждан - не более 15* минут;

- при поступлении заявления и документов по почте, в электронной форме,

в том числе с использованием Единого портапа государственных и

муниципаJIъных услуг, или через МФI-\ 
-в 

течение 1 рабочего дня со дня

поступления в уполномоченный орган,

уведомпьние об отказе В приеме к рассмотрению заявлени,I, в случае

выявления в ходе проверки кваJIифицированной подписи заявителя

несоблюдения установленных условий признания ее действительности

направляется в ,".r"""a З дней со дня завершения проведения такой проверки,

з .2.6.Результатом исполнения административной гrроцедуры является :

- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном виде

или в мФц) заявителю расписки в получении заявления и приложенных к нему

оопуr.rrов'(уведомления о получении заявления);

- направление уведомления об отказе в приеме к рассмотрению заявления

по основаниям, установленным пунктом 2.6.| настоящего административного

регламента.
3.з. Рассмотрение заявления и IIодготовка справки об очередности

предоставления жилых помещен ий наусловиях социаJIьного найма либо справки

оТоМ,чТоЗаяВИТелъНесосТоиТнаУЧеТеВкачесТВеНУждающегосяВжипоМ
помещении, предоставляемом по договору социаJIьного найма,

з.з.1. основанием для начала выполнения административной процедуры

яВляеТсяЗареГистрироВанноеВУсТаноВленноМпоряДкеЗаяВление.
3.з.2. ,,Щолжностное лицо уполномоченного органа рассматривает

ЗаяВление,иЗУЧаеТсПискиГраЖДан'сосТояЩихна)пIеТеВкаЧес:::-:]:11у'-Y"""
ВжИлыхПоМеЩениях,преДосТаВляеМыхпоДогоВораМсоци€tлъноГонаиМа'по
результатаМ готовиТ проекТ справкИ с информацией

об очередности предоставJIения жилых помещений на условиях социаJIъного

найма либо справки о том, что заявитель не состоит на )лIете

в качестве нуждающегося В жилом помещении, предоставляемом
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по договору социаJIьного наЙма, который подписывается уполномоченным
должностным лицом органа, осуществляющего принятие |раждан на rrет в

качестве нуждающихся в

по договорам соци€Lльного найма.
жилых помещениях, предоставляемых

з.з.з. Максимальный срок исполнения административной процедуры

- не более 10* дней со дня регистрации заявления.
з.з.4. Результатом исполнения административной процедуры является

подготовка должностным лицом угIолномоченного органа справки об

очередности предоставления }килых помещений на условиrIх соци€Lllъного найма

либо справки О том, что заявителъ не состоит на r{ете
в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом

по договору социалъного найма.
з.4. Направление (вручение) подготовленноЙ справки об очередностИ

предоставления жилых помещений на условиях социutльного найма

либо справки О ToMl что заявитель не состоит на учете
в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом

по договору социального найма.
з.4,I. Информирование заявителя о резулътатах рассмотрения заявлениrI

осуществляется одним из способов, указанных в заявлении.

при поступлении в уполномоченный орган документов, направленных с

использованием Единого порт€Lла государственных И МУНИЦИПzlЛЬНЫХ УСЛУГ,

информация направляется за;IвитеJIю с использованием Единого портапа

государственных и муницип€tльных услуг.
з.4.2. Максимальный срок исполнения администратиВной процедуры - не

более З днеЙ сО днЯ подписания справки с информацией

об очередности предоставления жилых помещениЙ на условиях соци€Lльного

найма либо сттравки о том, что заявитель не состоит на учете
ВкаЧесТВенУжДаюЩеГосяВжилоМпоМеЩении'преДосТаВляеМоМ
по договору социапьного найма.

з.4.з. Резупьтатом исполнения административной процедуры является

выдача (направление) заявителю справки об очередности предоставления жипых

помещений наусловиях социаJIъного найма либо справки о том, что заявитель не

состоит на учете в качестве нуждаIощегося в жиJIом помещении,

предоставляемоМ по догоВору социаJIьного найма,

з.5. Порядок осуществления административных rrроцедур в электронной

форме, В тоМ числе с использованиеМ Единого портаJIа государственных и

МУНИЦИПЫIЬНЫХ УСЛУГ.
3.5.1. При предоставлении уполномоченным органом муниципальной

услуги в электронной форме посредсТвом Единого порт€Lла государственных и

муниципаJIъных услуг заявителю обеспечивается выrrолнение следующих

действий:
получение информации о порядке и сроках предоставления

муниципальной услуги;
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запись на прием в уполномоченный орган для подачи запроса

о предоставлении муниципzLльной услуги (далее - запрос);

формирование заявления ;

прием И регистрация уполномоченным органом заявления и иных

документов, необходимых дJIя предоставления муниципальной услуги;
получение резулътата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления муниципz}льной услуги;
доЪудебное (внесудебное) обжалование реше ний и действий (бездействия)

органа (ор.uп".ации), должностного лица органа (организации) либо

муниципального служащего ;

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня воtIросов

и исчерпывающего перечня вариантов ответов на ук€ванные вопросы) в целях

определения варианта муниципапьной услуги, предусмотр9нного

административным регламентом предоставления муниципаJIъной услуги,
соответствующего признакам заявитеJIя;

предъявление заявителю варианта предоставления муницип€tльной услуги,
предусмотренного административным регламентом предоставления

муниципutльной услуги.
3.5.2. Для предоставления муниципальной успуги с исполъзованием

и муниципалъных услуг заявитеJIь заполняетЕдиного портаJIа государСтвенныХ и муницИпаJIьных yuJryr Jil)

электронную форму, в которой необходимо указать сведения, необходимые для

шолучения услуги.
3.5.3. Заявление считается отправленным после получения заjIвителем

соответствующего электронного уведомления в личный кабинет заявитепя или

его предСтавителЯ на ЕдинОм tIортаЛе госудаРственныХ и муницип€Lльных услуг,

з.5.4. В ходе предоставления муниципаJIьной услуги заявитель пол)чает

уведомления о статусе услуги В лиLIноМ кабинете заявителя или его

представителя на Едином портаJIе государственных и муниципЕUIьнъIх услуг,
з.5.5. Заявителю в качестве резуJIътата предоставления услуги

обеспечивается по его выбору возможностъ:
- получения электронного документа, подписанного с использованием

квалифицированной подписи ;

- tIолучения с использованием Единого портаJIа государственных и

муниципаJIьных услуг электронного документа в машиЕочитаемом формате,

подl1исанного кваJIифицированной подписью со стороны уполномоченного
органа.

При получении результата предоставления услуги на Едином портагIе

государственных и муниципапьных услуг в форме электронного документа

дополнительно обеспечивается возможностъ пол)чения по желанию заявителя

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного

документа.
информация об электронных документах - результатах предоставления

услуг, Ё оr"о-ении которых предоставляется возможность, предусмотренная

абзацем вторым настоящего пункта, размещается оператором Единого порт€Lпа
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государственных и муниципzшьных услуг в едином личном кабинете или в

электронной форме заIIроса.
Возможность поJIучения результата rтредоставления услуги в форме

электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается

заявителю в течение срока.действия результата rrредоставлениrl услуги (в случае

если такой срок установлен нормативными правовыми актами Российской

Федерации).


