
АДДИЕIИСТРАЩ4Я
АХТУБИНСКОГО СЕJЪСКОГО ПОСЕJIЕI]йТЯ

срЕдfiАхтуБинского муншщгIАJБного рдйонд
в оJгогрддской оБ JIАсти

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от29 октября 2026 года Ns 154

Об утверждении административного регJIамента предоставлениrI
tvtуниципа-пьной усJtуги <<Выдача выписок из похозяйственной книгп>

В соответствии с Федеральными законЕIми от 0б.10.2003 М 131-ФЗ (Об
общих принципах организации местного самоуправлениrI в Российской
Федерацип>, от 27 .07 .2010 Ns 210-ФЗ (Об организации цредоставлениrI
государственньIх и муницип€tльньD( усJIуг>, руководствуясь Уставом
Ахryбинского селъского поселениrI Среднеахryбинского Ir,гуIrиципzlпьного

района Волгоградской области, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердитъ прилагаемый административный регламент

предоставцениrI tvrуниципальной услуги <<Выдача выписок из похозяйственной
lкниги>. l

]2. fIризнать утратившим сиJry постановление администрации
Ахryбинского сельского поселениrI Среднеахryбинского муницип€lпьного
района Волгоградской области от 29.04.20|3r. Ns37 (Об утверждении
административного регламента предоставлениrt муниципальной усJtуги
<<Выдача выписок из похозяйственньгх книг населеннъIх гý.нктов
Ахтубинского сельского поселениlI о нutличии у цраждан прав на земельные
yIIacTKD).

3. Разместитъ настоящее постановление в федеральной государственной
информационной системе <<Единый порт€lл государственньIх и
муниципaльньIх усJIуг (функций)> (htфs://www.gosuslugi.ru0 и на
официальном сайте администрации Ахryбинского сельского поселения
Среднеахтубинского муницип€tпъного района В олгоградской области.

4. Настоящее постановление вступает в сиJry со дшI его официчtпьного
огryбликованиrI.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставJIяю за
собой

И.о. главы Ахтубинско
сельского поселениrI
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,\*
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^ilя?i# М.Е. Новоженина



УТВЕРЖДЕН
IIостановлеЕием аJц{инистрации
Ахтубинского сельского посолениrI
Среднеахryбинского tvrуЕицип.ulьного

района Воrгогралской области
от 29.10.2026 г. Ns154

Админисц)ативный регламент
предоставления lчtуниципЕtпьной услуги

, 

(Выдача выписок из похозяйственной книгю>

1. Общие положения

1. 1. Гфедмет реryлированиrI
Настоящий административныи регламент устанавливает порядок

предоставлениrI муниципальной услуги (Выдача выписок из похозяйственной
книги) (далее NIуниципйьная усrгуга), стандарт предоставления
NIуIIиципальной услуги, состав, последовательность' и сроки выполнениlI
административнъD( процедур (действий) по предоставлению Iчtуниципальной

усJrуги, требования к порядщу их выполнениrI, формы контроJIя за
исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный)
порядок обжалов анчIя решений и действий (бездействия) админисц)ации
Ахryбинского сельского поселениrI Среднеахтубинского муницип€lльного

района Волгоградской области, доJDкностных лиц администрации
Ахryбинского сельского поселениrI Среднеахтубинского tvtуницип€tльного

района Волгоградской области.
1.2. Сведения о зzulвитеJutх
Заявителями на поJý4Iение муниципалъной усJtуги явJuIются физические

лица:
- глава личного подсобного хозяйства или иной член личного

подсобного хозяйства. Глава лIдIного подсобного хозяйства имеет право
поJtуIить выписку из похозяйственной книги толъко в отношении своего
личного подсобного хозяйства в rпобом объеме, по лrrобому перечню сведений
и для rпобьrх целей, иной член личного подсобного хозяйства имеет право
поJIуIIить выписку из похозяйственной книги только в отношении своего
лиtIного подсобного хозяйства в rпобом объеме, по rпобому перечню сведений
и для любьпr целей, за искJIючением персонапьных данньIх главы личного
подсобного хозяйства;

- не явJuIющиеся членами лиIIного подсобного хозяйства цраждане,
обращающиеся за выпиской из похозяйственной книги в цеJuD( дальнейшего
оформлениrI прав на земельный yIacToK в порядке наследования.

ПредставJLf,ть интересы змвитеJuI моryт их представители, действующие
на основании полномочий, определенных в соответствии с законодательством
Российской Федерации (далее - представителъ заявителя).



1.3 Порядок информирования заявителей
муниципальной усJгуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождениjI, KoHTaKTHьD( телефонах и графике

работы администрации Ахтубинского сельского поселениrI
Среднеахryбинского tvtуницип€lпьного района Волгоградской областтт,
организаций, )лIаствующих в предоставлении NIуниципальной усJýли,
многофункционaпъного центра IчIуниципапьного района (далее - МФЩ) :

Администрации Ахтубинского сельского поселениrI
Среднеахтубинского муницип€lпьного района Волгоградской области

Адрес: 404L43 Волгоградская область, Среднеахryбинский район,
п.Коллlозная Ахryба, ул. Щентральная, Lt/2.

Тел. 8(84479)7-65-54
График работы администрации:
Понедельник - IIятница с 08-00 ч.до 16-00 ч.
Перерыв на обед с 12-00 ч.до 13-00 ч.
Въгходные дни: суббота, BoclФeceнbe.
Электронный адрес : sred_sp.akhfuba@volganet.ru
Контактная информация рчвмещается на официапьном сайте

Администрации поселеншI: www.ahtubinskoe.ru.
Филиал по работе с зruIвитеJuIми Среднежryбинского района

Волгоградской области ГКУ ВО ( МФЦ)
Адрес: 404Т43, Волгоградская область, Среднеахryбинский район,

ул.Октябрьскм, д.89 тел. 8(84 47 9)5-10-47
График работы МФЩ:
-понеделъник: с 9-00 ч.до 20-00 ч.
-вторник-IuIтница: с 9-00 ч.до 18-00 ч.
-суббота: с 9-00 ч.до 15-30 ч.
-воскресенье: вьD(одной.
trftтформацию о местона(ождении и графиках работы МФЦ также можЕо

поJцлить с использованием государственной информационной системы
<<Единый порт€ш сети центров и офисов <<Мои ,Щокументьш (МФЦ
Волгоградской областю> (htф ://mfc.volganet.ru).

t.3.2. trfuформацию о порядке предоставлеЕиrI Iчrуниципальной усJtуги
заявитель может поJцлtить:

непосредственно в администрации Ахryбинского сельского поселенИя
Среднеахryбинского муницип€tпьного района Волгоградской области
(информационные стенды, устное информирование по телефону, а также на
личном приеме муниципЕlIIъными сJryжащими администрации Ахryбинского
сельского поселения Среднеахryбинского tvrуниципztпьного района
Волгоrрадской области;

по почте, в том числе электронной (sred_sp.ak*rtuba@volganet.ru), в
слrIае письменного обращениlI з€lrIвитеJuI ;

в сети Интернет на официальном сайте администрации Ахryбинского
сельского поселения Среднеасryбинского муIrиципttльного района
Волгоградской области (www.ahtubinskoe.ru), в федераrrьной государственной

о предоставлении



информационной системе <<Единый порт€lл государственньD( администраlши
Ахryбинского сельского поселениrI Iчtуницип€lльньD( усJrуг (функций)> (далее -
Единый порт€lл государ ственных и муницип€tльных услуг) (www. gо suslu gi.Ф.

2. Стандарт предоставления lчrуниципшrьной услуги

2.1. Наименование муниципальной усJIуги - <<Выдача выписок из
похозяйственной книги).

2.2. Органом, предоставJuIющим муницип€}льную услуц, явJtяется
администрация Ахryбинского сельского поселения Среднеахryбинского
tvtуницип€tльного района Волгоградской области (далее - уполномоченный
орган).

2. 3 . Результатом предоставлениlI IшуIrиципальной услуги явJuIется :

- выписка из похозяйственной книги по форме установленной
приложением 2 к настоящеIчIу Административному регламенту;

- выписка из похозяйственной книги о нЕlпичии у цражд€lнина права на
земельный участок по форме утвержденной прик€лзом Федеральной слryжбы
государственной регистрации, кадасц)а и картографии от 25 авryста 202| г. М
IVO3б8 кОб установлении формы выписки из похозяйственной книги о
напичии у цражданина права на земелъный уIастою);

- письмо об отказе в предоставлении муниципальной усJryги.
2.4. Срок предоставлениjI IwуIrиципальной усJгуги.
Результат предоставления tvгуниципальной услуги направJIяется

(вруlается) заявителю в течение трех рабочих дней со дuI регистрации
зчUIвления в )дIолномоченном органе.

2.5. Перечень нормативньIх правовьIх актов, реryлируютчих
предоставление муниципальной усJtуги, информация о порядке досудебного
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

уполномоченного органа, МФЦ, организаций, а также их должностньIх лиц,
муниципапьньгх сJIужащих,'работников рiвмещены на официалъном сайте

уполномоченного органа, МФЦ в информационно-телекомN,IJдникационной
сети "Интернет", а также на Едином портапе государственньD( и
IvtуниципzlJIьньIх усJгуг.

2.6. Исчерпываrощий перечень документов, необходимьrх дJuI
предоставления tvtуниципальной услуги:

2.6.|. Самостоятельно зulявителъ представJuIет следующие документы :

1) з€uIвление о предоставлении выписки из похозяйственной книги
(далее - з€lявление) по форме установленной приложением 1 к настоящему
АдминисцDативному р егламенту.

В заявлении ук€}зывается формат предостевлениrt выписки из
похозяйственной книги (в форме элекц)онного дощумента или на бумажном
носителе);

2) документl удостоверяrошшй личность з€uIвитеJuI (представитеJuI
заявителя);



3) документ, подтверждающий полномочиrI представитеJuI з€uIвитеJuI,

уполномоченного на подачу док)д{ентов и пол)ление резулътата
предоставления муниципальной услуги (в сrграе обращения представитеJIя
заявителя);

4) справка об открытии наследственного дела, вilданная нотариусом (в
cJIyIae обращения заявитеJuI в цеJutх дапrьнейшего оформления прав . на
земельный уrасток в порядке наследования).

2.6.2. Заявление и документы, указанные в гryнкте 2.6.1 настоящего
административного регламента моryт быть представлены зЕuIвитеJuIми по lD(
выбору в уполномоченный орган или МФЦ лично, либо направлены в

уполномоченный орган посредством почтовой связи на бумажном носителе
или представлены в форме электронного документа с исполъзованием
Единого порт€ша государственньD( и муниципапьных усJtуг.
. Копии дочл\лентов должны быть заверены в установJIенном
законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.

Заявление в форме элекц)онного дощумента может быть подписано
заявителем простой элекцrонной подписью зuuIвитеJuI (представитеJuI
заявителя) и ("л") усиленной квалифицированной (неквалифицированной)
электронной подписъю зauIвитеJuI (представитеJuI заjIвитеJuI) .rр" собrподении
требованиtт п условий, установленньIх Федералъным законом от 06.04.201 1 }lb

б3-ФЗ <<Об электронной подписи) (далее - Федеральный закон J\b 63-ФЗ),
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.20L2 Ns 634
кО видах электронной подписи, использование KoTopbD( доIryскается при
обращении за поJIyIением государственньIх и муниципапьнъIх услуг).

Подача документов через МФЦ осуIIIествJIяется в соответствии с
соглашением о взаимодействии, закJIюченным между МФЦ и

)aполномоченным органом, с момента вступления в сиJIу соответствующего
соглашениrI о взаимодействии.

Ответственноёть за достоверность и полноту представJrIемьIх сведений
и документов, явJuIющихся основанием дJIя предоставления муниципальной
усJryги, возлагается на змвитеJUI.

2.6.З. Уполномоченный орган не вправе требоватъ от з€t IвитеJIя:

1) представления документов и информации или осуществленид
действий, представление или осуществление которъж не предусмотрено
нормативными правовыми актами, реryлирующими отношения, возник€шощие
в связи с предоставлением муницип€lлъЕьIх услуг;

2) представлениrI документов и информации, которые находятся в

распорfiкении органа, предоставJшющего IVгуниципаJIьную услуц, иньIх
государственньIх органов, органов местного самоуправления либо
подведомственньIх государственным органам или органап{ местн9го
самоуправления организаций, уIаствующих в предоставлении
государственньIх и tvtуницип€lпьньD( усJtуг, в соответствии с нормативныМи
правовыми актами Российской Федер ации, нормативными правовыми актами
Волгоградской области, tvrуIrицип€шьными правовыми акт€tми, за искJIючением

документов, вкJIюченнъD( в огIределенный частью б _статьи 7 Федерального



закона от 27 июJIя 2010 г. Ns 210-ФЗ (Об организации предоставления
государственньD( и муницип€lпьньIх услуг) (дшее - Федеральный закон Ns
2l0-ФЗ) перечень документов. З.аявитель вгIраве представить указанные
документы и информацию по собственной инициативе;

3) осуществлениrI действий, в том числе согласованиi4 необходимъIх дJrя
полуIениrI государственньгх и муницип€tпънъD( услуг и связанньD( с
обращением в иные государственные органы, органы местного
самоуправления, организации, за искJIючением полrIения услуг и поJIrIения
документов и информации, цредоставJutемьD( в результате предоставлениrI
таких усJгуг, вкJIюченньD( в перечни, укЕ}занные в части 1 статьи 9
Федерального закона Jф 210-ФЗ;

4) представления дочл\dентов и информации, отсутствие и (или)
недостоверностъ которьж не )жЕtзывались при первоначапьном откЕве в приеме
документов, необходимьD( дJuI предоставленшI Iчtуниципальной усJгуги, либо в
предоставлении муниципальной услуги, за искJIючением следующих слr{аев :

- изменение требований нормативньIх правовьIх актов, касающихся
предоставлениrI Iчtуниципальной услуги, после первоначальной подачи
заявления о предоставлении Ntуниципальной усJгуги;

- наплпIие оrrrибок в з€uIвлении о предоставлении Iчtуниципальной усJгуги
и документах, поданных з€lявителем по.сле первоначапьного отка:}а в приеме
документов, необходимьD( дJIялпредоставления tvtуниципагrьной услуги, либо в
предоставлении lvtyr{иципапьной усJtуги и не вкJIюченньD( в представленный

ранее комппект документов;
- истечение срока действия

после первоначапьного откuва в
предоставления Iчtуниципальной
муниципальной усJryги;

- выявление документапьно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставJrяющего муниципальЕую услуц, Ntуниципапьного
служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной
частью 1.1 статьи 1б Федерального закона Ns 210-ФЗ, при первоначапьном
отказе в приеме документов, необходимьD( дJuI предоставлениrt
IчtуниципальноЙ усJIуги, либо в цредоставлении муниципальноЙ усJtуги, о чем
в письменном виде за подписью руководитеJUI органа, предоставJIяющего
IчtуниципапьЕую усJгуry, руководителя МФЩ при цервоначапьном откЕве в
приеме дощументов, необходимьIх для цредоставлениjI Iшуниципальной усJtуги,
либо руководитеJIя организации, предусмотренной частъю 1.1 статьи 16
Федерального закона Ns 210-ФЗ, уведомляется з€uIвителъ, а также приносятся
извиЕения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,
элекц)онные образы которъD( ранее были заверены в соответствии с пунктом
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона Ns 210-ФЗ, за искJIючением
cJýлaeB, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие явJIяется

документов или изменение информации
приеме документов, необходимьпr дJш
усJryги, либо в предоставлении



необходимъп,I условием цредоставлениf, муниципЕlпьноЙ усдуги,. и иньD(
сJýлIаев, установленнъD( федеральными законами.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований дJIя отказа в приеме

документов, необходимъD( дJuI rrредоставлениrl Iчtуниципальной усJIуги.
Змвителю направJuIется уведомление об откЕве в приеме к

рассмотрению з€uIвлениrI в слrIае, если гlри обращении за предоставлением
Ivtуниципа.пьной усJгуги в электронной форме в результате проверки усиленной
квалифицI4)ованной подписи (далее - квалифицированная подпись) выявлено
несобrподение установленньгх статьей 11 Федерального закона ЛЬ 63-ФЗ

2.8. Исчерпывающий перечень оснований дJuI приостановлениrI
предоставлениlI муниципальной усJtуги или откuва в предоставлении
tvrу{иципальной услуги.

2.8.I. Основания для приостановлениrI предоставления муниципапrьной

усJryги отсутствуют.
2.8.2. Исчерпывающий переченъ оснований для отказа в предоставлении

муниципа.rrьной усJrуги.
- не предоставление заявителем дощументов, определенньIх пунктом

2.6.| настоящего Адrrлинистративного регламента;
- с заrIвлением обратилось физическое лицо, не соответствующее

требованиям гý.нкт а |.2 настоящего Админисц)ативног9 регламента.
- IIЕtпичие на ЕПГУ информации о вкJIючении з€uIвитеJuI в список лиц, в

отношении KoTopblx применяются временные ограничительные меры, при
подаче заявлениrI в элекц)онной форме посредством ЕПГУ.

Решение об отказе в предоставлении Iчt)ц{иципЕlльной услуги должно
содержатъ причиЕу отк€ва с укЕванием перечня докр(ентов и информации,
отсутствие и (или) недостоверность KoTopbD( стапи причиной отказа, а также
перечня установленньD( федеральными закон€ll\dи и (или) иными
нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым
повлекJIо откzlз в предоставлении Iчtуниципальной усJryги.

2.9. Муницип€rльн€ш услуга предоставJшется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и

при поJtучении результата предоставлениrI Iчtуниципальной усJtуги в сJгrIае
обращения з€uIвитеJIя непосредственно в уполномоченный орган иrш МФЩ
составJIяет 15 миЕут.

2.|I. Срок регистрации зuulвлениrl и прилагаемьD( к неп,Iу документов
составJIяет:

- при личном приеме - не более 15 минут.
_ при поступлении з€uIвлениrI и документов по почте, посредством

Единого портЕrпа государственньD( и муниципztпъньIх услуг, МФЦ - 1 рабочий
день.

2.|2. Требования к помещениrtм, в которъD( предоставJIяется
IшуIrиципапьнм усJцла, к з€tпу ожиданиrI, местам для заполнения запросов о
предоставлении tvtуниципальной усJtуги, информационным стендам с
образцами их заполнениrI и перечнем документов и ("о") информации,



необходимьIх дJuI предоставлениrI Iчtуниципальной усJtуги, в том числе к
обеспечению доступности дJIя инвапидов указанньж объектов в соответствии
с законодательством Российской Федерации о социапъной защите инвzrпидов.

2.12.|. ТребованиrI к помещениlIм, в которьж предоставJuIется
IuуIrицип€шънаrI усJгуга.

Помещения, в KoTopblx цредоставJIяется муницип€lпьн€Lя услуга,
обеспечиваются необходимыми дJuI предоставления tvtуниципЕlльIlой услуги
оборудоваЕием (компъютерапли, средствами связи, оргтехникой),
канцеJIярскими цринадлежностями, информационными и справочными
материчtпами, наглядной информацией, стульями и столами).

Помещения уполномоченного органа доJDкны соответствоватъ
постановлениям Главного государственного санитарного врача Российской
Федерации от 02.12.2020 Ns 40 "Об утверждении санитарньD( правил СП
2.2.3670-20 "Санитарно-эпидемиолоп.неские требования к условиrIм тD}дЕt",
от 28.01 .2021- Ns 2 "Об утверждении санитарньж правиII и норм СанfIиН
I.2.З685-2| "Гигиенические нормативы и требования к обеспеченrдо
безопасности и (или) безвредности дJuI человека факторов среды обитания" и
быть оборудованы средствами lrожаротуIпения.

Вход и вьD(од из помещений оборудуются соответствующими

)aк€ватеJUIми.
Вход в )дIолномоченный орган оборудуется информационной табличкой

(вывеской), содержащей информацию о наименованuм, месте нахождения и

режиме работы.
Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской),

содержащей информацию о наименовании уполномоченного органа
(сrруктурного подра}деления), ос)rIItrествJIяющего предоставление
NtуIrиципаlrьной усJtуги.

2.|2.2. ТребованиrI к местам ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условияпл liпя

заrIвителей и оптим€tльным условиrIм работы специчrлистов уполномоченного
органа.

Места ожидания должны бытъ оборудованы стулъями, щресельными
секциями, скамьями.

2.L2.3. Требования к MecT€lIvI приема заявителей.
Прием заявителей осуществJuIется в специ€tльно въцеленньD( дJIя этцх

целей помещениf,х.
Каждое рабочее место специалистов уполномоченного органа должно

бытъ оборудовано персонапъным компьютером с возможностью доступа к
необходимым информационным базам даннъIх, печатающим и копирующим

}стройствам.
При организации рабочюс мест доJDкна быть предусмотрена

возможность свободного входа и вьD(ода специапистов )rполномоченного
органа из помещения при необходимости.

Места сдачи и поJryчения докуI\dентов заjIвитеJUIми, места для
информирования змвителей и заполнеЕия необходимьD( документов



оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей
бумагой и письменными принадлежностями.

2.|2.4. Требования к информационным стендЕlI\{.

В помещениrtх уполномоченного органа, предна:}нiченньтх для работы с
з€tявитеJuIми, р€}змещаются информационные стенды, обеспечивЕlюцше
полуrение информ ации о предоставлении IfуIrиципальной услуги.

На информационнъIх стендах, официалъном сайте уполномоченного
органа размещаются следующие информационные матери€}пы :

извлечениrI из законодательнъIх и нормативньгх правовьD( актов,
содержапцш нормы, реryлирующие деятельность по исполIIению
муниципапrьной усJryги ;

текст настоящего административного регламента;
информация о порядке исполнени,I Iчtуниципалъной услуги;
перечень документов, необходимьж дJIя предоставлениrI муниципалъной

усJIуги;
формы и образцы документов дJuI заполнения;
сведения о месте нахождения и rрафике работы ЕаименоваIIие

администрации муницип€tльного образования и МФЩ;
справочные телефоны;
адреса элекц)онной почты и адреса Интернет-сайтов;
информациrI о месте лиtIного приемq а также об установленнъгх для

личного приема дIUD( и часа>(.

При изменении информации по исполнению tvгуниципалъной усJrуги
осуществJuIется ее периодиIIеское обновление.

Визуальная, TeKcToBElrI и мультимедийная информация о порядке
предоставлениrI ]шуниципальной услуги рzвмещается на шlформационном
стенде или информационном терминапе (устанавливается в удобном дJIя

цраждан месте), а также на Едином портапе государственных и
муниципttльных усJtуг, а также на официалъном сайте уполЕомоченного
органа (hфs ://slasch-adm3 4.ru).

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке цредоставления IчIуниципальной усJtуги доJDкно соответствовать
оптимЕrльному зрительному и сJIуховому восприятию этой информации
гражданами.

2.|2.5. Требования к обеспеченrдо доступности цредоставления
Iчtуниципальной усJtуги дJUI инвапидов.

В цеJutх обеспечения условий доступЕости дJIя инв€tлидов

муниципальной усJtупд должно быть обеспечено:
- ок€вание специ€rпистами помошIи инвапидам в посадке в ц)анспортное

средство и высадке из него перед входом в помещеЕия, в которьD(
предоставJUIется муЕицип€tльнаrI услуга, в том числе с исполъзованием цресла-
коJIяски;

- беспрепятственный вход инвztпидов в помещение и въD(од из него;



- возможностъ самостоятельного передвижениjI инв€шIидов по
территории организации, помещениlI, в KoTopbD( ок€lзывается I\ц/ниципzlльная

усJryга;
- сопровождение инвzrлидов, имеюшцгх стойкие расстройства функции

зрениrI и самостоятельного передвюкениrI, и оказание им помоцш на
территории организации, помещенvIя, в KoTopbD( ок€lзывается муницип€}пьн€UI

усJIуга;
- надлежащее. р€rзмещение оборудования и носителей информации,

необходимьтх дJuI обеспечения беспрепятственного доступа инвutпидов в
помещения и к услугам, с учетом ограншIений шr жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инв€tлидов звуliовой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- доtryск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- догryск собаки-проводника при н€lличии докуIvrента, подтверждающего

ее специ€lльное обучение и выданного по форме и в порядке, которые
опредеJuIются федералъным органом исполнительной власти,
осУществJIяющим фу"пц"" по выработке и реЕrлизации государственriоЙ
политики и нормативно-правовому реryлированию в сфере социальной
защиты населениrI;

- предоставление при необходиtrлости усJгуги по месту жительства
инваJIида или в дистанционном режиме;

- окЕвание специuшистами иной необходимой помощи инвапидам в
преодолении барьеров, преIIятствующих поJгrIению ими усJryг наравнЕ с
другими JIицами.

2.13. ПоказатеJuIми доступности и качества Iшуниципальной усJrуги
явJuIются предоставление Ivгуниципальной услуги иIIи осуществление
отдельньIх админисц)ативньIх процедур в электронной форме, получение
заявителем информации о ходе цредоставления lчtуниципатlьной усJrуги с
испоJIьзованием средств телефонной связи, элекц)онного информированиlI,
соблюдение сроков предоставлениrI Iчtуниципальной усJIуги, отсутствие жалоб
и претензиЙ со стороны з€UIвителя, а также судебньгх актов о,признании
незаконными решений, действий (бездействия) администрации Ахryбинского
сельского поселениrI Среднеахryбинского tvtуницип€lпьного района
Волгоградской области и должностнъIх лиц администрации Ахryбинского
сельского поселениrI Среднеахryбинского Iчtуниципulльного района
В олгоградской области.

2.14. Особенности осуществления отдельнъгх административньIх
процедур в электронной форме и предоставлениrI муниципальной усJгуги через
МФЦ установлены в разделе 3 настоящего админисц)ативного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнениrI адц\{инисц)ативных
процедур, цrебования к порядку их выполненv!я,в том числе особенности
выполненшI админисц)ативньD( процедур в элекц)онной форме, а также

. особенности выполнениrI административнъD( процедур в МФt{



3.1. Предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя след/ющие
административЕые процедуры :

1) прием и регистрация (отказ в приеме) заявления и прилагаемьD( к
нему докр(ентов;

2) Рассмотрение заявления, приIuIтие решениrI по итогам рассмотреншI;
3) ВЬЦача (направление) з€uIвитеJIю результата предоставлениrI

муниципальной усJryги.

нему докJдdентов.
З.2.|. Основанием дJuI нача"ла административной процедуры явJuIется

посТУпление в )aполномоченный орган з€UIвления на лlпIном приеме, через
МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме или с использованием
Единого портаJIа государственньD( и муниципЕlлънъIх усJtуг.

При посryплении з€uIвлениjI и прилагаемьIх к нему документов в МФТI,
последниЙ не позднее дIuI, следующего за днем их посцшления, обеспечивает
передачу документов в уполномоченный орган.

3.2.2. Прием з€uIвлениlI и прилагаемьD( к нему дощументов ос)дцествJIяет
должностное JIицо уполномоченного органа.

3.2.З. При цриеме документов должностное rт"цо уполномоченного
органа проверяет комплектность представленного пакета документов в
соответствии с гtунктом 2. 6. 1 настоящего адdинистративного регламента.

3.2.4. После цроверки комплектности документов дол}IGIостное лицо
уполномоченного органа принимает и регистрирует зЕlявление в

установленном порядке.
3.2.5. При посцдIлении заrIвлениrI в электронной форме должностное

лицо уполномоченного органа, ответственное. за предоставление
}tУниципшlьноЙ усJtуги, в течение 1 рабочего днrI с момента его регистрации
проводит процедуру проверки действителъности квалифицированной
подписи, с использованием которой подписано з€uIвление (пакет электронньD(
документов) о предоставлении муниципагlьноЙ усJtуги, предусматриваюIщ/ю
проверку собrподениrl условиЙ, 1казанньIх в статье 11 Федерапьного зшсона Ns
63-Фз.

В случае если в результате проверки квЕшифицировшrной подписи будет
вьuIвлено несобшодение установленньD( условий признания ее

действителъности, )дIолномоченный орган принимает решение об откЕве в
приеме к рассмотрению з€rявлени[ и нащ)авляет заявитеJIю уведомление об
этоМ в элекц)онной форме с ук€ванием гýaнктов статьи 11 Федерапьного
закона М 63-ФЗ, которые посJIужили основанием дJuI принятиrI }к?занного
решениrI. Такое уведомление подписывается квалифицироваIIной подписью
руководитеJUI уполномоченного органа или уполномоченного им
должностного лица и направляется по адресу элекц)онной почты заrIвитеJuI
либо в его личный кабинет Едином портале государственньпl' ia

муниципЕlльных усJtуг.
З .2.6. Максимальный срок исполнени[ административной процед(ры :



- при личном приеме граждан - не более 15 минут;
- При поступлении зЕuIвлениrI и документов по почте, элекц)онной почте,

ПОСРеДСТВОМ Единого портапа государственньгх и муницип€tльньIх усJIуг или
через МФЦ - 1 рабочий день.

З .2.7 . Результатом испоJIнени;I административной процедуры явJIяется :

- ПРИем и регистрация заявления (делается отметка о его принятии с
Обязательным укщанием даты и времени его пришIтиrI)о вьцача (направление
В ЭЛеКТРОННОМ ВИде, В МФЦ или почтовым отправлением) расписки в
поJýлIении зЕUIвлени'I и приложенньIх к нему документов;

- НаЦРаВление уведомления об отк€Iзе в приеме к рассмотрению
ЗаЯВлениrI, поступившего в электронном виде, по основаниям, установленным
ttунктом 2.7 настоящего админисц)ативного регламента.

РаСПИСкУ В поJýсIении з€uIвления и щ)иложенньIх к нему дощrментов
выд€lют как должностное лицо уполномоченного органа, так и должностное
лицо МФЦ, в сJIучае если документы под€lются через МФЦ.

вления
рассмоц)ения.

3.3.1. Основанием дIя начапа выполнения административной процедуры
яВJUIеТся поJýление должностным JIицом )дIолномоченного органа всех
ДОКУМеНТОВ (информации), необходимых дJuI предоставления Iчtуниципальной
усJIуги.

З.З.2.,Щолжностное лицо уполномоченногQ органа рассматривает
ПРеДСТаВленные документы и вьuIвJIяет наличие (отсутствие) основаниrI дJuI
ОТк€Ва В предоставлении }гуниципальной усJtугI4 предусмотренного пунктом
2.8.2 настоящего Административного регламента.

В слrIае налIдIиII основанийо предусмоц)енньIх пунктом 2.8.2
настоящего Админисц)ативного регламента, доJDкностное лицо
УПОЛнОМоченного органа готовит проект писъма об отказе в цредоставлении
Iчtуниципальной усJtуги.

З.З.3. В сrгучае отсутствиrI оснований, предусмотреннътх пунктом 2.8.2
настоящего Административного регламента, должностное лицо
уполномоченного органа рассматривает представленные документы и готовит:

- ВЫпискУ из похозяйственной книги по форме установленной
приложением 2 к настоящему Административному регламенту;

li

- Выписку из похозяйственной книги о напичии у гражданина права на
ЗеМельныЙ участок по форме угвержденноЙ прикЕlзом Федеральной службы
госУдарственноЙ регистрации, кадасц)а и картоцрафеи от 25 авryста 202I г. J\b
IV0368 кОб установлении формы выписки из похозяйственной книги о
наличии у цражданина права на земельный )ластою).

Выписка может составляться в произвольной форме (например, ,п9
форме отдельных листов книги, или по ршделам (подразделам), иJIи 

'по

Конкретным пунктам книtи) либо по форме установленной приJIожением 2 к
настоящему Адмиrтистративному регламенту.

В слгучае, когда выписка изложена на несколькlD( листа)ь они доJDкны
быть щ)ошиты и пронумерованы. Запись о колиtIестве прошитых листов



(например: <<Всего прошIито, пронумеровано и скреплено печатью десятъ
листов>>) заверяется подписью должностного лица уполномоченного органа и
печатью уполномоченного органа.

Выписка на бумажном носителе составJuIется в двJд экземпJuIрах. Оба
экземIIJIяра явJrяются подлинными, подписываются руководителем
уIIолномоченного органа или уполномоченным им должностным лицом и
заверяются печатью улолномоченного органа.

Подписанный результат предоставления муниципапьной услуги
регистрируется должностным лицом уполномоченного органа в
уста.новленном порядке.

З.З.4. Максималъный срок исполнения административной процедуры - 1

рабочиЙ день с даты поJцлениrI должностным лицом )rполномоченного оргаЕа
всех докуп{ентов (информации).

3 .3 .5. Результатом исполнениrI административной процедуры явJIяется:
- выписка из похозяйственной книги;
- выписка из похозяйственной книги о наличии у гражд€lнина права на

земельный участок;
- письмо об отказе в предоставлении муниципальной усJгуги.

Выдача ние) заявителю
п4униципальной усrгуги.

3.4.|. Основанием дJuI начала административной цроцеryры явJIяется
подписанный и зарегистрированный результат предоставления
]чtуниципалъно й усJгуги.

З.4.2. Результат предоставления Iчtуниципалъной услуги в форме
электронного документа направJuIется по адресу элекц)онной почты змвитеJIя
либо в его личный кабинет на Едином гIортале государственньD( и
муниципальньIх усJtуг, в сл)дае, если заявление нацравленно в элекц)онной

форме.
В остальньIх слrlzuD( результат предоставления Iчtуниципальной усJryги в

форме электронного документа распечатывается в двух экземпJuIрах и
направJuIется заказным письмом на почтовый 4дрес зЕuIвитеJIя, указанный в
заявлении, либо rrередается зЕшIвитеJIю под ли.IIIую rrодписъ. Второй экземпJIяр

результата предоставления муниципальной усJtуги на бумажном и (иПФ
электронном носителе, заверенный усиленной
электронной подписъю руководитеJuI уполномоченного
хранении в уполномоченном органе.

квалификационной
органа остается на

З.4.3. Пр" обращении з€uIвитеJuI или представителf, з€lявитеJIя за

результатом предоставления муниципалъной услуги в уполномоченный орган,

должностное лицо уполномоченного органа:
- устанавливает личность з'UIвитеJUI или представитеJш з€UIвитеJIя, в том

числе проверяет документ, удостоверяющий личность;
- проверяет rrолномочия представитеJuI заrlвитеjul действовать от имени

з€uIвитеJIя при получении документов;
_ зЕакомит зЕtявитеJIя или представитеJIя заявителя с перечнем

выдаваемьD( документов (оглашает названия выдаваемъD( документов);



- выдает докуN{енты заявитеJIю или представителю заIIвитеJUI.

,Щата и время предоставлениrI результата предоставлеЕиrI
}tуниципальной усJIуги, данные должностного лица уполномоченного органа,
а также лица, полrIившего результат предоставления муниципшlьной усJгуги,
подлежат учету в уполномоченном органе

3.4.5. Передача в МФЦ результата предоставлециrI муниципапьной
усJtуги по з€uIвлениям, посц/пившим через МФЦ, ос)лцествJuIется не позднее 2

рабочшс дней, следrющих за днем оконIIания, установленного действующим
законодательством срока предоставлениrI Iчtуниципапьной усJIуги.

МФЦ осуществJuIет выдачу за;IвитеJIю результата предоставления
муIrиципапьной усJгуги в течении срока хранениrI готового резулътата,
предусмотренного соглашением о взаимодействии между МФЦ и
уполномоченным органом.

З.4.6. Максимальный срок исполнениrI админисц)ативной процедrры - 1

рабочий деЕь с даты поJýленшI должностным лицом )шолномоченного органа
подписанного и зарегистрированного результата предоставлениrI
муниципшlьной усJryги.

3.4.7. Резулътатом исполнения админисц)ативной процедуры явJuIется
выдача (направление) з€uIвитеJIю результата предоставления lчгуrиципапьноЙ

усJIуги.
3.5. Порядок осуществления административньur процед.чр в электронной

м числе с использованием
NIи{иципапьньIх услчт.

,

3.5.1. При предоставJIении уполномоченным органом муниципальной
усJryги в электронной форме посредством Единого портапа государственньD( и
tvtуниципaпьнъгх усJtуг заявитеJIю обеспечивается выполнение следующих
действий:

поJIyIение информации о порядке и cpoкil( предоставлениrI
муницип альной усJгуги ;

запись на прием в уполномоченный орган дJIя подачи запроса о
предоставлении муниципальной усJtуги (далее - запрос);

формирование запроса;
прием и регистрациJI уполномоченным органом запроса и иньD(

документов, необходимьIх дJIя предоставления rчгуrиципальной услуги;
получение результата предоставлениrI I\,Iуниципатlьной усJгуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставлениrI Iчtуниципалъной усJrуги;
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий

(бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации)
либо tvtуIrиципЕlльного сJryжащего;

анкетирование зЕuIвитеJrя (предъявление з€uIвителю перечIuI вопросов и
исчерпывающего перечIuI вариантов ответов на указанные вопросы) в цеJID(
определениrI варианта муниципальной усJtуги, предусмоц)енного
административным регламентом предоставлениrI IчIуниципальной усJIуг}I,
соответствующего признакам зulявитеJUI;



предъявление заявитеJIю варианта предоставлениrI муниципапъной
усJIуги, предусмотренного административным регламентом предоставлениrI
}tуfl иципапьной услуги.

3.5.2. Дя цредоставлениlI IfуIrиципальной услуги с использованием
Единого порт€Iла государственньD( и Iчгуницип€llrьнъIх усJtуг заявитель
Заполняет форму, в котороЙ необходимо )aка:}ать сведениrI, необходимые дJIя
полrIениrI усJtуги. Обязательные к заполнению пoJuI отмечаются звездочкой.

3.5.3. Заявление считается отправJIенным после полученшI з€uIвителем
соответств)aющего электронного уведомпениrI в личный кабинет заявитеJIя или
его представитеJIя на Едином портале государственнъIх и lvtуниципЕtпьньD(

усJryг.
З.5.4. В ходе предоставлениjI Iчtуниципальной усJryги з€Lявитель поJцлает

уведомлениrI о статусе усJtуги в личном кабинете заявитепя или его
представитеJuI на Едином портЕrпе государственньD( и IчIуниципальньIх усJгуг. .

3.5.5. Заявителло в качестве результата предоставлениrI усJгуги
ОбеспечиВается возможность поJryчения элекц)онного документа,
подписанного с использованием квалифицированной подписи.

При поrryчении результата предоставления услуги на Едином портапе
государственньгх и tvtуниципztпьньD( усJtуг в форме электронного документа
дополнительно обеспечивается возможностъ полrIениrI по желанию змвитеJUI
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание
электронного документа.

I&rформация об электронньIх документах - результатах предоставлениrI
услуг, в отношении KoTopbD( предоставJшется возможность, предусмотренн€UI
абзацем вторым настоящего пунктq р€}змещается оператором Единого портЕша
государственньD( и муницип€}льньD( усJгуг в едином личном кабинете ипи в
элекц)онной форме запроса.

Возможность полученшI результата предоставлениrI усJгуги в форме
электронного дощумента или документа на бумажном носителе
обеспечивается зЕuIвитеJIю в течение срока действия результата
предоставлениrI услуги (в сrryчае если такой срок установлен нормативными
правовыми актами Российской Федерации).



приложЕниЕ J\b 1

к административному регламенту
предо ставлениrI Iчtуниципальной

усJIуги <Выдача выписок из
похозяйственной книги))

В ад\{инистрацию Ахryбинского
сельского поселеIIия СредIеахryбийского
Iчrуниципчrjlьного района Волгогр4дской
области

ЗАЯВJIЕНИЕ
о поJryчении вьшиски из похозлlственной книtи

Прошу вьцать
(наrпленовашrе выписки из похозdстветпrой кrлги)

дlя её предостtlвлениll в
с цеJIью

К завлению прилшаются копии следующих докумеIIтов:

почты

Резуrьтат предостЕIвлеIIиJI муЕиципщIьной усrrуги прошу:
- Поrrуwrть в Адrлинистрации JIи.Iно.
- Вру*птъ в МФI] в форме докуI\[еЕта на бупtажном Еосителе;
- Направить в элекц)онной форме в штщrьй кабинет на ЕШY (адрес электронной

Направить почтовым отправлением уведомлением по адрес{:

г.20

подпись расшифровка подписи

((-)



(место выдачи)

ПРИЛо)I(EНИЕ Ns 2
к административному р егламенту
предоставлениrI муниципальной
усJryги <Вьцача выписок из
похозяйственной книги)

вьшиска из похозяйственной книги

(дата выдачи)

Настоящая вьшиска из похозяйственной кЕиги вьцаЕа гражданину(ке)

(фамитlия, имrI, отчество полностью)
дата рождеIrия "_"
паспорт: серия

- 

Г.,

(кем и когда выдан)
проживzlющему по ацресу:

ведущему личное подсобное хозяйство на зомельIIОМ }пIастке площадью
принадлежатцем ему(ей) на праве

(вид права)
по ацресу:
о том, что

(сведеrпrя, в,отношении которьrх выдана выписка из похозяйственпой книги)

о чем в похозяйственной кЕиге
феквизиты похозяйственной кшги: номер, дата начzrла и окоIтIани;I

ведения книги, наименование органа, осуществjUIвшего ведение похозяйственной кнши)
a( ,,

г. сделана запись на основании
феквизиты дочaмента,

на основании которого в похозлlствешryю кшtrу внесена запись (указывается цри напиЕIии сведешй в
похозяйствешойкпге)),

Вьшиска из похозяйственной книги выдана дJUI предъявлоЕIлrI:

(должность) (подпись) М.П. (Ф.и.о.)


